GMINA KUNOW
ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow
tel./fax 41/26-13-174, 261-13-62, 261-13-56
NIP 661-21-59-982

Kunow, 11 wrzesnia 2020 r.
ZP.11.271.17.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — z wylaczeniem zastosowania przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8 - Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r.
poz. 1086) w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro netto w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie wprowadzonego
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie Nr 26.2019 z dnia 18 lutego 2019 r.

L. ZAMAWIAJACY

1. Zamawiajacy: Gmina Kunow

Adres: ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow

NIP: 661-21-59-982

REGON: 291009805

Odbiorca: Urzad Miasta i Gminy w Kunowie

Numer telefonu / faksu: 41/26-13-174, 261-13-62, 261-13-56
Strona internetowa: www.kunow.pl

Godziny pracy: poniedziatek - pigtek 7.30 - 15.30

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci — z wylaczeniem zastosowania przepisOw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8 -
Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086) w trybie zapytania ofertowego na podstawie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30.000
euro netto w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta
i Gminy w Kunowie Nr 26.2019 z dnia 18 lutego 2019 .

111. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiot zaméwienia:

Kody CPV:

30125110-5 — Toner do drukarek laserowych/fakséw

22600000-6 — Tusz

Polegajacy na wykonaniu ustugi pn. ,,Sukcesywna dostawa tuszy i toneréw na potrzeby Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie w 2020 roku”.

3.2. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie w 2020 roku.

3.3. Szczegodlowy wykaz ilosciowy i asortymentowy Stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
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https://sip.lex.pl/#/act/17074707/2447258?directHit=true&directHitQuery=Prawo%20zam%C3%B3wie%C5%84%20publicznych
https://sip.lex.pl/#/act/17074707/2447258?directHit=true&directHitQuery=Prawo%20zam%C3%B3wie%C5%84%20publicznych
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-archiwizacyjne-8906

ofertowego.

3.4. Tusze i tonery dostarczane beda zgodnie z zamdéwieniami czastkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie,
ze ilo$¢ zamowien realizowanych w danym miesigcu, wielko$¢ i termin dostawy kazdej partii tuszy
i tonerow wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego, stosownie do jego potrzeb,
zgtaszanych w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie.

3.5. Kazdorazowa dostawa poprzedzona zostanie zamdéwieniem zgloszonym Wykonawcy w wWw. sposob,
w ktorym Zamawiajacy wskaze zamawiane produkty oraz ich ilo$¢. Dostawa musi by¢ zrealizowana
w terminie 2 dni roboczych od daty ztozenia zamoéwienia przez Zamawiajacego.

3.6. Dostarczenie tuszy i toneréw powinno by¢ realizowane transportem wiasnym Wykonawcy, na jego koszt
i ryzyko, od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od godz. 7:30 do godz. 15:30.
Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas przewozu. Dostawa oznacza
dostarczenie przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajacego oraz jego wniesienie (roztadunek towaru) do
miejsca wskazanego przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza sprzedazy wysylkowej.

3.7. Dostarczane tusze i tonery musza by¢ fabrycznie nowe, nieregenerowane oraz nieprefabrykowane,
pochodzace z biezacej produkcji, do ktorych wytworzenia uzyto wytacznie komponentow w 100 % nowych,
w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym na opakowaniach logo, symbolem produktu
i terminem przydatnosci do uzytku, wolne od wad i uszkodzen, nie noszace Sladow uprzedniego uzywania,
opakowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje (informacja do jakiego urzadzenia dany produkt jest
stosowany, parametry techniczne) bez konieczno$ci naruszania opakowania oraz z wszelkimi
zabezpieczeniami stosowanymi przez producentow.

3.8. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie produktow rownowaznych (tzw. zamienniki), tzn. inne niz produkty
pochodzace od producenta sprzgtu pod warunkiem, ze sa w pelni kompatybilne z urzadzeniami, w ktérych
maja by¢ zastosowane. Produkt réwnowazny oferowany przez Wykonawce musi zostaé¢ wskazany
z nazwy i symbolu. W przypadku gdy Zamawiajacy wymaga wylacznie tuszy i tonerow oryginalnych,
jest to wyraznie wskazane w Zalaczniku nr 2 do Zapytania ofertowego, w opisie konkretnej pozycji
zamoéwienia.

3.9. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczane tusze i tonery sg wysokiej jako$ci, zapewniaja kompatybilnos¢
pracy z urzadzeniami Zamawiajacego oraz sg dopuszczone do obrotu na terytorium Polski.

3.10. W przypadku dostawy produktow ztej jakosci, ktoéra spowoduje uszkodzenie sprzetu Zamawiajacego,
kosztem naprawy z tego tytulu zostanie obcigzony Wykonawca. Za podstawe zgdania przez Zamawiajgcego
naprawy sprzetu (wlaczajac w to wymiane begbna lub glowicy) uwaza si¢ pisemng opini¢ autoryzowanego
serwisu producenta danego urzadzenia oraz fakture wystawiong za naprawe urzadzenia. Naprawa wykonana
zostanie w autoryzowanym serwisie producenta danego urzadzenia. Wykonawca bedzie ponosit réwniez
koszty wykonanej ekspertyzy.

3.11. W przypadku trwatego uszkodzenia ograniczajgcego lub uniemozliwiajgcego uzytkowanie urzgdzenia
/drukarki spowodowanej niewlasciwym funkcjonowaniem toneroéw/tuszy réwnowaznych, Wykonawca
zobowigzany jest do wymiany urzadzenia/drukarki na ten sam produkt lub w przypadku braku na rynku tego
typu urzgdzenia/drukarki - do wymiany na urzadzenie/drukarke o parametrach nie gorszych niz trwale
uszkodzone urzadzenie/drukarka, po uprzedniej akceptacji modelu przez Zamawiajacego.

3.12. Jezeli wymieniony w ramach reklamacji toner/tusz réwnowazny nadal bedzie wykazywal wady,

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia w ramach obowigzujacej umowy toneru/tuszu oryginalnego
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producenta urzadzenia/drukarki po cenie umownej dla wadliwego toneru/tuszu réwnowaznego.

3.13. Wykonawca udziela na dostarczane towary 12-miesigcznej gwarancji, liczonej od dnia odbioru przez
Zamawiajacego bez zastrzezen danej partii towarow.

3.14. W przypadku dostarczenia tuszy i toneréw niezgodnych z warunkami zaméwienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora bedzie realizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgloszenia.
3.15. Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu.

3.16. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci tuszy i tonerow wskazane w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego
sa iloSciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, porownania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty. Rzeczywiste ilosci zamowionych tuszy i tonerow beda wynika¢ z biezacego
zapotrzebowania Zamawiajacego.

3.17. Asortyment przedstawiony w Formularzu asortymentowym nie jest katalogiem zamknietym. Jezeli
w trakcie realizacji umowy wystapi koniecznos¢ zakupu tuszy i toneréw nieuwzglednionych w Zataczniku nr
2, a niezb¢dnych do funkcjonowania Zamawiajgcego, beda one zaméwione u Wykonawcy w ramach
zawartej umowy. Ceny dodatkowego asortymentu nie moga by¢ wyzsze niz ceny hurtowe Wykonawcy.

3.18. W przypadku tuszy i toneréw, dla ktorych okresla si¢ terminy waznosci ich uzycia, terminy te muszg
wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.

3.19. Przedmiot zamowienia obejmuje roéwniez bezptatny odbior zuzytych w toku eksploatacji
i dostarczonych przez Wykonawce tuszy i tonerow. Odbidr zuzytych materiatow eksploatacyjnych bedzie
realizowany sukcesywnie, partiami na podstawie zgloszenia przez Zamawiajacego. Po przekazaniu zuzytych
materialow przez Zamawiajacego, Wykonawca dostarczy na wiasny koszt karte przekazania odpadu
sporzadzong zgodnie z obowigzujacymi w tym obszarze przepisami prawa.

3.20. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilo§ci danego asortymentu na rzecz innego
(z Zalacznika nr 2) w ramach wartosci zamodwienia, je§li wynika¢ to bedzie ze zwickszonego
zapotrzebowania na dany towar.

3.21. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu mniejszej iloSci towaru (zmniejszenie wartosci
zamOwienia) niz to okre$lono w Zalaczniku nr 2 do Zapytania ofertowego z powodu zmian okoliczno$ci,
ktorych nie mozna bylo wczesniej przewidziec, a na ktére Zamawiajacy nie miat wptywu. W takiej sytuacji
Wykonawca nie bedzie wnosil zadnych zastrzezen oraz roszczen.

3.22. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zwickszenia zamoOwienia o 20% wartosci zamoOwienia
podstawowego w przypadku zwigkszenia srodkoéw finansowych.

3.23. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ niewyltonienia Wykonawcy lub mozliwos¢ odstapienia od wyboru
Wykonawcy w przypadku braku $rodkow na realizacj¢ zamowienia.

3.24. Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okre$lonych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1.Termin wykonania catosci przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r.

4.2. Termin ptatnosci — 14 dni przelewem.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM

5.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetnia warunki:
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5.1.1. Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow. Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie:
o$wiadczenia Wykonawcy potwierdzajagcego posiadanie wymaganych kompetencji i uprawnien. Ponadto
warunek zostanie spetniony gdy Wykonawca wykaze, iz posiada:

a) wpis do rejestru, o ktorym mowa w art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2019 r. poz. 701 i 1579 oraz z 2020 r. poz. 568), prowadzonego przez Marszatka
Wojewddztwa w zakresie gospodarowania odpadami (rejestr BDO — Baza Danych o Odpadach
w zakresie odbioru zuzytych tuszy i tonerow).

5.1.2. Posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca:
1) wykaze, ze w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal, a w przypadku §wiadczen okresowych 1ub

ciaglych réwniez wykonuje, €0 najmniej jedna usluge odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi

zamoOwienia 0 Warto$ci catkowitej minimum 10.000,00 z1 brutte z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat

wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ushugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
z zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych sa wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

Ocena bedzie dokonywana na podstawie formuty spetnia/nie spetnia.

5.1.3. Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

V1. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

6.1. Formularz ofertowy ztozony na odpowiednich drukach stanowiacych zalacznik nr 1 do zapytania.

6.2. Formularz asortymentowy ztozony na odpowiednich drukach stanowigcych zalacznik nr 2 do
zapytania.

6.3. W celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw posiadania przez Wykonawce kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej Wykonawca sktada:

1) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace posiadanie wymaganych kompetencji i uprawnien
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zapytania.

2) informacje o numerze rejestrowym przedsiebiorcy, pod ktorym wpisany jest w rejestrze BDO jako
transportujacy odpady o kodzie 16 02 16 Elementy usuni¢te ze zuzytych urzadzen inne niz wymienione
w 16 02 15.

6.4. Na potwierdzenie posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca sktada:

1) wykaz co najmniej jednej ustugi odpowiadajgcej swoim rodzajem przedmiotowi zamoOwienia
0 wartos$ci catkowitej minimum 10.000,00 zt brutto w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — wtym okresie z podaniem ich
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warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, z zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku S$wiadczen
okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert zgodnie z zalacznikiem nr 4 do zapytania.

6.5. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, potwierdzony przez Wykonawce za
zgodno$¢ z oryginatem. W przypadku zlozenia wydruku komputerowego, jezeli bedzie posiadaé¢ cechy
umozliwiajgce jego weryfikacje z danymi zawartymi w tym rejestrze, nie bedzie wymagac si¢ podpisu ani
pieczeci, a zatem rowniez pisemnych oswiadczen osoby postugujace;j sie tego typu dokumentem.

6.6. Oswiadczenie dot. RODO zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zapytania.

6.7. Parafowany projekt umowy stanowiacy zalacznik nr 6 do zapytania.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

7.1.0ferent powinien przygotowa¢ ofert¢ na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez Wykonawce.
7.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ obejmujaca realizacje przedmiotu zamowienia.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
7.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
7.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy — uprawnienie to powinno wynika¢ z dokumentéow zatagczonych do oferty. W przypadku
dziatania Wykonawcy przez Pelnomocnika musi on posiada¢ umocowanie prawne do reprezentacji.
Umocowanie musi wynikaé¢ z tresci pelnomocnictwa - tre§¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢
zakres umocowania. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ przedstawione w formie oryginatu podpisane przez
Wykonawce badz w formie kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.
7.5. Do oferty nalezy dotaczy¢ formularz ofertowy oraz wymagane oswiadczenia i dokumenty.
7.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tre$ci, muszg by¢ naniesione w sposéb umozliwiajagcy odczytanie tekstu (przekreslone), parafowane
i datowane przez osobe¢ podpisujacg oferte.
7.7.  Wszystkie ceny oferty nalezy podac¢ w ztotych polskich i zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.
7.8. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ warto$¢ wszystkich elementéw zamoéwienia potrzebnych do
zrealizowania przedmiotu zamdéwienia, a takze wszelkie inne koszty niezbgdne do nalezytego zrealizowania

zaméwienia, z uwzglednieniem wszystkich podatkéw obowiazujacych na terenie RP.
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7.9. Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca si¢ kolejno ponumerowac. Wszystkie strony (kartki)
zaleca sig¢ spigc (zszy¢) w sposob uniemozliwiajagcy dekompletacje.

7.10. Zaleca si¢ na pierwszej stronie oferty zamie$ci¢ spis wszystkich dokumentoéw znajdujacych sie
w kopercie lub na opakowaniu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za kompletnos¢ oferty, ktora nie
zawiera takiego wykazu.

7.11. Zaleca sig, aby podpisy i parafy wykonywane byty kolorem niebieskim.

7.12. Oferte wraz z zatacznikami nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie (w przypadku korzystania przez
Wykonawce z opcji operatora pocztowego). Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres: Urzad Miasta
i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunéw oraz posiada¢ dopisek o tre$ci: Zapytanie
ofertowe na ,Sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie w 2020 roku”.

Zlozenie oferty nastepuje wylacznie za posrednictwem operatora pocztowego albo przy uzyciu
ePUAPu (https://epuap.gov.pl/wps/portal).

Termin zlozenia oferty: do dnia 18 wrzesnia 2020 r. do godz. 10.00. Liczy si¢ data i godzina wplywu do
siedziby Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastapi: w dniu 18 wrzesnia 2020 r. o godzinie 10:15 w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunéw, sala konferencyjna.

7.13. Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.14. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. W takim
przypadku nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie Zamawiajacego, sktadajac zmiany lub powiadomienie
0 wycofaniu oferty wedlug takich samych zasad jak sktadanie oferty, tj. w kopercie, odpowiednio
oznakowanej ,,zmiana oferty” lub ,,wycofanie oferty” albo przy uzyciu ePUAPuU.

7.15. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem kopii. O$wiadczenia sporzadzane na
podstawie wzorow stanowigcych zataczniki do zapytania ofertowego powinny by¢ ztozone w formie
oryginalu. Zgodno$¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentow wchodzacych w sktad
oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe podpisujaca oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego
status prawny Wykonawcy lub treécig zataczonego do oferty petnomocnictwa.

7.16. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.

Vill. OCENA OFERT

8.1. Ocena ofert zostanie dokonana niezwlocznie po ztozeniu ofert przez Wykonawcoéw, a wyniki 1 wybor
najkorzystniejszej oferty zostana ogloszone na stronie internetowej Zamawiajacego.

8.2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8.3.0ferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

8.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wilasciwymi
oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

8.5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie

internetowej Zamawiajgcego.
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IX. KRYTERIA WYBORU
Kryteria wyboru oferty
1. Cena - 100%

1) Zasady obliczania i przyznawania punktacji za kryterium cena:

W przypadku kryterium ,,Cena” kazda oferta poddana ocenie otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajaca z dziatania:

Sposdb obliczania warto$ci punktowej kryteriow dla kryterium Cena (C):

Przez kryterium cena (C) Zamawiajacy rozumie catkowita warto$¢ ustugi brutto. Do oceny Zamawiajacy
przyjmuje ceng brutto wpisang przez Wykonawce W formularzu ofertowym. Wykonawca okresli catkowita
cen¢ brutto przedmiotu zamowienia, sumujac ceny jednostkowe brutto wszystkich pozycji podanych
w formularzu asortymentowym (z kolumny 12), stanowiacym zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Tak
wyliczong ceng¢ nalezy wpisa¢é w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego. Cena oferty podana w formularzu ofertowym powinna wynika¢ z formularza asortymentowego.
Liczba punktow w ramach kryterium ceny zostanie wyliczona zgodnie ze wzorem:

C=(Cmin/Cb)x100

gdzie:

C — ilo$¢ punktéw przyznana za ceng

C min — najnizsza cena w ztozonych ofertach

C b — cena badanej oferty

100 % - procentowe znaczenie Kryterium cena

Oferta w kryterium cena moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 punktéw.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

10.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi pisemnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia 0: wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
10.2. Zamawiajacy zawrze umowe (ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 6) z wybranym Wykonawca po
przekazaniu zawiadomienia 0 wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie Zwigzania oferta.

10.3. Projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 6 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest
réwnoznaczne z akceptacjg postanowien umowy.

10.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od =zawarcia umowy,
Zamawiajacy  wybierze  kolejng  ofert¢  najkorzystniejsza  sposrdod  ztozonych  ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

UWAGA:

ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postgpowania bez wybrania ktoérejkolwiek z ofert, bez
podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania. W tym przypadku oferentom nie przystuguja
jakiekolwiek roszczenia.

ZamawiajaCy zastrzega sobie réwniez prawo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, przed ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.

X1. DODATKOWE INFORMACJE

1.0bowigzki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO:
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1) llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumie¢: Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2).

2) Wykonawca ubiegajac si¢ 0 udzielenie zamdéwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno - prawnych zwigzanych z udziatem w postgpowaniu. Do obowigzkoéw
tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany
w art. 13 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie
bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypehi¢ obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 RODO wzglgdem 0s6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych
dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, 0 ktéorych mowa w art.
14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehil ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
Wykonawcy w postepowaniu. Zamawiajacy wymaga zlozenia przez Wykonawce wraz z oferty
o$wiadczenia o wypelnieniu obowigzkow informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
Zamawiajacy informuje, iz tres¢ o§wiadczenia zostala ujeta przez Zamawiajacego W zalaczniku nr 5
do zapytania.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie treSci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest Burmistrz Miasta i Gminy w Kunowie
dziatajacy w imieniu Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B, 27-415
Kunow. Z administratorem mozna sie skontaktowa¢ w nastepujacy sposob: listownie na adres siedziby

administratora, e-mailem: urzad@kunow.pl, telefonicznie: (41) 261-31-74;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie jest Pani Agnieszka
Borowska, adres e-mail: rodo@kunow.pl, tel. (41) 261-31-74 wew. 44;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ZP.11.271.17.2020 Nazwa Postgpowania:
»Sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w 2020 roku”

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
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= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu 0 ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 695);

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania danych powoduja brak mozliwosci wzigcia udziatu w postepowaniu;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w Sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dodatkowych informacji udziela: w sprawach merytorycznych Krzysztof Krol, tel. (41) 261-31-74 wew. 46,
adres e-mail: informatyk@kunow.pl oraz w sprawach proceduralnych (dot. tresci zapytania ofertowego)
Marta Janik, tel. (41) 261-31-74 wew. 68, adres e-mail: przetargi@kunow.pl.

Xl. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA

1. Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

2. Zalacznik nr 2 - Formularz asortymentowy

3. Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o posiadaniu kompetencji i uprawnien

4. Zakacznik nr 4 - Wykaz ustug

5. Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie RODO

6. Zatacznik nr 6 - Wzo6r umowy

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze narusza¢ integralno$ci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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