GMINA KUNOW
ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow
tel./fax 41/26-13-174, 261-13-62, 261-13-56
NIP 661-21-59-982

Kundw, 9 kwietnia 2020 r.
IGP.11.271.7.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — z wylaczeniem zastosowania przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8 - Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro netto w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie wprowadzonego Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie Nr 26.2019 z dnia 18 lutego 2019 r.

L. ZAMAWIAJACY

1. Zamawiajacy: Gmina Kunéw

Adres: ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow

NIP: 661-21-59-982

REGON: 291009805

Odbiorca: Urzad Miasta i Gminy w Kunowie

Numer telefonu / faksu: 41/26-13-174, 261-13-62, 261-13-56
Strona internetowa: www.kunow.pl

Godziny pracy: poniedziatek - pigtek 7.30 - 15.30

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci — z wylaczeniem zastosowania przepisoOw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8 - Dz. U. z
2019 r. poz. 1843) w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro netto w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie Nr 26.2019 z dnia
18 lutego 2019 r.

111. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiot zaméwienia:

Kody CPV:

79995100-6 — Ushugi archiwizacyjne

Polegajacy na wykonaniu ustugi pn. ,,Wykonanie prac archiwizacyjnych dla Urzedu Miasta i Gminy

w Kunowie”.

3.2. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi w zakresie
uporzadkowania i przygotowania dokumentacji niearchiwalnej kat. B wytworzonej przez Urzad Miasta
i Gminy w Kunowie i bedacej w jej posiadaniu do brakowania.

3.3. Przewidywany zakres prac obejmuje:
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https://sip.lex.pl/#/act/17074707/2447258?directHit=true&directHitQuery=Prawo%20zam%C3%B3wie%C5%84%20publicznych
https://sip.lex.pl/#/act/17074707/2447258?directHit=true&directHitQuery=Prawo%20zam%C3%B3wie%C5%84%20publicznych
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-archiwizacyjne-8906

e Wykonanie kompleksowych czynnosci archiwizacyjnych, w tym w szczegdlnosci: porzadkowanie
dokumentacji, zakwalifikowanie akt do odpowiedniej kategorii, oznaczenie teczek, pudet lub
segregatorOw przez umieszczenie na wierzchniej stronie nazwy instytucji i komorki, w ktdrej akta
powstaly, sygnatury archiwalnej w formie opisu - etykiety;

e Sporzadzenie spisow zdawczo-odbiorczych w formie papierowej i elektronicznej;

e Weryfikacje dokumentacji przeznaczonej do wybrakowania;

o Wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

3.4. Szacowana liczba dokumentacji do archiwizacji w kat. B wynosi 150 mb. Zamawiajacy zastrzega, ze
ilosci akt sa danymi szacunkowymi i stuzg jedynie do skalkulowania ceny ofert. Faktyczna ilo$¢ metrow
biezacych w stosunku do oszacowanej moze ulec zmianie do -30% lub do +30%. Wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy bedzie naliczane od faktycznej ilosci zarchiwizowanej dokumentacji (cena jednostkowa brutto
za 1 mb wskazana w ofercie pomnozona przez faktyczng liczbe mb zarchiwizowanej dokumentacji kat. B).
Liczba ta bedzie okreslona poprzez liczbe teczek zarchiwizowanej dokumentacji (nie beda do niej wliczane
dokumenty niepodlegajace archiwizowaniu przeznaczone do brakowania). Wynagrodzenie nie moze
przekroczy¢ maksymalnego wynagrodzenia przewidzianego w umowie.

3.5. Przedmiot zamowienia musi by¢ realizowany zgodnie z przepisami prawa, w szczegélnosci zgodnie z:

1) ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r.
poz. 553 i 730) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy,

2) ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781),

3) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 roku — Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950 i 2128),

4) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2),

5) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 27, poz. 140).

3.6. Zaoferowana cena obejmowaé winna wszelkie koszty, w tym: dojazdu do siedziby Zamawiajgcego,
pracy archiwisty, przygotowania dokumentacji do brakowania, sporzadzenia wymaganej dokumentacji.

3.7. Zamawiajacy zapewni wszystkie materiaty niezbedne do wykonania ustugi, w tym w szczegélnosci:
teczki, opakowania archiwalne, papier kancelaryjny oraz inne materiaty biurowe.

3.8. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy wszelkie instrukcje, zarzadzenia i inne dokumenty, ktore beda
niezbedne przy realizacji ustugi.

3.9. Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na zasadach opisanych
w zataczniku nr 4 (umowa powierzenia danych osobowych do przetwarzania) do wzoru umowy (zatacznik
nr 5 do zapytania).

3.10. Zamawiajacy przed terminem skltadania ofert przewiduje mozliwo$¢ dokonania przez Wykonawce
wizji lokalnej po wczesniejszym wniosku Wykonawcy. Jedynym ograniczeniem w jej trakcie jest brak
mozliwosci szczegdlowego przegladania dokumentacji (mozna ogladac ja z zewnatrz co do ilosci i sposobu
rozmieszczenia bez wertowania zawarto$ci — na tym etapie).

3.11. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie zarchiwizowang ilo§¢ dokumentacji.
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IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1.Termin wykonania catosci przedmiotu zamowienia: zadanie przewidziane jest do realizacji w roku
2020.

4.2. Termin ptatnosci — 30 dni przelewem.

4.3. Miejsce wykonania ustugi przewidziane jest w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Miasta i Gminy
w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunéw. Wykonanie przedmiotu zamowienia bedzie odbywa¢ sie
w pomieszczeniach archiwum zaktadowego Urzedu. Pomieszczenia, w ktorych bedzie wykonywana ustuga
beda dostepne w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30. Zamawiajacy dopuszcza

wykonywanie ustugi rowniez w innych dniach i godzinach po wcze$niejszym uzgodnieniu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetnig warunki:

5.1.1. Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow. Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie:
o$wiadczenia Wykonawcy potwierdzajacego posiadanie wymaganych kompetencji i uprawnien.

5.1.2. Posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca:

1) wykaze, ze w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiladania ofert, ajezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych 1ub

ciaglych réwniez wykonuje, co najmniej jedna usluge odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi

zamoOwienia 0 Wartoéci catkowitej minimum 10.000,00 zt brutto (w Urzedzie administracji publicznej,
samorzagdowej lub innej jednostce panstwowej) z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, z zalaczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagltych sa wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) dysponuje pracownikami dajacymi rekojmi¢ nalezytej realizacji przeprowadzenia kompleksowych prac
archiwalnych, ktorzy posiadaja wyksztalcenie wyzsze humanistyczne o specjalizacji archiwistycznej lub
ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia.

Ocena bedzie dokonywana na podstawie formuty spetnia/nie spetnia.

5.1.3. Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

VI. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

6.1. Formularz ofertowy ztozony na odpowiednich drukach stanowiacych zalacznik nr 1 do zapytania.

6.2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow posiadania przez Wykonawce kompetencji lub uprawnien

do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej Wykonawca sktada:
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1) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace posiadanie wymaganych kompetencji i uprawnien
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zapytania.

6.3. Na potwierdzenie posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca sktada:

1) wykaz co najmniej jednej ustugi odpowiadajacej swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia
0 warto$ci catkowitej minimum 10.000,00 zt brutto (w Urzedzie administracji publicznej, samorzadowej lub
innej jednostce panstwowej) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — wtym okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
z zalaczeniem dowoddéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych sg wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy, w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert zgodnie z zalgeznikiem nr 3
do zapytania.

6.4. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, potwierdzony przez Wykonawceg za
zgodno$¢ z oryginalem. W przypadku zlozenia wydruku komputerowego, jezeli bedzie posiadaé cechy
umozliwiajgce jego weryfikacje z danymi zawartymi w tym rejestrze, nie bedzie wymagac si¢ podpisu ani
pieczeci, a zatem réwniez pisemnych o§wiadczen osoby postugujacej si¢ tego typu dokumentem.

6.5. Oswiadczenie dot. RODO zgodnie z zalacznikiem nr 4 do zapytania.

6.6. Parafowany projekt umowy stanowiacy zalacznik nr 5 do zapytania.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

7.1.0ferent powinien przygotowa¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiada¢ dat¢ sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez Wykonawce.
7.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte obejmujaca realizacje przedmiotu zamodwienia.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
7.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
7.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy — uprawnienie to powinno wynika¢ z dokumentow zalaczonych do oferty. W przypadku
dzialania Wykonawcy przez Pelnomocnika musi on posiada¢ umocowanie prawne do reprezentacji.
Umocowanie musi wynikaé¢ z tresci pelnomocnictwa - tre§¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢
zakres umocowania. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ przedstawione w formie oryginatu podpisane przez
Wykonawce badz w formie kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

7.5. Do oferty nalezy dotaczy¢ formularz ofertowy oraz wymagane oswiadczenia i dokumenty.
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7.6.  Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci, musza by¢ naniesione w sposob umozliwiajacy odczytanie tekstu (przekreslone), parafowane
i datowane przez osobe podpisujacag oferte.

7.7.  Wszystkie ceny oferty nalezy podac¢ w ztotych polskich i zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.
7.8. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢c warto$¢ wszystkich elementoéw zamowienia potrzebnych do
zrealizowania przedmiotu zamdowienia, a takze wszelkie inne koszty niezb¢dne do nalezytego zrealizowania
zaméOwienia, z uwzglednieniem wszystkich podatkéw obowiazujacych na terenie RP.

7.9. Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca si¢ kolejno ponumerowac. Wszystkie strony (kartki)
zaleca sig¢ spia¢ (zszy¢) w sposOb uniemozliwiajacy dekompletacjg.

7.10. Zaleca si¢ na pierwsze]j stronie oferty zamiesci¢ spis wszystkich dokumentow znajdujacych sig
w kopercie lub na opakowaniu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za kompletnos¢ oferty, ktora nie
zawiera takiego wykazu.

7.11. Zaleca sig, aby podpisy i parafy wykonywane byty kolorem niebieskim.

7.12. Oferte wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (w przypadku korzystania przez
Wykonawce z opcji operatora pocztowego). Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres: Urzad Miasta
i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunéw oraz posiada¢ dopisek o tre$ci: Zapytanie
ofertowe na ,,WWykonanie prac archiwizacyjnych dla Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie”.

Zlozenie oferty nastepuje wylacznie za posrednictwem operatora pocztowego albo przy uzyciu
ePUAPu (https://epuap.gov.pl/wps/portal).

Termin zlozenia oferty: do dnia 20 kwietnia 2020 r. do godz. 11.00. Liczy si¢ data i godzina wptywu do
siedziby Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastgpi: w dniu 20 kwietnia 2020 r. o godzinie 11:15 w Urze¢dzie Miasta i Gminy
w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow, pokdj nr 201 (sala konferencyjna).

7.13. Wykonawca sktada oferte na wlasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty
Zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.14. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. W takim
przypadku nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie Zamawiajacego, sktadajac zmiany lub powiadomienie
0 wycofaniu oferty wedlug takich samych zasad jak sktadanie oferty, tj. w kopercie, odpowiednio
oznakowanej ,,zmiana oferty” lub ,,wycofanie oferty” albo przy uzyciu ePUAPuU.

7.15. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii. Os$wiadczenia sporzadzane na
podstawie wzoréw stanowigcych zalgczniki do zapytania ofertowego powinny by¢ zlozone w formie
oryginatu. Zgodno$¢ z oryginalem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzacych w sktad
oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe podpisujacag oferte zgodnie z treScig dokumentu okreslajacego
status prawny Wykonawcy lub trescig zataczonego do oferty pelnomocnictwa.

7.16. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

VIilI. OCENA OFERT

8.1. Ocena ofert zostanie dokonana niezwtocznie po ztozeniu ofert przez Wykonawcoéw, a wyniki i wybor
najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone na stronie internetowej Zamawiajacego.

8.2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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8.3.0ferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

8.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wilasciwymi
oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

8.5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego.

IX. KRYTERIA WYBORU

Kryteria wyboru oferty

1. Cena - 70%

1) Zasady obliczania i przyznawania punktacji za kryterium cena:

W przypadku kryterium ,,Cena” kazda oferta poddana ocenie otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajaca z dziatania:
Sposdb obliczania warto$ci punktowej kryteriow dla kryterium Cena (C):
Przez kryterium cena (C) Zamawiajacy rozumie catkowitg warto$¢ ustugi brutto, ktérg nalezy obliczy¢
poprzez przemnozenie ceny jednostkowej brutto zarchiwizowania 1 mb akt kat. B przez liczbe szacunkowg
zamowienia, tj. 150 mb. Do oceny Zamawiajacy przyjmuje ceng¢ brutto wpisang przez Wykonawce
w formularzu ofertowym.
Liczba punktow w ramach kryterium ceny zostanie wyliczona zgodnie ze wzorem:
C=(Cminf/Cb)x70
gdzie:
C —ilo$¢ punktow przyznana za ceng
C min — najnizsza cena w ztozonych ofertach
C b — cena badanej oferty
70 % - procentowe znaczenie Kryterium cena
Oferta w kryterium cena moze otrzymaé¢ maksymalnie 70 punktéw.
2. Termin wykonania - 30%
1) Zasady obliczania i przyznawania punktacji za kryterium termin wykonania:
Sposob obliczania wartosci punktowej kryteriow dla kryterium Termin wykonania (T):
e termin wykonania do 4 miesigcy — 30 pkt
e termin wykonania 5 miesigcy — 20 pkt
e termin wykonania 7-6 miesi¢cy — 10 pkt
e termin wykonania 8 miesigcy — 0 pkt

Oferta w kryterium termin wykonania moze otrzymaé¢ maksymalnie 30 punktéw.

W przypadku niewypehienia przez Wykonawce w formularzu ofertowym pola okreslajacego termin

wykonania bedzie to rownoznaczne z terminem wykonania wynoszacym 8 miesiecy.

Maksymalny termin wykonania zastrzezony przez Zamawiajacego t0o 8 miesigcy.

Catkowita liczba pkt, jakie otrzyma dana oferta obliczona zostanie na podstawie ponizszego wzoru:
Lp=C+T
Gdzie:

Lp - liczba punktéw
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C - Punkty przyznane w kryterium cena

T - Punkty przyznane w kryterium termin wykonania

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

10.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi pisemnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia 0: wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.
10.2. Zamawiajacy zawrze umowe (ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5) z wybranym Wykonawca po
przekazaniu zawiadomienia 0 wyborze Wykonawcy, ale nie pozniej niz w terminie Zwigzania ofertg.

10.3. Projekt umowy stanowigcy zatagcznik nr 5 nie podlega negocjacjom, zlozenie oferty jest
réwnoznaczne z akceptacjg postanowien umowy.

10.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od =zawarcia umowy,
Zamawiajacy  wybierze  kolejng  oferte  najkorzystniejsza  sposréd  zlozonych  ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

UWAGA:

ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postgpowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez
podania przyczyny, na kazdym etapie postgpowania. W tym przypadku oferentom nie przystuguja
jakiekolwiek roszczenia.

ZamawiajaCy zastrzega sobie rowniez prawo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, przed ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.

XI. DODATKOWE INFORMACJE

1.0bowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO:

1) llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumie¢: Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2).

2) Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypehienia
wszystkich obowigzkéw formalno - prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw
tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany
w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie
bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 14 RODO wzglgdem o0sob fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych
dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wyltaczen, 0 ktérych mowa w art.
14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwiazku z udzialem
Wykonawcy w postepowaniu. Zamawiajacy wymaga zlozenia przez Wykonawce wraz z oferta
o$wiadczenia o wypelnieniu obowigzkow informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
Zamawiajacy informuje, iz tres¢ oSwiadczenia zostala ujeta przez Zamawiajacego w zalaczniku nr 4

do zapytania.
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W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sklada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2),
dalej ,,RODO”, informujg, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest Burmistrz Miasta i Gminy w Kunowie
dziatajacy w imieniu Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B, 27-415
Kunow. Z administratorem mozna si¢ skontaktowaé w nastepujacy sposob: listownie na adres siedziby

administratora, e-mailem: urzad@kunow.pl, telefonicznie: (41) 261-31-74;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy W Kunowie jest Pani Agnieszka
Borowska, adres e-mail: rodo@kunow.pl, tel. (41) 261-31-74 wew. 44;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego IGP.11.271.7.2020 Nazwa Postepowania:
»Wykonanie prac archiwizacyjnych dla Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie” prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postepowania W oparciu 0 ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429);

» Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania danych powoduja brak mozliwoséci wzigcia udziatu w postgpowaniu;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w Sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze narusza¢ integralno$ci
protokotu oraz jego zatgcznikow

2 \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dodatkowych informacji udziela: w sprawach merytorycznych Anna Szewczyk, tel. (41) 261-31-74 wew.
32, adres e-mail: sekretariat@kunow.pl oraz w sprawach proceduralnych (dot. tresci zapytania ofertowego)
Marta Janik, tel. (41) 261-31-74 wew. 68, adres e-mail: przetargi@kunow.pl.

Xl. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

2. Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o posiadaniu kompetencji i uprawnien

3. Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie RODO

5. Zatacznik nr 5 - Wzo6r umowy
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