GMINA KUNOW
ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow
tel./fax 41/26-13-174, 261-13-62, 261-13-56
NIP 661-21-59-982

Kunéw 20 grudnia 2019 r.
IGP.11.271.18.2019
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — z wylaczeniem zastosowania przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8 - Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro netto w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie wprowadzonego Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie Nr 26.2019 z dnia 18 lutego 2019 r.

L. ZAMAWIAJACY

1. Zamawiajacy: Gmina Kunow

Adres: ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow

NIP: 661-21-59-982

REGON: 291009805

Odbiorca: Urzad Miasta i Gminy w Kunowie

Numer telefonu / faksu: 41/26-13-174, 261-13-62, 261-13-56
Strona internetowa: www.kunow.pl

Godziny pracy: poniedziatek - pigtek 7.30 - 15.30

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci — z wylaczeniem zastosowania przepisoOw

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8 - Dz. U. z
2019 r. poz. 1843) w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro netto w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie Nr 26.2019 z dnia
18 lutego 2019 r.

111. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiot zamdwienia:

Kody CPV:

66110000-4 Ustugi bankowe

Polegajacy na wykonaniu ustugi pn. , Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Kunow

i jednostek organizacyjnych Gminy Kunéw w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.”.

3.2. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Kunow i jednostek
organizacyjnych Gminy Kunéw (ujetych w zataczniku nr la do zapytania ofertowego oraz ewentualnie
utworzonych w okresie obowigzywania umowy) w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. polegajaca na:

1) otwarciu i prowadzeniu rachunkéw biezacych (dla 9 jednostek);
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2) otwarciu, prowadzeniu i likwidacji rachunkéw pomocniczych (migdzy innymi: Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych, rachunkéw dochodéw wiasnych, sum depozytowych itp.). Liczba

otwieranych 1 prowadzonych rachunkéw moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajacego. Dla potrzeb przygotowania oferty przyjmuje si¢ 20 rachunkéw pomocniczych;

3) zapewnieniu systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych, ktéra ma umozliwi¢

w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomos$ci o wszystkich operacjach i saldach na
rachunkach danej jednostki,

sktadanie polecen przelewu, ze wszystkich rachunkéw w ramach dostepnych $rodkéow (w tym
kredytowych),

sktadanie polecen przelewéw z datg przyszla, z mozliwoscia usuwania, przegladania,
modyfikowania przed wystaniem do banku,

import przelewéw przygotowanych w systemie finansowo-ksieggowym Zamawiajgcego
i podlegltych jednostek organizacyjnych do systemu elektronicznej obstugi rachunkow
bankowych,

zarbwno w wersji jednostanowiskowej jak i sieciowej mozliwos¢ pracy wielu uzytkownikow
z przyznawaniem uprawnien uzytkownika na podstawie podanej nazwy uzytkownika i hasta,
generowanie 1 przechowywanie wyciggdw bankowych, jako zestawienia operacji na
poszczeg6lnych rachunkach bankowych w formie pliku elektronicznego, ktére nie wymagaja
podpisu, ani stempla, najpdzniej do godziny 9:00 nastgpnego dnia roboczego,

przeszkolenie pracownikéw Gminy, w zalezno$ci od zglaszanych potrzeb (bez dodatkowych
optat),

instalacja i serwis systemu prowadzony bedzie bez dodatkowych optat,

4) w przypadku awarii systemu elektronicznej obstugi rachunkoéw bankowych, realizacja przelewow

w formie papierowej;

5) automatycznym lokowaniu $rodkéw pienieznych pozostajacych na koniec dnia na wszystkich

rachunkach bankowych na lokatach ,,overnight”, o ile ich wysokos$¢ stanowi¢ bedzie kwote co

najmniej 40.000,00 zt. Dla potrzeb przygotowania oferty przyjmuje sie, ze lokaty zakladane beda

przez 180 dni w roku na $rednig warto$¢ 500.000 zt;

6) lokowaniu wolnych $rodkow pienieznych na lokatach krotkoterminowych na podstawie odrebnych

dyspozycji Zamawiajacego (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do lokowania wolnych $rodkow

finansowych w innych instytucjach finansowych);

7) udzielaniu kredytu krotkoterminowego w rachunku biezgcym budzetu Gminy, ktéry zostanie

przeznaczony na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy na

nastgpujacych warunkach:

a)

b)

c)

kredyt krotkoterminowy bedzie uruchamiany po przekazaniu Wykonawcy stosownej uchwaty

Rady Miejskiej na dany rok budzetowy oraz podpisaniu umowy (aneksu do umowy) o kredyt

krotkoterminowy,

wykorzystywanie kredytu bedzie nastgpowato poprzez obcigzenie rachunku biezacego Gminy

bez potrzeby dodatkowych dyspozycji Zamawiajacego,

wysokos¢ kredytu krotkoterminowego bedzie wynika¢ z okreslonego przez Rad¢ Miejska
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w uchwale budzetowej upowaznienia do zaciggania kredytu na pokrycie wystepujacego w ciagu
roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy. Kwota kredytu nigdy nie przekroczy limitu
ustalonego w odrebnej umowie/aneksie do umowy,

d) kazdy wptyw na rachunek biezacy bgdzie powodowat automatyczne zmniejszenie salda kredytu,

e) kredyt zostanie udzielony bez optat i prowizji, a jedynym kosztem dla Zamawiajacego be¢da
odsetki od rzeczywiscie wykorzystanej kwoty kredytu,

f) kredyt bedzie sptacany nie pdzniej niz ostatniego dnia roboczego danego roku,

g) oprocentowanie kredytu krotkoterminowego bedzie opierato si¢ o stope WIBOR 1M
powiekszong lub pomniejszona o zaoferowang przez Wykonawce stata marze (z oferty),

h) zabezpieczenie kredytu w rachunku biezagcym budzetu Gminy stanowi¢ begdzie weksel in blanco
wraz z deklaracja wekslowa. Na wekslu zostanie ztozona kontrasygnata Skarbnika Gminy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania oswiadczenia o poddaniu si¢ egzekucji
w oparciu o art. 97 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2187 oraz z 2019 r. poz. 1751),

i) do celow przygotowania oferty przyjeto Srednie prognozowane zadluzenie w ramach kredytu
w rachunku biezacym na poziomie 500.000 zt przez 180 dni.

8) zapewnieniu obstugi gotowkowej dla wszystkich jednostek gminnych, w tym:

a) wyplat i wplat gotowki do lub z kas prowadzonych przez jednostki, poprzez placowke (lub
placowki) banku na terenie miasta Kunow,

b) dostarczanie blankietow czekow,

€) mozliwo$¢ wyplaty gotowki wedtug nominatow okreslonych kazdorazowo przez posiadaczy
rachunkéw, za pomocg czekow,

d) mozliwo$¢ wymiany gotowki bez optat na nominaty o innej wartosci, tj. na banknoty jak i na
bilon,

9) przyjmowaniu przelewow na wszystkie rachunki bankowe Gminy, w tym przelewow zagranicznych;

10) ,,zerowaniu” rachunkow bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek budzetowych, polegajace na
przekazaniu w ostatnim dniu roboczym danego roku kwot pozostatych na tych rachunkach na
rachunek biezacy budzetu;

11) $wiadczeniu innych ustug bankowych na rzecz jednostek obje¢tych przedmiotem zamowienia, tj.
obstuga polecen przelewow w formie papierowej, przechowywanie depozytow (w tym wartosci
pienieznych), obstuga wptat gotdéwkowych realizowanych w formie zamknigtej, udzielanie na
wniosek Zamawiajagcego informacji o wysokosci odsetek, wydawanie opinii bankowych
i zaswiadczen oraz udzielania wszelkich informacji zwigzanych z przedmiotem zamdwienia;

12) Opcjonalne ustugi dodatkowe:

a) nie pobieranie optat za przelewy migdzy rachunkami Gminy (wszystkich jednostek),

b) przyjmowanie bez optat wptat podatnikow Gminy Kunéw w kasach banku (wptat
gotowkowych dokonywanych na wszystkie rachunki bankowe Zamawiajgcego przez osoby
fizyczne i prawne oraz jednostki nie posiadajace osobowo$ci prawnej w kasach oddzialow
i filiach banku na terenie miasta Kunow, z tytutéw wymienionych w art. 4 ustawy z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego - Dz. U z 2018 r. poz. 1530

oraz z 2019 r. poz. 1951),
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c) prowadzenie ,,wirtualnego" skonsolidowanego rachunku budzetu Gminy Kunéw, na ktory
przenoszone bedzie dodatnie lub ujemnie saldo rachunku biezacego Gminy oraz salda ze
wskazanych przez jednostki budzetowe rachunkow bankowych (podstawowych), od ktorych
odsetki stanowia dochod budzetu Gminy,

d) obowiazek sporzadzania przez bank comiesi¢cznego zestawienia sald rachunkoéw bankowych
prowadzonych na rzecz gminy Kunéw.

3.3. Informacje dodatkowe:
a) Zamawiajacy nie korzysta z wykupu wierzytelnosci.
b) Wszelkie sprawozdania finansowe z realizacji budzetu Gminy, a takze opinie Regionalnej Izby
Obrachunkowej  znajduja si¢ na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie -

www.bip.kunow.pl.

c) Budzet Gminy Kunéw na rok 2019 (wedhug stanu na dzien 30.11.2019 r.) wynosi:
- dochody — 48 057 647,90 zt,
- wydatki — 53319 647,90 zt,
-nadwyzka — - zl,
- przychody — 6 592 000,00 zt,
- rozchody — 1 330 000,00 zt.

3.4. Sposob wykonania przedmiotu zamowienia okres$lajg: ogdlne warunki umowy - zalgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego oraz zestawienie jednostek budzetowych Gminy Kunoéw - zatgcznik nr la do
zapytania ofertowego.

3.5. Za $wiadczenie wszystkich ustug obje¢tych zamoéwieniem (poza pkt 3.2 ppkt 7) Wykonawca bedzie
pobieral miesigczne oplaty ryczaltowe zgodne ze zlozona oferta z kazdego rachunku biezacego
poszczegolnych jednostek Gminy (na dzien zawarcia umowy jest to 9 jednostek), czyli catkowitym
kosztem Zamawiajacego z tytulu zawartej umowy (poza oprocentowaniem kredytu w rachunku
biezacym) bedzie warto$¢ stanowiaca iloczyn: oplaty miesigcznej, 9 rachunkow biezacych i liczby
miesigcy trwania umowy czyli 12.

3.6. Wykonawca nie begdzie pobieral zadnych innych oplat i prowizji, w tym réwniez od kontrahentow
Gminy, za wyjatkiem wskazanych wyzej optat. Wykonawca wkalkuluje w miesiecznej optacie
ryczattowej koszt swiadczenia wszelkich ustug wymienionych w opisie przedmiotu zamdwienia, za
wyjatkiem oprocentowania kredytu w rachunku biezacym Gminy (okreslonym w pkt 3.2 ppkt 7).
Miesigczna oplata ryczaltowa bedzie wyrazona w warto$ci brutto i bedzie optatg stala i ostateczna,
a Wykonawca w okresie realizacji Zamowienia nie moze zadac¢ jej podwyzszenia (Zamawiajgcy nie
przewiduje jego waloryzacji). W przypadku powstania nowych jednostek budzetowych Gminy, bank
bedzie pobieral optate we wskazanej w ofercie wartosci od dnia jej powstania. W przypadku likwidacji
jednostki optata bedzie pobierana do dnia zakonczenia likwidacji. W przypadku gdyby powstanie lub
likwidacja jednostki nastgpila w trakcie miesigca, oplata bedzie rozliczana proporcjonalnie do
faktycznej liczby dni kalendarzowych w danym miesigcu.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1.Termin wykonania catosci przedmiotu zamowienia: od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM
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5.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetnia warunki:

5.1.1. Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw. Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie:
oswiadczenia Wykonawcy potwierdzajacego posiadanie wymaganych kompetencji i uprawnien. Ponadto
warunek zostanie spetniony gdy Wykonawca wykaze, iz posiada zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
bankowej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, a takze realizacji ustug objetych przedmiotem zamdwienia
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 oraz
z 2019 r. poz. 1751), a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy - Prawo bankowe inny dokument
potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejScia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193
ustawy - Prawo bankowe.

5.1.2. Posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca:

1) wykaze, ze w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, ajezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku §wiadczen okresowych lub

cigglych réwniez wykonuje, co0 najmniej jedna ustuge obstugi bankowej budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego, ktorego wielko$¢ wyniosta co najmniej 25.000.000 z1. z podaniem ich wartosci, przedmiotu,

dat wykonania i podmiotow, na rzecz Ktorych ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
z zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow — os$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow, ktoérzy realizowali ustugi lub zamowienia za wynagrodzeniem wyrazonym
w innych walutach niz ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy warto$¢ tych ustug lub zamoéwien po Srednim
kursie NBP z dnia ukazania sie zapytania ofertowego.

Ocena bedzie dokonywana na podstawie formuty spetnia/nie spetnia.

5.1.3. Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

V1. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

6.1. Formularz Ofertowy ztozony na odpowiednich drukach stanowigcych zalaeznik nr 1 do zapytania.

6.2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow posiadania przez Wykonawce kompetencji lub uprawnien do

prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej Wykonawca sktada:

1) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace posiadanie wymaganych kompetencji i uprawnien zgodnie

z zalacznikiem nr 2 do zapytania.

2) zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, a takze realizacji

ustug objetych przedmiotem zamowienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo

bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 oraz z 2019 r. poz. 1751), a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1

ustawy - Prawo bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczgcie dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie
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ustawy, o ktorej mowa w art. 193 ustawy - Prawo bankowe, zgodnie z 4.4.1 SIWZ.

6.3. Na potwierdzenie posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca sktada:

1) wykaz co najmniej jednej ustugi obstugi bankowej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktorego
wielko$¢ wyniosta co najmniej 25.000.000 zk. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — wtym okresie z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz Ktorych ustugi te zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, z zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, 0 ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku
swiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zapytania.

6.4. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, potwierdzony przez Wykonawce za
zgodno$¢ z oryginalem. W przypadku zlozenia wydruku komputerowego, jezeli bedzie posiada¢ cechy
umozliwiajace jego weryfikacje z danymi zawartymi w tym rejestrze, nie bedzie wymagac si¢ podpisu ani
pieczeci, a zatem rowniez pisemnych o$wiadczen 0soby postugujace;j si¢ tego typu dokumentem.

6.5. Oswiadczenie dot. RODO zgodnie z zalacznikiem nr 4 do zapytania.

6.6. Pisemne zobowigzanie do utworzenia w msc Kunéw oddziatu, filii lub punktu kasowego.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

7.1.0ferent powinien przygotowa¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiada¢ date¢ sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez Wykonawce.
7.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca realizacje przedmiotu zamodwienia.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
7.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
7.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy — uprawnienie to powinno wynika¢ z dokumentoéw zalaczonych do oferty. W przypadku
dziatania Wykonawcy przez Pelnomocnika musi on posiada¢ umocowanie prawne do reprezentacji.
Umocowanie musi wynika¢ z tresci pelnomocnictwa - tre§¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢
zakres umocowania. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ przedstawione w formie oryginatu podpisane przez
Wykonawce badz w formie kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.
7.5. Do oferty nalezy dotaczy¢ formularz ofertowy oraz wymagane o$wiadczenia i dokumenty.
7.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci, musza by¢ naniesione w sposob umozliwiajacy odczytanie tekstu (przekreslone), parafowane

i datowane przez osobe¢ podpisujacg oferte.
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7.7.  Wszystkie ceny oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich i zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.
7.8. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ warto$¢ wszystkich elementéw zamoéwienia potrzebnych do
zrealizowania przedmiotu zamowienia, a takze wszelkie inne koszty niezb¢dne do nalezytego zrealizowania
zaméwienia, z uwzglednieniem wszystkich podatkéw obowiazujacych na terenie RP.

7.9. Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca si¢ kolejno ponumerowac. Wszystkie strony (kartki)
zaleca sig¢ spia¢ (zszy¢) w sposOb uniemozliwiajacy dekompletacjg.

7.10. Zaleca si¢ na pierwszej stronie oferty zamiesci¢ spis wszystkich dokumentow znajdujacych sig
w kopercie lub na opakowaniu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za kompletno$¢ oferty, ktora nie
zawiera takiego wykazu.

7.11. Zaleca sig, aby podpisy i parafy wykonywane byty kolorem niebieskim.

7.12. Oferte wraz z zaltacznikami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana
na adres: Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow oraz posiada¢ dopisek
0 tresci: Zapytanie ofertowe na , Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Kunow
i jednostek organizacyjnych Gminy Kunéw w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.”.

Termin zlozenia oferty: do dnia 27 grudnia 2019 r. do godz. 10.00. Liczy si¢ data i godzina wptywu do
siedziby Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastapi: w dniu 27 grudnia 2019 r. o godzinie 10:15 w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow, pokdj nr 201 (sala konferencyjna).

7.13. Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.14. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W takim
przypadku nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie Zamawiajacego, sktadajac zmiany lub powiadomienie
0 wycofaniu oferty wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty, tj. w kopercie, odpowiednio
oznakowanej ,,zmiana oferty” lub ,,wycofanie oferty” lub poczta elektroniczna.

7.15. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem kopii. O$wiadczenia sporzadzane na
podstawie wzorow stanowigcych zataczniki do zapytania ofertowego powinny by¢ ztozone w formie
oryginalu. Zgodno$¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzacych w sktad
oferty musi by¢ potwierdzona przez osobg podpisujaca oferte zgodnie z trescia dokumentu okreslajacego
status prawny Wykonawcy lub trescig zataczonego do oferty pelnomocnictwa.

7.16. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.

Vill. OCENA OFERT

8.1. Ocena ofert zostanie dokonana niezwlocznie po ztozeniu ofert przez Wykonawcow, a wyniki 1 wybor
najkorzystniejszej oferty zostang ogloszone na stronie internetowej Zamawiajacego.

8.2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8.3.0ferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg oferte.

8.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wihasciwymi

oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
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8.5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego.
IX. KRYTERIA WYBORU

9.1. Oferta musi zawiera¢ OStateczng, sumaryczng ceng¢ obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkow (takze podatku od towarow i ustug) oraz ewentualnych upustoéw i rabatow.

9.2. W zwigzku z powyzszym cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty niezb¢dne do zrealizowania
zamowienia z uwzglgdnieniem ryzyka Wykonawcy.

9.3. Wykonawca zobowigzany jest do podania wysokosci optat, wysokosci oprocentowania oraz innych
sktadnikow majacych wplyw na ceng zamowienia.

9.4. Ceng nalezy przedstawi¢ w Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

9.5. Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po
przecinku.

9.6. W odniesieniu do Wykonawcow, ktorych oferty nie podlegaja odrzuceniu Komisja dokona oceny ofert

na podstawie kryteriow:

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1 Roczna cena obstugi bankowej (C) 60%
2 Koszt oprocentowania kredytu krétkoterminowego (K) 6%
3 Oprocentowanie lokat overnight (L) 14%

Posiadanie lub zloZenie pisemnego zobowiazania do
4 utworzenia w msc Kunéw oddziatu, filii lub punktu 10%
kasowego (S)

Nie pobieranie oplat za przelewy miedzy rachunkami

5 . 2%
Gminy (R) 0
6 Przyjmowanie bez oplat wplat od podatnikéw do kas Y
(0]

banku na terenie Gminy Kunow (P)
7 Prowadzenie skonsolidowanego rachunku budzetu Gminy 6%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriéw moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

Punkty przyznawane za kryteria beda liczone wg nast¢pujacych wzorow:

. Maksymalna ilo$¢
Znaczenie Co. .
. punktoéw jaka moze
l.p. Kryterium procentowe ,
Kryterium otrzymac oferta
za dane kryterium
Roczna cena obslugi bankowej (C)
Obejmujaca taczny koszt optat zwigzanych z otwarciem
i prowadzeniem rachunkéw bankowych, a takze realizacja
przelewéw oraz wyptat i wptat gotowkowych
1 | Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie 60 % 60 pkt
odrzuconych
C= x 100% x 0,60
Cena oferty badanej
C —ilo$¢ punktow przyznana danemu Wykonawcy




W przypadku, gdy cena bedzie wynosita 0,00 zt dla celow
obliczeniowych zostanie przyjeta warto$¢ 1,00 zt.

Koszt oprocentowania kredytu krétkoterminowego (K)
Obejmujacy oprocentowanie kredytu w oparciu o WIBOR
1M na dzien 01.12.2019 r., prowizje¢ od udzielonego kredytu,
inne oplaty i prowizje zwiagzane z kredytem, dla wyliczenia
kosztu kredytu nalezy przyjac¢ jednorazowe uruchomienie
kredytu w dniu 01.06.2020 r. i calkowita sptat¢ kredytu

w dniu 30.06.2020 r.

Najnizszy koszt ze wszystkich ofert
K= x 100% x 0,06
Koszt oferty ocenianej

K — ilo$¢ punktéw przyznana danemu Wykonawcy

6%

6pkt

Oprocentowanie lokat overnight (L)

Kwota wyliczona dla zaktadanego poziomu lokat 500.000,00
zt przez 180 dni w roku, uwzgledniajaca stawke WIBID 1M
z dnia 01.12.2019 r. i proponowana marze banku.

Najnizszy koszt ze wszystkich ofert
L= x 100% x 0,14
Koszt oferty oceniangj

L — ilos¢ punktéw przyznana danemu Wykonawcy

14%

14pkt

Posiadanie lub zlozZenie pisemnego zobowigzania do
utworzenia w msc Kunéw oddziatu, filii lub punktu
kasowego (S) zajmujacych si¢ obstuga bankowa
mieszkancow Gminy Kunow.

Wykonawca w przypadku nie posiadania w msc Kunéw
oddziatu, filii lub punktu kasowego zobowigzany jest
utworzy¢ je w terminie 2 miesiecy od daty rozstrzygnigcia
zapytania ofertowego.

Pisemne zobowigzanie do utworzenia w msc Kunow
oddziatu, filii lub punktu kasowego musi by¢ dotgczone do
oferty.

Ilo$¢ punktow przyznana dla powyzszego kryterium
obliczana begdzie w nastepujacy sposob:

e S =1 (w przypadku posiadania lub ztozenia
pisemnego zobowigzania do utworzenia w msc
Kunéw oddziatu, filii lub punktu kasowego) x 100%
x 0,10

e S =0 (w przypadku braku siedziby oraz braku
pisemnego zobowiazania, o ktérym mowa powyzej)

10%

10pkt

Nie pobieranie oplat za przelewy miedzy rachunkami
Gminy (R)
[lo$¢ punktdéw przyznana dla powyzszego kryterium
obliczana bedzie w nastepujacy sposob:
e R =1 (w przypadku nie pobierania optat miedzy
rachunkami Gminy) x 100% x 0,02

e R =0 (w przypadku poboru optat migdzy
rachunkami Gminy)

2%

2pkt

Przyjmowanie bez oplat wplat od podatnikow do kas
banku na terenie Gminy Kunéw (P)

(oddziat, filia, punkt kasowy, ajencja)

2%

2pkt




Dotyczy m. in. optat za wodg, $cieki, odpady komunalne,
podatek rolny, podatek lesny, podatek od nieruchomosci
Ilo$¢ punktow przyznana dla powyzszego kryterium
obliczana bgdzie w nastepujacy sposob:

e P =1 (w przypadku nie przyjmowania optat od

wptat podatnikéw do kasy banku na terenie Gminy
Kunéw) x 100% x 0,02

e P =0 (w przypadku przyjmowania optat od wptat
podatnikow)

Prowadzenie skonsolidowanego rachunku budzetu

Gminy (G)

Tlo$¢ punktow przyznana dla powyzszego kryterium

7 obliczana bedzie w nastepujacy sposob: 6% 6pkt

e G =1 (wprzypadku prowadzenia skonsolidowanego
rachunku budzetu Gminy) X 100% x 0,06

e G =0 (w przypadku nie prowadzenia
skonsolidowanego rachunku budzetu Gminy)

Catkowita liczba pkt, jakie otrzyma dana oferta obliczona zostanie na podstawie ponizszego wzoru:
Lp=C+K+L+S+R+P+G
Gdzie:
Lp - liczba punktow
C - Punkty przyznane w kryterium Roczna cena obstugi bankowej
K - Punkty przyznane w kryterium Koszt oprocentowania kredytu krotkoterminowego
L - Punkty przyznane w kryterium Oprocentowanie lokat overnight

S - Punkty przyznane w kryterium Posiadanie lub zlozenie pisemnego zobowigzania do utworzenia
w msc Kunéw oddziatu, filii lub punktu kasowego

R - Punkty przyznane w kryterium Nie pobieranie optat za przelewy migdzy rachunkami Gminy

P - Punkty przyznane w kryterium Przyjmowanie bez optat wptat od podatnikow do kas banku na
terenie Gminy Kunoéw

G - Punkty przyznane w kryterium Prowadzenie skonsolidowanego rachunku budzetu Gminy

Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert uzyska

najwyzsza liczbe punktow sposrod ofert hiepodlegajacych odrzuceniu.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
10.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi pisemnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.
10.2.  Po rozstrzygnieciu postgpowania i po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie
pdzniej niz w terminie zwigzania oferta, wybrany Wykonawca przedstawi projekt umowy obstugi bankowej,
w celu jego akceptacji przez Zamawiajacego, oparty na postanowieniach zawartych w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz na wzorze umowy, zataczonym przez Zamawiajacego do zapytania ofertowego (zatacznik nr
5) i ztozonej ofercie.
10.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
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oceny.

UWAGA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez
podania przyczyny, na kazdym etapie postgpowania. W tym przypadku oferentom nie przystuguja
jakiekolwiek roszczenia.

ZamawiajaCy zastrzega sobie rowniez prawo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, przed ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.

XI. DODATKOWE INFORMACJE

1.0bowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO:

1) llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumie¢: Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2).

2) Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia
wszystkich obowigzkéw formalno - prawnych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu. Do obowigzkow
tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczego6lnosci obowiazek informacyjny przewidziany
w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie
bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, W jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypeli¢ obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 RODO wzglgedem o0so6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych
dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art.
14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehil ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwiazku z udzialem
Wykonawcy w postepowaniu. Zamawiajacy wymaga zlozenia przez Wykonawce wraz z oferta
o$wiadczenia o wypelnieniu obowigzkow informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
Zamawiajacy informuje, iz tre$¢ o$wiadczenia zostala ujeta przez Zamawiajacego W zalaczniku nr 4
do zapytania.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wyltaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie Sktada (usunigcie treSci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2),
dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest Burmistrz Miasta i Gminy w Kunowie

dziatajacy w imieniu Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B, 27-415
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Kunow. Z administratorem mozna si¢ skontaktowa¢ w nastgpujacy sposob: listownie na adres siedziby

administratora, e-mailem: urzad@kunow.pl, telefonicznie: (41) 261-31-74;
= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy W Kunowie jest Pani Agnieszka
Borowska, adres e-mail: rodo@kunow.pl, tel. (41) 261-31-74 wew. 44;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego 1GP.11.271.18.2019 Nazwa Postepowania:
,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Kunéw i jednostek organizacyjnych Gminy Kunow
w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania W oparciu 0 ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429);

» Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania danych powoduja brak mozliwosci wzigcia udziatu w postgpowaniu;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dodatkowych informacji udziela: w sprawach merytorycznych Skarbnik Gminy Pani Beata Tracz, tel. (41)
261-31-74 wew. 40, adres e-mail: skarbnik@kunow.pl oraz w sprawach proceduralnych (dot. tresci

zapytania ofertowego) Marta Janik, tel. (41) 261-31-74 wew. 68, adres e-mail: przetargi@kunow.pl.

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze narusza¢ integralno$ci
protokotu oraz jego zatacznikow

2 \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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XI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

2. Zalacznik nr 1a - Wykaz jednostek

3. Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o posiadaniu kompetencji 1 uprawnien
4. Zakacznik nr 3 - Wykaz ustug

5. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie RODO

6. Zalacznik nr 5 - Wzor umowy
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