Zalacznik Nr 5
do zapytania ofertowego
Nr IGP.11.271.7.2020

UMOWA Or.032........ 2020/wzor

zawarta w dniu _ 2020 r., w Kunowie pomiedzy:
GMINA KUNOW z siedzibg w Kunowie — ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow, NIP 661-21-59-982,
reprezentowana przez:

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie — Pana Lecha Lodeja,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Kunéw — Pani Beaty Tracz,

zwang w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

............................................................................................... (adres wykonawcy),

wpisanym/wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego (lub, odpowiednio, do innego rejestru lub ewidencji)
pod numerem: ................ PrZe€Z ..ooviiiiiiiiiiiiiiiinn, Regon: ........ , NIP: ........ (odpowiednio)

reprezentowanym/reprezentowang (na podstawie odpisu z KRS / pelnomocnictwa innego dokumentu,
z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania - stanowigcego zatacznik do niniejszej umowy) przez:

1. (imig, nazwisko i pelniona funkcja reprezentanta Wykonawcy),
2. (imig, nazwisko i pelniona funkcja reprezentanta Wykonawcy),
zwanym/zwang dalej ,,Wykonawcg”,

tacznie zwanymi ,,Stronami”, a odrebnie ,,Strong”.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie Zapytania
ofertowego 0 wartosci ponizej 30.000 euro i wybraniu w dniu ........ 2020 r. oferty Wykonawcy jako
najkorzystniejszej, zostata zawarta umowa o nastepujqcej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce¢ na rzecz Zamawiajacego ustugi archiwizacji
dokumentacji obejmujacej uporzadkowanie i przygotowanie dokumentacji niearchiwalnej kat. B
wytworzonej przez Urzad Miasta i Gminy w Kunowie i bedacej w jej posiadaniu, w ilosci szacunkowej 150
mb do brakowania, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w zapytaniu ofertowym z dnia
.......... , ktore stanowi Zatgcznik nr 1 do umowy oraz ofertg Wykonawcy z dnia ............., stanowigca
Zatacznik nr 2 do umowy.

§ 2. Termin realizacji

Wykonawca wykona zadanie, o ktorym mowa w § 1 umowy w terminie ......... miesi¢cy (zgodnie z ofertg
Wykonawcy - Zatacznik nr 2 do umowy) od daty podpisania umowy, tj. dodnia ............. 2020r.

§ 3. Warunki realizacji

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania umowy z nalezyta staranno$cia wynikajaca z profesjonalnego
charakteru prowadzonej przez niego dziatalno$ci, zgodnie z zasadami wspoétczesnej wiedzy, normami
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1 przepisami obowigzujacego prawa, w szczegolnosci zgodnie z przepisami powotanymi W opisie przedmiotu
zamOwienia zawartym w zapytaniu ofertowym z dnia ....... oraz do wykonania ustugi w terminie, o ktérym
mowa w § 2 umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie, a takze zaplecze
majatkowe i osobowe konieczne do prawidlowego wykonania umowy.

3. Wykonawca do realizacji umowy wyznacza osoby, ktore posiadaja wyksztatcenie wyzsze humanistyczne
0 specjalizacji archiwistycznej lub ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia, ktérych wykaz
stanowi Zatacznik nr 5 do umowy. Zmiana os6b wskazanych w wykazie wymaga zgody Zamawiajacego.

4. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania umowy o0sobom
trzecim.

5. Wykonanie przedmiotu umowy bedzie odbywaé si¢ w pomieszczeniach archiwum zaktadowego Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie przy ul. Warszawskiej 45B, 27-415 Kun6éw. Pomieszczenia, w ktorych bedzie
wykonywana ustuga b¢da dostgpne w dniach od poniedziatku do piatku w godz. 7:30-15:30. Zamawiajacy
dopuszcza wykonywanie ustugi rowniez w innych dniach i godzinach po wcze$niejszym uzgodnieniu.

6. Zamawiajacy zapewni wszystkie materiaty niezb¢dne do wykonania ustugi, w tym w szczegdlnosci:
teczki, opakowania archiwalne, papier kancelaryjny oraz inne materiaty biurowe.

7. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy wszelkie instrukcje, zarzadzenia i inne dokumenty, ktore beda
niezbedne przy realizacji ustugi.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do kontrolowania postgpu i jako$ci prac oraz do zglaszania Wykonawcy
uwag i zalecen w tym przedmiocie.

9. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dokumenty przeznaczone do porzadkowania i archiwizacji oraz
dokona odbioru wykonania przedmiotu umowy.

10. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnej wspOlpracy niezbednej do prawidlowego wykonania umowy.
Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia drugiej Strony 0 Wystapieniu okolicznosci
mogacych spowodowac niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.

§ 4. Odbior przedmiotu umowy

1. Do oceny wykonania prac oraz odpowiedniego standardu jakos$ci wykonanej ustugi, Zamawiajacy
wyznaczy wlasnego pracownika, ktory dokona odbioru prac w siedzibie Zamawiajacego, w terminie 3 dni
roboczych od dnia zgtoszenia przedmiotu umowy do odbioru przez Wykonawcg. Dopuszcza si¢ mozliwo$é
dokonywania odbiorow czgsciowych, przeprowadzanych nie czg$ciej niz raz na miesigc W terminie
uzgodnionym z wyznaczonym pracownikiem, przy czym odbior czesciowy nie stanowi podstawy do
otrzymania wynagrodzenia czg¢$ciowego oraz nie stwierdza, iz przedmiot umowy zostal wykonany
cze$ciowo, bez mozliwosci zgtaszania uwag na etapie odbioru koncowego.

2. Z czynnosci odbioru zostanie sporzadzony protokot w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden zostanie
przekazany Wykonawcy w dniu zakonczenia czynno$ci odbioru. Wzér protokotu odbioru stanowi Zalgcznik
nr 3 do umowy.

3. W przypadku wystapienia zastrzezen co do sposobu lub jakosci wykonania prac zostang one wskazane
w protokole odbioru, jesli wskazany pracownik Zamawiajacego uzna, iz realizacja umowy nie odpowiada
warunkom uzgodnionym przez Strony.

4. Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia ewentualnych wad wskazanych w protokole odbioru
w terminie 7 dni roboczych od daty wniesienia zastrzezen do protokotu i powiadomienia pracownika
Zamawiajgcego o usunig¢ciu wad.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do usuni¢cia wad bez osobnego wynagrodzenia z tego tytulu. W takim
przypadku procedura odbioru prac zostanie przeprowadzona ponownie po usunigciu stwierdzonych wad.

6. Ponowna procedura odbioru w zaden sposob nie wstrzymuje ani nie przesuwa okreslonych w umowie
terminu wykonania prac, a takze odpowiedzialno$ci Wykonawcy z tytulu niedotrzymania tego terminu.



§ 5. Poufnos¢

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich danych i informacji uzyskanych
w jakikolwiek sposob (zamierzony lub przypadkowy), w zwigzku z wykonywaniem umowy, bez wzglgdu na
sposob, forme ich przekazania, a takze Zrodto ich pochodzenia (nazywanych dalej tacznie: ,,informacjami
poufnymi”).

2. Obowiazku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do danych i informacji:
1) dostgpnych publicznie,

2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, od 0soby
trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci,

3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane Wykonawcy, bez obowigzku
zachowania poufnosci,

4) w stosunku do ktorych Wykonawca uzyskat pisemna zgode Zamawiajacego na ich ujawnienie.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) dotozenia wiasciwych staran w celu zabezpieczenia informacji poufnych przed ich utrata,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich,

2) niewykorzystywania informacji poufnych w celach innych niz wykonanie umowy,

3) niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek sposob nierozpowszechniania informacji poufnych lub
ich czgsci, za wyjatkiem przypadkow, gdy jest to konieczne dla realizacji umowy.

4. W przypadku utraty lub znieksztatcenia informacji poufnych lub dostgpu nieupowaznionej 0soby trzeciej
do informacji poufnych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do poinformowania o zaistnialej sytuacji
Zamawiajacego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres
poczty elektronicznej Zamawiajacego, powinno opisywaé okolicznos$ci zdarzenia, zakres i skutki utraty,
znieksztalcenia lub ujawnienia informacji poufnych oraz podjete dziatania ochronne.

5. Wykonawca przeszkoli osoby zatrudnione do realizacji niniejszej umowy w zakresie rygorow
bezpieczenstwa i ochrony informacji stosowanych przez Zamawiajacego oraz rodzaju informacji
traktowanych jako poufne.

6. Ustanowione umowg zasady zachowania poufno$ci informacji poufnych obowigzuja zaréwno podczas
wykonania umowy, jak i po jej wygasnieciu.

7. Przetwarzanie danych osobowych bedzie si¢ odbywaé w zakresie przewidzianym w umowie, stanowigcej
Zatacznik nr 4.

§ 6. Wynagrodzenie i warunki platnosci

1. Strony wspdlnie ustalaja, iz wysokos¢ wynagrodzenia za prawidtowe i terminowe wykonanie umowy nie
moze przekroczy¢ kwoty w wysokoSci ..................... zt brutto (stownie: ...
ztotych brutto). Jest to maksymalna wysokos¢ wynagrodzenia jakie moze otrzymaé¢ Wykonawca z tytutu
realizacji umowy.

2. Z zastrzezeniem ust. 1, wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie naliczane od faktycznej ilosci
zarchiwizowanej dokumentacji (cena jednostkowa brutto za 1 mb akt kat. B wskazana w ust. 3 pomnozona
przez faktyczng liczbe mb zarchiwizowanej dokumentacji). Liczba ta bedzie okre§lona poprzez liczbe teczek
zarchiwizowanej dokumentacji (nie beda do niej wliczane dokumenty niepodlegajace archiwizowaniu
przeznaczone do brakowania). Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate kwoty maksymalnej
okreslonej w ust. 1.

3. Kwota jednostkowa za archiwizacje dokumentacji kat. B jednego mb wynosi ......... zt brutto (stownie
..................... ztotych brutto), zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia ......... (Zatacznik nr 2 do umowy).

4. Strony zgodnie postanawiajg, iz cena jednostkowa brutto wskazana w ust. 3 stanowi jednostkowa
catkowitg warto$¢ prac w tym zakresie, za§ wynagrodzenie ustalone na podstawie ww. ceny jednostkowej
oraz faktycznie ustalonej ilosci wykonanej pracy pokrywa wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie W
zwigzku z realizacja przedmiotu umowy.



5. Wynagrodzenie z tytuhu realizacji przedmiotu umowy ptatne bedzie jednorazowo, po wykonaniu umowy,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

6. Za datg zaptaty wynagrodzenia Strony przyjmuja dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT za wykonane prace stanowi podpisany przez
Strony koncowy protokot odbioru, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 umowy, stwierdzajacy wykonanie prac bez
Zastrzezen oraz ustalajacy faktyczng ilos¢ wykonanych prac.

§ 7. Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacj¢ Uumowy, s3:
1) po stronie Zamawiajacego:
a) Anna Szewczyk, adres e-mail: sekretariat@kunow.pl, tel. (41) 261-31-74 wew. 32
b) Osoba upowazniona do podpisania protokohu odbioru: ...........coeiviiiiiiiiiiiii
2) po stronie Wykonawcy:
Q) e ,adres e-mail: .......ccooeeveeis tel. o

2. Zmiana oso6b upowaznionych, wskazanych w ust. 1, nie wymaga zmiany umowy, wymaga jednak
poinformowania drugiej Strony na pismie lub droga elektroniczna.

§ 8. Odstapienie od umowy
1. Stronom przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:
1) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli:
a) Wykonawca nie rozpoczat wykonania umowy, a zwtoka wynosi ponad 10 dni;
b) Wykonawca nie zrealizowat umowy w terminie, a zwloka wynosi ponad 10 dni;

c) pomimo jednokrotnego pisemnego zastrzezenia osoby nadzorujacej wykonanie umowy ze strony
Zamawiajacego, Wykonawca wykonuje umowe w sposob nienalezyty, narusza postanowienia
umowy lub przepisy prawa;

d) Wykonaweca utracit status prawny przedsiebiorcy lub zaprzestat faktycznie prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej;

e) Wykonawca ztozyt w toku postepowania poprzedzajacego zawarcie umowy lub w trakcie jej
realizacji dokumenty lub o$wiadczenia, ktore zawieraty informacje nieprawdziwe;

f) zostanie wydany przez komornika nakaz zajgcia sktadnikow majatku Wykonawcy;
g) jezeli zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy.

2) Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy, jezeli Zamawiajacy odmawia bez uzasadnionej
przyczyny odbioru przedmiotu umowy.

2. Odstapienie od umowy w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 moze nastapi¢ w terminie 14 dni od
powzigcia wiadomos$ci o powyzszych okolicznosciach, przy czym Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgSci umowy. Po odstgpieniu od umowy sporzadza si¢
protokot zakonczenia realizacji umowy, w ktorym zinwentaryzuje si¢ dotychczas wykonane prace przez
Wykonawce.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢c w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiego
o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstagpi¢ od umowy, zawiadamiajgc o tym Wykonawce na pismie w terminie 14 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.



5. Strony maja obowigzek wzajemnego pisemnego informowania si¢ 0 wszelkich zmianach statusu
prawnego swojej firmy, a takze o wszczeciu postgpowania likwidacyjnego.

§ 9. Kary umowne

1. Strony postanawiaja, iz obowigzujaca je forma odszkodowania z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy sa kary umowne. Kary te beda naliczane w nastgpujacych wypadkach i wysokosciach:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za:

a) nieterminowe wykonanie umowy w wysokos$ci 0,5 % warto$ci wynagrodzenia umownego brutto,
o ktorym mowa w § 6 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien opodznienia W Stosunku do terminu
okreslonego w § 2 umowy;

b) kazdy rozpoczety dzien opdznienia w usuwaniu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci 0,5
% warto$ci wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, liczony od dnia uptywu
terminu, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 umowy;,

C) naruszenie obowigzku zachowania poufnosci lub ochrony danych osobowych, w wysokosci 10%
warto$ci wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, za kazde takie
naruszenie,

d) odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno$é
Wykonawca, w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 6
ust. 1 umowy.

2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy ponosi odpowiedzialnos¢ w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto,
okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.

2. Zamawiajacy nie nalicza kar umownych, jesli Wykonawca wykaze, ze opdznienie lub zdarzenie
uzasadniajgce kar¢ wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego lub sity wyzszej.

3. Kary umowne ptatne beda w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. Zaptata kar umownych moze nastgpi¢ poprzez dokonanie potrgcenia z wynagrodzenia, na co Wykonawca
wyraza zgode.

5. W przypadku wystapienia przestanek do naliczenia kilku kar umownych podlegaja one kumulac;ji.

6. Suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ kwoty 35% maksymalnego wynagrodzenia
umownego brutto Wykonawcy, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

7. W przypadku, gdy kary umowne nie pokryja poniesionej szkody, Strony moga dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajgcego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznos$ci formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci w przypadku jej niezachowania.

2. Korespondencja pomiedzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej. Strony zobowigzane sa do
wzajemnego informowania si¢ o kazdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla
nalezytego wykonania umowy danych. W razie zaniechania obowigzku poinformowania o zmianie adresu,
korespondencje wystang na adres dotychczasowy uznaje si¢ za dorgczong prawidtowo.

3. W zakresie nieuregulowanym umowg zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie obowiazujacego,
w szczegllnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Spory wynikte w zwiagzku z wykonywaniem Umowy Strony zobowigzujg si¢ w pierwszej kolejnosci
rozstrzygac polubownie. Po bezskutecznej probie polubownego zatatwienia sporu Strony poddadza spor pod
rozstrzygnigcie sagdu powszechnego wlasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla Zamawiajacego i jeden
dla Wykonawcy.

6. Integralng czescig niniejszej umowy sg nastepujace zatgczniki:



1)
2)
3)
4)
5)

Zapytanie ofertowe z dnia .......... ,

Oferta Wykonawcy z dnia .......... ,

Wzor protokotu odbioru,

Umowa ha przetwarzanie danych osobowych,
Wykaz 0s6b.

WYKONAWCA

ZAMAWIAJACY



Zalgcznik nr 3 do umowy

Nr Or.032....... 2020
zdnia .eeeenennnn. 2020
Kundw, ........cccoooneein. 2020 r
PROTOKOL ODBIORU USLUGI ARCHIWIZACJI
€Ze$CioWY Za OKIres ....covevniiniiniiiiieiiniieinnnnes / koncowy
Zamawiajacy:
Gmina Kunow
ul. Warszawska 45B,
27-415 Kunéw
reprezentowana przez
Wykonawca:
reprezentowany przez
Protokot sporzadzono w dwoch egzemplarzach w dniu .............c.oceeeiinnanl. 2020 r., dotyczy on
calosci/cze$ci zakresu umowy na ustuge archiwizacji i porzadkowania dokumentow kat. B Nr
Or.032.......... 2020, zawartej dnia ..................... 2020 r.

Zamawiajacy dokonuje odbioru catosci/czgséci przedmiotu umowy, wykonanego zgodnie z wymogami
Zamawiajacego zawartymi w umowie / Zamawiajacy nie dokonuje odbioru z powodow nizej opisanych /
Zamawiajacy dokonuje odbioru z zastrzezeniami®.

! Niepotrzebne usuna¢ zgodnie z ustaleniami Zamawiajacego.



Zamawiajacy wyraza / nie wyraza > zgode/zgody na wystawienie faktury/rachunku za wykonanie
zamowienia.

W imieniu Wykonawcy W imieniu Zamawiajacego

2 Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 4 do umowy
Nr Or.032....... 2020

ADMINISTRATOR:
URZAD MIASTA

I GMINY W KUNOWIE
27-415 Kundw, ul. Warszawska 45b

UMOWA Nr
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA

zawarta w Kunowie, w dniu r., pomigdzy:

Gmina Kunéw z siedzibg w Kunowie (27-415), przy ul. Warszawskiej 45B, NIP 6612159982,
REGON 291009805, reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta i Gminy Kunoéw Lecha Lodeja

zwanym w dalszej czg¢éci umowy ,,Administratorem”
a

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Procesorem”
Zamawiajacy | Wykonawca zwani sg dalej tacznie ,,Stronami”, osobno zas ,,Strona”.
Strony postanawiaja, co nastepuje:
§ 1. Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktérych dane dotycza

1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 1
I 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2), zwanego
w dalszej czesci Umowy jako: ,,Rozporzadzenie”.

2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytacznie w celu wykonania
umowy  gltéwnej, tj. umowy zdnia r., ktorej  przedmiotem
jest , ktore bedzie zwane w dalszej czesci
Umowy jako ,,przetwarzanie”.

3. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie wszelkich danych niezbednych do $wiadczenia ustug
prawnych.

§ 2. Czas trwania umowy

1. Umowa =zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ....................... do
dnia ... r./nieokreslony

2. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy
danych osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwigzaniu, niezaleznie od podstawy takiego
rozwigzania.

§ 3. Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania



1. Procesor przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora
oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty si¢ do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych;

c) nie korzysta zustlug innego podmiotu przetwarzajgcego, bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora;

d) w miare mozliwo$ci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie S$rodki techniczne
I organizacyjne, wywiaza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12- 23 Rozporzadzenia;

e) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga administratorowi
wywigzac si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

f) po zakonczeniu $wiadczenia ustlug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie, w tym réwniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych;

g) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji
| przyczynia si¢ do nich.

2. Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
1 nos$nikach danych Procesora, te serwery inosniki nie moga znajdowac si¢ poza obszarem Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Procesor zobowigzuje si¢ do kazdorazowego niezwlocznego informowania Administratora
0 przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony powierzonych danych osobowych,
wtym w szczegdlnosci przepisOw Rozporzadzenia, =zaistniatych w okresie obowigzywania
niniejszej Umowy.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa w art. 33
Rozporzadzenia, Procesor zglasza je Administratorowi bez zbednej zwloki. Zgtoszenie naruszenia
ochrony danych osobowych Administratorowi powinno nastapi¢c w formie pisemnej lub
elektronicznej.

5.Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych
osobowych (okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa, Rozporzadzenia oraz
niniejszej Umowy), skutkujacego zobowigzaniem Administratora na mocy prawomocnego
orzeczenia sadu, ugody sadowej badz porozumienia mediacyjnego do wyptaty odszkodowania,
zadoS¢uczynienia lub  kary pienigznej, Procesor zobowigzuje si¢  zrekompensowaé
Administratorowi udokumentowane straty ztego tytulu w pelnej wysokosci. Zobowiazanie
Procesora, 0 ktorym mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go
0 kazdym przypadku wystapienia przez osoby trzecie zroszczeniem wobec Administratora
z podaniem podstaw prawnych i faktycznych, w terminie 3 dni od daty dowiedzenia si¢
Administratora o takim roszczeniu.

6. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez
niego danych naruszajacym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za zdarzenie, ktore
doprowadzito do powstania szkody.
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7. Procesor zapewnia, ze dane osobowe niebeda udostgpniane jego pracownikom
1 zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich o$wiadczen lub uméw o zachowaniu poufnosci.
Zachowanie poufnos$ci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnigciu stosunku pracy lub umowy
cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasnigcia.

8. Procesor zobowigzuje si¢ do monitorowania i stosowania przepisOw prawa, powszechnie
dostepnych wskazoéwek i zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organdéw doradczych,
zajmujacych si¢ ochrong danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych,
po uprzednim uzgodnieniu wplywu tych regulacji na przetwarzanie danych z Administratorem.

§ 4. Kontrola przetwarzania danych powierzonych

1. Administrator przez caly okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli
poprawnos$ci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola moze
zostaé przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu
przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaréw przetwarzania danych osobowych objetych
niniejsza Umowag we wszystkich lokalizacjach Procesora, w sposob nieutrudniajagcy nadmiernie
jego Dbiezacej dziatalnos$ci. Procesor zobowigzany jest do przedstawienia odpowiednich
dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na pismie na kazde wezwanie Administratora.

2. W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zada¢ od Procesora niezwlocznego wdrozenia zalecen Administratora
wynikajacych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane beda w formie ustnej, pisemnej
lub elektroniczne;j.

§ 5. Podpowierzenie danych

1. Procesor moze powierza¢ przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych
Umowa innym podmiotom na stale wspolpracujacym z Procesorem (tzw. podpowierzenie)
wylacznie po uprzedniej pisemnej zgodzie Administratora.

2. Podpowierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest
obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spelnienie przez ten podmiot wszelkich
wymogow w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak
przewidziany w niniejszej Umowie.

§ 6. Poufnos¢

1. Procesor zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
informacji i materiatow przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktorych wiedz¢ powziat w
zwigzku z realizacja Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materiatow
w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiaty sg objete
tajemnicg me moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora udost¢pniane jakiejkolwiek
osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposob, chyba ze w dniu ich ujawnienia byly powszechnie
znane albo musza by¢ ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa,
orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

2. Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda
obowigzane zachowa¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowigzek
zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy.
Przepis § 3 ust. 6 Umowy stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7. Wspélpraca Stron

1.Strony ustalaja, ze podczas realizacji Umowy powierzenia beda ze sobg $cisle wspotpracowac,
informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na
wykonanie powierzenia danych osobowych.
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2. Strony beda dokonywaty uzgodnien ipodejmowaly decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacjc Umowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

3. Strony zobowigzujg sie, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia sporu
z osobg fizyczng na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegdlnosci fakt
i wysokos$¢ wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejmg wspdlnie.

§ 8. Wypowiedzenie umowy

1. Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy z zachowaniem
miesi¢cznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w ktorym
o$wiadczenie o wWypowiedzeniu zostato doreczone drugiej stronie.

2. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku
razgcego naruszenia postanowien Umowy przez Procesora, ktory:

a) wykorzystal dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa, w szczegdlnosci przetwarzat je dla
wlasnych celéw lub celéw innych podmiotow, atakze celow niezgodnych z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy;

b) wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujacymi wtym zakresie przeplsaml prawa lub
instrukcjami Administratora w tym zakresie;

C) nie zaprzestal niewtasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania
Administratora do usuni¢cia naruszen i bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu 14 dni na
zaniechanie naruszen.

§ 9. Postanowienia Koncowe

1. Z tytulu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

2. Wszelkie zmiany niniejszej] Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikle ztytutu Umowy bedzie rozstrzygal Sad wilasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
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