UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Dostep do informacji nieogloszonych w BIP

Aby uzyska¢ informacje nieudostgpnione w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kunéw mozna
wysta¢ zapytanie poprzez e-mail na adres: urzad@kunow.pl, ztozy¢ go osobi$cie w Urzedzie Miasta
i Gminy w Kunowie, wysta¢ Poczta Polska lub drogg elektroniczng poprzez skrzynke podawcza Systemu
ePUAP.

Whiosek

Formularz wniosku o udostgpnienie informacji publicznej nie jest drukiem obligatoryjnym, ma
charakter pomocniczego wzoru. Przyktadowy wzor wniosku zostat zamieszczony na BIP Gminy Kunow
w zaktadce ,,Dostep do informacji publiczne;j”.

Zasady dostepu do informacji publicznej

Zasady dostepu do informacji publicznej reguluje ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1429), zwana dalej ,,ustawa”. Ustawa precyzuje konstytucyjny zapis
art. 61 o prawie obywateli do informacji o dziataniach wtadz publicznych. Nakazuje organom wiadzy
panstwowej (i innym podmiotom) udostepniaé¢ kazda informacj¢ o sprawach publicznych tj. informacje
publiczng (art.1, ust.1).

Na prawo do informacji publicznej sktadajg si¢ uprawnienia do:

— uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
W jakim jest to szczegodlnie istotne dla interesu publicznego (art.3, ust.1.),

- wgladu do dokumentow urzedowych,

— dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych z powszechnych
wyborow.

Prawo to przystuguje kazdej osobie (art. 2 ust. 1). Od osoby wystepujacej o informacj¢ publiczng nie
wolno zada¢ uzasadnienia wniosku (art. 2 ust. 2).

Informacje podlegajace udostepnianiu

Ogolna zasada udostepniania kazdej jawnej informacji o sprawach publicznych jest sprecyzowana
w rozdziale 2 ustawy. Wskazano tam, wprost, jakie informacje podlegaja upublicznianiu.
S to m.in. informacje o:

- organach wladzy publicznej - w tym o ich statusie prawnym, organizacji, kompetencjach, majatku,
osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach;

— zasadach funkcjonowania organéw wladzy publicznej - w tym o sposobach zalatwiania spraw,
stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania, prowadzonych rejestrach, ewidencjach
i archiwach;

- polityce wladz - w tym o zamierzeniach, projektach aktow normatywnych, programach dotyczacych
realizacji zadan publicznych;

— danych publicznych - w tym dokumenty urzedowe, stanowiska w sprawach publicznych zajete przez
funkcjonariuszy publicznych, tre$¢ wystapien i ocen dokonywanych przez organy wiadzy
publicznej, informacja o stanie panstwa;

— majatku publicznym.



Na mocy ustawy sa jawne 1 dostgpne posiedzenia kolegialnych organow wtadzy pochodzacych
z wyboréw. Ustawa nakazuje sporzadza¢ i udostgpnia¢ stenogramy lub protokoly z obrad. Ustawa
definiuje ponadto pojecie dokumentu urzgdowego, ktory podlega upublicznianiu.

Dokumentem urzedowym jest tre$¢ oswiadczenia woli lub wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej
formie przez funkcjonariusza publicznego w rozumieniu przepisoéw Kodeksu karnego, w ramach jego
kompetencji, skierowana do innego podmiotu lub ztozona do akt sprawy (art. 6, ust. 2).

Formy udostepniania informacji publicznej
Zgodnie z ustawa udostepnianie informacji publicznych nastgpuje poprzez:

— oglaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej,
— udostgpnianie na wniosek zainteresowanego,
- wylozenie w powszechnie dostgpnym miegjscu lub poprzez terminale informacyjne (infomaty).

Zgodnie z ustawg (art. 10 ust.1) informacja publiczna, ktora nie zostala udostepniona w Biuletynie
Informacji Publicznej jest udost¢pniana na wniosek zainteresowanego.

Udostepnianie informacji na wniosek nastepuje "bez zbednej zwloki", nie pézniej niz w terminie 14 dni
od dnia ztozenia wniosku (art. 13 ust. 2). Jezeli jest to niemozliwe, wnioskodawca jest powiadamiany
w tym terminie, o powodach opdznienia w przekazaniu informacji oraz o nowym terminie, ktory nie
moze by¢ dluzszy niz 2 miesiace.

Jesli informacja moze by¢ przekazana niezwltocznie, w formie ustnej lub pisemnej, osoba wystgpujaca
o informacje nie sktada pisemnego wniosku. Instytucja udostepniajaca informacje ma obowiazek
umozliwi¢ jej skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie uzywany
no$nik informacji.

Oplaty za udzielenie informacji publicznej

Informacja sektora publicznego udostgpniana jest co do zasady bezptatnie. Urzad Miasta i Gminy
w Kunowie moze natozy¢ optate za udostepnienie informacji publicznej, jezeli przygotowanie lub
przekazanie informacji w sposob lub w formie wskazanych we wniosku 0 jej udzielenie wymaga
poniesienia dodatkowych kosztow. Ustalajac wysoko$¢ optaty uwzglednia sie koszty przygotowania lub
przekazania informacji publicznej w okreslony sposob i okreslonej w formie oraz inne czynniki brane
pod uwagg przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskow 0 udzielenie informacji publicznej, ktore moga
mie¢ wpltyw w szczegolnosci na koszt lub czas przygotowania czy przekazania informacji.

Do kosztéw wptywajacych na ustalenie oplaty zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1. koszty materiatow wykorzystanych do sporzadzenia wydrukoéw i kserokopii (optata za 1 strone
dokumentu);

2. koszty elektronicznych no$nikéw danych (optata za 1 no$nik w zaleznosci od rodzaju);

3. koszty przekazania informacji publicznej (np. koszty przesyiki).

Laczna wysoko$¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztoéw poniesionych bezposrednio
w celu przygotowania i przekazania informacji publicznej, w okres$lony sposob i w okreslonej formie.

W przypadku dodatkowych kosztow zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia

informacji lub koniecznoscig jej przeksztatcenia w forme wskazang we wniosku, urzad w ciaggu 14 dni
od ztozenia wniosku powiadomi jego autora o wysoko$ci oplaty za udzielenie informacji publicznej.

Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej



Odmowa udzielenia informacji moze nastgpi¢ jedynie ze wzgledu na jej niejawno$¢ wynikajaca
z przepiséw prawa (ochrona danych osobowych, tajemnica przedsigbiorcy, prawo do prywatnosci,
tajemnica panstwowa, stuzbowa, skarbowa itp. lub brak wskazania szczegolnej istotnosci dla interesu
publicznego w odniesieniu do informacji przetworzonej). Odmowa nastgpuje w formie decyzji
administracyjnej. Odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni (art. 16 ust. 2 pkt 1). Zgodnie
z ustawgq, informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest
udostepniana na wniosek.

Tryb odwolawczy i skargowy

Skarge na bezczynno$¢ organu wnosi si¢ do wlasciwego Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego,
za posrednictwem organu, ktory nie udostepnil informacji publicznej. Do skarg rozpatrywanych
w postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. 2019 r. poz. 2325) z tym, ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi,
2) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skargg.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 2019 r. poz. 1429) jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Urzad
ma ponies¢ dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepniania lub
konieczno$cia przeksztalcania informacji w forme wskazana we wniosku, pobiera od
wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.



