ZARZADZENIE NR 257.2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KUNOWIE

z dnia 23 listopada 2020 r.

W sprawie skonsolidowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug obejmujacych czynno$ci prowadzone
przez Gmin¢ Kunéw oraz jednostki budzetowe i samorzadowy zaklad budzetowy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713), w zwigzku z art.15 ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z
2020 r. poz.106, 568, 1065, 1106 i 1747)zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1.Gmina Kunéw prowadzi skonsolidowane rozliczenie podatku od towardw i ushug
obejmujace czynnosci prowadzone przez Gming Kunéw oraz jednostki budzetowe i samorzadowy zaklad
budzetowy.

2. Wykaz jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego podlegajacych centralizacji
rozliczen podatku VAT zawiera zalyeznik Nr1do niniejszego zarzadzenia. Dopuszcza sie stosowanie
skréconych nazw jednostek organizacyjnych podlegajgcych centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug
wymienionych w niniejszym zalgczniku.

§ 2. 1. Kierownikéw jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego Gminy Kundw
zobowigzuje si¢ do:

I) postugiwania sie numerem NIP Gminy Kunéw przy czynnosciach prawnych,

2) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug zwigzanych z dziatalnoscig prowadzona przez
te jednostki oraz zaklad,

3) prowadzenia ewidencji sprzedazy iewidencji zakupu na biezaco, w ktorych begda ujmowane czynnosci
wykonywane przez te jednostki, zaklad oraz wartos¢ towaréw i ustug nabywanych przez te jednostki,
zaklad w zwigzku z prowadzong przez nie dzialalnoscia,

4) sporzadzania pliku JPK V7M (forma miesigczna), ktory sklada sie z:
a) czg$ci deklaracyjnej - obejmujace; deklaracje VAT,
b) czgsci ewidencyjnej - obejmujacej ewidencje VAT.

2. W zwiazku z centralizacja rozliczen ztytulu podatku od towaréw i ustug wprowadza si¢ ,,Procedurg
rozliczen podatku od towaréw i ustug dla czynnosci dokonywanych przez Gmine Kunéw oraz Jjednostki
budzetowej samorzadowy zaklad budzetowy”, ktéra stanowi zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1 Kierownikéw jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego Gminy Kunéw
zobowigzuje si¢ do:

1) wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug w jednostce,

2) przekazywania rozliczen ztytutu podatku od towaréw iustug do Referatu F inansowego Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie,

3) dostosowania polityki rachunkowosci do niniejszego zarzadzenia.

2.W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Kunéw
obejmujgcych jednostki i zaklad, wymienione w zatgezniku Nr 1, wprowadza si¢ wspolne procedury rozliczen
w tym zakresie, stanowiace zalgcznik Nr 3.

§ 4. Niniejsze zarzadzenie stanowi Jeden z elementow polityki rachunkowosci Gminy Kunéw.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom Jednostek
organizacyjnych i kierownikowi samorzadowego zaktadu budzetowego.

Id: 0A45AABF-6DAD-49DA-885A-6CEOED2529D)5. Strona |



§ 7. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca od dnia 1 pazdziernika 2020 r.

Burmistrz Miasta i Gminy
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 257.2020

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 23 listopada 2020 r.

Wykaz jednostek budzetowych, samorzgdowego zakladu budzetowego podlegajacych centralizacji

rozliczen podatku VAT

L.p. [Nazwa jednostki organizacyjnej, samorzgdowego zakladu Forma Oznaczenie
budzetowego Gminy Kunow
1. Urzad Miasta i Gminy w Kunowie jednostka UG
organizacyjna
2. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kunowie jednostka MGOPS
| organizacyjna
3. Zaklad Gospodarki Komunalno - Mieszkaniowej w Kunowie samorzgdowy GKM
zaklad budzetowy
4. Publiczna Szkota Podstawowa im. Antoniego Hedy "Szarego" jednostka PSPK
w Kunowie organizacyjna
3, Zespol Szkolno - Przedszkolny w Janiku jednostka PSPJ
organizacyjna
6. Publiczna Szkota Podstawowa w Wymyslowie jednostka PSPW
organizacyjna
7. Publiczne Przedszkole w Kunowie jednostka PPK
organizacyjna

Burmistrz Miasta i Gminy

w Kunowie

-

Lech/ Lode
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 257.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 23 listopada 2020 r.

PROCEDURA ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG DLA CZYNNOSCI
DOKONYWANYCH PRZEZ GMINE KUNOW ORAZ JEDNOSTKI BUDZETOWE
I SAMORZADOWY ZAKEAD BUDZETOWY

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Podstawe prawng niniejszej Procedury stanowig przepisy:

1) ustawy z 11 marca 2004 r. opodatku od towaréw tustug (Dz.U. z2020r. poz. 106, 568, 1065,
11061 1747);

2) ustawy z26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz. U. z2020r. poz. 1426,
1428 1 1565);

3) ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1406 i 1565);

4) rozporzadzenia Ministra  Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z 15 pazdziernika 2019r. w sprawie
szezegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku
od towarow i ustug (Dz.U. 2 2019 r. poz. 1988 oraz z 2020 r. poz. 5761 1127).

§2.Ze wzgledu na zasadg centralizacji rozliczen VAT dokonywanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego nadanie statusu podatnika VAT gminom, ktére w tym zakresie sa jednym podatnikiem wraz ze
swoimi jednostkami organizacyjnymi, przy jednoczesnym zachowaniu odrebnosci organizacyjnych, konieczne
Jest ustalenie zasad przekazywania danych na potrzeby centralnego rozliczenia podatku od towaréw i ustug
przez Gming Kunéw (dalej: Gmina). Celem niniejszej Procedury jest okreslenie regul, jakimi musi kierowaé sie
Gmina i jej jednostki organizacyjne i samorzadowy zaklad budzetowy przy rozliczeniach w zakresie VAT. Przy
zachowaniu zasady centralizacji formalno-prawnej procedura zostata sporzadzona z zastosowaniem
mechanizméw realizacji biezacych obowiazkoéw w zakresie VAT na poziomie poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych, samorzadowego zakfadu budzetowego z nastepcza kontrolg i centralizacja na poziomie
Gminy. Dla zachowania przejrzystosci Procedura nie identyfikuje proceséw obiegu dokumentdw podatkowych
i innych unormowanych w odrebnych instrukcjach, a takze nie reguluje zasad prowadzenia innych ewidencji
VAT i przygotowywania innych deklaracji niz ewidencja i deklaracja przekazywana organowi podatkowemu
w ramach JPK_V7M.

§ 3. Procedura jest stosowana przez wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz samorzadowy zaklad
budzetowy.

§ 4. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) czastkowym JPK_V7M - rozumie si¢ przez to roboczy JPK_V7M dotyczacy wylacznie dzialalnodci
jednostki  organizacyjne;j, przygotowywany przez ksiggowos¢ jednostki przekazywany do Referatu
Finansowego Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w celu sporzadzenia JPK_V7M;

2) Ewidencji czastkowej VAT - rozumie sie przez to ewidencj¢ odpowiadajacq ewidencji, o ktérej mowa
wart. 109 ust. 3 ustawy o VAT dotyczacg wylacznie jednostki organizacyjnej;

3) Ewidencji VAT - rozumie sie przez to ewidencjg, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o VAT
4) Gminie - rozumie si¢ przez to Gmine Kundw:
5) Urzedzie Gminy, Urzgdzie - rozumie sie przez to Urzad Miasta i Gminy w Kunowie;

6) jednostce organizacyjnej - rozumie sie przez to Jednostke budzetows, zaklad budzetowy, Urzad Gminy:
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7)JPK_V7M - rozumie si¢ przez to jednolity plik w formacie .xml, zawierajacy deklaracje VAT, o ktdrej
mowa wart. 99 ust. | i ewidencj¢ VAT, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o VAT, przesylany do
urzgdu skarbowego w terminie do 25 dnia miesiaca nastgpujgcego po kazdym kolejnym miesiacu,

8) kierowniku jednostki - rozumie sie przez to kierownika jednostki organizacyjnej;
9) kierowniku referatu - rozumie si¢ przez to kierownika ksiggowosci Jednostki;

10) ksiggowosci jednostki - rozumie si¢ przez to Referat Finansowy jednostki organizacyjnej lub inny referat
zajmujaey si¢ obstuga finansowo-ksiegows jednostki organizacyjnej;

I1) ksiggowosci Urzedu - rozumie sig przez to Referat Finansowy Urzedu;

12) osobie wyznaczonej - rozumie si¢ przez to pracownika, ktory na podstawie Procedury, innego dokumentu
wewngtrznego, zakresu obowigzkéw lub pisemnego polecenia zostal zobowigzany do wykonywania
okreslonych zadan;

13) pracowniku - rozumie si¢ przez to wszystkie osoby zatrudnione przez Urzad Gminy, jednostki
organizacyjne;

14) preproprocji - rozumie sie przez to wskaznik preproporcji, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT
ustalany dla obliczenia kwoty VAT naliczonego w przypadku zakupow zwiazanych z dziatalnoscia
opodatkowang i niepodlegajaca opodatkowaniu VAT

I5) Procedurze - rozumie si¢ przez to niniejsza Procedure;

16) proporcji - rozumie si¢ przez to proporcje przewidziang w art. 90 ust. 2 ustawy o VAT ustalang dla
obliczenia kwoty VAT naliczonego do odliczenia w przypadku zakupéw zwigzanych ze zwolniong z VAT;

I'7) rozporzadzeniu - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegélowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w
ewidencji w zakresie podatku od towaréw i uslug (Dz.U. z2019r. poz 1988 oraz z2020r.
poz. 5761 1127);

18) Skarbniku - rozumie sie przez to Skarbnika Gminy - Kierownika Referatu Finansowego Urzedu Gminy,

19) ustawie o VAT - rozumie si¢ przez to ustawe z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
22020 r. poz. 106, 568, 1065, 1106 i 1747);

20) updof - rozumie si¢ przez to ustawe z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U.
22020 . poz. 1426, 1428 i 1565);

21) pdop - rozumie si¢ przez to ustawe z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U.
22020 r. poz. 1406 i 1565);

22) VAT - rozumie si¢ przez to podatek od towaréw i ustug regulowany ustawa o VAT:

23) Platformie PEF - nalezy przez to rozumieé Platformg¢ Elektronicznego Fakturowania, o ktérej mowa
W ustawie zdnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1666);

24) ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej — nalezy przez to rozumieé otrzymang za posrednictwem
Platformy PEF faktur¢ elektroniczng, o ktérej mowa w art. 2 pkt 32 ustawy o VAT, zwigzang z udzieleniem
zamowienia publicznego,

25) innych ustrukturyzowanych dokumentach elektronicznych - nalezy przez to rozumieé¢ inne niz faktura
ustrukturyzowane dokumenty elektroniczne otrzymane za posrednictwem Platformy PEF, zwiazane
z udzieleniem zamdéwienia publicznego,

§ 5. . Za wdrozenie i aktualizacje Procedury odpowiedzialny jest Skarbnik.

2. Kierownicy jednostek i kierownicy referatow zobowigzani sa wspdlpracowaé ze Skarbnikiem i wspierac
we wdrozeniu i aktualizacji Procedury.

3. Za stosowanie odpowiedzialni sa wszyscy pracownicy, w szczegoblnosci osoby wyznaczone.
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4.Osoby, oktorych  mowa  w przepisach art. 23m  ust. | pkt 5iust. 2 updof oraz wart. I 1a
ust. I pkt S iust. 2 updop, ponosza odpowiedzialno$¢ za skutki zaniechania przekazania informacji
o istniejacych powigzaniach w znaczeniu przepiséw art. 32 ust. 1 pkt | ustawy o VAT lub przekazania
informacji nieprawdziwych.

5. Kontrola stosowania Procedury prowadzona jest przez Skarbnika we wspélpracy z Osoba Wyznaczong
w zakresie kontroli wewnetrznej. Kontrola, o ktérej mowa w niniejszym punkcie, nie stanowi kontroli
uregulowanej w Rozdziale 6 Procedury, ale moze by¢ prowadzona w ramach takiej kontroli.

6. W przypadku naruszenia obowiazkow okreslonych w Procedurze pracownicy ponosza odpowiedzialno$é
okreslong w odpowiednich przepisach.

7.7 tytulu naruszenia obowigzkow wynikajacych z Procedury moga byé stosowane kary porzadkowe
(upomnienie, nagana). Stwierdzenie naruszenia tych obowigzkéw bedzie uwzgledniane przy ocenie pracy
pracownika (ustalaniu prawa do premii i innych nagréd).

8. Postgpowanie w sprawie ustalenia odpowiedzialnosci pracownika obowigzany jest wszczaé jego
bezposredni przetozony sluzbowy w przypadku powzigcia wiadomosci o majacym miejsce uchybieniu
stosowania Procedury.

9. W kazdym przypadku postgpowanie w sprawie ustalenia odpowiedzialnosci pracownika moze by¢
wszezgte | prowadzone przez Skarbnika lub osobe wyznaczona w zakresie kontroli wewnetrznej.

10. Postanowienia niniejszej czgsci nie wplywaja na odpowiedzialno$é karna i karno-skarbowa pracownika,
ktory dopuscit sie czynu karalnego.

§ 6. 1. Gmina jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT z numerem VAT 6612159982.

2. Gminy i jednostki organizacyjne sa jednym podatnikiem VAT. Zadna jednostka organizacyjna
nie posiada statusu podatnika VAT odrebnie od Gminy.

3. Rozliczenie z organem podatkowym w zakresie VAT dokonywane jest przez Gming jako podatnika
VAT.

4. Gmina jako czynny podatnik VAT w ramach prowadzonej dziatalnosé¢ wykonuje:

1) ezynnosci opodatkowane VAT, do ktérych nie ma zastosowania zwolnienie od VAT,

2) czynnosci opodatkowane VAT, do ktérych ma zastosowanie zwolnienie od VAT,

3) czynnosci niepodlegajgce opodatkowaniu VAT.
5. Na potrzeby wyznaczania i odliczania VAT naliczonego Gmina stosuje Proporcjg (prewspélczynnik).
§ 7. 1. Ewidencja VAT prowadzona jest dla Gminy jako podatnika VAT.

2. W Ewidencji VAT, w przypadku jej przesiania, wskazuje si¢ cel poprzez odpowiednie zaznaczenie
przestania ewidencji albo jej korekty.

3. W Ewidencji VAT przesylanej po raz pierwszy w danym miesigcu, w ktorym to okresie podatnicy
nie dokonali zadnej transakcji majacej wplyw na podatek, wpisuje sie 0,00.

4. Podatnik wykazuje w Ewidencji VAT dane, ktére dotycza realizowanych w danym okresie
rozliczeniowym czynnosei  podlegajacych opodatkowaniu, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu. Pola
w Ewidencji VAT dotyczace transakeji, ktére nie byly realizowane przez podatnika, podatnik pozostawia puste.

5. Dane w zakresie daty sa podawane w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.
6. Wszystkie wielkosci ujemne poprzedza si¢ znakiem minus (-).
7. Dane zawarte w Ewidencji VAT maja swoje zrodio w Ewidencjach czastkowych VAT.

8. Struktura logiczna Ewidencji VAT oraz Ewidencji czastkowych VAT bezwzglednie musi by¢ zgodna ze
strukturg logiczng udostepniona przez Ministerstwo Finanséw - Krajowa Administracje Skarbowa
( https://www.gov.pl/web/kas/struktury-jpk).

9. Dane zawarte w Ewidencji VAT oraz w Ewidencjach czgstkowych VAT musza by¢ bezwzglednie
zgodne z przepisami rozporzadzenia oraz ich aktualng wykladnia.

Id: 0A45AABF-6DAD-49DA-885A-6CEOED2529D5. Strona 3



10. Kazda jednostka organizacyjna zobowigzana jest przekazywa¢ dane z Ewidencji czastkowych VAT
zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszej Procedurze.

I1. Dane z Ewidencji czgstkowych VAT przekazywane sq za okresy miesieczne.

12. Gmina prowadzi Ewidencj¢ VAT za pomocg systemu informatycznego FIKS SYSTEM KSIEGOWY,
aod 1 stycznia 2021 r. PUMA.

I3. Jednostki organizacyjne prowadzg czastkowe Ewidencje VAT za pomoca systemu informatycznego
VULCAN albo PUMA.

14. Systemy informatyczne, o ktérych mowa w pkt 12i 13, sa ze soba kompatybilne. Kompatybilnogé
systemow informatycznych zapewnia osoba wyznaczana odpowiadajaca za systemy informatyczne w Urzedzie
i jednostkach organizacyjnych.

15. Dane z Ewidencji czgstkowych VAT przekazywane sg do Ewidencji VAT za posrednictwem sieci
Internet.

16. Dane z Ewidencji czastkowych VAT przekazywane sa do Ewidencji VAT jako Czastkowe JPK_V7M,
tj. formacie .xml.

I7. Ksiggowos¢ jednostki przekazuje ksiggowosci Urzgdu zestawienia danych, o ktérych mowa w ust. 10.

18. Zestawienia danych, o ktérych mowa w ust. 17, przekazywane sa do ksiegowosci Urzedu w formacie
pdf.

19. Dokumenty zrédlowe, na podstawie ktérych dane wprowadzane sa do Ewidencji VAT i Ewidencji
czastkowej VAT, sg archiwizowane i przechowywane przez okres co najmniej 5 lat liczac od konca roku,
w ktorym uplyngl termin zaplaty podatku za dany okres. W wypadku wydatkow inwestycyjnych, dokumenty
nalezy przechowywaé przez okres co najmniej 10 lat liczac od poczatku roku, w ktéorym dana inwestycja
zostata oddana do uzytkowania.

20. W Ewidencji VAT oraz Ewidencji czastkowej VAT w przypadku jej przeslania wskazuje si¢ cel
przesfania poprzez zaznaczenie przeslania ewidencji albo jej korekty.

21. W Ewidencji VAT oraz Ewidencji czastkowej VAT przesylanej po raz pierwszy w danym miesigcu,
w ktorym to okresie podatnicy nie dokonali zadnej transakeji majacej wplyw na podatek, wpisuje sie 0,00.

22. Podatnik wykazuje w Ewidencji VAT oraz Ewidencji czastkowej VAT dane, ktore dotycza
realizowanych w danym okresie rozliczeniowym czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, o ktorych mowa
wrozporzadzeniu (z zastrzezeniem wpisdw dokonywanych dla faktur oznaczanych jako "FP"). Pola
w ewidencji dotyczace transakeji, ktére nie byly realizowane przez podatnika, podatnik pozostawia puste.

23. Dane w zakresie wskazania daty s podawane w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.
24. Wszystkie wiclkosci ujemne poprzedza sie znakiem minus (-).
25. Wszystkie wartosei prezentowane sg w zlotych polskich.

Rozdzial 2. Obowigzki Ksiegowosci Urzedu

§ 8. I. Ksiggowos¢ Urzedu zobowigzana jest do rzetelnego, niewadliwego iterminowego wypeniania
obowiazkéw wynikajacych zustawy o VAT w zakresie rozliczania VAT Gminy, wtym w szczegblnodei
prowadzenia Ewidencji VAT, przekazywania JPK_V7 do urzedu skarbowego oraz regulowania zobowiazania
podatkowego w zakresie VAT.

2. Realizujagc  obowiazki, o ktérych mowa w pkt I niniejszego  Rozdzialu, Ksiegowosé Urzedu
w szezegolnosci dokonuje konsolidacji danych z Ewidencji czastkowych VAT i prowadzi na ich podstawie
Ewidencje VAT.

3. Na podstawie danych z Ewidencji VAT oraz Ewidencji czastkowych JPK_V7M Ksiegowosé¢ Urzedu
przygotowuje i terminowo przekazuje urzedowi skarbowemu prawidlowo przygotowany JPK_V7M.

4. Ksiggowos¢ Urzedu zobowigzana jest do weryfikacji danych przekazywanych z Ewidencji czastkowych
VAT pod wzgledem formalno-prawnym, w szczegolnosei ich zgodnosci z przepisami rozporzadzenia oraz ich
aktualng wykladnig.
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5. Skarbnik oraz osoby wyznaczone zatrudnione w ksiegowoéci Urzedu sa uprawnione do zadania
dodatkowych wyjasnien, szczegdlowych informacji, modyfikacji danych, itp. od kierownikéw Referatow,
kierownikéw jednostki oraz innych pracownikéw posiadajacych wiedzg, lub ktérzy powinni posiada¢ wiedze
na temat informacji tworzacych lub majacych wplyw na tresé danych przekazywanych z Ewidencji
czastkowych VAT.

6. Na podstawie danych otrzymanych z Ewidencji czastkowych VAT ksiggowos¢ Urzgdu ustala ostateczny
wynik podatkowy w VAT Gminy jako podatnika VAT.

7. Ksiggowos¢ Urzgdu dokonuje terminowej zaplaty zobowiazania podatkowego.

8. Ksiggowos¢ Urzgdu sklada wnioski zawierajace dyspozycje dotyczace nadwyzki podatku naliczonego
nad naleznym.

9. Ksiggowos¢ Urzedu wykonuje inne obowiazki w zakresie rozliczania VAT. przygotowania, weryfikacji
i zlozenia JPK_V7M oraz rozliczania VAT Gminy, a takze prowadzi korespondencj¢ z organem podatkowym
dotyczacym VAT.

10. Ksi¢gowos¢ Urzedu z wlasnej inicjatywy lub na wniosek ksiggowosci jednostki, po jego uprzedniej
weryfikacji, a takze na wezwanie organu podatkowego, przygotowuje i sklada korekty JPK_ V7M.

I'l. Osoba wyznaczona zatrudniona w ksiggowosci Urzedu zobowigzana jest do aktualizacji zgloszen
rejestracyjnych VAT Gminy.

12. Do obowigzkow Skarbnika oraz oséb wyznaczonych zatrudnionych w ksiegowosci Urzedu nalezy
analizowanie i sporzadzanie wnioskéw o interpretacje indywidualne w zakresie podatku od towaréw i ustug
oraz wnioskéw o wydanie wigzacych informacji stawkowych.

13. Dane Ewidencji VAT oraz JPK_V7M przechowywane sa przez ksiggowo$é¢ Urzedu w formie
elektronicznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami archiwizacji dokumentow.

I4. Skarbnik oraz osoba upowazniona zatrudniona w ksiegowosci Urzgdu udziela wyjasnien i informacji
pracownikom Ksiggowosci jednostki w zakresie VAT.

I5. Skarbnik oraz osoba upowazniona zatrudniona w ksiggowosci Urzgdu prowadzi kontrole dokumentéw
zrodlowych dotyczacych VAT oraz poprawnosé rozliczen VAT w Jjednostce organizacyjnej.

16. Ksiggowos$¢ Urzedu prowadzi na potrzeby VAT inne rejestry niz Ewidencja VAT, wynikajace
z przepisow ustawy o VAT, przygotowuje i sklada deklaracje na potrzeby VAT, dokonuje zgloszen
i aktualizacji wynikajacych z innych regulacji niz dotyczgce obowigzkdw zwiazanych z JPK_ V7M.

17. Postanowienia Procedury dotyczgce ksiegowosci Jednostki maja odpowiednie zastosowanie do
ksiggowosci Urzedu dzialajacej jako referat zajmujacy si¢ obstuga finansowo-ksiegowa Urzedu Gminy,
z zastrzezeniem, 7e zapisy podatkowe w VAT dotyczace dzialalnosci Urzgdu Gminy ujmowane sg
bezposrednio w Ewidencji VAT.

Rozdzial 3. Prowadzenie Ewidencji czastkowej VAT i przygotowanie Czastkowego JPK_V7TM

§ 9. 1. Ksiggowos¢ jednostki jest zobowiazana do rzetelnego, niewadliwego i terminowego wypelnianie
obowigzkéw wynikajacych zustawy o VAT w zakresie rozliczania VAT Jednostki  organizacyjne;j
i przekazywania danych ksiggowosci Urzedu w celu dokonywania rozliczenia podatkowego przez Gmine Jako
podatnika VAT.

2. Realizujac obowiazki, o ktérych mowa wust. 1, ksiggowos¢ jednostki w szczegdlnosci prowadzi
Ewidencje czastkowg VAT, sporzadza Czastkowy JPK_V7M, przekazuje ksiegowosci Urzedu dane zgodnie
z Procedurs.

3. Ksiggowos¢ jednostki dokonuje weryfikacji, oceny i kwalifikacji dokumentéw Zrédlowych niezbednych
do dokonywania rozliczenia w zakresiec VAT.

4. Ksiggowos¢ jednostki dokonuje weryfikacji i kwalifikacji danych ujmowanych w Ewidencji czgstkowej
VAT pod wzgledem materialnym i formalno-prawnym.

5. Ksiggowos¢ jednostki ustala Preproporcje i Proporcje jednostki organizacyjnej.
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6. Ksiggowos¢ jednostki wspolpracuje z ksiegowoscia Urzedu w sprawach zwigzanych z rozliczeniem VAT
Jednostki organizacyjnej.

7. Dane Ewidencji czastkowych VAT oraz Czastkowych JPK_VT7M, atakze dokumenty zrodlowe
przechowywane s3 przez Ksiggowo$é jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami archiwizacji
dokumentéw obowigzujacych w ich jednostkach oraz wskazanych w § 7 ust. 19.

§ 10. 1. Ewidencje czastkowe VAT zawieraja dane rzetelne, niezbedne do prowadzenia Ewidencji VAT
i przygotowania JPK_V7M przekazywanego przez Gming jako podatnika.

2. Zapisy w Ewidencji czastkowej VAT sg dokonywane zgodnie z przepisami ustawy o VAT
i rozporzadzenia.

3. Zapisy w Ewidencji czastkowej VAT w zakresie podatku naleznego (w tym dotyczace czynnosci
zwolnionych od VAT oraz niepodlegajacych temu podatkowi, ale podlegajacych prezentacji w czesci
"Ewidencja" struktury JPK_V7M) dokonywane sg na podstawie:

I) faktury VAT, w tym faktury oznaczone w polu Typ Dokumentu jako "FP";
2) zbiorczych dobowych/miesigcznych raportow fiskalnych oznaczonych w polu Typ Dokumentu jako "RO";
3) dokumentéw wewnetrznych oznaczonych w polu Typ Dokumentu jako "WEW".

4. Dokumenty wskazane w ust. 3 i przyporzadkowane do nich oznaczenia stosowane sa zgodnie
z przepisami rozporzadzenia.

5.7 zastrzezeniem postanowien ust. 12 w przypadku sprzedazy ewidencjonowanej w kasie rejestrujacej
podstawa opodatkowania VAT oraz podatek nalezny ztytutu sprzedazy ujmowane (prezentowane) sa
w Ewidencji VAT na podstawie zbiorczego dobowego/miesigcznego raportu fiskalnego "RO".

6. Prezentacja zgodnie z postanowieniami ust. 5 dokonywana jest niezaleznie od:

1) obowigzku lub braku obowiazku rejestracji sprzedazy w kasie rejestrujacej wynikajacego z przepisow
ustawy o VAT;

2) statusu nabywcy.

7. Dokonujge zapiséw w Ewidencji czastkowej VAT na podstawie zbiorczego dobowego/miesigcznego
raportu fiskalnego "RO" w polach Nr Kontrahenta, Nazwa Kontrahenta zamieszcza si¢ zapis "BRAK". Pole
Data Sprzedazy pozostaje niewypehione.

8. Dokonujge zapisow w Ewidencji czastkowej VAT na podstawie zbiorczego dobowego/miesiecznego
raportu fiskalnego "RO", nie stosuje si¢ postanowien ust. 17 i 20.

9. W przypadku stosowania przez jednostke organizacyjng wigcej niz jednej kasy rejestrujacej zapisy
w Ewidencji czgstkowej VAT dokonywane sa odrgbnie na podstawie zbiorczych dobowych/miesigcznych
raportéw fiskalnych emitowanych z kazdej kasy rejestrujgcej. W uzasadnionych przypadkach, za uprzednia
zgoda Skarbnika, dane ze zbiorczych dobowych/miesigcznych raportéw fiskalnych emitowanych z kazdej kasy
rejestrujgeej stosowanej przez jednostke organizacyjna moga by¢ scalane iuwzgledniane w Ewidencji
czastkowej VAT jako jeden zbiorczy dobowy/miesigczny raport fiskalny. W przypadku, o ktérym mowa
w poprzednim  zdaniu, wyrazajac zgode na scalenie, Skarbnik ustala zasady numeracji zbiorczych
dobowych/miesi¢cznych raportéw fiskalnych "RO".

10. Z zastrzezeniem postanowien ust. 12 w przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej w kasie rejestrujace;j,
do ktorej zostala wystawiona faktura, postanowienia ust. 5-9 stosuje si¢ na zasadzie ogolnej. Faktura, o ktérej
mowa w poprzednim zdaniu, uwzgledniana jest w Ewidencji czastkowej VAT w dacie jej wystawienia i jest
oznaczana w polu Typ Dokumentu jako "FP".

I1. Oznaczenie "FP" niema zastosowania w zadnym innym przypadku niz wskazany w ust. 10.
W przypadku korekt dotyczgcych transakcji udokumentowanych fakturami oznaczonymi jako "FP" zasady
zamieszczania znacznika "FP" stosuje si¢ odpowiednio.
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12. W przypadku sprzedazy udokumentowanej fakturami, o ktorych mowa w art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy
o0 VAT, w szczegdlnosci paragonami zawierajgcymi numer VAT nabywcy, dokumentujgcymi sprzedaz
0 facznej wartosci brutto nieprzekraczajacej 450 zl, nie stosuje si¢ postanowien Procedury dotyczacych
sprzedazy zaewidencjonowanej w kasie rejestrujace;. Sprzedaz potwierdzana fakturami, o ktérych mowa
W poprzednim zdaniu, uwzgledniana jest w Ewidencji czastkowej VAT wylacznie na podstawie takiej faktury.
Kwoty uwzgledniane w fakturze, do ktdrej stosuje sie postanowienia niniejszego punktu, obnizaja odpowiednie
wartosci dobowego/miesigeznego raportu fiskalnego "RO", w ktérym tak udokumentowana sprzedaz zostata
uwzgledniona.

I13. W przypadku uwzglgdnienia w Ewidencji czastkowej VAT na podstawie dowodu wewnetrznego
dokument oznaczany jest w polu Typ Dokumentu jako "WEW", Dokumenty "WEW" ujmowane sg wedhug
daty powstania obowiazku podatkowego. Ze wzgledu na to, ze ani w ustawie o VAT, ani w rozporzadzeniu
nie zostaly zamieszczone szczegétowe informacje dotyczace zastosowania dokumentu "WEW", w przypadku
watpliwosci znacznik "WEW" zamieszczany jest po uprzedniej konsultacji ze Skarbnikiem lub osobg
upowazniong z ksiggowosci Urzedu.

[4. Dokument "WEW" nie ma zastosowania w przypadku realizacji korekty na podstawie art. 89a ustawy
0 VAT (ulga na zle dlugi) oraz w przypadku opodatkowania transakcji, dla ktérych Gmina jest podatnikiem
VAT jako nabywca, a $wiadczacy wystawil dokument sprzedazy. Zmniejszenie i podwyzszenie kwoty VAT
naleznego dokonywane na podstawie art. 89a ustawy o VAT dokumentowane Jest faktura, na podstawie ktorej
zostalo dokonane pierwotne rozliczenie VAT.

I5. Sprzedaz niezaewidencjonowana w kasie rejestrujacej, do ktérej zostala wystawiona faktura, a takze
sprzedaz, o ktérej mowa w pkt 12, ujmowana jest w Ewidencji czastkowej VAT na podstawie faktury. Faktury
ujmowane sa wedlug daty powstania obowiazku podatkowego.

16. Prezentacja sprzedazy, o ktérej mowa w ust.15, jest dokonywana w okresie powstania obowiazku
podatkowego, a zapisy dokonywane sa wpodziela na stawki VAT (w tym zwolnienie is$wiadczenia
niepodlegajace, ale prezentowane w rozliczeniu dokonywanym na potrzeby VAT).

I17. W przypadku sprzedazy towaréw i ustug wymienionych w przepisach § 10 ust. 3 rozporzadzenia
stosuje si¢ oznaczenia grup towarowo-ustugowych (GTU). Zestawienie oznaczen GTU, stanowi zalgcznik
Nr 1 do Procedury. Oznaczenia GTU prezentowane sg w polach GTU_01-GTU_13. Pola, o ktérych mowa
w poprzednim  zdaniu, wypehia si¢ dla calej faktury poprzez zaznaczenic "1" we wiasciwych polach
odpowiadajacych symbolom od GTU 01 do GTU_13, wprzypadku wystapienia dostawy towaru lub
swiadczenia ustugi na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania poszczeg6lnych wartosci, kwot
podatku, itp. W przypadku gdy w danym dokumencie nie wystapil towar lub usluga, dla ktérego zostalo
przewidziane dane GTU, pole przypisane dla danego GTU pozostaje puste.

18. Oznaczenia GTU nie maja zastosowania do zbiorezych dobowych/miesigeznych raportéw fiskalnych
"RO" i zbiorczych dokumentéw wewnetrznych "WEW™.

19. Oznaczenia GTU nie majg zastosowania w przypadku opodatkowania transakeji, dla ktorych Gmina jest
podatnikiem VAT jako nabywca.

20. W przypadku wystapienia okolicznosci wskazanych w przepisach § 10 ust. 4 rozporzadzenia stosuje sie
oznaczenia wyspecyfikowane w takich przepisach (oznaczenia literowe). Zestawienie oznaczen literowych
stanowi zalgeznik nr 2 do Procedury.

21. Oznaczenia literowe nie majg zastosowania do zbiorczych dobowych/miesigcznych raportéw fiskalnych
"RO" i zbiorezych dokumentéw wewnetrznych "WEW".

22. Postanowienia ust. 15-16 oraz ust. 20 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku opodatkowania transakcji,
dla ktérych Gmina jest podatnikiem VAT jako nabywca, a swiadczacy wystawit dokument sprzedazy, a takze
w przypadku opodatkowania przez Gming importu towaréw w procedurze art. 33a ustawy o VAT,

23. W przypadku wystgpienia transakcji opodatkowanych w procedurze VAT marza przepisy
rozporzadzenia stosuje si¢ z uwzglednieniem wytycznych Ministerstwa F inansow, w szczegdlnosdcei zawarte
w broszurze informacyjnej dot. struktury JPK_VAT z deklaracja.
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24. W czgscei dotyczacej podatku naliczonego Ewidencji czgstkowej VAT uwzgledniane sa wartoéci netto
wynikajace z nabycia towaréw i ustug wylgcznie w takim zakresie, w jakim od ich wartosci wyznaczony zostal
VAT naliczony, tj. z uwzglednieniem reedukacji wynikajacej z zastosowania do kwoty VAT Preproporcji oraz
innych wskaznikow redukujacych (np. wskaznik 50% dla pojazdow samochodowych).

25. W czedei dotyczacej podatku naliczonego Ewidencji czastkowej VAT uwzgledniany jest wylacznie
podatek naliczony podlegajacy rozliczeniu z podatkiem naleznym.

26. Kwoty, o ktorych mowa w ust. 24 i 25, prezentowane sq w podziale na nabycia towaréw i ustug:
1) zaliczanych przez jednostke organizacyjna do $rodkow trwatych;
2) innych niz wskazane w poprzednim punkcie.

27. Nabycie towaréw iustug, ztytulu ktorych dokonywane jest rozliczenie naliczonego VAT,
dokumentowane jest w szczegdlnosei fakturami i dokumentami celnymi. Przy rozliczeniu podatku naliczonego
stosuje sig przepisy art. 86 ustawy o VAT.

28. Dokonujac w Ewidencji czgstkowej VAT zapisOw dotyczacych podatku naliczonego, w polu Dokument
Zakupu stosowane s3 oznaczenia:

1) "MK" - w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bedacego dostawca lub ushugodawea, ktory
wybral metodg kasowa rozliczen okreslong w art. 21 ustawy o VAT;

2) "VAT_RR" - w przypadku faktury VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 ustawy o VAT;
3) "WEW" - w przypadku dokumentu wewnetrznego.

29. W przypadku braku wiasciwosci oznaczen wskazanych w ust. 28 pole Dokument Zakupu pozostaje
puste.

30. Uwzgledniajac w czeéei dotyezgcej podatku naliczonego Ewidencji czastkowej VAT podstawe
naliczenia o kwote¢ VAT naliczonego tytulem importu towaréw, w tym dokonanego w trybie art. 33a ustawy
0 VAT, zapis podlega oznaczeniu jako "IMP". Oznaczenie dokonywane jest poprzez podanie "1" w polu IMP.
Przy braku zasadnosci zastosowania oznaczenia pole IMP pozostawia si¢ puste.

31. Uwzgledniajac  w czesci dotyczacej podatku naliczonego Ewidencji czagstkowej VAT podstawe
naliczenia o kwot¢ VAT naliczonego tytulem nabycia towaréw iustug objetych obowiazkiem stosowania
mechanizmu podzielonej platnoéci, o ktérym mowa wart. 108a ust. la ustawy o VAT, zapis podlega
oznaczeniu jako "MPP". Oznaczenie dokonywane Jest poprzez podanie "1" w polu IMP. Oznaczenie '""MPP"
nic jest dokonvwane, jezeli zaplata zostala dokonana w mechanizmie podzielonej platnosci, ale z ustawy
0 VAT nie wynikal obowiazek stosowania takiej procedury. Przy braku obowigzku zastosowania
mechanizmu podzielonej platnosci pole MPP bezwzglednie pozostawia si¢ puste.

32. W przypadku korekt podatku naliczonego, o ktérych mowa w art. 90a-90c oraz art. 91 ustawy o VAT,
kwoty korekty ujmowane sa zbiorczo w odniesieniu do wszystkich zdarzen objetych korektg, w podziale na
korekte podatku naliczonego od nabycia towaréw i ustug zaliczanych u podatnika do $rodkéw trwalych oraz na
korekte podatku naliczonego od nabycia pozostatych towaréw i ustug. Korekta dokonywana jest na podstawie
zbiorczego dowodu wewnetrznego oznaczonego jako "WEW".

33. Dokument "WEW" nie jest stosowany w przypadku wiasciwosci przepisow art. 89b ustawy o VAT
(ulga na zle dhugi). Zmniejszenie i podwyzszenie kwoty VAT naliczonego dokonywane na podstawie art. 89b
ustawy o VAT dokumentowane jest fakturg, na podstawie ktorej zostato dokonane pierwotne rozliczenie VAT.

§ 11. Zasady jednorodnosci

1. Pracownicy uczestniczacy w procesach majgcych wplyw na rozliczenie podatkowe w zakresie VAT
Gminy zobowigzani sg do wypelniania swoich obowigzkéw w sposéb umozliwiajacy dokonanie takich
rozliczen.

2. W celu realizacji postanowien pkt 1 pracownicy w szczegolnosci zobowigzani sg do stosowania procedur
wewngtrznych, w tym procedury dokumentowania zakupow.
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3. We wszystkich jednostkach organizacyjnych, z zastrzezeniem ustalen zawartych w odrebnych przepisach
wewnetrznych i przepisach powszechnie obowigzujacych, stosowane sg zasady jednorodnego prezentowania
danych niezbgdnych do rozliczenia VAT.

4. W ramach zasad jednorodnosci, przy realizacji sprzedazy opodatkowanej VAT (w tym zwolnionej od
VAT lub niepodlegajacej, ale prezentowanej w Ewidencji VAT) dokonywana jest ocena i kwalifikacja towaréw
iuslug dla potrzeb zastosowania oznaczen GTU, a nastepnie przekazywanie wyniku oceny ksiegowosci
jednostki. Brak informacji o oznaczeniu GTU stanowi podstawe do uznania przez ksiegowos$é jednostki, ze
oznaczenie GTU nie ma zastosowania.

5. W ramach zasad jednorodnosci, przy realizacji sprzedazy opodatkowanej VAT (w tym zwolnionej od
VAT lub niepodlegajgcej, ale prezentowanej w Ewidencji VAT) oraz nabyciu S$wiadczen, dla ktérych
podatnikiem jest nabywca, dokonywana jest ocena i kwalifikacja okolicznosci na potrzeby zastosowania
oznaczen literowych, a nast¢pnie przekazywanie wyniku oceny ksiggowosci jednostki. Brak informacji
0 oznaczeniu literowym stanowi podstawe do uznania przez ksiggowos¢ jednostki, ze oznaczenie literowe
nie ma zastosowania.

6. W ramach zasad jednorodnosci, przy realizacji sprzedazy opodatkowanej VAT oraz przy opisywaniu
faktur potwierdzajacych nabycie towaréw lub ustug od podatnika VAT, dokonywana jest ocena i kwalifikacja
towaréw i uslug na potrzeby ustalenia, czy znajduja si¢ w katalogu zamieszczonym w zatgczniku nr 15 do
ustawy o VAT, a nastgpnie przekazywanie wyniku oceny ksiegowosci jednostki. Brak informacji o tym, ze
towary lub ustugi znajdujg si¢ w katalogu zamieszczonym w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT, stanowi
podstawg do uznania przez ksiggowos¢ jednostki, ze towary lub ustugi nie znajduja si¢ w katalogu
zamieszczonym w zatgezniku nr 15 do ustawy o VAT.

7. W ramach zasad jednorodnosci dokonywana jest ocena merytoryczna isporzadzane s3 opisy
dowodow  ksiegowych bedgeych potwierdzeniem poniesionych wydatkéw. Celem opisu jest
w szezegolnobei:

1) przedstawienie celowosci wydatku,

2) doprecyzowanie przedmiotu zakupionych ustug,

3) potwierdzenie wykonania uslugi,

4) zaswiadczenie przez pracownika, ze opisywany dokument nie odzwierciedla czynnosci pozornych,

5) wykazanie zwigzku z dzialalnoscia niepodlegajaca i podlegajaca w celu zastosowania Preproporcii,

6) wykazanie zwigzku z dziatalnoscig ze zwolniong i niezwolniong od VAT w celu zastosowania Proporcji.

8. Opisy zamieszczane na dowodach ksiggowych i w systemie rejestracji musza by¢ spojne z informacjami
wynikajacymi z danych zawartych w dokumentacji ustugi do dowoddw ksiegowych.

9. Opis na dowodach ksiggowych i w systemie rejestracji powinny zawieraé w szczegolnosci:
1) szezegotowy przedmiot $wiadczenia,
2) cel zakupu,
3) moment wykonywania/wykorzystania ushugi,
4) kod budzetu stosowany zgodnie z odrebnymi uregulowaniami,
5) kod alokacji kosztu stosowany zgodnie z odrgbnymi uregulowaniami,
6) date,
7) identyfikacj¢ pracownika kupujacego oraz 0sob akeeptujacych zgodnie z odrgbnymi przepisami.

10. W przypadku braku opisu lub niespéjnosci informacji zawartych w opisie dokumentu ksiggowego
z danymi wynikajacymi z dokumentacji ushugi do dowodéw ksiggowych osoba upowazniona zatrudniona
w ksiggowosci jednostki jest zobowigzana zazadaé dodatkowych wyjasnien, weryfikacji, modyfikacji opisu
przez Pracownika dokonujgcego zakupu, kierownika jednostki dokonujacej zakupu, osoby dokonujacej opisu.
Dalsze dziatania podejmowane sa zgodnie zregulacjami  obowigzujacymi w Urzedzie lub jednostce
organizacyjne;j.
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§ 12. 1. Sporzadzajac Czgstkowy JPK_V7M, Ksiggowos¢ Jednostki uwzglednia w czgsci "Ewidencja" dane
zawarte w Ewidencji czastkowej VAT.

2. Czgs¢ "Deklaracja" Czastkowego JPK_V7M jest sporzgdzana na podstawie danych z czesci "Ewidencji"
Czastkowego JPK_V7M. Dane prezentowane w czgsei "Deklaracja" JPK_V7M wyznaczane sa jako laczne
wartosci wykazane w odpowiednich polach czesei "Ewidencja" Czastkowego JPK V7M.

3. W przypadku przekazania Czgstkowego JPK V7M ksiggowos¢ jednostki sporzadza wyczerpujace
uzasadnienie korekty.

Rozdzial 4. Ewidencja VAT i JPK_V7M

§ 13. 1. Ewidencja VAT jest prowadzona na podstawie przepisow ustawy o VAT irozporzadzenia
W sposob rzetelny, niewadliwy i umozliwiajacy terminowe wypelnianie obowiazkéw wynikajacych z ustawy
0 VAT w zakresie rozliczania VAT Gminy.

2. Ewidencja VAT prowadzona jest na podstawie zweryfikowanych i skonsolidowanych danych
przekazanych ksiggowosci Urzedu przez ksiegowosci jednostek, majacych swoje zrodlo w Ewidencjach
czastkowych VAT oraz ujmowanych bezposrednio w Ewidencji VAT danych dotyczacych dziatalnosci Urzedu
Gminy.

3. JPK_V7M jest sporzadzany na podstawie danych zawartych w Ewidencji VAT oraz zweryfikowanych
i skonsolidowanych danych z Czastkowych JPK_V7M.

4. Dokonujge  korekty JPK_V7M, przesylajac plik korygujacy, uwzglednia si¢ wylacznie te czes¢
JPK_V7M (odpowiednio "Ewidencja" lub "Deklaracja"), w ktorej dokonywane sa zmiany.

Rozdzial 5. Rozliczenia finansowe

§ 14. 1. Urzad Gminy jako jednostka organizacyjna odpowiedzialna za rozliczenia Gminy w zakresie VAT
realizuje obowigzek zaplaty kwot zobowiazania podatkowego w VAT do urzedu skarbowego.

2. Zaplata kwot zobowiazania podatkowego w VAT Jest dokonywana na indywidualny rachunek
podatkowy Gminy.

3. Jednostki organizacyjne Gminy sa zobowiazane do przekazywania srodkéw z tytulu VAT na wskazany
przez Urzad Gminy wyodrgbniony rachunek bankowy z tytulu rozliczen podatku VAT w terminie do 15
nastgpnego miesigca, po miesigeu, ktérego dotyczy rozliczenie.

4. W przypadku zlozenia przez jednostke organizacyjng korekty rozliczefi VAT, jednostka taka dokonuje
wplaty wiasciwej kwoty podatku na rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 3. Zaplata Jjest dokonywana
wraz znaleznymi odsetkami ustalonymi na dzied zlozenia przez Urzad Gminy korekty JPK V7M
korygujacego.

5. Rozliczanie VAT pomiedzy jednostkami organizacyjnymi a Urzedem Gminy dokonywane jest metoda
wynikowa. Metoda wynikowa oznacza wyznaczenie salda VAT naleznego i naliczonego.

6. Opoznienia platnicze kontrahenta jednostki organizacyjnej nie wplywaja na rozliczenia finansowe
dotyczace VAT pomigdzy taka jednostka organizacyjna, a Urzgdem Gminy.

7. Przy ustaleniach kwot VAT do zaplaty lub zwrotu i salda VAT uwzglednia si¢ obnizenia i zwiekszenia
dokonywane przez jednostke organizacyjng (np. w ramach ulgi na zle diugi).

8. Otrzymane z organu podatkowego zwroty nadwyzek z tytulu podatku od towaréw i ushug wplywaja na
rachunek bankowy Urzedu Gminy.

Rozdzial 6. Kontrola

§ 15. 1. W celu weryfikacji prawidtowosci rozliczenia VAT Gminy w jednostce organizacyjnej moze byé
przeprowadzona kontrola.

2. Czynnosei w zakresie kontroli wykonuje Skarbnik lub osoba wyznaczona na podstawie pisemnego
upowaznienia wydanego przez Burmistrza.

3. Kontrola moze by¢ prowadzona na wniosek Skarbnika, kierownika Jednostki organizacyjnej lub
z inicjatywy Burmistrza.
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4. Kontroli mozna dokona¢ w siedzibie jednostki organizacyjnej lub w siedzibie ksiegowosci Urzedu.

5. Czynnosci kontrolne polegaja w szczegblnosci na badaniu dokumentacji zrodlowej oraz podatkowej,
w tym weryfikacji autentycznosci dokumentéw.

6. W zwiazku z wykonywanymi czynnoéciami w zakresie kontroli prowadzacy kontrole moze zadaé¢ od
kierownika jednostki, kierownika referatu oraz oséb wyznaczonych do udzialu w kontroli ze strony
kontrolowanej jednostki organizacyjnej przedstawienia niezbednych dokumentow, danych i informacji.

7. Kierownik jednostki na zadanie kontrolujacych Jest  zobowigzany umozliwi¢ kontrolujacym
przestuchanie wskazanych pracownikéw jednostki organizacyjnej.

8. Kierownik jednostki, na zadanie kontrolujacych jest zobowiazany wskaza¢ pracownikéw jednostki
organizacyjnej posiadajacych informacje i dokumenty niezbedne lub przydatne do przeprowadzenia kontroli.

9. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokot zawierajacy opinie i/lub zalecenia, ktéry dorgcza sie
kierownikowi jednostki oraz kierownikowi referatu.

10. W przypadku, gdy kontrola nie jest prowadzona przez Skarbnika, odpis protokotu doreczany jest
Skarbnikowi.

I'l. Kierownik jednostki, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia protokolu, odnosi si¢ na pismie do ustalen
zawartych w protokole. Pismo, o ktérym mowa w poprzednim zdaniu, w kazdym przypadku doreczane jest
Burmistrzowi, kontrolujacemu oraz Skarbnikowi.

12. Nie stanowi kontroli, o ktérej mowa w niniejszym Rozdziale, biezaca weryfikacja rozliczen jednostki
organizacyjnej dokonywana przez Skarbnika lub osob¢ wyznaczong z ksiggowosci Urzedu na wniosek
kierownika referatu.

Rozdzial 7. Faktury VAT

§ 16. . Faktury sprzedazy w imieniu Gminy zawierajg niezbedne elementy okreslone art. 106e ustawy
o VAT. Podatnika (sprzedawce) okresla sie nastgpujaco:

Sprzedawca: Gmina Kunow
ul. Warszawska 45b, 27-415 Kunow
NIP: 6612159982
Wystawca: nazwa i adres jednostki organizacyjnej wystawiajqcej fakture (bez NIP)
Rachunek bankowy jednostki organizacyjnej

2. Faktury sprzedazy nalezy wystawia¢ w terminie do 7 dnia miesigca nastgpujacego  po  miesigeu,
w ktorym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge albo otrzymano zaliczke i nie wezesdniej niz
30 dnia przed dokonaniem dostawy, wykonaniem ustugi lub otrzymaniem zaliczki.

3. W przypadku, gdy faktura ulegnie zniszczeniu lub zaginie, nalezy na wniosek nabywcy wystawié
faktur¢ ponownie zgodnie zart.106] ustawy o VAT. Tak wystawiona faktura powinna zawieraé
wyraz ,.DUPLIKAT” oraz date jej wystawienia.

4. Faktury sprzedazy wystawiane przez jednostki organizacyjne sa numerowane chronologicznie, odrebnie
dla kazdej jednostki i dla kazdego roku kalendarzowego wg wzoru:

- numer faktury/miesigc/rok/symbol jednostki/,

przy czym symbol jednostki stanowi skrét okreslony w zatgczniku - Nr 1 do zarzadzenia
Burmistrza. Mozna odstapi¢ od oznaczenia ,miesigca”, jezeli nie pozwala na to system informatyczny
funkejonujacy w jednostee. Dopuszeza sie ujecic w polu .numer faktury” dodatkowej informacji wynikajacej
ze specyfiki jednostki organizacyjnej, wskazujacej na symbol identyfikujacy rodzaj transakcji.

5. Odrebna numeracja jest prowadzona dla faktur korygujacych.

6. Jednostki organizacyjne wystawiaja faktury sprzedazy po uprzedniej analizie transakcji pod katem iej
dodatkowego oznaczenia w ewidencji VAT zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 i 2 do Procedury.
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7. Wszelkie odplatne $wiadczenia wzajemne Jednostek organizacyjnych (w tym dostawa mediéw) sg
dokumentowane notg ksiegows i nie podlegaja ujeciu w czastkowej ewidencji VAT, ani w czgstkowym
JPK_V7M. Nie dotyczy to czynnosci, w ktorych strong transakeji jest inna jednostka samorzadu terytorialnego
(inna gmina, powiat, wojewddztwo). Wowezas transakcje w zakresie czynno$ci cywilnoprawnych nalezy
dokumentowa¢ fakturg, a wynikajace z niej kwoty ujmuje si¢ w czastkowej ewidencji VAT i w czastkowym
JPK_V7M.

8. Faktury dokumentujace zakup, oprécz elementéw okreslonych w ustawie o VAT (art. 106e ust.1)
powinny zawiera¢ dane identyfikacyjne nabywcy wg. wzoru:

Podatnik: Gmina Kunéw
ul. Warszawska 45b, 27-415 Kunéw
NIP: 6612159982
Nabywca: nazwa i adres jednostki organizacyjnej wystawiajgcej fakture (bez NIP)

9. Faktury dokumentujace zakup sa opatrzone data ich otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego powstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym powstal
obowigzek podatkowy w odniesieniu do nabytych przez podatnika towaréw i ustug — nie wezesniej jednak
niz za okres, w ktorym doreczono fakture.

10. Jezeli faktury dokumentujace zakup zwigzany z realizacjg zaméwienia publicznego zostaly wystane
przez wykonawce (podwykonawce) jako ustrukturyzowane faktury elektroniczne za posrednictwem Platformy
PEF, za date otrzymania faktury przyjmuje sie date otrzymania tej faktury na Platformie PEF.

I1. W zwigzku zbrakiem mozliwosci importu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej i innych
ustrukturyzowanych — dokumentow elektronicznych do  systemu  finansowo- ksiggowego  jednostki
organizacyjnej, otrzymang ustrukturyzowana fakture elektroniczna i inne ustrukturyzowane dokumenty
elektroniczne nalezy  zwizualizowaé i wydrukowa¢, a nastgpnie wprowadzi¢ do systemu  finansowo-
ksiggowego jednostki organizacyjnej albo Urzedu Gminy standardowa Sciezka stosujac obowigzujacy w tej
Jednostee obieg dokumentdow.

12. Transakcje zakupu dokumentowane fakturami VAT podlegaja analizie pod katem ich dodatkowego
oznaczenia w ewidencji VAT zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 i 2 do Procedury.

13. Jednostka organizacyjna, ktéra na jej potrzeby dokonuje zakupu w detalicznym punkcie sprzedazy jest
zobowigzana, przed wystawieniem do tej transakeji paragonu fiskalnego, zazadaé od sprzedawcy umieszczenia
na paragonie fiskalnym NIP jednostki organizacyjnej. Jesli kwota naleznosci ogélem wykazana na paragonie
fiskalnym zawierajacym NIP jednostki organizacyjnej nie przekracza 450 zI, dokument ten uznaj¢ si¢ za
fakturg¢ wystawiong na jednostke organizacyjng, a wypadku przekroczenia tej kwoty nalezy zazadac
wystawienia faktury do takiego paragonu. W wypadku, gdy sprzedawca nie ma mozliwosci umieszczenia na
paragonie fiskalnym NIP jednostki organizacyjnej, informuje si¢ sprzedawce, ze dokonuje si¢ zakupu
w imieniu jednostki organizacyjnej i jednoczesnie wnosi si¢ o wystawienie faktury bez dokumentowania tej
transakcji paragonem fiskalnym.

14. Informuj¢ sie, ze w przypadku ujecia przez Jednostke organizacyjna w ewidencji zakupu prowadzonej
na potrzeby VAT faktury wystawionej do paragonu niezwierajacego NIP, o czym mowa w ust. 13, naczelnik
urzgdu skarbowego ustala jednostce organizacyjnej dodatkowe zobowiazanie podatkowe na podstawie art. 109a
ustawy o VAT,

I5. Obowigzek umieszczania na fakturach adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” dotyczy wylacznie
zakupow towar6w i ustug, ktére spetniaja trzy warunki facznie:

1) kwota naleznosci ogélem (kwota brutto) przekracza 15 000 zl. W przypadku, gdy faktura dokumentuje
zakup zaréwno towaréw lub ustug wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT, jak i zakup innych
towaréw lub ustug, wéwczas obowiazek stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci dotyczyé bedzie
wylacznie kwoty naleznodci z tytulu zakupu towaréw lub ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do
ustawy o VAT;

2) na fakturze udokumentowano dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug wymienionych w zalgczniku
nr 15 do ustawy o VAT
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3) faktura wystawiana jest dla innego podatnika.

16. W razie nieumieszczenia na fakturze wyrazow "mechanizm podzielonej platnosci”, podczas gdy istnial
taki obowigzek. naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urzedu celno-skarbowego ustala dodatkowe
zobowiazanie podatkowe w wysokosci odpowiadajacej 30% kwoty VAT przypadajacej na dostawe towaréw
lub $wiadezenie ushug wymienionych w zalgezniku nr 15 do ustawy, wykazanej na tej fakturze (art. 106e
ust. 12 ustawy o VAT). Jedli nabywca mimo otrzymania faktury bez wyrazow "mechanizm podzielonej
platnosci" zidentyfikuje blad i zaplaci fakture w taki sposob, na wystawce faktury nie naklada si¢ dodatkowego
zobowiazania podatkowego (art. 106e ust. 13 ustawy o VAT).

I7. Przed dokonaniem ptatnosci ksiegowosé Jednostki oraz ksiggowo$é Urzedu winna weryfikowac czy
nie zachodzg przeslanki, o ktérych mowa w ust. 15.

Rozdzial 8. Postanowienia koncowe
§ 17. 1. Procedura wehodzi w Zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

2. Postanowienia Procedury stosuje sie odpowiednio do korekty Ewidencji VAT i Ewidencji czastkowych
VAT, zuwzglednieniem zasad korygowania zaprezentowanych w broszurze informacyjnej Ministerstwa
Finanséw dot. struktury JPK_ VAT z deklaracjg (s. 10).

Burmistrz Miasta i Gminy
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Zalgcznik Nr 1 do Procedury VAT

Opis struktury ewidencji w zakresie podatku naleznego
(od pola GTU_01 do pola GTU 13)

Nazwa pola

Opis pola

GTU_01

Dostawa napojéw alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fermentowanych
i wyrobéw posrednich, w rozumieniu przepiséw o akcyzie

GTU 02

Dostawa towardw, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT

GTU 03

Dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, wylgczeniem
wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekfa) oraz smarow plastycznych
zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejow smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatow
smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem smardw plastycznych objetych ta
Pozycja

GTU_04

Dostawa wyroboéw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw elektronicznych
i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o akcyzie

GTU 05

Dostawa odpadéw - wylacznie okreslonych w poz.79-91 zalacznika nr 15 do ustawy o VAT

GTU_06

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materialéow do nich, wylacznie okreslonych
w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy o VAT

GTU_07

Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wylacznie CN 8701 - 8708 oraz CN
8708 10.

GTU 08

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylacznie okreslonych w poz. 1-3
zalgcznika nr 12 do ustawy o VAT oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zalacznika nr 15
do ustawy o VAT

GTU_ 09

Dostawa lekéw oraz wyrobow medycznych - produktdw leczniczych, srodkoéw spozywezych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych, objetych obowigzkiem
zgloszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy - Prawo farmaceutyczne

GTU_10

Dostawa budynkow, budowli i gruntow

GTU 11

Swiadczenie uslug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow cieplarnianych,
0 ktorych mowa w ustawie o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazdw cieplarnianych

GTU_12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, ksiggowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices),
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac
rozwojowych

GTU_13

Swiadezenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKWiU ex 49.4, ex
32.]

Burmistrz Miasta i Gminy
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Zalkgcznik Nr 2 do Procedury VAT

DODATKOWE OZNACZENIA LITEROWE STOSOWANE W EWIDENCJI

L.P.

OZNACZENIE
LITEROWE

ZNACZENIE OZNACZENIA

Nswlr

dostawy w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa
w art. 23 ustawy o VAT

‘IEEII

swiadczenia uslug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o
ktorych mowa w art. 28k ustawy o VAT

“TP"

istniejacych powiazan miedzy nabywea a dokonujacym dostawy towaréw lub
ustugodawea, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT

"TT_WNT"

Wewnatrz z wspoélnotowego nabycia towardw dokonanego przez drugiego
w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktérej mowa w dziale XII rozdzial 8 ustawy o VAT

1 IT']"_.D "

dostawy towaréw poza terytorium kraju dokonanej przez drugiego w
kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trdjstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktorej mowa w dziale XII rozdziat 8 ustawy o VAT

llM R-TII

swiadczenia ushug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie z
art. 119 ustawy o VAT

I!MRﬁUZIl

dostawy towaréw uzywanych, dziel sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich
i antykdw, opodatkowanej na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy o

| VAT

ll]_42"

Wewngtrz wspolnotowej dostawy towarow nast¢pujacej po imporcie tych
towaréw w ramach procedury celnej 42 (import)

llf*63 n

Wewnatrz wspdlnotowej dostawy towarow nastepujgcej po imporcie tych
towaréw w ramach procedury celnej 63 (import)

IIB_SPV"

transferu  bonu jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika
dzialajacego we whasnym imieniu, opodatkowanego zgodnie z art. 8a ust. |
ustawy o VAT

"B_SPV_DOSTAWA"

dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug, ktérych dotyczy bon jednego
przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory wyemitowal bon zgodnie z art. 8a ust.
4 ustawy o VAT

"B_MPV_PROWIZJA"

swiadczenia ustug posrednictwa oraz innych usfug dotyczacych transferu
bonu roznego przeznaczenia, opodatkowanych zgodnic z art. 8b ust. 2 ustawy
o VAT

NMPPIF‘

transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

Burmistr
W
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Zalgcznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 257.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 23 listopada 2020 r.
I. Wykaz  przykladowych  czynnoici niepodlegajacych  opodatkowaniu podatkiem VAT
dokonywanych przez Gming Kunéw (jednostki organizacyjne, samorzadowy zaklad budzetowy).

1) opodatkowanie podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych,

2) opodatkowanie podatkiem od $rodkow transportowych,

3) opodatkowanie podatkiem lesnym,

4) opodatkowanie podatkiem od nieruchomosci,

5) opodatkowanie podatkiem rolnym,

0) pobdr oplaty produktowej,

7) pobér optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu,

8) pobdr oplaty skarbowej

9) pobor oplaty eksploatacyijne;j,

10) pobér oplaty adiacenckiej,

I'T) pobor oplaty za zajecie pasa drogowego,

12) pobor oplaty za trwaly zarzad,

13) pobor oplaty targowe;j,

14) pobdr naleznosci z tytulu mandatéw, grzywien i innych kar pienigznych,

16) pobor naleznosci  z tytulu  kosztéw upomnien, kosztow wezwan izwrotu kosztow sadowych
i procesowych,

I'7) pobor oplat za korzystanie z przystankéw autobusowych,

I8) pobor oplat za udostepnienie informacji publiczne;j,

19) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

20) otrzymanie odsetek od érodkéw na rachunku bankowym oraz naliczonych za nieterminowa zaplate,
21) otrzymanie dotacji i ich zwroty,

22) otrzymanie subwencji z budzetu panstwa,

23) otrzymanie dotacji z innych gmin za uczgszczanie dzieci pochodzacych zich terenu do placowek
oswiatowych na terenie Gminy Kunow,

24) pobor oplat rocznych ztytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci — dotyczy nieruchomosci
gruntowych, ktére zostaly oddane do uzytkowania wieczystego przed rokiem 2004r.

25) sprzedaz  nieruchomo$ci —  dotyczace sprzedazy prawa wlasnosci nieruchomosei na rzecz
dotychezasowego wieczystego uzytkownika,

26) nauczanie dzieci i mlodziezy w szkotach prowadzonych przez gmine,
27) opieka nad dzie¢mi w przedszkolach w ramach podstawy programowej,

29) ustugi swiadczone pomigdzy gminnymi jednostkami organizacyjnymi albo samorzagdowym zakladem
budzetowym.
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Wykaz przykladowych czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT dokonywanych
przez Gming Kundéw (jednostki organizacyjne, samorzadowy zaklad budzetowy)

1) ustanowienie stuzebnosci gruntowej,
2) ustanowienie stuzebnosei drogi koniecznej,
3) ustanowienie stuzebnosci przesytu,

4) wplywy z oplat rocznych i pierwszej oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci - dotyczy
nieruchomosci gruntowych, ktére zostaly oddane w uzytkowanie wieczyste po 01.05.2004r.,

5) wplywy zuméw dzierzawy — dotyczg wszystkich umow dzierzawy poza dzierzawg gruntéw na cele
rolnicze.

6) sprzedaz nieruchomosci — dotycza gruntow, dla ktorych istnieje plan zagospodarowania przestrzennego,
badz zostaly wydane warunki zabudowy,

7) sprzedaz lokalu — opodatkowaniu podlega udziat w gruncie,

8) zwrot bonifikaty z tytulu sprzedazy lokalu odnoszace;j si¢ do sprzedazy udzialu w gruncie— opodatkowanie
odpowiada stawkom zastosowanym przy sprzedazy lokalu,

9) refakturowanie poniesionych kosztéw (w tym mediow),
10) sprzedaz skladnikoéw majatkowych nie objetych ustawowym zwolnieniem,

I'1) zywienie personelu administracyjnego i obstugi (pracownikow niepedagogicznych) w przedszkolach
i szkolach (opodatkowana wg stawki 8% VAT na podstawie § 3 ust. I pkt 1 w zw. z poz. 7 zalacznika do
rozporzadzenia. Ministra Finanséw z 23 grudnia 2013r. w sprawie towaréw i ustug, dla ktorych obniza sie
stawkg podatku od towardw i ustug, oraz warunkow stosowania tych stawek - Dz. U. z 2020 r. poz. 1983),

12) najem pomieszczen w szkolach, przedszkolach i umowy o podobnym charakterze (23% VAT),
13) wniesienie aportu do spatki,

14) sprzedaz biletéow wstgpu do obiektdw,

I5) odplatne wypozyczanie lub dzierzawa sprzetu (np. sportowego i rekreacyjnego),

16) odplatne ustugi edukacyjne (kursy zawodowe, Jezykowe).

3. Wykaz  przykladowych czynnosci korzystajacych ze zwolnienia z VAT zgodnie
z art. 43 ustawy o VAT.

1) pobyt dzieci w przedszkolu ponad podstawe programowa (pobyt, za ktory pobierana jest oplata) — na
podstawie art. 43 ust. | pkt 24 ustawy o VAT,

2) zywienie dzieci w przedszkolach i szkolach — na podstawie art. 43 ust. | pkt 30 ustawy o VAT,
3) sprzedaz positkéw personelowi pedagogicznemu - na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 30 ustawy o VAT,

4) organizowanie w szkotach zaje¢ dodatkowych dla uczniéw — na podstawie art. 43 ust. | pkt 24 ustawy
o VAT,

5) wydawanie duplikatow $wiadectw i legitymacji szkolnych — na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy
o VAT,

6) najem lokalu mieszkalnego usytuowanego w placéwkach oswiatowych dla nauczycieli oraz pozostalych
lokali mieszkalnych — na podstawie art. 43 ust. | pkt 36 ustawy o VAT,

7) dzierzawa gruntéw na cele rolnicze - na podstawie §3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

20.12.2013r. w sprawie zwolniefi od podatku od towaréw i ushy g oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U. z2020r. poz. 1983),

8) sprzedaz gruntéw niezabudowanych, dla ktérych nie istnieje plan zagospodarowania przestrzennego oraz
nie zostaly wydane warunki zabudowy — na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 w zwigzku z art. 2 pkt 33 ustawy
o VAT,
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9) sprzedaz budynkdéw, budowli lub ich czgsci (lokali) — na podstawie art. 43 ust. | pkt 10i 10a ustawy
o VAT, z zastrzezeniem wyjatkéw w nich przewidzianych,

10) ustugi opiekuncze, zywieniowe MOPS, specjalistyczne, pobyt w DPS, Dziennego Domu Opieki Senior
+, SDS — na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT,

I'1) sprzedaz sktadnikéw majatkowych objetych ustawowymi zwolnieniami.

Podane wykazy zawieraja typowe transakcje wystepujace aktualnie w gminie i nie sa katalogiem
zamknigtym. W sytuacji zawierania nowych uméw i sprzedazy innych, niz wymienione, skfadnikow
majatkowych oraz zmian przepiséw prawnych nalezy przeanalizowaé dokonywane czynnosci pod katem
opodatkowania podatkiem VAT.
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