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ZARZADZENIE NR 265.2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KUNOWIE

z dnia 30 listopada 2020 r.

W sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2021 rok

Na podstawie art 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378)
oraz §10 i§15 ust.2 Zasad prowadzenia kontroli zarzgdezej w Gminie Kundéw przyjetych Zarzadzeniem
Nr274.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie kontroli zarzadczej
w Gminie Kunéw zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza si¢ plan kontroli instytucjonalnej na 2021 rok, zgodnie zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

2. Zatwierdza si¢ plan kontroli na 2021 rok w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta
I Gminy w Kunowie, przeprowadzanych przez kierownikéw tych komérek oraz samodzielne stanowiska,
zgodnie zafgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

3. Zatwierdza sig plan kontroli na 2021 rok w jednostkach organizacyjnych gminy, przeprowadzanych przez
kierownikéw tych komorek, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

4. Zobowiazuje si¢ osoby dokonujace kontroli do niezwlocznego przekazywania protokotéw
z przeprowadzonych czynnosci do Sekretarza Gminy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz|Mjasta i Gminy

Strona 1



Zalacznik Nrl

do Zarzqdzen;a Nr 2635.2020
Burmistrza Miasta i Gminy W Kunowie
z dnia 30 listopada 2020 .

Plan kontroli instytucjonalnej na 2021 rok

Termin
Rodzaj Temat kontroli prowadzen Komorl-(a
kontroli ia kontroli kontrolujaca

Nazwa podmiotu
kontrolowanego
Prywatni
wlasciciele
nieruchomosci
na terenie gminy
Ochotnicze Straze
Pozarne na terenie
gminy Kunow

Kontrola wyrywkowa
kompostownikéw zgtaszanych Referat Spraw
Kontrola w deklaracjach zwigzanych 1 potrocze Obywatglsklch,
dorazna 2 gospodarowanicm odpadami Rolnictwa

i Srodowiska

komunalnymi

Sprawdzanie prawidlowoéci
prowadzonej dokumentacji, stanu
paliwa, przegladow okresowych
pojazdow, waznosci badan
lekarskich druhow, stanu
wyposazenia ijego
przechowywania oraz stanu
straznic

Referat Spraw
Obywatelskich,
Rolnictwa
i Srodowiska

Kontrola
dorazna

11 potrocze

Najemea budynku
stanowiqcigo Kontrola stanu budynku Referat
V&.’]faSl’lOSC, i ocena, czy przestrzegane s3 Gospodarki
Gminy Kunow warunki zastrzezone [ pétrocze Mieniem
Problemowa w umowie
Umowy numer:
0r.53.2018 1
0r.032.43.2020
Dzierzawca
grunfu
: Referat
stan 7 i
w{asn(;‘s}zaéfng'o K_onjuola s?tanu czy przedmiot Gospodarki
ot ny dzierzawy jest wykorzystywany 11 potrocze Mieniem
unow Problemowa na cel, ktory zostat wskazany
w umowie
Umowy numer:
0r.032.269.2019
0r.032.128.2019
0r.032.10.2020
Zespol Szkolno —
Kontrola przechowywania
PI‘ZEC}SZ{w!ny Kontrola dziennikow lekeyjnych 1 ook Inspekior
w Janiku dorazna iaiae Qehrony
Danych
Zespot Szkolno —
Przedszkolny Kontrola K Inspektor
: ontrola przechowywani 5
w Janiku i osobowyc? ia akt 1I potrocze %chrong
anyc




Publiczna Szkola

Przeglad gwarancyjny — Referat
7. Podstawowa Kontrola termomodernizacja budynku Il potrocze | Infrastruktury
w Kunowie dorazna szkoty i Gospodarki
Przestrzennej
Teren drog Referat
8. gminnych Kontrola Przeglady gwarancyjne [ pétrocze Infrastruktury
dorazna i pogwarancyjne 1 Gospodarki
Przestrzennej
Stowarzyszenia Problemowa Kontrola rozliczenia dotacji I pétrocze Referat
9. dzialajgce na zawartych uméw w ramach Finansowy
terenie gminy pozytku publicznego
Kunéw za 2020 r.
Wybrani Oglgdziny nieruchomosci
10. podatnicy Problemowa w ramach prowadzonego I potrocze Referat
z terenu Gminy postgpowania podatkowego Finansowy
Kundw
Szkota Kontrola stanu liczby uczniow do 10-go | Referat O$wiaty
1. Podstawowa im. Kontrola w szkole na dnia i Spraw
St. Staszica dorazna pierwszy dzien miesigca kazdego Spotecznych
w Nietulisku miesigca
Duzym
Publiczna Szkota Kontrola liczby uczniow Referat Oswiaty
IZ. Podstawowa im. Kontrola posiadajacych orzeczenia I pétrocze 1 Spraw
A. Hedy dorazna o niepelnosprawnosci Spotecznych
»Szarego”

w Kunowie




Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 265.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 30 listopada 2020 r.

Plan kontroli
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie

na 2021 rok
F . ewi
Nazwa komorki Rodzaj . e w1d3fwany
Lp : e Temat kontroli termin
Kontrolowanej kontroli* .
kontroli
Refstat Keonirals Kontrol&i prowadzonych re_Je_strf)V.v. ,
l. . . zarzadzen, uchwatl Rady Miejskiej i I potrocze
Organizacyjny problemowa S
upowazniefi
Referat Kontrola . !(opt_r s G Rady ;
2. : ; Miejskiej w Kunowie pod wzgledem II potrocze
Organizacyjny problemowa i 5
poprawnej transkrypcji
Kontrola poprawnosci wydawania
3 Referat Oswiaty Enniteols doisiia decyzji administracyjnych w sprawie Tkhess
" | i Spraw Spotecznych zwrotu kosztow ksztalcenia
pracownikéw mlodocianych
e Kontrola post¢gpowania w sprawie
4. |. SReferaSt OiWIZatyCh Kontrola dorazna udzielania dotacji organizacjom I potrocze
- PR S poleoany pozytku publicznego
5. Gminne CenErum Kontioli dofadia Kontrola poprawnosci pisywania I pélrocze
Informacji faktur pod wzgledem merytorycznym
(zgodnie z umowg lub wnioskiem)
Kontrola terminowego
: przygotowywania wnioskow do
6. e ot Kontrola dorazna

Informacji

kierownika zamawiajacego
w sprawie zamOwien wylaczonych ze
stosowania wew. Regulaminu
Zamowien

IT potrocze




Kontrola znajomosci zmienionych

Specjalista ds. regulacji wewngtrznych z zakresu
zamowien zamoOwien publicznych (tj. m. in.:
publicznych Kontrola Regulaminu udzielania zaméwien .
7 . A . ; I potrocze
i pozyskiwania problemowa publicznych, zarzgdzen dot.
funduszy powotania statych Komisji
zewnetrznych Przetargowych, Regulaminu Pracy
Statej Komisji Przetargowej)
Kontrola prawidtowego
oszacowywania wartosci zamowienia
Soeciilish i w poste;powame_lch pfzetargowy.ch,
F przygotowywania opisu przedmiotu
i zamowienia oraz wypelniania
8. pubhcz_nych.l Santila wnioskow do Kierownika I pétrocze
pozyskiwania problemowa =5 .
fanduss Zamawiajgcego po zmianach ustawy
Y Prawo zamdwien publicznych oraz
zewnetrznych ¥
regulacji wewnetrznych
obowiazujacych w UMIG
w Kunowie
=Py a} ]SFa ,ds' Kontrola prawidlowego
zamowien g )
. przeprowadzania postepowan
publicznych s T o R :
: i Kontrola 0 udzielenie zaméwienia publicznego, :
9. 1 pozyskiwania i o I pétrocze
fiidnaz problemowa wynikajacych ze zmienionego
Y Regulaminu udzielania zaméwien
zewngetrznych .
publicznych
. Kontrola Kontrola prowadzenia kasy .
10. | Referat Finansowy sihlemava T 1 e I potrocze
Kontrola list ptac
. Kontrola ; ; o ; ;
I1. | Referat Finansowy ke 1 prawidtowosci naliczania IT potrocze
pro owa ekwiwalentéw dla OSP
12 Urzad Stanu Kontrola Kontrola udostepniania danych [ pélrocze
' Cywilnego problemowa z rejestru PESEL P
4 Urzad Stanu Kontrola Kontrola wydawania zaswiadczen .
13. ; ; : . . II potrocze
Cywilnego problemowa z rejestru mieszkancoéw
14 Inspektor Danych Kontrola Kontrola list obecnosci pracownikow [ polrocze
' Osobowych problemowa UMiG w Kunowie P
6 | UombmBageh | s | CZCSGRTERRERRN | e
' Osobowych problemowa »Czysleg P

monitorow




16.

Referat
Infrastruktury
1 Gospodarki
Przestrzennej

Kontrola dorazna

Kontrola poprawnosci opisu faktur
pod wzgledem merytorycznym

I potrocze

17.

Referat
Infrastruktury
i Gospodarki
Przestrzennej

Kontrola dorazna

Kontrola poprawnosci wydawania
decyzji administracyjnych,
zaswiadczen, wypisow
1 Wyrysow

IT potrocze

18.

Referat Gospodarki
Mieniem

Kontrola dorazna

Kontrola poprawnosci opisu faktur
pod wzgledem merytorycznym
(zgodnie
z umowg lub decyzjg)

I potrocze

19.

Referat Gospodarki
Mieniem

Kontrola dorazna

Kontrola poprawnosci wydawania
decyzji administracyjnych w sprawie
podziatu, rozgraniczenia oraz
trwatego zarzadu, zaswiadezen ws.
nadania numeru porzagdkowego

II pétrocze

20.

Referat Spraw
Obywatelskich,
Rolnictwa
i Srodowiska

Kontrola
problemowa

Kompletnosé i systematycznosé
gromadzenia dokumentacji zwiazanej
z realizacjg umowy na odbiér i
zagospodarowanie odpadow
komunalnych, w tym terminy, reakcje
na niedotrzymywanie warunkow
umowy, egzekwowanie kar
umownych, biezaca analiza kart
przekazania odpadéw komunalnych

I pétrocze

21

Referat Spraw
Obywatelskich,
Rolnictwa
i Srodowiska

Kontrola dorazna

Prowadzenie dokumentacji zwigzane;j
z okresowymi przegladami budynkéw
bedacych w zasobach Gminy Kunéw
oraz placow zabaw.
Aktualizacja ksigzek obiektow
budowlanych.

I pétrocze

22.

Stanowisko ds.
informatycznych

Kontrola dorazna

Terminowa i zgodna
z instrukcjg zarzadzania systemami
informatycznymi zmiana hasel do
zasobdw komputerowych

[ pétrocze
IT pétrocze

28;

Stanowisko ds.
informatycznych

Kontrola dorazna

Kontrola wylogowywania sie
pracownikoéw z programdéw
dziedzinowych po zakoriczonej pracy

II pdtrocze




Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 265.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 30 listopada 2020 r.

Plan kontroli
w jednostkach organizacyjnych Gminy Kunow

na 2021 rok
Lo | Nazwa komérki Rodzaj . : Trzeridyriny
p- e ey emat kontroli termin
kontrolowanej kontroli :
kontroli
Miejsko Gminna Kontrol Dorazne sprawdzenie zasad
1. | Biblioteka Publiczna a zachowania warunkéw sanitarno- I pétrocze
. problemowa 3 : :
w Kunowie epidemiologicznych.
5o ; Wprowadzenie ksiggozbioru z
) Bil:adl]izjtsell(((; gﬁll?::na Kontrola dotacji Biblioteki Narodowej do i bz
' o Biliowrie problemowa ksiggozbioru MGBP-sprawdzenie P
zgodnosci z umowa.
Miejsko Gminny S ! e, =
. prawdzanie realizacji umow
Osrodek Pomocy Kontrola : ) ;
3 ShinlsayiE: w s zlecen w Dziennym Domu II potrocze
pKunowii P "Seniora+" w Kunowie
; Praca z uczniem zdolnym
2 Z?gzzs:]]:gll;o ) Kontrola (monitorowanie udziatu uczniow I polrocze
' o Tpilin y problemowa w konkursach, projektach i P
programach edukacyjnych)
- Z%Srzgzsi(;l:o i Kontrola Swiadczenie pomocy I sifencze
' w Janiku Y problemowa psychologiczno-pedagogiczne;j P
6 ;;:J';f:je Kontrola Realizacja edukacji { e
' e problemowa matematycznej w przedszkolu P
Publiczne Kontisl Swiadczenie pomocy
T Przedszkole psychologiczno-pedagogicznej w II pétrocze
. problemowa
w Kunowie przedszkolu
Publiczna Szkota T
g T Kontrola Swiadczenie pomocy _ I pificcse
% Wysrskosie problemowa psychologiczno-pedagogicznej
o Kontrola Prowadzenie dokumentacji i
9. Podstawowa R I pdtrocze
problemowa nauczyciela swietlicy

w Wymystowie




Publiczna Szkola
Podstawowa im.

Praca z uczniem zdolnym

10 Ariforiiene Had Kontrola (monitorowanie wdrazania o T
) MG eg sl Y problemowa .»Procedury $wiadczenia pomocy B
Kun ogwie psychologiczno-pedagogicznej™)
Publiczna Szkota
Podstawowa im. % :
11. Antoniego Hedy A e SRR pOtitey II potrocze
i i roblemowa psychologiczno-pedagogiczne;j
Szarego" w p & 808 !
Kunowie
Zaktad Gospodarki y b s
; Sprawdzanie prowadzenia rejestru =
14. Komunalno - Kontrola dorazna Ko : h I pétrocze
Mieszkaniowej el galwkaryg
Zaktad Gospodarki Sprawdzanie prowadzenia rejestru
15. Komunalno - Kontrola dorazna umow na odbioér nieczystosei Il potrocze

Mieszkaniowe;j

stalych od przedsigebiorstw




