BURMISTRZ

Miasta i Gminy w Kunowie

ZARZADZENIE NR 61.2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KUNOWIE

z dnia 17 marca 2020 r.

W sprawie szczeg6lowego sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy
Kunow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z2019r.
poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2019r. poz. 869 11649 oraz z 2020 r. poz. 284 i 374) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Okresla sig szczegotowy sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy
Kunéw, ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania i darowizny, a takze likwidacji przez Burmistrza Miasta
i Gminy w Kunowie oraz kierownikow jednostek oraz zaktadéw Gminy Kunéw, w ramach gospodarowania
nabytym lub powierzonym tym jednostkom, zakladom mieniem Gminy Kunéw.

2. Zasady gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Kunéw, o ktoérych mowa
w ust. | stanowig zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom Jednostek organizacyjnych oraz
zaktadu budzetowego Gminy Kunow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 61.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 17 marca 2020 r.

ZASADY GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU RUCHOMEGO
GMINY KUNOW

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zasady okreslaja szczegolowy sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Gminy Kunéw, ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania i darowizny, a takze likwidacji przez
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie oraz kierownikow jednostek oraz zaktadow Gminy Kunéw, w ramach
gospodarowania nabytym lub powierzonym tym jednostkom, zaktadom mieniem Gminy Kundw.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) jednostce —nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, Jjednostke organizacyjng Gminy
Kunéw, oraz zaktad budzetowy Gminy Kunéw;

2) kierowniku jednostki — nalezy rozumie¢ w stosunku do Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie Burmistrza
Miasta i Gminy w Kunowie, w stosunku do jednostek organizacyjnych oraz zakladu budzetowego Gminy Kunow
-kierownikéw, dyrektoréw tych jednostek;

3) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie;
4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Kunowie;

5) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktére:

a) nie s i nie beda mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscig jednostek, lub

b) nie nadaja si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez jednostki, a ich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytyby ekonomicznie nieuzasadnione;

6) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé skladniki rzeczowe
majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
¢) ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony;
7) znacznej wartosci - nalezy przez to rozumieé wartos¢ przekraczajaca 24 000 zt.
Rozdziatl 2
Sposéb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3. Przy zagospodarowaniu sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego ustala sie wartosé poszczegdlnych
skfadnikéw wedtug ich wartosci rynkowej, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba ze z przepisow
szczegdlnych wynika inaczej.

§ 4. 1. Jednostka wykorzystuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz
gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z wyjgtkiem
zuzycia bedacego nastepstwem ich prawidtowego uzywania.



3. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki, moga byé wykorzystywane do jednoczesnej realizacji
zadan innych jednostek, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadan tych
Jednostek i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po ich stronie.

§ 5. 1. Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego
oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dzialalnosci albo w trakcie inwentaryzacji, ze skladniki
rzeczowe majatku ruchomego spetniajg kryteria, o ktérych mowa w § 2 pkt 5 lub 6, kierownik Jjednostki powotuje
komisjg do oceny przydatnosci tych skladnikéw do dalszego uzytkowania. Komisja przedstawia kierownikowi
Jednostki propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 7. Zadania
Komisji mozna takze powierzy¢ Komisji powotanej do inwentaryzacji mienia.

3. Komisja, o ktérej mowa w ust. 2, moze mieé¢ charakter okresowy lub staty.

4. W sktad komisji powotuje si¢ co najmniej trzy osoby sposrod pracownikéw jednostki, przy czym, jezeli
liczba pracownikéw uniemozliwia powotanie do jej skfadu trzech oséb, komisji nie powotuje sie, a jej zadania
wykonuje kierownik jednostki.

5. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust. 2.

6. Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 5, komisja zatacza wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu ich zagospodarowania.

7. W przypadku, gdy Komisja, o ktérej mowa w ust. 2 jest Komisja stalg pracownicy moga bezposrednio do
niej zwraca¢ si¢ z wnioskiem o oceng przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, zgodnie z
wnioskiem, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 1 do zasad.

§ 6. 1. O zakwalifikowaniu sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego, oraz
0 sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki, po uzyskaniu pozytywnej opinii Burmistrza,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

2. Wniosek kierownika jednostki do Burmistrza winien zawiera¢ projekt zarzadzenia wraz z uzasadnieniem
argumentujacym zakwalifikowanie sktadnikéw mienia ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego
oraz sposobu jego przeznaczenia.

3. O opinig, o ktorej mowa w ust. 1 wystepuje kierownik jednostki, gdy wartos¢ rynkowa majatku, a w
wypadku majatku przeznaczonego do darowania wartoéé ksiggowa zostala ustalona powyzej 2.000 zl,
przedkiadajac wraz z projektem zarzgdzenia, o ktérym mowa w ust. 2, wykaz, ktérego wzor stanowi zatgcznik
Nr 2 do niniejszych zasad oraz zatwierdzony protokét oceny komisji, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 i 6.

4. W stosunku do majatku, ktérego warto$é rynkowa albo ksiegowa w stosunku do przedmiotu darowizny
Jest ponizej kwoty okreslonej w ust. 3, to wéwezas kierownik jednostki kwalifikuje do kategorii majatku
zbgdnego lub zuzytego zarzadzeniem zgodnie z zasadami.

§ 7. 1. Zbegdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem:
1) nieodptatnego przekazania;

2) sprzedazy;

3) oddania w najem, dzierzawe albo uzyczenie;

4) darowizny.

2. Przy gospodarowaniu zbgdnymi i zuzytymi skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia sig,
w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek Gminy Kundw oraz os6b prawnych Gminy Kundw.

3. Zbedne lub zuzyte skfadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢ przedmiotem
darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

4. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktérym mowa
w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.



Rozdzial 3
Sprzedaz, dzierzawa oraz najem zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 8. 1. Jednostka dokonuje sprzedazy skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego o wartosci przekraczajgcej
warto$¢ 15.000 zl, w trybie:

1) przetargu publicznego;
2) publicznego zaproszenia do negocjaciji;
3) aukcji.

2. Zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego jednostki nie moga nabywaé
w trybach okreslonych w ust. 1:

1) kierownik jednostki;
2) glowny ksiegowy jednostki;
3) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w jednostce:

4) osoby biorace udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych sktadnikéw do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego;

5) osoby pozostajace z osobami, o ktérych mowa w pkt 1-4, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci lub bezinteresownosci
0s0b, o ktérych mowa w pkt 1-4.

§ 9. 1. Przetarg publiczny organizuje, oglasza i przeprowadza kierownik jednostki.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja przetargowa
w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki, jezeli liczba pracownikow
uniemozliwia powolanie do jej skladu trzech oséb, komisji nie powotuje sie, a Jej zadania wykonuje kierownik
jednostki.

3. Komisja, o ktorej mowa w ust. 2, moze mieé¢ charakter okresowy lub staty.

§ 10. 1. Ceng wywolawcza sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym ustala sig
w wysokosci odpowiadajace]j wartosci, o ktérej mowa w § 3.

2. Sprzedaz skladnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego nie moze nastapi¢ za
ceng nizszg od ceny wywolawczej, z zastrzezeniem § 22 ust. 2.

§ 11. Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wigcej skiadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 12. Ogloszenie o przetargu publicznym okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibg jednostki, o ktérych mowa w § 2 pkt 1;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;

3) rodzaj, typy i ilos¢ skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych przedmiotem sprzedazy;

4) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, bedace przedmiotem
sprzedazy;

5) wysokos¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia;

6) cen¢ wywotawcza;

7) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca;

9) zastrzeZenie, ze organizatorowi przetargu publicznego przystuguje prawo zamknigcia tego przetargu bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

10) informacje o tresci przepiséw § 15, § 161 § 18;

I'1) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy skiadnika rzeczowego majatku ruchomego.



§ 13. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przetargu publicznym.

§ 14. 1. Kierownik jednostki zamieszcza ogloszenie o przetargu publicznym w Biuletynie Informacji
Publicznej, na wlasciwej stronie podmiotowe;.

2. Ogloszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ takze w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
jednostki, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszezania
ogloszen.

3. Termin na skfadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od ogloszenia o przetargu publicznym.

§ 15. 1. Warunkiem przystapienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w wysokosei 10% ceny
wywotawczej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem sprzedazy.

2. Wadium wnosi si¢ na wskazany rachunek bankowy.

3. Wadium zlozone przez oferentéw, ktérych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty odrzucone, zwraca sig
w terminie 14 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku, gdy oferent, ktory wygrat przetarg publiczny, uchyli sie od
zawarcia umowy sprzedazy.

§ 16. 1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu publicznego zawiera:
1) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe oferenta;
2) oferowang ceng i warunki jej zaplaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem skladnika rzeczowego majatku ruchomego bedacego
przedmiotem przetargu publicznego albo Ze ponosi odpowiedzialno$é za skutki wynikajace z rezygnacji
z zapoznania si¢ ze stanem tego sktadnika;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w ogloszeniu o przetargu.

2. Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie
okreslonym w ogloszeniu o przetargu publicznym.

§ 17. Rozpoczynajac przetarg publiczny, komisja przetargowa:
1) stwierdza prawidlowos¢ ogtoszenia przetargu publicznego;

2) ustala liczbg zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie
1 formie;

3) otwiera koperty z ofertami zfozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o przetargu publicznym.
§ 18. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta, ktory nie wniost
wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentow, o ktérych mowa w § 17 ust. 1, lub sg one niekompletne, nieczytelne lub
budzg inng watpliwos¢, zas jej uzupehienie lub zlozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
oferte.

2. Komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta o odrzuceniu oferty.
§ 19. Przetarg publiczny moze si¢ odbyc¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.
§ 20. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

2. W przypadku, gdy co najmniej dwdch oferentéw zaoferowalo te sama ceng, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie aukcji miedzy tymi oferentami. Do aukcji przepisy
§ 27-33 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku aukeji, o ktorej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentéw, ktorzy ztozyli
réwnorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aulkcji.



§ 21. 1. Nabywca jest zobowiazany zaplaci¢ cene nabycia w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia zawarcia
umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§ 22. 1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakoficzony zawarciem umowy sprzedazy kierownik
jednostki ogtasza drugi przetarg publiczny.

2. Drugi przetarg publiczny przeprowadza si¢ w terminie do 6 miesigcy od dnia zamkniecia pierwszego
przetargu publicznego. Cena wywolawcza w drugim przetargu publicznym moze zostaé obnizona, jednak nie
wigceej niz o potowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu publicznego.

§23. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokét z przebiegu przetargu publicznego, ktéry zawiera
w szczegolnosei:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;

2) wysokos¢ ceny wywolawczej;

3) zestawienie ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu publicznym;
4) najwyzszg ceng zaoferowana za przedmiot sprzedazy;

5) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;

6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny;

7) wnioski i o$wiadczenia cztonkéw komisji przetargowe;;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowej.

2. W protokole zamieszcza si¢ wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia przez nabywce
w terminie, o ktorym mowa w § 21 ust. 1.

3. Protokot zatwierdza kierownik jednostki.

§ 24. 1. Jednostka moze sprzedac w trybie publicznego zaproszenia do negocjacii sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego, jezeli skfadniki maja cechy sprzetu specjalistycznego.

2. Do ogloszenia o publicznym zaproszeniu do negocjacji przepisy § 12 stosuje sie odpowiednio.
3. Kierownik jednostki wystepuje do wybranych przez siebie podmiotéw, co do ktérych mozna spodziewac

si¢ zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, z informacija o publicznym
zaproszeniu do negocjacji.

4. Celem publicznego zaproszenia do negocjacji jest uzyskanie w drodze negocjacji z oferentami najwyzszej
mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego.

§ 25. 1. Negocjacje prowadzi komisja w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika
Jednostki sposrod pracownikéw jednostki, przy czym, jezeli liczba pracownikéw uniemozliwia powotanie do jej
sktadu trzech oséb, komisji nie powoluje sie, a jej zadania wykonuje kierownik jednostki.

2. Kierownik jednostki ustala zasady dziafania komisji do spraw negocjaciji.

3. Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktérym przedstawia kierownikowi jednostki do
zatwierdzenia warunki graniczne transakcji, w tym cene wyjsciows i cene minimalna, do jakiej mozliwe jest
obnizenie ceny w negocjacjach.

4. Cena minimalna, o ktérej mowa w ust. 3, nie moze byé nizsza od wartosci, o ktorej mowa w § 3.

5. Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wyjsciowej, o ktorej mowa w ust. 3. nie moga byé udostepnione
osobom trzecim.

§ 26. 1. Sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji moze by¢ przeprowadzona
w formie aukcji ustnej lub aukcji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem ogolnodostgpnych internetowych
portali aukcyjnych.

2. Do sprzedazy skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukeji przepisy § 10, § 11, § 14 ust. 1,
§ 15,817, § 16, § 22 i § 24 stosuje sie odpowiednio.



3. Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez kierownika jednostki, zwana dalej "prowadzacym aukcje".

§ 27. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) ceng wywolawcza;

3) warunki dotyczace wysokosci postapienia, o ktérych mowa w § 30;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszly po ogloszeniu o aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantéw, ktérzy wptacili wadium i zostali dopuszczeni do aukcji.
§ 28. Aukcja moze si¢ odby¢, jezeli przystapit do niej co najmniej jeden licytant.

§ 29. Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawczej skladnika rzeczowego majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.

§ 30. Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawcze] i wigcej niz wysokosé
wadium. Zaoferowana cena przestaje wiaza¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cene WYZSZ3.

§ 31. Po ustaniu postapien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantow, po trzecim ogloszeniu zamyka aukcje
1 udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowal najwyzsza cene.

§ 32. Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.

§ 33. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng¢ nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia lub
w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego aukcje, nie dtuzszym niz 7 dni, liczac od dnia przybicia.

§ 34. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

§ 35. Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci ustalonej zgodnie z § 3, nizszej niz kwota,
o ktdrej mowa w § 8 ust. 1, moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybow okreslonych w § 8 ust. 1.

§ 36. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy o sprzedazy
tego skltadnika stosuje sie odpowiednio.

Rozdzial 4
Przekazywanie i darowizna zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 37. 1. Jednostka, moze nieodpfatnie przekaza¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego innej jednostce,
o ktérych mowa w § 2 pkt 1, lub jednostce samorzadu terytorialnego na czas oznaczony albo nieoznaczony.

2. Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ skladniki rzeczowe majgtku ruchomego instytucji gospodarki
budzetowej, za podrednictwem organu wykonujacego wobec tej instytucji funkcje organu zatozycielskiego, na
czas oznaczony albo nieoznaczony.

3. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek kierownika zainteresowanej jednostki, jednostki
samorzadu terytorialnego lub organu wykonujacego funkcje organu zatozycielskiego wobec instytucji
gospodarki budzetowej.

4. Wniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibg i adres zainteresowanej jednostki, jednostki samorzadu terytorialnego lub organu
wykonujacego funkcje organu zatozycielskiego wobec instytucii gospodarki budzetowej wyst¢pujacego
o nieodptatne przekazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;

2) wskazanie skfadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie, Ze przekazany skiadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany w terminie
i miejscu wskazanym w protokole zdawezo-odbiorczym:;

4) uzasadnienie.

5. Wniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wplywu.



6. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego
w szczegOlnoscei:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadniki rzeczowe majatku ruchomego;

3) wskazanie skfadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego, a takze wartosci tych skladnikow;
4) niezbgdne informacje o sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego;

5) okres, w ktorym sktadniki rzeczowe majatku ruchomego beda uzywane Jednostke, jednostke samorzadu
terytorialnego lub instytucje gospodarki budzetowe;;

6) miejsce i termin odbioru sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego:
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do podpisania protokotu.
7. Wzdr protokotu, o ktorym mowa w ust. 6 stanowi zatacznik Nr 3 do zasad.

§ 38. 1. Jednostka moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz gminnych
0s0b prawnych, a takze instytucji kultury, publicznych szkot wyzszych, jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078, 1287,
1680, 1681, 1818, 2197 i 2248 oraz z 2020 r. poz. 374), niebedacych gminnymi jednostkami budzetowymi, oraz
fundacji i organizacji pozytku publicznego, ktére prowadza dzialalnosé charytatywna, opiekuncza, kulturalna,
leczniczg, oswiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowg lub turystyczna,
z przeznaczeniem na realizacje ich celoéw statutowych.

2. Skifadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, w tym zabytki w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2020 r. poz. 282), oraz
zwigzane z tymi sktadnikami inne skfadniki rzeczowe majatku ruchomego, przekazuje sie w formie darowizny
instytucjom kultury.

3. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wniosek zawiera
w szczegblnosci:

1) nazwg, siedzibg i adres zainteresowanego podmiotu;
2) wskazanie skfadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie zainteresowanego podmiotu, Ze skiadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztéw zwiazanych z darowizna, w tym kosztow
odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez podmiot wnioskujgcy
o darowizne;

6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.
4. Do wniosku zatfacza sig statut zainteresowanego podmiotu.
5. Wzoér umowy darowizny stanowi zatacznik Nr 4 do zasad.

§ 39. 1. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 37, okresla sie
wedlug wartosci poczatkowe;j.

2. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem darowizny w trybie § 38,
okresla si¢ wedlug wartosci ksiegowe;.

Rozdzial 5
Likwidacja zbgdnych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 40. 1. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego stanowiacych odpady
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U.z 2019 r. poz. 701, 730,
140311579 oraz z 2020 r, poz. 150 i 284), w szczegdlnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobOw postgpowania
z odpadami, o ktorej mowa w art. 17-19 tej ustawy.



2. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére:
1) zostaty dostarczone jednostce, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania podmiotom trzecim,

2) stuza do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komérkowe, tablety, laptopy,
dyski twarde

- moga by¢ zniszczone bez proby zagospodarowania w inny sposéb.

3. Czynnosci majacych na celu zniszezenie dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej
trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposréd pracownikéw jednostki, przy czym, jezeli liczba
pracownikow uniemozliwia powotanie do jej sktadu trzech 0séb, komisji nie powoluje si¢, a jej zadania wykonuje
kierownik jednostki.

4. Komisja, o ktérej mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.

5. Z czynnosci zniszezenia komisja likwidacyjna sporzadza protokoét zawierajacy:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;
3) przyczyneg zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej.

6. Wzor protokotu, o ktérym mowa w ust. 5 stanowi zatacznik Nr 5 do zasad.

7. Komisja likwidacyjna po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego przygotowuje stosowne
dokumenty ksiggowe LT, ktére wraz z protokotem, o ktérym mowa w ust. 5, przekazuje w przypadku Urzedu -
Skarbnikowi Gminy, a w przypadku jednostki — Gléwnemu Ksiggowemu jednostki w celu zdjecia
zlikwidowanych sktadnikéw z ewidencji ksiegowej.




Dane pracownika:

Zatacznik Nr 1

do zasad gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Kunow

KOMISJA DO OCENY PRZYDATNOSCI
SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

Wiosek

o zakwalifikowanie skladnikéw majatku ruchomego do zuzytych / zbednych* skladnikow

Skfadam wniosek o zakwalifikowanie nastgpujacych sktadnikéw majatku ruchomego do zuzytych / zbednych*

sktadnikow:
Maza Nr Sposdb
Lp. . inwenta- Opis skladnika majatkowego ruchomego zagospodarowania
skladnika Do skladnika
1 2 3 4 5
1.
2,

/czytelny podpis pracownika/




Zatacznik Nr 2
do zasad gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Kunow

Wykaz zuzytych / zbednych* skladnikéw majatku ruchomego - srodkow trwalych

(nazwa jednostki)

L.p. | Nazwa sktadnika Nr Jedn. Poczatkowa wartos¢ Rok produkcji/Data Aktualna wartos¢ Wartosc Sposdb
majatku inwentarzowy miary ksiegowa zakupu ! ksiegowa [w zi] rynkowa?® zagospodarowania
[w zl] [w zl] [§6 zasad]
I 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
Opracowal:

Pieczed i podpis kierownika jednostki:

' W przypadku braku daty zakupu nalezy poda¢ przyblizona date zakupu (np. rok)
2 wartos¢ rynkowq zgodnie z §3 i §6 ust. 4 zasad, ustala kierownik jednostki



Zalgcznik Nr 3
do zasad gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Kunéw

-WZOR-
PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY
NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

sporzadzony w dniu: L. L . pomiedzy:

/data czynnosci/ /miejsce czynnosci/
Przekazujacym:

nazwa jednostki:

siedziba jednostki:

NIP jednostki:

reprezentacja jednostki:

a

Odbierajacym:

nazwa jednostki:

siedziba jednostki:

NIP jednostki:

reprezentacja jednostki:

§1.

Przekazujacy przekazuje nieodptatnie, a Odbierajacy otrzymuje nastgpujace skladniki rzeczowe majatku
ruchomego:

Inf 0 Okres
Nazwa i .. Cena Wartosé = ormthe uzywania
: Nr Tlosé | , o stanie
Lp. rodzaj inwentarzo ez} jednostkowa | rynkowa e Fisithnn przez
skladnika LY ‘ (z1) () | o | Odbierajacego
(4x5) L
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2%
§ 2.

1. Strony ustalajg, nastgpujace miejsce i termin odbioru skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,
wskazanego w § 1:

1) miejsce: vovveeriniiiiiiiiinn 3
2. 1) 0 :
2. Odbierajacy zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztéw zwigzanych z odbiorem sktadnikéw wskazanych w § 1.
B3

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

/pieczec i podpis Przekazujacego/ /piecze¢ 1 podpis Odbierajgcego/



Zatacznik Nr 4
do zasad gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Kunow

-WZOR-

UMOWA DAROWIZNY
zawarta wdniu .................. L Wi ey i, S , pomiedzy:
IR e s Z S16dZIDE W' covsnessansimmassassansinss s PIZY UL sosimsmosierine i e , NIP
........................ ,REGON ......................., Teprezentowanym/a przez:
zwanym dalej Darczyncg
a
2} st ,zsiedziba W ..o s PEB UL o ssswsascessasenamassaionn , NIP
........................ » REGON .........ccciiiiiin, TEprezentowanym/s przez:

zwanym dalej Obdarowanym.

§ 1. 1. Przedmiotem niniejszej umowy jest nieodplatne przeniesienie wlasnosci rzeczy ruchomej przez
Darczynfice na rzecz Obdarowanego kosztem swego majatku.

2. Darczynca zobowiazuje si¢ do przekazania na wiasnos¢, bezptatnie na rzecz Obdarowanego ....... |nazwa
przedmiotu darowizny, model i typ) z przeznaczeniem na cele ............. [statutowe] zwigzane z dziatalnoscig
............ [nazwa wiasna Obdarowanego].

3. Darczynca oswiadcza, iz jest wiascicielem ruchomosci opisanej w ust. 2 bedacego przedmiotem darowizny.
Ponadto Darczynca o$wiadcza, iz przedmiot darowizny wolny jest od wad prawnych.

§ 2. 1. Obdarowany oswiadcza, ze darowizng przyjmuje i zgodnie z wola Darczyfcy zobowigzuje sie ja
przeznaczy¢ na cel okreslony w umowie w § 1 ust. 2.

2. W wypadku korzystania przez Obdarowanego z przedmiotu darowizny, okreslonego w § 1 ust. 2 sprzecznie
z celem, o ktérym mowa w ust. 1, Darczyfica moze odwotaé darowizne. Wéwczas Obdarowany ma obowigzek
zwréci¢ ruchomo$¢ w terminie 7 dni od daty dorgczenia o§wiadczenia o odwotaniu darowizny.

§ 3. Warto$¢ przedmiotu darowizny wynosi ............ 2 (SHOWIIEY . uumisvrmnis i ztotych).

§ 4. 1. Obdarowany oswiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany i przyjmuje go
w takim stanie, w jakim on jest na dzien przejecia.

2. Protokét zdawezo-odbiorezy stanowi zatacznik do niniejszej umowy.

§ 5. Obdarowany zobowigzuje sie¢ do pokrycia kosztdw zwigzanych z niniejsza umowa, a w szczegdlnosci
kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

§ 6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§ 8. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

/pieczec i podpis Darczyncy/ /podpis Obdarowanego/



Zalacznik Nr 5
do zasad gospodarowania skfadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Kunéw

-WZOR-
PROTOKOL NR .........
Z LIKWIDACJI SKEADNIKOW RZECZOWYCH MIENIA RUCHOMEGO
Sporzadzony w dniu ................... W s tr v

W zwigzku ze ztozonym w dniu .................oce.ee r. protokotem Komisji ds. oceny przydatnosci mienia
o likwidacje sktadnikow rzeczowych mienia ruchomego

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

T

L e ot R s re's

B R B e
W AL ooy r. przeprowadzila postgpowanie likwidacyjne w obecnosci osoby, ktorej
mienie zostato powierzone do uzytkowania w jednostce ...... [imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe].

Komisja Likwidacyjna ocenila stan wszystkich skladnikoéw majatku ruchomego wymienionych protokole ww.
Komisji i stwierdzita, ze wymienione ponizej sktadniki zostaty przeznaczone do zniszczenia:

. —— Nr S Wartosé Tosé Wartosé Wartosé Przyczyna
Lp. e jednostkowa poczatkowa | umorzona przeznaczenia
skladnika ZAKIER (szt.) do zniszczenia
rzowy (zh) (zh (zb)

1 2 3 4 5 6 7 8 94

1.

2,
TR U E——— Komisja Likwidacyjna dokonata likwidacji sktadnikéw poprzez ich zniszczenie
W sposob:

3 Kol. 4 -w przypadku braku daty zakupu nalezy podaé¢ przyblizona datg zakupu (np. rok)
* Kol. 9-nalezy wpisaé: sktadnik zostat zuzyty, zniszczony, jest uszkodzony i nie nadaje si¢ do naprawy, jest niezdatny do uzytku itp.

* polamanie, spalenie, utylizacje, unieszkodliwienie, ztomowanie, sprzedaz na surowce wtérne itp.)



Podpisy czlonkow Komisji:

Imig i Nazwisko: .........occvveeeieiiiiiiiiniiinn... Polpl, sorousmmommessisismsnmsimess s
Imig § NazZWisko! ..uuoiicoriosssnemerssmmusnansnssnse BRI cmnmmmsmmmmmssnassmes s e
Imig i Nazwisko: ............ooooiiiin, POIISY o iinsiiiosnmmmmmmnssmamssssnnsmmssns

Podpisy 0s6b biorgcych udzial w czynnosciach:
Iy § Nazwisko: ..o BOABIE - o snensinnmmen senmommmnimmammsssine

Imig i Nazwisko: .........cocoeviiiiiiiiniin, POGPIS? ouunnsucesimsesmess i s st siss i

ZATWIERDZAM:

/data i podpis Kierownika Jednostki/



