BURMISTRZ

Miasta i Gminy w Kunowie

ZARZADZENIENR _ 606 .2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KUNOWIE

z dnia 5 kwietnia 2019 r.

W sprawie udzielenia upowaznienia Zastepcy Burmistrza

Na podstawie art. 31, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22019 1. poz. 506), art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.U. 22018 r. poz. 917, poz. 1000, poz. 1076, poz. 1608, poz. 1629, poz. 2215, poz. 2244, poz. 2245
i poz. 2377), art. 76a, art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 oraz z 2019 r. poz. 60), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800, poz. 1000, poz. 1039, poz. 1075, poz. 1499,
poz. 1540, poz. 1544, poz. 1629, poz. 1693, poz. 2126, poz. 2193, poz. 2244 i poz. 2354 oraz z 2019 r.
poz. 60) art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1314, poz. 1104, poz. 1356, poz. 1499, poz. 1629, poz. 2192, poz. 2193 i poz.
2432), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 i poz. 2215), art. 32 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1202, poz. 1276, poz. 1496 i poz. 1669 oraz z 2019 r. poz. 51), zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Upowaznia si¢ Dariusza Karwinskiego — Zastepce Burmistrza do nastepujacych czynnosci
wykonywanych jednoosobowo:

1) skladania w imieniu Gminy Kunow o$wiadczen woli w sprawach majatkowych Gminy;

2) skladania oswiadczen o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciami bedacymi
wilasnosciag Gminy Kunow na cele budowalne;

3) prowadzenia spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie oraz do kierowania biezacymi sprawami gminy,

4) zalatwiania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kundw spraw zastrzezonych dla niego jako
organu w przepisach szczegélnych, wtym do wydawania decyzji, postanowien oraz
zaswiadczen w trybie przepisoéw o postgpowaniu administracyjnym;

5) zalatwiania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw wszystkich spraw, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, w tym
do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen;

6) podejmowania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postgpowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym
wystawiania i podpisywania tytuléw egzekucyjnych, wydawania postanowien i zarzadzen;

7) podpisywania wszelkich sprawozdan w sprawach powierzonych zakresem obowiazkéw,
sprawozdan z wykonania zadan z zakresu obronnosci w okresie pokoju oraz wszystkich innych
sprawozdan sporzadzanych przez Urzad Miasta i Gminy,

8) podpisywania dyspozycji bankowych zgodnie z karta wzoru podpisu, zatwierdzania dowodéw
ksiggowych stanowiacych podstawe wyplaty, zatwierdzania w imieniu kierownika jednostki
dowodow stanowiacych podstawg rozliczen ksiggowych,

9) poswiadczania wlasnorgcznosci podpisu w wypadkach wskazanych w przepisach szczegdlnych;

10) wykonywania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie czynnosci z zakresu prawa
pracy, a w szczegolnosci:

a) podpisywania dokumentéw dotyczacych nawiazania i rozwiagzania stosunku pracy,
swiadectw pracy,

b) podpisywania wnioskow urlopowych,



g)
h)

i)

k)

podpisywania wszelkiego rodzaju zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia oraz innych
dokumentéw zwiazanych z zatrudnieniem pracownikow,

do gromadzenia dokumentéw niezbednych do nawigzania stosunku pracy
i potwierdzajacych kwalifikacje pracownikow,

zatrudniania os6b wylonionych w wyniku rekrutacji i podpisywanie z nimi uméw
0 prace,

przeprowadzania postepowan wyjasniajacych w sprawach zwigzanych z naruszeniem
obowigzkéw pracowniczych, a takze przepiséw prawa oraz instrukcji i regulacji,

zawierania z pracownikami uméw szkoleniowych,

zmienianie warunkéw pracy pracownikéw w formie wypowiedzenia zmieniajacego badz
porozumienia,

organizowanie szkolen doskonalenia zawodowego, szkolefi ogélnych i instruktazy
stanowiskowych pracownikow,

podpisywania anekséw do uméw z kierownikami jednostek organizacyjnych gminy,
instytucjami kultury,

powierzania pracownikom mienia z obowigzkiem zwrotu lub wyliczenia si¢ i zawieranie
w tym zakresie stosownych umow,

podpisywania zaswiadczen zwigzanych ze stosunkiem pracy,

odbierania od pracownikéw wszelkiego rodzaju o$wiadczen zwiazanych z procesem pracy
oraz rozpatrywanie ich,

zawiadamiania na pi$mie reprezentujagcych pracownikéw zaktadowych organizacji
zwigzkowych o zamiarze rozwigzania badZ wypowiedzenia uméw o prace oraz dokonania
wypowiedzenia dotychczasowych warunkow pracy i placy;

11) do wykonywania czynnosci przewidzianych dla kierownika zamawiajacego, w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegdlnosci do:

a)
b)
c)
d)
e)
)
g)
h)
i)
i),

zatwierdzania wnioskow o udzielenia zamowienia,

zatwierdzania trybu udzielania zamdwienia,

powolywania, odwolywania cztlonkéw komisji przetargowych,

okreslania zakresu obowigzkow poszczegdlnych czlonkéw komisji przetargowych,
zatwierdzania specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

wyrazania zgody na wszczynanie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,
zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty,

uniewazniania postgpowan,

zawierania umow w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,

udzielania zaméwien w trybie art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

12) urzgdowego poswiadczania odpisow lub wyciagéw dokumentdw znajdujacych sie w dyspozycji
organu,

13) poswiadczania za zgodnos¢ odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby
prowadzonych postgpowan administracyjnych z oryginatem.

§ 2. Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony i wygasa z chwila cofnigcia
upowaznienia, albo odwotania ze stanowiska.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 kwietnia 2019 r.

Ewelina Piatek-Kosior
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