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Zatgcznik Nr 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO —
Przeprowadzenie szkolern komputerowych dla mieszkaricow gminy Kunéw w ramach projektu

,Nowoczesne kompetencje w e — gminie Kunow”

Umowa nr .................
zawarta w dniu ............ w Kunowie pomiedzy
Gming Kundw, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B, 27 - 415 Kundéw, NIP: 661-21-59-982, REGON
291009805, w imieniu i na rzecz ktérej dziata:
Burmistrz Miasta i Gminy Kundw - Lech todej,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Agnieszka Zelazowska

zwang dalej Zamawiajgcym

a

Panem/Panig ............... Nr PESEL ............... NIP...ccoorne zamieszkatym/atg W ....cocoeveevverevnee. , Ul e,
zwanym /-3 dalej Instruktorem o nastepujacej tresci:

§1.
1. Zamawiajacy zleca a Instruktor przyjmuje do wykonania przeprowadzenie 8 szkolen stacjonarnych w 6
obszarach tematycznych (tgcznie 128 godzin) dla 96 mieszkarncéw gminy Kunéw w ramach projektu
Przeprowadzenie szkolen komputerowych dla mieszkanicow gminy Kunéw w ramach projektu
»Nowoczesne kompetencje w e — gminie Kunéw” w ramach projektu ,,Nowa era komputera - poprawa
umiejetnosci korzystania z internetu, e — ustug” Dziatanie 3.1 , Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych,, Il O$ Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020

2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczy szkoledn w ramach niniejszej umowy w
przypadku niewystarczajacego zainteresowania uczestnikow.

§2.
1. Szkolenia muszg by¢ prowadzone zgodnie z zakresem tematycznym szczegétowo wskazanym w ust. 2.
2. Instruktor jest zobowigzany do udziatu w szkoleniu dla instruktoréw zorganizowanym przez operatora
projektu grantowego — Osrodek Promowania Przedsiebiorczosci w Sandomierzu z siedzibg 27-600 pl. ks.
J.Poniatowskiego 2 pn. ,NOWA ERA KOMPUTERA — poprawa umiejetnosci korzystania z Internetu, e-
ustug”. Przed rozpoczeciem szkolenia instruktor musi posiada¢ aktywne konto na platformie EPUAP.

2.1. Zakres tematyczny szkolen w projekcie:
. ,Moje finanse i transakcje w sieci” — 3 szkolenia po 16 godzin, tgcznie 36 uczestnikow,

. ,Tworze wtasng strone internetowg (blog)” — 1 szkolenie, 16 godzin, tgcznie 12 uczestnikow,
. ,Rodzic w Internecie” — 4 szkolen po 16 godzin, tacznie 48 uczestnikdw,

. ,Mdéj biznes w sieci” — 3 szkolenia po 16 godzin, fgcznie 36 uczestnikéw,
. ,Dziatam w sieciach spotecznosciowych” — 1 szkolenie po 16 godzin, fgcznie 12 uczestnikéw,
. ,Rolnik w sieci” — 2 szkolenia po 16 godzin, tgcznie 24 uczestnikow,

N oo N e

. ,Kultura w sieci” — 2 szkolenia po 16 godzin, fgcznie 24 uczestnikéw.
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Zadanie 1 - Instruktor 1
»Moje finanse i transakcje w sieci” — 2 szkolenia po 16 godzin, tgcznie 24 uczestnikéw,

1.

2. ,Rodzic w Internecie” — 1 szkolenie po 16 godzin, tgcznie 12 uczestnikdw,
3. ,Mdj biznes w sieci” — 2 szkolenia po 16 godzin, tgcznie 24 uczestnikow,
4. ,,Rolnik w sieci” — 1 szkolenie po 16 godzin, tgcznie 12 uczestnikow,
5.
6.,

»Kultura w sieci” — 1 szkolenie po 16 godzin, facznie 12 uczestnikdéw.
,Dziatam w sieciach spotecznosciowych” — 1 szkolenie po 16 godzin, tgcznie 12 uczestnikow,

Zadanie 2 — Instruktor 2
1. ,,Moje finanse i transakcje w sieci” — 1 szkolenie po 16 godzin, tacznie 12 uczestnikow,

2., Tworze wtasng strone internetowa (blog)” — 1 szkolenie, 16 godzin, tacznie 12 uczestnikéw,
3. ,Rodzic w Internecie” — 3 szkolenia po 16 godzin, tgcznie 36 uczestnikow,

4.,M0j biznes w sieci” — 1 szkolenie po 16 godzin, tgcznie 12 uczestnikow,

5. ,Rolnik w sieci” — 1 szkolenie po 16 godzin, facznie 12 uczestnikéw,

6. ,Kultura w sieci” — 1 szkolenie po 16 godzin, tgcznie 12 uczestnikdw.

§3.
1. Instruktor oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje niezbedne do prawidtowego wykonania
zlecenia, a w szczegdlnosci:
a. METODYCZNE:
- umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.

- umiejetnos$¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy.
- wykorzystania scenariuszy szkole w procesie dydaktycznym.
- umiejetno$¢ motywowania uczestnikdow.

b. TECHNICZNE:
- umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzen
mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).

- umiejetnos¢ korzystania z internetu.

- umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.

- umiejetnos$¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

- umiejetnosé tworzenia tresci cyfrowych.

- umiejetnos$é ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.
- umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw technicznych.

c. DOSWIADCZENIE:

- Doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatéw w wymiarze minimum 50 godzin
szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat (oswiadczenie instruktora).
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2. Instruktor zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad sprawdzaniem frekwencji uczestnikéw/-
czek.

3. Instruktor zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad sprawng i fachowa realizacjg programu
kursu i szkolenia. W przypadku absencji prowadzgcego postara sie zapewni¢ zastepstwo lub powiadomic
uczestnikdw/-czki o odwotaniu zajeé. Wszystkie odwotane zajecia odbedg sie w terminie pdzniejszym
uzgodnionym z grupa.

4. Instruktor zobowigzuje sie do umozliwienia upowaznionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych lub audytowych i miejsca realizacji zamdwienia.

5. Instruktor nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzania wynikajgcego z tej umowy innej jednostce
bez zgody Zamawiajacego.

§4.
1. Do obowigzkdéw Instruktora w szczegdlnosci nalezy:
a. Prowadzenie zaje¢ zgodnie z wytycznymi uzyskami przez instruktordw podczas szkolenia o ktérym
mowa w §2 ust. 2.
b. przeprowadzenie 8 szkolen stacjonarnych w 6 obszarach tematycznych (facznie 128 godzin) dla 96
mieszkancow gminy Kundéw
c. prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg kursu i szkolenia (listy obecnosci, program zajec,
dziennik zajec). Instruktor zobowigzuje sie pod nadzorem Zamawiajgcego do umieszczenia na wszystkich
dokumentach obowigzujgcych w trakcie realizacji zamdwienia informacji o zrédle finansowania
projektu;

d. opracowanie i przeprowadzenie testu sprawdzajgcego wiedze uczestnikow na poczatku oraz na
zakoniczenie kursu i szkolenia;

e. dostarczenia do Zamawiajgcego testéw poczatkowych i koficowych wraz z listg uzyskanych punktéw,
listg obecnosci, programem i dziennikiem zajec.

f. ochrona danych osobowych uczestnikdw zgodnie z obowigzujgcymi w tej kwestii przepisami.

g. pomoc Zamawiajgcemu w rekrutacji osdb na zajecia.

h. przez okres pot roku od zakoriczenia projektu zobowigzuje sie do prowadzenia bezptatnych konsultacji
online dla beneficjentow projektu.

2. Do obowigzkéow Zamawiajgcego w szczegdlnosci nalezy:
a. rekrutacja oséb na poszczegdlne zajecia;

b. zapewnienie sali szkoleniowej, z odpowiednig liczbg stanowisk komputerowych;
c. zapewnienie cateringu dla uczestnikow/uczestniczek zaje¢;

d. zapewnienie materiatdéw pismienniczych;

e. oznakowanie sal szkoleniowych;

f. nadzér nad realizacjg kursu i szkolenia.
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§ 5.
1.Instruktor zobowigzuje sie do prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia
zakonczenia kursu i szkolenia odpowiedniej dokumentaciji:
a. dziennych list obecnosci uczestnikow/-czek kursu i szkolenia;
b. dziennika zajec, zawierajacego program zajec, wymiar godzin oraz tematyke zajec szkoleniowych;
c. oryginatéw testu poczatkowego i koncowego;
d. innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu i szkolenia.

§6.
Instruktor zobowigzany bedzie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o:
a. niezgtoszeniu sie uczestnikdw/-czek na zajeciach;

b. przerwaniu zajec lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie/szkoleniu oraz kazdorazowej nieobecnosci na
kursie/szkoleniu skierowanych osdb;

c. innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacje programu zajec i umowy.

§7.
1. Zamoéwienie bedzie realizowane w dni tygodnia od poniedziatku do soboty. Szczegdtowe
harmonogramy realizacji poszczegélnych zajec¢ ustalone zostang w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
w uzgodnieniu z Instruktorem.

2. Termin rozpoczecia szkolenia to 7 dni kalendarzowych od dnia przekazania informacji Instruktorowi o
miejscu szkolenia i terminie jego zakoriczenia.

§8.
1. Strony o$wiadczajg, ze bedg wymieniac informacje potrzebne do starannego i nalezytego wykonania
obowigzkéw wynikajgcych z umowy.
2. Strony zobowigzujg sie do zachowania poufnosci oraz witasciwego zabezpieczenia informacji
udostepnionych w ramach wykonywania niniejszej umowy.

§o.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo kontroli przestrzegania przez Instruktora postanowien umowy.
Zamawiajgcy, wyznaczajgc osobe uprawniong, zastrzega sobie prawo uczestnictwa w kursie i w szkoleniu
w celu stwierdzenia prawidtowosci realizacji programu.

§ 10.
1. Oferta wraz z zatgcznikami, ktérg Instruktor zobowigzany jest realizowaé, stanowi integralng czesc
niniejszej umowy i jest wigzaca dla stron.
2. Zaoferowana w ofercie cena za 1 godzine zajeé nie bedzie ulegata waloryzacji w okresie trwania
umowy.

§11.
1. Instruktor za wtasciwe wykonanie przedmiotu umowy otrzyma maksymalne wynagrodzenie (zaptate)
tagczne brutto w wysokosci ............. PLN (stfownie: ...coooeoievecieiececeeeeeeeeee ztotych, .../100) pod

warunkiem zrealizowania i prawidtowego rozliczenia 128 godzin zaje¢ (8 szkolen) w ramach projektu
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Przeprowadzenie szkolen komputerowych dla mieszkaicow gminy Kunéw w ramach projektu
»Nowoczesne kompetencje w e — gminie Kundw” w ramach projektu ,,Nowa era komputera - poprawa
umiejetnosci korzystania z internetu, e — ustug” Dziatanie 3.1 , Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych,, Ill O$ Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020.

2. Wynagrodzenie za realizacje zamdwienia wspotfinansowane jest ze srodkdéw Unii Europejskiej w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr lll: Cyfrowe
Kompetencje spoteczenstwa, dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne w czesciach, wg rzeczywistego wykonania zamdwienia, na podstawie
rachunku wystawionego przez Instruktora oraz przekazaniu Zamawiajgcemu dokumentacji okreslonej w
§ 5 z kazdego z 8 zaplanowanych szkolen.

4. Wyptaty ww. naleznosci dokonywane bedg Instruktorowi przelewem na wskazany numer rachunku
bankowego w terminie do 30 dnia nastepnego miesigca po wykonaniu pracy, zgodnie z iloscig
zrealizowanych w danym miesigcu godzin.Potwierdzenia ilosci zrealizowanych godzin szkolen dokonuje
Kierownik Projektu.

ZAMAWIAJACY dokona naleznych  potrgcen z  wyptacanego wynagrodzenia  zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

5. Instruktor wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych i informacji o wysokosci
wynagrodzenia osigganego z tytutu niniejszej umowy w celu witasciwej realizacji i rozliczenia projektu.

6. Instruktor oswiadcza, ze zostat poinformowany o wspdétfinansowaniu wynagrodzenia okreslonego w §
11 ust. 1 ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

§12.
1. Instruktor jest zobowigzany zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowna:
a. w wysokosci 10% wartosci zamowienia, gdy Zamawiajacy odstagpi od umowy z powodu okolicznosci,
za ktére odpowiada Instruktor;

b. w wysokosci 0,5% wartosci zamdwienia za przekroczenie terminu realizacji przedmiotu zaméwienia za
kazdy dzien zwtoki zawiniony przez Instruktora;

c. w wysokosci 5% wartosci przedmiotu zamdwienia za nieprzestrzeganie zapisdw umowy zawartych § 5
niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy jest zobowigzany zapfaci¢ Instruktorowi kare umowng w wysokosci 10% wartosci
zamowienia, gdy Zamawiajacy odstgpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktdre sam odpowiada.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajgcego wysokosc¢ kar umownych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do pomniejszenia przez potrgcenie wysokosci naleznosci o
uprzednio naliczone kary umowne okres$lone w pkt. 1.

5. W przypadku nie wykonania umowy w terminie okreslonym w § 2. z winy Instruktora, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu do realizacji
umowy.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze zobowigzanie wynikajgce z niniejszej umowy wygasa, jezeli jedno ze
Swiadczen wzajemnych stanie sie niemozliwe do wykonania w skutek okolicznosci, za ktére zadna ze
stron nie ponosi odpowiedzialnosci.
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§13.
Instruktor ponosi petng odpowiedzialnos¢ cywilng i karng za czynnosci wykonywane w ramach
niniejszego zlecenia zaréwno z winy umyslnej jak i nieumysinej, a takze btedu i lekkomysInosci.

§14.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadkach, gdy:
a. nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamowienia;

b. konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajgcym a inng niz Instruktor strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu, w
ramach ktdérego realizowane jest zamowienie;

c. koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa lub wytycznych i zalecen Instytucji nadzorujacej realizacje projektu;

d. wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé¢ w inny sposéb a zmiana
bedzie umozliwiac¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji
jej zapisow przez strony,

e. nastgpi koniecznos¢ zmiany oséb wykonujgcych zamowienie z nastepujgcych powodéw:

1) $mierci, choroby lub innych zdarzen losowych oséb wykonujgcych zaméwienie;

2) niewywigzywania sie 0s6b wykonujgcych zamdwienie z obowigzkdw wynikajgcych z powierzonych im
zadan;

3) jezeli zmiana osoby wykonujacej zamdwienie stanie sie konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn
niezaleznych od Instruktora (np. rezygnacji).

3. Zmiana jest mozliwa jedynie na nowe osoby o kwalifikacjach i doswiadczeniu nie nizszych niz
zaproponowane przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

§ 15.
W przypadku sporéw powstatych na tle realizacji postanowien niniejszej umowy strony ustalaja, iz
wiasciwym dla ich rozstrzygania bedzie sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 16.
W przypadku razacych zaniedban przez jedng ze stron, umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym.

§17.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowag zastosowanie majg przepisy m.in. Kodeksu Cywilnego,
Ustawy o finansach publicznych, Ustawy prawo zamdéwien publicznych.

§18.
Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdérych dwa otrzyma
Zamawiajacy, a jeden Instruktor.

Instruktor Zamawiajgcy
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