Zatgcznik nr 4

UMOWA nr Or.032...... 2019/ wzor

zawartaw dniu .................. 2019 r. w Kunowie pomigdzy:

Gming Kunoéw z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B, 27- 415 Kunow, REGON 291009805,
NIP 661-21-59-982

reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie - Lecha Lodeja

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Agnieszki Zelazowskiej

zwang w dalszej tresci umowy Zamawiajacym,

REGON:

zwang/ym w tresci umowy Wykonawcg

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
Zapytania ofertowego o wartosci ponizej 30.000 euro i wybraniu w dniu ........ 2019 r. oferty
Wykonawcy jako najkorzystniejszej, zostala zawarta umowa o nastgpujace;j tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych dla Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow w roku 2019.
Realizacja uslug pocztowych przez Wykonawce polega na $wiadczeniu ushug
pocztowych na rzecz Zamawiajacego w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych (przesyltki listowe,
paczki pocztowe), zwanych dalej ,,przesytkami” oraz ich ewentualnych zwrotow do
nadawcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy,
ustugi codziennego dorg¢czania przesytek, zwrotnych potwierdzen odbioru (ZPO) po
skutecznym dorgczeniu oraz ustugi codziennego odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.
U. 22018 r. poz. 2188, z p6zn. zm.).
Przedstawiony w zataczniku do niniejszej umowy Formularz cenowy, stanowiacy
integralng czg$¢ umowy, obrazuje szacunkow3 ilo$¢ 1 rodzaj przesytek.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany poszczegdlnej liczby przesylek
okreslonej w Formularzu cenowym, o ktorym mowa w ust. 3, stosownie do aktualnych
potrzeb Zamawiajagcego. Zmiana ta moze polega¢ na zmniejszeniu liczby jednego
rodzaju przesytek 1 zwickszeniu liczby innego rodzaju przesyltek, jesli wynikac to bedzie
ze zwigkszonego zapotrzebowania na dany rodzaj przesytek.
Zmiany ilosci przesytek, o ktorych mowa w ust. 4 nie powodujg zmiany umowy
1 Wykonawca nie bedzie dochodzil od Zamawiajacego roszczen z tytutu zmian ilo$ci
przesytek w trakcie realizacji niniejszej umowy.



§2

Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami prawa, a w szczegolnosci z:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188,
z p6zn. zm.) oraz przepisOw wykonawczy do tej ustawy,

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 1. poz. 2096, z p6zn. zm.),

C) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z
2018 r. poz. 1360, z p6zn. zm.),

d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800,
z pézn. zm.),

e) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 . poz.
1000, z p6zn. zm.),

f) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustlug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

g) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

h) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1),

i) migdzynarodowych przepisdw pocztowych.

§3

. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesylek oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich 1lo$¢ 1 rodzaj od Zamawiajacego, w dni
robocze (z wylaczeniem $wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy), przez 5 dni
w tygodniu, od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00 - 14:30 przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy, a nastgpnie nadaniu tych przesylek na ogdlnych zasadach.
Ustuga obejmuje wszystkie rodzaje przesytek, zarowno w obrocie krajowym, jak
1 zagranicznym.

. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem umowy, w przypadku braku zastrzezen,
nastgpowaé bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku
przesytek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajacego do godz. 14.30, ich
nadanie nastgpowac bedzie w dniu przekazania.

. Zamawiajacy zastrzega sobie, w przypadkach podyktowanych wyjatkowa potrzeba
Zamawiajacego prawo osobistego dostarczania przesytek do wskazanej przez
Wykonawce placowki nadawczej, znajdujacej si¢ na terenie Kunowa w godzinach pracy
tej placowki. Placowka nadawcza ma obowiazek przyjac¢ przesytke w dniu dostarczenia
1 w efekcie Zamawiajacy ma uzyskac piecze¢ z datg potwierdzajacg nadanie przesyltki
oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.

. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca poinformuje
o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek. Przy braku mozliwos$ci
wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usuni¢cia w dniu odbioru, nadanie
odebranych przesylek nastagpi w nastgpnym dniu roboczym.

. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor
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ksigzki nadawcze] oraz zestawienia iloSciowego zostanie uzgodniony pomig¢dzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg w dniu zawarcia umowy. Zwrot otrzymanych
pocztowych ksigzek nadawczych oraz zestawienia nadanych przesytek nastgpi w dniu
nastgpnym, w godzinach dostarczenia do siedziby Zamawiajacego kolejnych przesytek.
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach
okreslonych w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych,
wymienionych w § 2.
Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczone beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i zagranicg, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.
Swiadczenie ustug w obrocie zagranicznym odbywa si¢ w oparciu o przepisy
miedzynarodowe.
Zamawiajacy we wilasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek z potwierdzeniem odbioru do przesytek doreczanych na zasadzie:
a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800,
z pdézn. zm.),
b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 1. poz. 2096, z p6zn. zm.).
Wykonawca zobowigzany bedzie §wiadczy¢ ustugi doreczania przesytek, zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrotoéw niedorgczonych przesytek pocztowych do
Zamawiajacego, w dni robocze (z wylaczeniem $wiagt oraz dni ustawowo wolnych od
pracy), przez 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 11:00.
Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu placowke nadawczo-odbiorcza polozong
w granicach administracyjnych miasta Kunoéw, czynng co najmniej od poniedziatku do
piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, minimum 8 godzin dziennie.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek pocztowych w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnego z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki stanowi pudetko lub
szary papier Zamawiajacego 1 powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem osob
trzecich do jej zawarto$ci oraz uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych
opakowan na listy 1 przesytki.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na przepakowywanie przez Wykonawce
przeznaczonych do nadania przesylek krajowych i1 zagranicznych. Wyjatkiem beda
przesytki uszkodzone, gdzie w celu zabezpieczenia zawartosci dopuszcza si¢
zabezpieczenie w przezroczystej folii.

§4

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1) przygotowania przesylek do nadania w formie odpowiadajacej wymogom dla
danego rodzaju przesylek pocztowych, okreslonym w ustawie, rozporzadzeniu
1 innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie, o ktérych mowa w § 2,
2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢
przekazywanie przesylek ulozonych strong adresowg w tym samym kierunku,
a ponadto:
a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach



o

rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek niercjestrowanych (zwyktych) - zestawienie ilosciowe
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesyltce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podanym jednocze$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych), okreslenia rodzaju przesyltki (zwykla, polecona, priorytet, czy ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), umieszczenia pieczatki (nadruku) okreslajacej
peilna nazwe 1 adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki oraz oznaczenie potwierdzajagce wniesienie optaty za ustuge, zgodnie
z wymogami Wykonawcy.

W przypadku zastrzezen Wykonawcy dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca

wyjasni je z Zamawiajacym w trybie okre§lonym w § 3 ust. 4 niniejszej umowy.

§5
Strony ustalaja, ze przedmiot umowy zostanie wykonany:
* osobiscie
lub
* z udziatem podwykonawcy/6w.
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelng odpowiedzialno$¢ za ushugi, ktore
wykonuje przy pomocy podwykonawcow.
W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy z ushug podwykonawcoéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec
Zamawiajacego za ich dzialania i zaniechania jak za dziatania wlasne.
Umowa Wykonawcy z podwykonawcg winna by¢ zawarta w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§6
Calkowita warto§¢ umowy nie moze przekroczy¢ kwoty, ktorg Zamawiajacy
przeznaczyt na realizacj¢ zamoOwienia (kwota zabezpieczona w budzecie Gminy
Kunéw), tj. brutto .......... zlotych (slownie: .................. zlotych brutto),
z zastrzezeniem ust. 2, co nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajacego do realizowania
umowy do tej wartosci 1 ilo$ci, ani prawa dochodzenia roszczen odszkodowawczych
przez Wykonawce w przypadku faktycznego zmniejszenia zamowienia. Cena ofertowa
brutto jest zawarta w Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik do umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zwigkszenia zamowienia o 15% jego wartosci
podstawowej, jesli wystgpi konieczno$¢ zrealizowania wigkszej ilosci ustug
pocztowych.
Rozliczenia migdzy stronami z tytutu wynagrodzenia za realizacj¢ przedmiotu umowy
dokonywane beda z dotu, tj. w terminie p6zniejszym niz dzien nadania przesytek,
z zastrzezeniem, dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy ustala si¢ na miesigc kalendarzowy.
Podstawg obliczenia naleznych optat jest suma oplat za przesylki faktycznie nadane
w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilo$ci 1 wagi na podstawie dokumentow
nadawczych 1 oddawczych. W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilos¢
przyjetych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia iloSciowego
przesytek nadanych, sporzadzonego przez Zamawiajacego i1 potwierdzonego przez



Wykonawce oraz ich ewentualnych zwrotow.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych

w Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik do umowy, z zastrzezeniem ust. 7.

Zastrzega si¢, ze w przypadku $wiadczenia ustug nie ujetych w Formularzu cenowym,

o ktorym mowa w ust. 6, podstawg rozliczenia b¢da ceny zawarte w obowigzujacym

w dacie przyjecia przesylki cenniku oplat za uslugi pocztowe $wiadczone przez

Wykonawce, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.) oraz mi¢dzynarodowymi przepisami

pocztowymi.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany cen jednostkowych brutto wynikajacych z

Formularza cenowego za $§wiadczone ustugi pocztowe bedace przedmiotem umowy w

nastepujacych przypadkach:

a) zmiany stawki podatku VAT,

b) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne jezeli zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamdwienia
przez Wykonawce,

C) zmiany cen w przypadku zmiany cennika ustug u Wykonawcy, ktory to cennik
zostanie zatwierdzony przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

§7

Faktury VAT z tytutu nalezno$ci wynikajacych z realizacji umowy, dostarczane beda
przez Wykonawce w terminie do 7-go dnia nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym.
. Naleznosci wynikajace z faktury VAT Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na
konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia,
liczac od daty wystawienia faktury VAT. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania
rachunku bankowego Wykonawcy.

Do faktury VAT na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
zestawienie ilo§ciowe nadanych poszczeg6lnych przesytek oraz ich zwrotéw w danym
okresie rozliczeniowym.

§8

. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia ................. r. do dnia 31 grudnia
2019 .

. Umowa wygasa przed wskazanym wyzej terminem, w przypadku gdy wynagrodzenie
Wykonawcy osiggnie kwote o ktorej mowa w § 6 ust. 1, chyba ze Zamawiajacy
skorzysta z uprawnienia przewidzianego w § 6 ust. 2 umowy. Obowiazek kontroli stanu
tej kwoty lezy po stronie Zamawiajacego.

Za nadzor nad realizacja niniejszej umowy wyznaczeni sg:

1) ze strony Zamawiajacego: .......cccervverreeverreenne 17<] AU ,e-mail: ...,
2) ze strony WYKONawcy: ......ccccoeceverenueneeennnn. 175] U ,e-mail: ...

§9
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z p6zn. zm) 1 postanowieniami



niniejszej uUMowy.

Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 421, z pézn. zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z pdzn. zm.).

W przypadku wielokrotnego dopuszczenia si¢ przez Wykonawce naruszen okreslonych
w ust. 1, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym 1 w tym wypadku Zamawiajagcy moze zadaé zaplaty przez
Wykonawce kary umownej] w wysokosci 5% catkowitej wartosci umowy,
przeznaczonej na realizacj¢ zamowienia ustalonej w § 6 ust. 1 umowy.

W przypadku gdy Zamawiajacy ponidst, z wyzej wymienionych przyczyn, szkode
przekraczajaca wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, moze on dochodzi¢ od
Wykonawcy odszkodowania za szkode w peitnej wysokosci, na zasadach ogdlnych
Kodeksu cywilnego.

W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej lub
odszkodowania, Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracania ich z naleznego
mu wynagrodzenia, zgodnie z wystawiong notg obcigzeniowa Zamawiajacego.

§10

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy gdy:

1) Wykonawca nie przystgpit do realizacji umowy,

2) zostanie zgloszony wniosek o upadtos¢ lub likwidacje firmy Wykonawcy,

3) Wykonawca zlozyt falszywe oswiadczenie lub inne dokumenty poswiadczajace
nieprawde, badz nie podat istotnych okoliczno$ci majacych wplyw na zawarcie
umowy,

4) umowa nie bedzie wykonywana przez Wykonawce przez okres co najmniej 5 dni.

Odstagpienie od umowy moze by¢ dokonane tylko na piSmie, zawiera¢ uzasadnienie

1 musi by¢ dokonane nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od powzigcia wiadomosci

0 przyczynie odstgpienia.

W przypadku odstgpienia od umowy, z przyczyn wskazanych w ust. 1, Zamawiajacy

moze naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 5% kwoty przeznaczonej na

realizacje zamowienia ustalonego w § 6 ust. 1 umowy.

W  przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego w okolicznosciach

wymienionych w ust. 1, Zamawiajacy wyznaczy termin, do ktérego Wykonawca ma

jeszcze obowigzek zrealizowa¢ niezbedny przedmiot zamowienia. Wyplata
wynagrodzenia nastapi wowczas proporcjonalnie do okresu $wiadczonej ushugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ odstgpienia od umowy w razie

wystgpienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

- w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o tych okoliczno$ciach. W takim

przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu

wykonania cze$ci umowy.

Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajagcego na

zasadach og6lnych Kodeksu cywilnego, o ile warto§¢ faktycznie poniesionych szkod

przekracza wysokos¢ kar umownych.



§11
Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy,
Strony bedg staraty si¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnieciu przez Sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych z umowy na osoby trzecie.

§12
W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowa stosuje si¢ przepisy aktow prawnych
wymienionych w § 2 niniejszej umowy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Ewentualne zmiany niniejszej] umowy moga nastapi¢ za zgoda obu stron, wyrazong
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
Integralng cze$cia umowy jest Zapytanie ofertowe, Szczegdlowy opis przedmiotu
zamowienia oraz Formularz cenowy Wykonawcy.
. Umowe¢ mniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
dla Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



