Kunow, dnia 12.07.2018 r.

Znak sprawy: IR.271.BU.8.2018

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Gmina Kunéw - Urzagd Miasta i Gminy w Kunowie
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kundow

NIP: 661-21-59-982

REGON: 29009805

Tel.: 41 261-31-74

Fax: 41 261-31-94

www.kunow.pl

zaprasza do ztozenia ofert cenowych na: Wdrozenie systemu wspomagajgcego obstuge Rady
Miejskiej w Kunowie oraz transmisje posiedzerr Rady w ramach projektu typu ,ROZWOI
E-UStUG” w zakresie dziatania ,,ROZWOJ E-SPOLECZENSTWA” ,CYFROWY UMIG KUNOW
W TWOIM DOMU - ELEKTRONICZNA ADMINISTRACIA” zgodnie z niniejszym Zapytaniem
ofertowym.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Wdrozenie systemu wspomagajacego obstuge Rady Miejskiej w Kunowie oraz transmisje
posiedzerr Rady, wramach projektu typu ,ROZWOJ E-USLtUG”, w zakresie dziatania
,ROZWOJ E-SPOLECZENSTWA”, ,CYFROWY UMIG KUNOW W TWOIM DOMU -
ELEKTRONICZNA ADMINISTRACIA”.

2. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:
— dostawe i wdrozenie systemu informatycznego, umozliwiajgcego zarzadzanie pracami
Rady Miejskiej w Kunowie. llos¢ licencji dostepowych: 15 licencji dla radnych Rady



Miejskiej w Kunowie, 2 licencji dla pracownikédw Biura Rady Miejskiej w Kunowie oraz 3
dodatkowych licencji dostepowych dla Kierownictwa, tj. Burmistrz, Zastepca Burmistrza,
Skarbnik.

instalacje systemu informatycznego do obstugi posiedzen Rady Miejskiej w Kunowie na
tabletach wykorzystywanych przez radnych, ktére zapewnia Zamawiajgcy, w celu
umozliwienia im mozliwosci zapoznania sie z materiatami przygotowanymi na sesje przez
Biuro Rady Miejskiej w Kunowie, wziecia udziatu w dyskusji, gtosowania, przegladania
wynikéw gtosowania poprzez indywidualne konto uzytkownika w systemie,

dostawe systemu transmisji obrad z posiedzen na zywo przez Internet,

dostawe systemu dyskusyjnego oraz audio-wizualnego, na potrzeby obstugi posiedzen
Rady Miejskiej w Kunowie,

przeprowadzenie jednodniowego szkolenia w siedzibie UMIG w Kunowie dla
pracownikéw Biura Rady Miejskiej w Kunowie oraz radnych Rady Miejskiej w Kunowie,
administrowanie i utrzymanie wdrozonego systemu w infrastrukturze technicznej
Wykonawcy,

Swiadczenie ustugi asysty technicznej oraz serwisu systemu informatycznego przez okres
12 miesiecy od dnia podpisania koncowego protokotu odbioru.

System informatyczny — wymagane funkcjonalnosci:

Przygotowywanie i elektroniczna dystrybucja porzadku obrad wraz z materiatami dla
radnych Rady Miejskiej w Kunowie poprzez konto uzytkownika w systemie.

Mozliwos¢ dodawania do porzadku obrad zatgcznikow w postaci elektronicznej takich jak
projekty uchwat, zataczniki do uchwat, mapy, prezentacje, itp. Zataczniki w formatach
*.doc, *.docx, *.pdf, *.xlIs, *.xIsx, *.jpg, *.jpeg, *.bmp, *.ppt, *.pptx. Mozliwosc¢
edytowania porzadku obrad w trakcie posiedzen.

Przeprowadzanie posiedzed Rady Miejskiej z  wykorzystaniem  projektora
multimedialnego, w tym prezentacja porzagdku obrad, kworum, wyniki gtosowan oraz
dostep do zatgcznikdw, ktdre s3 omawiane w czasie posiedzenia.

Mozliwos¢ wydrukowania materiatow sesyjnych.

Zarzadzanie bazg kontaktéw i wewnetrzng komunikacjg miedzy Biurem Rady Miejskiej
w Kunowie, a radnymi Rady Miejskiej w Kunowie z mozliwoscig przesytania wiadomosci
poprzez e-mail oraz SMS. Archiwizowanie przesytanych wiadomosci w systemie
z mozliwoscig sprawdzenia historii korespondencji.

Dostep do systemu za pomocy urzgdzen mobilnych, tabletéw i komputerow
umozliwiajgcy:

— sprawdzenie kalendarium posiedzen nadchodzacych oraz archiwalnych,

— przegladanie porzadkéw obrad i wynikéw gtosowan,

— pobieranie i przegladanie zatgcznikéw,

— oddawanie gtoséw w czasie rzeczywistym podczas posiedzenia poprzez wybdr
jednego z 3 przyciskow: ,,za”, , przeciw”, ,wstrzymuje sie”,

— zgtaszanie sie do dyskusji i przegladanie listy osdéb planujgcych wypowied?
w danej sprawie w czasie rzeczywistym podczas posiedzenia.

Elektroniczna i interaktywna obstuga posiedzen Rady Miejskiej w Kunowie poprzez:

— elektroniczng rejestracje radnych Rady Miejskiej w Kunowie zgtaszajgcych sie do
dyskusji nad projektami uchwat i innymi materiatami bedacymi przedmiotem
obrad,

— elektroniczng rejestracje wnioskéw formalnych,



— elektroniczng obstuge glosowan podczas sesji Rady Miejskiej w Kunowie
(gtosowania jawne imienne),

— prezentacje porzadku obrad oraz dostep do zatgcznikdw w czasie posiedzenia,

— mozliwos¢ dynamicznej modyfikacji porzadku obrad oraz materiatéw na
posiedzenia z automatycznym ods$wiezaniem zmian na urzadzeniach radnych
Rady Miejskiej w Kunowie,

— prezentacje przedmiotu gtosowania, listy oséb uprawnionych do gtosowania
i wynikdw gfosowania w czasie posiedzenia,

— dynamiczne zarzadzanie listg gosci, ktérym udziela sie gtosu podczas posiedzenia,

— mozliwos¢ ustawienia czasu wypowiedzi oraz wyswietlanie w czasie posiedzenia
licznika czasu wypowiedzi i komunikatu o przekroczeniu czasu wypowiedzi,

— zatwierdzanie uchwat,

— przygotowanie projektéw protokotu z posiedzen z automatycznym
przekazywaniem wynikéw gtosowan do projektu protokotu,

— sporzadzanie raportu obecnosci z mozliwoscig przekazania go do projektu
protokotu,

— rejestracje zapisu dzwieku w systemie informatycznym z mozliwoscig transkrypcji
dzwieku na tekst przy wykorzystaniu zewnetrznego oprogramowania,

— umozliwienie poprzez sie¢ Internet dostepu mieszkancom i podmiotom
zainteresowanym do transmisji z posiedzenia (na zywo), przegladania porzadku
obrad wraz z zatacznikami (biezgcych oraz archiwalnych) oraz przegladanie
wynikéw gtosowan.

System transmisji obrad z posiedzen ,,na zywo” przez Internet
e Dostawa dwdch kamer IP szybkoobrotowych:
— przetwornik - 1/2.7 " Progressive Scan Exmor CMOS,
— wielko$¢ matrycy min. 2 Mpx,
— rozdzielczos¢ 1920x1080,
— zoom optyczny min. x12,
— panel zarzadzajacy kamerg przez przegladarke internetowsa.
e Dostawa zestawu komputerowego (wraz monitorem) do zarzgdzania transmisjg obrad —
minimalne parametry:
— procesor klasy Intel Core i5,
— karta graficzna klasy GeForce GTX950,
— pamie¢ram 8 GB,
— dysk SSD 256 GB,
— system operacyjny Windows 10,
— przekatna monitora 17”,
— rozdzielczos¢ monitora 1980x1080.
e Wymagane funkcjonalnosci:
— transmisja obrad ,na zywo” z wykorzystaniem serwisu YouTube,
— archiwizacja nagrania transmisji lokalnie na dysku komputera z mozliwoscig
zapisu na nosnik zewnetrzny lub zaséb sieciowy,
— automatyczne dodawanie transmisji, co najmniej z mozliwoscia:
» o0golnych informacji o dacie i miejscu posiedzenia,
» informacji o aktualnie omawianym punkcie,
» imienia i nazwiska méwcy,



» wynikéw gtosowania, bezposrednio po ich zakoriczeniu,
» informacji o trwajgcej przerwie w obradach
— automatyczne kadrowanie aktualnie wypowiadajgcych sie osdb,
— petna integracja z systemem informatycznym do zarzadzania pracami Rady
Miejskiej w Kunowie.

System dyskusyjny oraz audiowizualny
e Dostawa przewodowego systemu konferencyjnego sktadajgcego sie z jednostki
centralnej, jednostki przewodniczgcego oraz 18 pulpitéw delegatéw, 2 sztuk mikrofonéw
do reki oraz odbiornika cyfrowego, spetniajgcego nastepujace funkcjonalnosci:
— wbudowany mikrofon o dtugosci min. 30 cm,
— whbudowany gtosnik,
— wbudowane gniazdo stuchawkowe,
— sygnalizacja wigczenia mikrofonu,
— przycisk uruchomienia mikrofonu,
— przycisk odebrania gtosu (tylko dla pulpitu przewodniczacego).
e Mikrofon do reki, 2 szt., o minimalnych parametrach:
— moc nadajnika RF, 10 mW,
— system modulacji, GFSK,
— zasilanie, 2x1,5 V (AA),
— szacowany czas pracy, 5 h.
e Odbiornik cyfrowy o minimalnych parametrach:
— dostepne zakresy czestotliwosci 2.4 GHz (2.404-2.474 GHz),
— ilos¢ kanatow, 16,
— pasmo przenoszenia, 2 Mhz,
— zasilanie, 17 V DC,
— zuzycie mocy, 2 W.
e Projektor multimedialny w technologii DLP o parametrach minimalnych:
— jasnos$¢ 3500 ANSI Lumen,
— rozdzielczos¢ 1280x800,
— kontrast 10000:1,
— format 16:9,
— wejscia HDMI, D-Sub,
— uniwersalny uchwyt scienny.
e Ekran projekcyjny o parametrach minimalnych:
— rozwijanie elektryczne,
— montaz Scienny,
— proporcje 16:9,
— wymiar 240x200 cm,
— projekcja przednia,
— powierzchnia, biata, matowa.
e Laptop do obstugi posiedzen o parametrach minimalnych — 2 sztuki:
— procesor klasy Intel Core i5,
— pamie¢ram 8 GB,
— dysk SSD 256 GB,
— przekatna ekranu 15,6”,



— rozdzielczos¢ ekranu 1920x1080,
— bateria 4200 mAh,
— system operacyjny Windows 10.

Wymagania dodatkowe

e Montaz oraz konfiguracja wszystkich dostarczonych przez Wykonawce urzadzen
i akcesoriow montazowych w siedzibie UMiG w Kunowie.

e Publikacja materiatdbw sesyjnych oraz wynikdw przeprowadzonych gtosowan
w Internecie w oparciu o infrastrukture techniczng Wykonawcy.

e Przechowywanie danych na serwerach znajdujgcych sie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

e Udostepnienie kopii zapasowej oprogramowania oraz danych wprowadzonych przez
Zamawiajgcego na zadanie Zamawiajgcego.

e Dostarczenie 15 licencji dla radnych Rady Miejskiej w Kunowie i 5 licencji dla
pracownikéw Biura Rady Miejskiej w Kunowie.

Ill. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg spetniac nizej wymienione warunki udziatu
W postepowaniu:

a) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu sktadania ofert dostarczyt i Swiadczyt ustugi wsparcia oferowanego
systemu informatycznego do zarzadzania pracami rady gminy/ rady miejskiej/ rady
miasta/ sejmiku wojewddztwa obstugujacego  funkcjonalno$¢  gtosowania
elektronicznego oraz transmisji obrazu i dZwieku z posiedzen rady na rzecz co
najmniej 4 jednostek samorzadu terytorialnego.

Wykonawca w celu wykazania swojej zdolnosci do realizacji zamdwienia i spetfnienia
warunku udziatu w postepowaniu moze polega¢ na zasobach podmiotdow trzecich. W tym
celu Wykonawca przedstawi dokument, ktéry bedzie stanowit pisemne zobowigzanie
podmiotu trzeciego udostepniajgcego niezbedne zasoby na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamdwienia.

IV. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZAtACZYC DO OFERTY.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1.

Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy - wg. zatgczonego wzoru
formularza ofertowego (zatacznik nr 1).

Oswiadczenie Wykonawcy (zatacznik nr 2).

Parafowany projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Wykaz wykonanych ustug - wykaz nalezy sporzgdzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik

nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego (z zatgczeniem referencji, protokotéw
odbioru badz innych dokumentdw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie w/w ustugi).
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.



Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ dostarczone w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

- rozpoczecie: od dnia podpisania umowy

- zakonczenie: do dnia 30.09.2018 r.

VI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT.

Oferte na Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) nalezy ztozy¢ w formie
pisemnej, osobiscie lub za posrednictwem poczty, kuriera do Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie,
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kundw, Sekretariat Il p. pokdj 210, w godzinach 7:30 - 15:30, od
poniedziatku do pigtku.

Termin ztozenia oferty: do dnia 01.08.2018 r. do godziny 09:00.

Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg brane pod uwage.
VIl. TERMIN OTWARCIA OFERT.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 01.08.2018 r. o godzinie 09:15 w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kundw, pokdj nr 201 (sala konferencyjna).

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Wartos¢ oferty nalezy podac netto i brutto z wyodrebnieniem podatku VAT.

2. W okresie obowigzywania umowy - cena catkowita ma zawiera¢ w sobie wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia i ma by¢ niezmienna przez caty czas realizacji
zamowienia.

3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do
dwdéch miejsc po przecinku.

IX. SPOSOB OCENY OFERT.

1. Cena - waga kryterium - 100%, najkorzystniejszg ofertg bedzie ta, ktdra przedstawi
najnizszg catkowitg cene realizacji niniejszego zamdwienia.

2. Oferta, ktora spetniaé¢ bedzie wszystkie warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz
zawierac¢ bedzie najnizszg cene zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie
z wiasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

X. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia. Osobami wskazanymi do
kontaktu s3:



1) w sprawach merytorycznych: Daniel Ozdzynski - tel. (41) 261-31-74 wew. 46

2) w sprawach proceduralnych (dot. tresci zapytania ofertowego): Marta Janik - tel. (41) 261-
31-74 wew. 68

w godzinach pracy UMIiG Kundw, tj. poniedziatek - pigtek w godzinach 7:30 - 15:30.

XI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr
1 do Zapytania ofertowego w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane (czytelnie lub z pieczatka
imienng) przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu (w zatgczeniu KRS/
CEIDG lub/oraz petnomocnictwo). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg
by¢ naniesione w sposdb czytelny, datowane i podpisane przez osobe upowazniong.

3. Dokumenty wymagane od Wykonawcéw winny byé ztozone w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce Ilub osobe/osoby
upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

4. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty trwale ze soba potgczone i kolejno
ponumerowane; uzyskang liczbe stron nalezy wpisa¢ do formularza oferty - zatgcznik nr 1.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujgcy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

7. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje: nazwe i adres Wykonawcy
oraz oznaczenie:

OFERTA
Zapytanie ofertowe nr IR.271.BU.8.2018

Wdrozenie systemu wspomagajacego obstuge Rady Miejskiej w Kunowie oraz
transmisje posiedzer Rady w ramach projektu typu ,,ROZWOJ E-UStUG” w zakresie
dziatania ,,ROZWOJ E-SPOLECZENSTWA” ,,CYFROWY UMIG KUNOW W TWOIM DOMU -
ELEKTRONICZNA ADMINISTRACIJA”

Nie otwierac przed godzing 09:15 dnia 01.08.2018 r.

Tak opisang koperte nalezy ztozy¢ w miejscu wskazanym powyzej przez Zamawiajgcego.

8. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres$é¢ oferty musi odpowiadaé tresci
Zapytania ofertowego.

9. Oferta Wykonawcy niezgodna z Zapytaniem ofertowym zostanie odrzucona przez
Zamawiajgcego.

XIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi pisemnie



2.

4.

wszystkich Wykonawcéw, ktdérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o: wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Zamawiajgcy zawrze umowe (ktérej wzor stanowi zatacznik nr 3) z wybranym Wykonawcg
po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie
zwigzania oferta.

Projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest
réwnoznaczne z akceptacja postanowiefh umowy.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Xlll. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty, przed ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ nie wytonienia Wykonawcy lub mozliwos¢ odstgpienia od
wyboru Wykonawcy w przypadku braku srodkéw na realizacje zamowienia.

3. Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

4. Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, iz:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

Administratorem danych osobowych jest Gmina Kundéw - Urzad Miasta i Gminy
w Kunowie z siedzibg w Kunowie (27-415 Kunow) przy ul. Warszawskiej 45B.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Pani Agnieszka Borowska, tel. 41 261-31-74
wew. 44, adres e-mail: rodo@kunow.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanych z realizacjg zamdwienia - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 6 lat.

Posiadajg Panstwo prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych oraz prawo do przenoszenia
danych.

Przystuguje Paistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych moze
skutkowaé niemozliwoscig realizacji Swiadczenia, do ktérego dane sg niezbedne.

XIV. WYKAZ ZAtACZNIKOW.

S .

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - o$wiadczenie Wykonawcy
Zatacznik nr 3 - wzér umowy

Zatacznik nr 4 - wykaz wykonanych ustug

Zatwierdzam



