BURMISTRZ
Miasta i Gminy Kunow

BURMISTRZ MIASTA [ GMINY W KUNOWIE
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy:
Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalno-Mieszkaniowej]
w Kunowie

1. Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Gospodarki Komunalno-Mieszkaniowej w Kunowie,
ul. Warszawska 45b, 27-415 Kunow.

2. Wymagania niezbedne na stanowisku:
1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia,
3) staz pracy minimum 5 lat,
4) znajomos¢ ustaw:
a. o finansach publicznych
b. Kodeks Postepowania Administracyjnego,
c. Prawo zamdwien publicznych,
d. o samorzadzie gminnym i o pracownikach samorzadowych,
oraz zasad funkcjonowania gminnych zaktadow budzetowych,
5) prawo jazdy kategorii B,
6) znajomo$¢ obstugi komputera (Windows, Office, Internet, poczta elektroniczna),
7) pelna zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
8) niekaralnos¢ za przestepstwo umyslne cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
9) dobry stan zdrowia,
10) nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe na stanowisku:
1) doswiadczenie na stanowisku kierowniczym,

2) umiejetnos¢ kierowania i zarzadzania zespotem ludzkim,

3) zdolno$¢ podejmowania decyzji,

4) samodzielno$¢, komunikatywnosé¢, sumiennos¢, punktualnosc,
5) kultura osobista.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kierowanie biezaca dziatalnoscia Zakladu Gospodarki Komunalno-Mieszkaniowej,
dzialanie w jego imieniu i reprezentowanie na zewnatrz,

2) wykonywanie zadan z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw jednostki:
organizowanie, kierowanie, kontrola i ocena pracy pracownikow zatrudnionych
w kierowanej jednostce, zapewnienie przestrzegania w Zakladzie prawa, porzadku
i dyscypliny pracy,

3) podejmowanie decyzji dotyczacych mienia Zakltadu w porozumieniu z Burmistrzem
Gminy,




4)
3)

6)
7

8)
9

B,

ustalanie wewnetrznych dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadu,
przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy zwiazanych z funkcjonowaniem
Zakladu,

przestrzeganie zasad gospodarki finansowe;j,

sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 innych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

przygotowywanie okresowych analiz, informacji oraz sprawozdan,

dbanie o dobre wyniki ekonomiczne Zaktadu,

10) zalatwianie biezacych interwencji mieszkancow,
11) pozostale obowiazki objete statutem i1 regulaminem organizacyjnym Zakladu

Gospodarki Komunalno-Mieszkaniowej w Kunowie.

5. Wymagane dokumenty:

)]
2)
3)

4)
5)
6)
7

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow),

kwestionariusz osobowy do pobrania ze strony BIP UMiG w Kunowie,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

kserokopie $wiadectw pracy,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz niekaralnosci za przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

praca na kierowniczym stanowisku urzedniczym w siedzibie Urz¢du Miasta i Gminy
w Kunowie, na pigtrze budynku bez windy,

praca z monitorem ekranowym,

praca w terenie,

obstuga urzadzen biurowych (faks, kserokopiarka, skaner, drukarka)

bezposredni kontakt z klientami,

czas pracy : pelny wymiar — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.

w przypadku osob podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym, w jednostkach, o ktoérych mowa
w art. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, umowe o prace zawiera si¢ na czas
okreslony, nie diuzszy niz 6 miesigcy, z mozliwoscia wczesniejszego rozwiazania
stosunku pracy za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

7. Dodatkowe informacje:

1

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta
i Gminy w Kunowie,
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2) Postgpowanie konkursowe obejmuje analizg zlozonych dokumentéw oraz rozmowe
kwalifikacyjna,

3) Lista kandydatow, ktérzy spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu
o naborze zostanie podana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie,

4) Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang niezwlocznie zaproszeni
na rozmowg kwalifikacyjna.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Urzgedu Miasta i Gminy
w Kunowie, ul. Warszawska 45 B, 27-415 Kunoéw, w pokoju 210 (sekretariat) lub poczta na
ww. adres urzegdu z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Zakladu
Gospodarki Komunalno-Mieszkaniowe] w Kunowie”. W przypadku posiadania uprawnien do
podpisu elektronicznego dokumenty mozna przesta¢ poczta elektroniczng na adres
urzad@kunow. pl. W terminie do dnia 20 lutego 2015 roku.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w siedzibie
Urzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ., wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku — ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 roku, Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2008 roku, Nr 223, poz. 1458
z pozin. zm.)".




