Kunéw 20.12.2017

FN.271.BU.2.2017

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

Gmina Kunoéw — Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunéw zaprasza
do zlozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi pn.

»Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy
i jednostek organizacyjnych Gminy Kunéw”

OkreSlenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:

Warunki wspélpracy:
Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Kunéw i jednostek organizacyjnych gminy
w okresie od 01.01.2018 roku do 31.12.2018 roku polegajaca na :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

otwarciu i prowadzeniu rachunkéw dla jednostek dla potrzeb przygotowania oferty
przyjmuje si¢ 7 rachunkow,

otwarciu, prowadzeniu 1 likwidacji rachunkéw pomocniczych lub zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych, dochodow wlasnych, sum depozytowych itp. Liczba otwieranych
1 prowadzonych rachunkoéw moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Dla potrzeb przygotowania oferty przyjmuje si¢ 23 rachunki pomocnicze,

Zapewnieniu systemu elektronicznej obstugi rachunkow bankowych, ktora ma mozliwos¢
w szczegdlnoscti :

— uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach 1 saldach
na rachunkach danej jednostki;

— sktadanie polecen przelewu, ze wszystkich rachunkéw w ramach dostgpnych
srodkow w tym : kredytowych,

— zardwno w wersji jednostanowiskowej jak i sieciowej mozliwosci pracy wielu
uzytkownikdéw z przyznaniem uprawnien uzytkownika na podstawie podanej nazwy
uzytkownika i hasta;

— generowanie i przechowywanie wyciggoéw bankowych, jako zestawienia operacji na
poszczegbdlnych rachunkach bankowych w formie pliku elektronicznego ktore nie
wymagaja podpisu, ani stempla, najpozniej do godziny 9 : 00 nastgpnego dnia
roboczego;

w przypadku awarii systemu elektronicznej obstugi bankowej, realizacja przelewu w
formie papierowej,
automatycznym lokowaniu $rodkdéw pienigznych pozostajacych na koniec dnia na
wszystkich rachunkach bankowych na lokatach ,,overnight” o ile wysoko$ci stanowié
bedzie kwote co najmniej 40.000 zt. Dla potrzeb przygotowania oferty przyjmuje sie, ze
lokaty zaktadane beda przez 180 dni w roku na $rednig wartos¢ 500.000 zt,
lokowaniu wolnych $rodkow pieni¢znych na lokatach krétkoterminowych na podstawie
odrebnych dyspozycji Zamawiajagcego ( Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
lokowania wolnych srodkow finansowych w innych instytucjach finansowych )
udzielaniu kredytu krotkoterminowego w rachunku biezagcym budzetu gminy, ktory
zostanie przeznaczony na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu
budzetowego na nastepujacych warunkach :

— kredyt krotkoterminowy bedzie uruchamiany po przekazaniu Wykonawcy stosowne;j



uchwaty Rady Miejskiej na dany rok budzetowy oraz podpisaniu umowy ( aneksu
do umowy) o kredyt krotkoterminowys;

wykorzystanie kredytu bedzie nastgpowalo poprzez obcigzenie rachunku biezacego
budzetu Gminy bez potrzeby dodatkowych dyspozycji zamawiajacego,

wysokos¢ kredytu krétkoterminowego bedzie wynika¢ z okreslonego przez Radg
Miejska w uchwale budzetowej upowaznienia do zaciggania kredytu na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetowego budzetu Gminy;
kazdy wptyw na rachunek biezacy begdzie powodowal automatyczne zmniejszenie
salda kredytu;

kredyt zostanie udzielony bez optat i prowizji, a jedynym kosztem dla
Zamawiajacego begda odsetki od rzeczywiscie wykorzystanej kwoty kredytu;

kredyt bedzie sptacany nie pdzniej niz ostatniego dnia roboczego danego roku;
oprocentowanie kredytu krotkoterminowego bedzie opieralo si¢ o stawke WIBOR
IM powigkszong lub pomniejszong o zaoferowang przez Wykonawce statg marze ( z
oferty) ;

zabezpieczenie kredytu z rachunku biezacym budzetu Gminy stanowi¢ bedzie
weksel in blanco wraz z delegacja wekslowa. Na wekslu zostanie zlozona
kontrasygnata Skarbnika Gminy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é podpisania
oswiadczenia o poddaniu si¢ egzekucji w oparciu o art. 97 ustawy Prawo bankowe z
dnia 29.08.1997 r;

do celow przygotowania oferty przyjeto Srednie prognozowane zadtuzenie w ramach
kredytu w rachunku biezgcym na poziomie 500.000 zt przez 180 dni

8) zapewnieniu obstugi gotowkowej dla wszystkich jednostek gminnych w tym :

wyptat 1 wptat gotoéwki do lub z kas prowadzonych przez jednostki poprzez
placowke banku na terenie miasta Kunow lub dowdz i odbior gotdwki przez
przedstawicieli zamawiajacego;

dostarczanie blankietow czekow;

mozliwos¢ wyptaty gotoéwki wedlug nominalow okreslonych kazdorazowo przez
posiadaczy rachunkow, za pomocg czekow;

mozliwos¢ wymiany gotowki bez optat na nominaly o innej wartos$ci tj. na banknoty
jak i na bilon;

9) zerowaniu rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek budzetowych,
polegajace na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym kazdego roku kwot pozostatych na
tych rachunkach na rachunek biezacy budzetu;

10) $wiadczeniu innych ustug bankowych na rzecz jednostek objetych przedmiotem
zamowienia tj. obstuga polecen przelewow w formie papierowej, przechowywanie
depozytow (w tym warto$ci pieni¢znych), udzielenie na wniosek Zamawiajacego
informacji o wysokosci odsetek, wydawanie opinii bankowych i zaswiadczen oraz
udzielania wszelkich informacji zwigzanych z przedmiotem zaméwienia. Opcjonalne
ustlugi dodatkowe:

nie pobieranie optat za przelewy migdzy rachunkami Gminy (wszystkich jednostek);
przyjmowanie bez optat wptat podatnikow Gminy Kunéw w kasach banku;
prowadzenie wirtualnego ( skonsolidowanego rachunku budzetu Gminy Kunéw na
ktory przenoszone bedzie dodatnie lub ujemnie saldo rachunku biezacego Gminy
oraz salda ze wskazanych przez jednostki budzetowe rachunkéw bankowych
(podstawowych ), od ktérych odsetki stanowig dochdd budzetu gminy )

Informacje dodatkowe :

1.
2.

zamawiajacy nie korzysta z wykupu wierzytelnosci.
Sprawozdania z wykonania budzetu gminy, opinie Regionalnej Izby Obrachunkowe;
znajduja si¢ na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy Kunow



Warunki udzialu w post¢powaniu:

1) Posiadanie zezwolenia uprawniajagcego Wykonawce do wykonania czynnosci bankowych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe lub inny
dokument potwierdzajacy, iz jest uprawniony do wykonywania czynnosci bankowych na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej — tylko w przypadku, gdy Wykonawca nie dziata na
podstawie zezwolenia — oraz kserokopie gwarancji Bankowego Funduszu
Gwarancyjnego.

2) Obstuga bankowa przez okres nie krotszy niz jeden rok budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, ktérego wielko$¢ wyniosta co najmniej 25.000.000 zt, w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywam terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, z zataczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi byly
wykonywane nalezycie. Wymagane jest wykazanie minimum jednej tego rodzaju ustugi.
W  przypadku Wykonawcow, ktorzy realizowali uslugi lub zamoéwienia za
wynagrodzeniem wyrazonym w innych walutach niz ztoty polski, zamawiajacy przeliczy
warto$¢ tych ustug lub zamowien po $rednim kursie NBP z dnia ukazania si¢ zaproszenia

3) Dysponowanie potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

4) Sytuacji ekonomiczna i finansowa Wykonawcy zapewni wykonanie zamdowienia.

Warunki umowy:

Oferent przedstawi projekt umowy uwzgledniajacy nastepujace zatozenia:
Umowa zostaje zawarta na okres 1 roku od 01.01.2018 roku do 31.12.2018 roku.

Zasady wykonania obstugi bankowej okreslone sa w umowie zawartej miedzy Burmistrzem
Miasta i Gminy Kunéw a bankiem ( art. 264 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych)

Optaty, prowizje i dodatkowe ustugi ujete w ofercie obowiazuja przez caty okres trwania
umowy.

Oplaty 1 prowizje Bank pobiera z rachunku zamawiajacego / z rachunkow poszczego6lnych
jednostek organizacyjnych gminy /

Kapitalizacja odsetek nastepuje w okresie miesiecznych.

Bank zobowigzany jest do prowadzenia depozytéw automatycznych ze wszystkich

rachunkéw Gminy, gdy saldo na koniec dnia na danym rachunku bedzie wigksze lub réwne
kwocie 40.000 zt.

Bank zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu kredytu odnawialnego na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku niedoboru budzetu wedtug zasad okreslonych w zaproszeniu.

Kryterium oceny ofert:

Zamawiajacy przez wyborze ofert bedzie si¢ kierowal gltownie ceng oferty wyliczong wedhug
nastepujacych kryteriow (wedtug arkusza z oferty ) .

a)

b)

roczna cena obslugi bankowej — 70 % - obejmujaca taczny koszt optat zawigzanych
z otwarciem 1 prowadzeniem rachunkow bankowych, a takze realizacja przelewow oraz
wyptat 1 wptat gotowkowych.

kosztow oprocentowania kredytu krétkoterminowego — 6 % - kwota wyliczona dla



zaktadowego poziomu zadhuzenia ( 500.000 zt przez 180 dni w roku ) uwzgledniajaca
stawke WIBOR 1M z dnia 01.12.2017 r. i proponowang marz¢ banku, kwota kosztéw
zostanie wyliczona wedtug wzoru :

Koszt oprocentowania kredytu = 500.000 zt. x ( 1,66 % + marza banku ) x 180 dni
365 dni

c) oprocentowanie lokat overnight — 14 % - kwota wyliczona dla zaktadanego poziomu lokat
500.000 zt przez 180 dni w roku uwzgledniajaca stawke WIBID 1M z dnia 01.12.2017 r.
1 proponowang marze¢ banku, kwota oprocentowania wyliczona zostanie wg wzoru :

oprocentowanie lokat = 500.000 zt x ( 1,46% + marza banku ) x 180 dni
365 dni

oraz innymi ustugami $wiadczonymi na rzecz Gminy

d) nie pobieranie oplat za przelewy miedzy rachunkami Gminy -2 %

e) przyjmowanie bez oplat wplat podatnikow do kas banku — 2 % ( oddziat, filia, punkt
kasowy, ajencja)

f) prowadzenie skonsolidowanego rachunku budzetu gminy 6 %;

g) wszelkie rozliczenia beda prowadzone w PLN.

RAZEM OCENA OFERTY : 100 %

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:
1) Formularz ofertowy — zatacznik Nr 1
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu — zatgcznik Nr 2
3) Projekt umowy

Kontakt:
Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu z wykonawcami w sprawach merytorycznych

dotyczacych przedmiotu zaproszenia jest Agnieszka Zelazowska — Skarbnik Gminy Referat
Finansowy tel. 41 261 31 74 wew. 40.

Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Kompleksowa obsluga bankowa
budzetu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy Kunow” z podaniem nazwy, adresu,
telefonu Oferenta w terminie do 27 grudnia 2017 r. do godz. 10.00 w sekretariacie Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, pokoj nr 210.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 27 grudnia 2017 r. o godzinie 10.15, w pokoju
nr 201 (sala konferencyjna) Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B.

Burmistrz Miasta i Gminy Kunéw
Lech Lodej



Zatqcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

(nazwa i adres Oferenta) “( miejsce i data)
FORMULARZ OFERTOWY
na
KOMPLEKSOWA OBSLUGE BAKOWA BUDZETU GMINY KUNOW I JEDNOSTEK
ORGANIZACYJINYCH GMINY W OKRESIE OD 01.01.2018 ROKU DO 31.12.2018 ROKU.
Cena Dane do przyjecia za podstaw Wartos¢ roczna
Lp. Pozycja iadnostkowa p oybjl?ic o p ¢ zamowienia
] & (kol. 2x kol. 3)
Roczna cena obstugi bankowej
1 opi'flty za otwarcie rachunkow 7 rachunkéw
biezacych
oplaty za otwarcie rachunkéw .
2. pomocniczych 23 rachunki
optaty za prowadzenie . =
3. rachunkéw biezacych 7 rachunkéw x 12 m—cy = 84
4, oplaty 2 prowadzeme 23 rachunki x 12 m —cy = 276
rachunkéw pomocniczych
elektroniczna obstuga bankowa (
5. 'miesigczna optata eksploatacyjna 30 rachunkow x 12 m —cy = 360
)
oplata za realizacje przelewdw na . ,
6. rachunki w innych bankach rocznie 22.200 przelewow
7 optata za realizacje przelewdw na rocznie 14.000 przelewéw
rachunki w tym samym banku
8. opiata A reahzaCJQ.prze!ewow rocznie 10.000 przelewow
miedzy rachunkami Gminy
9 optaty za wydanie blankietow rocznie 400 czekéw
czekowych
optaty od wyptat gotowkowych
10 (opcjonalnie — warto$¢ kwotowa warto$¢ wyptat gotowkowych
" od kazdej wyptaty, lub 3.000.000 zt
procentowa wartos¢ wyplat)
optaty od wptat gotowkowych 260 dni w roku x 3 wptaty = 780
(opcjonalnie — warto$¢ kwotowa
1L od kazdej wptaty, lub procentowa
od wa rton'ciSV }Z’t) p warto$¢ wptat gotowkowych
P 2.610.000 zk
RAZEM KOSZT ROCZNY :
Oprocentowanie kredytu i depozytéw automatycznych
Lp. pozycja marza dane do przejecia za podstawe wartos¢




banku obliczen

oprocentowanie kredytu

krotkoterminowego w rachunku przyimuje sie 180 dni w roku x

12. biezacym budzetu Gminy ( p . .. i
przyjeta stawka WIBOR 1M z $rednie zadtuzenie 500.000, - zt
........................ + marza banku)
oprocentowanie lokat overnight L .
13 stawka WIBID 1M 7 ant przyjmuje si¢ 180 dni w roku x
...................... + marza banku) Srednig wartosc lokat 500.000, - zt
Inne pozycje
TAK NIE
14 Nie pobieranie oplat za przelewy miedzy
" Irachunkami Gminy
15 Przyjmowanie bez optat wptat od podatnikoéw
" do kas banku
16 Prowadzenie skonsolidowanego rachunku
" budzetu Gminy Kunéw
1. Termin wykonania zaméwienia : od dnia 01.01.2018 roku do dnia 31.12.2018 roku.
2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScia Zaproszenia do skladania ofert
1 szczegblowym opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.
3. W przypadku udzielenia nam zamodwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
Ww miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
4. Oferta zostata ztozonana ........... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr .......
donr....... .
5. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:
L s
21 e
K OSSR
Al oo s
D s

( podpisy i pieczecie 0sob upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie wpisu do rejestru lub ewidencji
albo na podstawie udzielonego petnomocnictwa)



Zatqcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a .............cociiiiiiinn. 10500 (57453 110 T 1o
oswiadczam, w imieniu reprezentowanego podmiotu, ze spelnia on warunki udziatu

W postepowaniu, tj.

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiada niezbedng wiedze¢ 1 doswiadczenie,
3) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

4) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Podpis Oferenta



