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Ogloszenie
o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze
Burmistrz Miasta i Gminy Kunow ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor
na stanowisko:
Specjalisty do spraw techniczno-administracyjnych

w petnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

- niekaralno$¢ za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym wyzej stanowisku,

- wyksztalcenie wyzsze,

- minimum trzyletni staz pracy, w tym co najmniej roczne do$wiadczenie w pracy
samorzadowe],

- znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym; o pracownikach samorzadowych;
Kodeksu postepowania administracyjnego; o ochronie przeciwpozarowe]
oraz o ochronie danych osobowych,

- biegta znajomos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:
- znajomo$¢ zagadnien dot. funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
- cechy osobowosci: samodzielnos$é, rzetelnos$é, systematyczno$é, umiejetnosé
analizy 1 syntezy danych, odporno$¢ na stres, komunikatywnos¢,
- prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku i informacja
o warunkach pracy:
1) Nadzoér i koordynacja spraw zwigzanych z utrzymaniem o$wietlenia ulicznego
na terenie gminy.
2) Zlecanie, planowanie i nadzor nad remontami i biezagcym utrzymaniem obiektéw
bedacych w zarzadzie gminy tj. $wietlic i remiz OSP.
3) Prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym.
4) Wprowadzanie do ,,Systemu OSP” Raportow OSP po odbyciu zebran
sprawozdawczych.




IV.

5) Przygotowywanie dokumentacji o zmian¢ danych w KRS.

6) Prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem czlonkéw  OSP
1 pojazdow pozarniczych.

7)Rozliczanie dokumentacji zwigzanej z zakupem paliw i czgsci zamiennych
do pojazddw 1 urzadzen pozarniczych.

8) Dokonywanie zakupow wyposazenia pozarniczego indywidualnego strazakow,
jak 1 sprzetu pozarniczego poszczegdlnych jednostek.

9) Wspotpraca z Prezesem Zarzadu Miejsko-Gminnego Zwigzku OSP
‘1 Komendantem Gminnym OSP w zakresie dziatalnosci OSP.

10) Nadzér nad biezacym utrzymaniem i remontami budynku administracyjnego
Urzgdu, MGBP w Kunowie i O$rodka Zdrowia w Kunowie.

11) Nadzoér i zgtaszanie zapotrzebowania odnosnie zatrudniania pracownikow
interwencyjnych oddelegowanych do realizacji zadan komunalnych.

12) Nadzér 1 koordynacja prac podczas przygotowania obiektow, gltéwnie
sportowych przed organizowanymi uroczystosciami gminnymi.

13) Wspdipraca z sotectwami w zakresie monitorowania biezacych potrzeb dane;j
miejscowosci.

14) Przedktadanie burmistrzowi propozycji rozwiazan w zakresie administrowania
mieniem komunalnym. '

Informacja o warunkach pracy:

Praca begdzie wykonywana w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie,
ul. Warszawska 45B, praca w zespole, czgste kontakty z interesantem, praca
w terenie.

Narzedzia pracy: komputer, sprzet biurowy.

Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie,
d) kopie $wiadectw pracy,
e) oryginal kwestionariusza osobowego,
f) inne dokumenty swiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
g)oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
i 0 niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w terminie do dnia
18.12.2017 r. osobiscie w siedzibie Urzedu lub pocztg na adres Urzedu:

Urzad Miasta i Gminy w Kunowie

ul. Warszawska 45B,

27-415 Kunow

z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty ds. techniczno-
administracyjnych”.




Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych, wynosi powyzej 6%.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowe]
Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.kunow.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie przy
ul. Warszawskiej 45B.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902,
z pozn. zm.) ”.

Kunéw, dnia 08.12.2017 r.

BURMISTRZ
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