Ogtoszenie Burmistrza Miasta i Gminy Kunow

URZAD MIASTA | GMINY W KUNOWIE
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy:

specjalista do spraw techniczno-administracyjnych

|. Wymagania niezpdne na stanowisku.
- wyksztatcenie techniczne,
- minimum 5 lat stau pracy na stanowiskach zaanych z administrowaniem
zasobami mieszkaniowymi i komunalnymi, w tym 2 latajednostce samagdu
terytorialnego,
- uprawnienia budowlane,
- stan zdrowia pozwalajy na zatrudnienie na olktenym stanowisku,
- nieposzlakowana opinia,
- niekaralné¢ za przesipstwa popetnione undinie.

II. Wymagania dodatkowe na stanowisku.
al/ znajomé¢ przepiséw ustawy Prawo ZaméwiPublicznych,
b/ prawo jazdy kat. B,
¢/ umiegtnos¢ interpretacji przepisow prawa,
d/ znajomdc¢ obstugi komputera,
e/ odpowiedzialn&, rzeczowé¢, komunikatywnéc.
I11. Zakres wykonywania zadana stanowisku.

a/ koordynowanie i nadzorowanie prac Zz@nych z bigacym utrzymaniem drog,

b/ opracowywanie i wdraanie dziath zwiazanych z modernizagji biezacym
utrzymaniem obiektéwdalacych w zasobach gmin, w tym budynkow szkot,

c/ wspotpraca z sotectwami w zakresie monitorowdniezacych potrzeb danej
miejscowdci,

d/ nadzor nad wkgiwym utrzymaniem obiektéw sportowych i terendwiangch,

e/ przedktadanie burmistrzowi propozycji rozman w zakresie administrowania
mieniem gminnym,

f/ prowadzenie spraw higcych w powyszym zakresie wptywagych do urzdu,

g/ wspotpraca z ZGKM w zakresie prowadzenia rohdilipznych i dysponowanie
pracownikami zatrudnianymi w ramach interwenciagspotecznie aytecznych i
bezptatnych na rzecz gminy,

h/ wykonywanie zadapowierzonych przez burmistrza.



V. Zakres odpowiedzialnei.

Terminowe i prawidiowe wykonywanie powierzonyatbowiazkéw.
Prawidtowa wspotpraca z pracownikami é&tha.

Przestrzeganie obaygkow, przepisébw prawa, w tym i prawa
wewretrznego.
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V. Wymagane dokumenty.

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokument péwiadczajcy wyksztatcenie,

kwestionariusz osobowy,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i ugtiepsciach,
kserokopieswiadectw pracy,

oswiadczenie o niekaralioi,

aktualne zé&wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.
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Wymagane dokumenty nale sktad& osobscie w siedzibie Urzdu
Miasta i Gminy w Kunowie lub poczta na adresedrg 27 — 415 Kundw,
ul. Warszawska 45b z dopiskiem ,DOTYCZY NABORU NA/ANOWISKO
SPECJALISTA ds. TECHNICZNO-ADMINISTRACYJNYCH”.

W przypadku posiadania uprawfi@o podpisu elektronicznego dokumenty
mozna przest& poczh elektronicza na adres urzad@kunow.p¥ terminie
do dnia 12.01.2011 roku.

Aplikacje, ktére wplym do Urzdu po wyej okr&lonym terminie nie &da
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ammacyjrej Urzedu Miasta

I Gminy w siedzibie Urgdu.




