Kunoéw, dnia 03.03.2016 r.
Gmina Kunéw - Urzad Miasta i Gminy w Kunowie
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow

Tel.: 41 261-31-74
Fax: 41 261-31-94

Znak sprawy: OR.271.BU.2.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPRASZAMY DO SKLELADANIA OFERT

NA:

»SUKCESYWNE DOSTAWY ARTYKULOW BIUROWYCH
NA POTRZEBY URZEDU MIASTA I GMINY W KUNOWIE W 2016 R.”

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
t]. zamowienie o warto$ci ponizej 30.000 euro.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kunowie

Lech Lodej



Przedmiot zamowienia:

Zakres: ,,Dostawa artykuldw biurowych na potrzeby Urzedu
Miasta 1 Gminy w Kunowie w 2016 r.”

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoOwienia zawiera Zalacznik
nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Termin realizacji zamowienia:

12 miesigcy od dnia podpisania umowy

Miejsce wykonania
zamowienia:

Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B,
27 - 415 Kunéw

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B,

27 - 415 Kundw, Sekretariat II p. pokoj 210, w godzinach
7:30 - 15:30, od poniedziatku do piatku

Termin ztozenia oferty: do dnia 10.03.2016 .

do godziny 12:00

Oferty ztozone po uplywie wyznaczonego terminu nie b¢da
brane pod uwagg.

Termin otwarcia oferty:

10.03.2016 r. godzina 12:30 w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunéw pokoj nr 201

Warunki ptatnosci:

Platno$¢ nastgpowac bedzie na podstawie faktury VAT
prawidlowo wystawionej i dostarczonej na koszt Wykonawcy;,
w formie przelewu na jego rachunek bankowy podany na
fakturze w terminie 30 dni, liczac od daty otrzymania faktury
przez Zamawiajacego.

Inne szczeg6lne warunki:

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Cena - waga kryterium - 100%, najkorzystniejsza oferta
bedzie ta, ktora przedstawi najnizsza catkowita ceng
realizacji niniejszego zamowienia. Cena ofertowa netto
nie moze przekroczy¢ 30.000 euro. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji ceny z wybranymi
oferentami przed ostatecznym wyborem oferty i




podpisaniem umowy.

Uwaga: cena musi by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po
przecinku, czyli z doktadno$cia do jednego grosza.

2)

3)

4)

5)

6)

Waluta ceny - PLN. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca moga by¢ prowadzone wylacznie w
walucie: PLN.

W okresie obowiazywania umowy - cena catkowita ma
zawiera¢ w sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamdwienia i ma by¢ niezmienna przez caty czas
realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany iloSCi
danego asortymentu na rzecz innego (z Zatacznika nr 3)
w ramach wartosci zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu
mniejszej ilo$ci towaru (zmniejszenie wartosci
zamoOwienia) niz to okreslono w Zataczniku nr 3 do
Zapytania ofertowego z powodu zmian okolicznosci,
ktérych nie mozna byto wczesniej przewidziec, a na ktore
Zamawiajacy nie miat wptywu. W takiej sytuacji
Wykonawca nie begdzie wnosit zadnych zastrzezen oraz
roszczen.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zwigkszenia
zamoéwienia o 20% warto$ci zamowienia podstawowego
w przypadku zwigkszenia srodkow finansowych.

2. Szczegbdblowe wymagania zwiazane z realizacja przedmiotu

zamowienia:

1)

2)

3)

Artykuty biurowe dostarczane beda zgodnie z
zaméOwieniami czastkowymi. Zamawiajacy zastrzega
sobie, ze ilo$¢ zamowien realizowanych w danym
miesiacu, wielko$¢ 1 termin dostawy kazdej partii
materialow biurowych wynika¢ bedzie z jednostronnych
dyspozycji Zamawiajacego, stosownie do jego potrzeb,
zglaszanych w formie pisemnej, faksowej, elektroniczne;j
lub telefonicznie.

Kazdorazowa dostawa poprzedzona zostanie
zamoOwieniem zgloszonym Wykonawcy w w/w sposob,
w ktorym Zamawiajacy wskaze zamawiane produkty
oraz ich ilo$¢. Dostawa musi by¢ zrealizowana

w terminie 2 dni roboczych od daty ztozenia zamowienia
przez Zamawiajacego.

Dostarczenie materiatow biurowych powinno by¢
realizowane transportem wtasnym Wykonawcy, na jego
koszt 1 ryzyko, od poniedziatku do piatku w godzinach
pracy Zamawiajacego, tj. od godz. 7:30 do godz. 15:30.
Wykonawca zobowiazany jest nalezycie zabezpieczy¢




4)

5)

6)

7)

8)

9)

towar na czas przewozu. Dostawa oznacza dostarczenie
przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajacego oraz jego
whniesienie (roztadunek towaru) do miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego.

Zamoéwione artykuty winny by¢ dostarczone do siedziby
Zamawiajacego w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych, winny posiada¢ najwyzsza jakosc,
sprawno$¢ oraz wydajnos¢. Zamawiajacy wymaga
dostawy artykutow biurowych fabrycznie nowych,
wolnych od wad 1 uszkodzen, nie noszacych sladow
uprzedniego uzywania, pochodzacych z biezacej
produkcji, oryginalnie zapakowanych i zaopatrzonych
w etykiety identyfikujace dany produkt. Zamienniki nie
beda traktowane jako dostawa.

W przypadku dostarczenia materialow biurowych
niezgodnych z warunkami zamowienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢
realizowana w ciagu 3 dni roboczych od daty zgloszenia.
Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢
zgodna z nazwa na opakowaniu.

Zamawiajacy zastrzega, ze iloSci artykulow wskazane

w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego sa ilosciami
szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty,
poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
Rzeczywiste ilo$ci materialdéw biurowych beda wynikac
z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego.
Asortyment przedstawiony w Formularzu
asortymentowym nie jest katalogiem zamknig¢tym. Jezeli
w trakcie realizacji umowy wystapi koniecznos$¢ zakupu
artykuléw biurowych nieuwzglednionych w Zataczniku
nr 3, a niezbednych do funkcjonowania Zamawiajacego,
beda one zamdwione u Wykonawcy w ramach zawartej
umowy. Ceny dodatkowych artykuléw nie moga by¢
wyzsze niz ceny hurtowe Wykonawcy.

W przypadku materialow biurowych, dla ktorych okresla
si¢ terminy waznosci ich uzycia, terminy te musza
wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich
odbioru.

Osoba upowazniona do
kontaktu z Wykonawcami:

Matgorzata Stojak - Inspektor w godzinach pracy UMIG Kunow,
tj. poniedziatek - piatek w godzinach 7:30 - 15:30, pod numerem
telefonu (41) 261-31-74 wew. 33.




Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu, na
podstawie zalaczonych dokumentow i o§wiadczen. Wykonawcy nie spetniajacy warunkéw zostana przez

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamowienie musza spetnia¢ nizej wymienione warunki udziatu
W postepowaniu:

a) posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy

naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
b) posiada¢ wiedzg i doswiadczenie niezb¢dne do wykonywania zamowienia;
c) dysponowa¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
wykonywania zamdwienia;

d) znajdowac si¢ w sytuacji eckonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
e) nie podlega¢ wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia (nalezy uzupetnié

oswiadczenie zawarte w zataczniku nr 2).

Zamawiajacego wykluczeni z postgpowania.

DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:

1. Wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy - wg. zalaczonego wzoru

formularza ofertowego (zalacznik nr 1).

2. Wypeliony 1 podpisany przez Wykonawce formularz asortymentowy - wg. zalaczonego

wzoru formularza asortymentowego (zalacznik nr 3).

3. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu do
przedsigbiorcow bedacych osobami fizycznymi) lub aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego (w odniesieniu do podmiotéw, na ktore przepisy naktadaja obowiazek uzyskania
wpisu do tego rejestru) wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania oferty cenowej - w postaci oryginalu lub kserokopii opatrzonej klauzula ,,za
zgodno$¢ z oryginatem” 1 poswiadczonej podpisem przez Wykonawce (osobg/osoby

upowaznione).
4. Os$wiadczenie Wykonawcy (zalacznik nr 2).

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ na zataczonym formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienna) przez osobg/osoby
upowaznione do reprezentacji podmiotu ( w zalaczeniu KRS/ CEIDG lub/ oraz
pelnomocnictwo). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w

sposob czytelny, datowane 1 podpisane przez osobg upowazniona.
3. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.



Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapiecz¢towane] w sposéb gwarantujacy
zachowanie w poufno$ci jej treSci oraz zabezpieczajace] jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamie$ci¢ nast¢pujace informacje: nazwe i adres Wykonawcy
oraz zapis ,,Sukcesywne dostawy artykutow biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie w 2016 r.”. Nie otwiera¢ przed godzing 12:30 dnia 10.03.2016 .

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert cz¢sciowych.

Oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Wymagane jest ztozenie kompletnej oferty na
wszystkie elementy okreslone w ofercie cenowe;.

Oferta Wykonawcy niezgodna z Zapytaniem ofertowym zostanie odrzucona przez
Zamawiajacego.

V. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH.

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi pisemnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o: wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo adres
zamieszkania Wykonawcy, ktorego ofertg¢ wybrano.

Zamawiajacy zawrze umowg (ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4) z wybranym Wykonawca
po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie
zwiazania oferta.

Projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 4 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest
réwnoznaczne z akceptacja postanowien umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

V1. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE.

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ nie wytonienia Wykonawcy lub mozliwos¢ odstapienia od
wyboru Wykonawcy w przypadku braku §rodkow na realizacj¢ zamdwienia.

2) Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okre$lonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

VII. WYKAZ ZALACZNIKOW.

M owbde

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - o§wiadczenie Wykonawcy
Zatacznik nr 3 - formularz asortymentowy
Zatacznik nr 4 - wzor umowy

Zatwierdzam



Zalqcznik nr 1
Znak sprawy: OR.271.BU.2.2016

pieczec firmowa oferenta miejscowos¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY

Sukcesywne dostawy artykuléw biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
w 2016 r.

. Zamawiajacy:
Gmina Kunéw - Urzad Miasta i Gminy w Kunowie
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow
NIP: 661-21-59-982, REGON: 291009805
Tel.: 41 261-31-74
Fax: 41 261-31-94
www.kunow.pl

1. Wykonawca:

NAZWA WY KONAWCY:

ADRES:

NIP:

REGON:

KRS/CEIDG:

NUMER TELEFONU:




NUMER FAKSU:

ADRES E-MAIL:

IMIE I NAZWISKO
OSOBY UPOWAZNIONEJ
DO KONTAKTOW / TEL.:
NR KONTA
BANKOWEGO

Niniejszym przedktadam oferte na:

»Sukcesywne dostawy artykuléw biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
w 2016 r.”.

Opis przedmiotu zamowienia okresla dokument ,, Zapytanie ofertowe” nr: OR.271.BU.2.2016 oraz
wzor umowy do ,, Zapytania ofertowego” stanowiacy Zalacznik nr 4.

(podpisy i pieczecie 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta na podstawie
wpisu do rejestru lub ewidencji albo na podstawie udzielonego pelnomocnictwa)



Zatqcznik nr 2

(pieczec firmowa oferenta) (miejscowos¢ i data)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Sktadajac ofertg na Sukcesywne dostawy artykuléw biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie w 2016 r.

/petna nazwa Wykonawcy, numery rejestrow, NIP, REGON/

Z SICAZIDA Wi oo,

reprezentowany przez 0SODE/OSODY UPTAWINIONE: . ....uuutureeneteenttenteeenteenteenteeteeneeaeeenneenneeaes

o$wiadczamy, ze:

1.

jesteSmy w stanie zrealizowa¢ zamoéwienie zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym,

posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia
i nie ulegnie ona zmianie przez caty czas jego realizacji,

zapoznaliSmy si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi przedmiotu zamoéwienia,
zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym oraz akceptujemy je i nie wnosimy do nich zadnych
zastrzezen,

wzOr umowy stanowiacy Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego zostal przez nas
zaakceptowany 1 zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
nizej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
zdobylismy wszelkie informacje, ktore byly konieczne do przygotowania oferty oraz
wyceniliSmy wszystkie elementy niezbgdne do prawidtowego wykonania umowy,

przedmiot zamdwienia jest dopuszczony do obrotu i uzywania,



10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.

znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoOwienia, w stosunku do naszej firmy nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
nie posiadamy zaleglosci podatkowych,

nie posiadamy zalegto$ci w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

posiadamy niezbg¢dna wiedze i doswiadczenie, dotychczasowe zaméwienia na rzecz odbiorcéw
zrealizowali$my z nalezyta starannoscia,

zobowiazujemy si¢ zrealizowa¢ umowg¢ w terminie okreslonym we wzorze umowy do
niniejszego Zapytania ofertowego,

uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Zapytaniu ofertowym,
wyrazamy zgodg¢ na warunki ptatnosci okreslone w Zapytaniu ofertowym,

oferta wraz z zatacznikami zostata ztozonana .......... stronach,

do oferty dotaczamy nastepujace zataczniki:

a) KRS/CEIDG lub/ oraz petnomocnictwo
b) Formularz ofertowy

c) Formularz asortymentowy
A) o

(podpisy i pieczgcie 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta na
podstawie wpisu do rejestru lub ewidencji albo na podstawie udzielonego
petnomocnictwa)
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(piecze¢ firmowa oferenta)

Formularz asortymentowy

(miejscowosc i data)

Zalqcznik nr 3

W odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu publicznym w trybie ponizej 30. 000 euro pn.:
»Sukcesywne dostawy artykuléw biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
w 2016 r.” oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z warunkami okre§lonymi
w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym, w ponizszych cenach:

OFERTA CENOWA:
L Jednostka Hlosé Cena Warto$¢ VAT Cena Warto$¢
P: Nazwa artykulu miary szacunkowa jedn. netto % jednostkowa brutto
netto ogolem z1 (4x5) brutto ogélem z1 (4x8)
z zt (5x7)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. | Cienkopisy odporne na wysychanie, Szt. 20
rozne kolory
2. | Clipy A4 w okleinie Szt. 20
3. | Dlugopisy automatyczne z klipsem Szt. 25
4. | Dhugopisy zwykte Szt. 50
5. | Dhugopisy zelowe, rézne kolory typu Szt. 200
Pentel
6. | Dziurkacze typu Rapid Szt. 15
7. | Fastykuly wiazane Szt. 200
8. | Flamastry rdzne kolory Szt. 30
9. | Folia do bindownicy Szt. 100
10. | Gilotyna do ta$my Szt. 10
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11. | Grafity do otowka 0,5 mm HB Szt. 20
12. | Grzbiety do bindowania 10 mm Op. 100 1
13. | Grzbiety do bindowania 12 mm Op. 100 1
14. | Grzbiety do bindowania 14 mm Op. 100 2
15. | Grzbiety do bindowania 16 mm Op. 100 2
16. | Grzbiety do bindowania 8 mm Op. 100 1
17. | Gumka do $cierania Szt. 30
18. | Gumka recepturka Op. 100 1
19. | Kalka maszynowa A4 Op. 100 1
20. | Kalka otowkowa A4 Op. 100 10
21. | Karteczki klejone - bloczek Szt. 100
samoprzylepny
22. | Karton chromolux kolor Op. 100 20
23. | Klej biurowy w sztyfcie Szt. 20
24. | Klej biurowy w tubce Szt. 10
25. | Koperty ochronne babelkowe A4 Szt. 100
26. | Koperty ochronne babelkowe A6 Szt. 100
27. | Koperty ochronne babelkowe C5 Szt. 100
28. | Koperty samoklejace C4 - biate Op. 100 100
29. | Koperty samoklejace C5 - biate Op. 100 50
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30. | Koperty samoklejace C6 — biate Op. 100 100

31. | Korektory pioro Szt. 20

32. | Korektory w ptynie Szt. 50

33. | Koszulki migkkie A4 Op. 100 10

34. | Koszulki twarde A4L ofertowka Szt. 300

35. | Linijki ptaskie 30 cm Szt. 10

36. | Linijki ptaskie 50 cm Szt. 10

37. | Listwy wsuwane 15 mm Op. 100 10

38. | Listwy wsuwane 6 mm Op. 100 10

39. | Listwy wsuwane 9 mm Op. 100 10

40. | Marker do ptyt CD szybkoschnacy Szt. 20

41. | Markery szybkoschnace, nie Szt. 10
blaknace, wodoodporny tusz

42. | Nozyczki Szt. 20

43. | Okladka do bindowania A4 Op. 100 30
bezbarwna

44. | Oktadka do bindowania A4 Op. 100 30
kartonowa

45. | Otowki automatyczne z gumka i Szt. 50
klipsem

46. | Otowki zwykte HB Szt. 30

47. | Papier biurowy A3, gramatura Op. 500 15
80g/m2 CIE: 150 - 160, G: 200 - 260

48. | Papier biurowy A4 gramatura Op. 500 550

80g/m2 CIE: 150 - 160, G: 200 - 260
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49. | Papier kancelaryjny A3 Op. 500 5
50. | Papier kancelaryjny A4 Op. 500 5
51 | Papier komputerowy 240*12*3 Op. 100 10
52. | Papier wizytowkowy A4 gramatura Op. 20 10
250g/m2 roézne rodzaje
53. | Pinezki Op. 100 50
54. | Poduszki samo tuszujace Szt. 10
55. | Potka sekretarska Szt. 10
56. | Przyborniki Szt. >
57. | Rolki faksowe 216 mm x 30 m Szt. 25
58. | Rolki kasowe 57 mm x 30 m Op. 10 10
59. | Rozszywacze do wszystkich Szt. 10
rodzajow zszywek
60. | Rysiki do olowkow automatycznych | Op. 20 20
61. | Segregatory A4 - 50 mm z Szt. 200
mechanizmem dzwigniowym,
wzmocnione
62. | Segregatory A4 - 75 mm z Szt. 200
mechanizmem dzwigniowym,
wzmocnione
63. | Segregatory A5 - 50 mm z Szt. 200
mechanizmem dzwigniowym,
wzmocnione
64. | Segregatory A5 - 75 mm z Szt. 200
mechanizmem dzwigniowym,
wzmocnione
65. | Segregatory bankowe Szt. 10
66. | Skoroszyty papierowe Szt. 300
67. | Skoroszyty papierowe oczkowe, Szt. 200

petne
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68. | Skoroszyty papierowe oczkowe Szt. 200
poipeine
69. | Skoroszyty plastikowe Szt. 500
70. | Skoroszyty plastikowe oczkowe Szt. 400
71. | Spinacze duze 50 mm Op. 100 10
72. | Spinacze krzyzowe Op. 5
73. | Spinacze mate 25 mm Op. 100 100
74. | Tadma barwiaca czarno - czerwona Szt. 20
13 mm x 6m
75. | Tadma klejaca przezroczysta Szt. 100
76. | Teczka zawieszkowa A4 do Szt. 200
zawieszania w szafie kartotekowej
A4
77. | TeczKi papierowe wiazane Szt. 200
78. | Teczki do akt osobowych, Szt. 20
trzyczesciowa z twarda oktadka
79. | Teczki na gumke Szt. 30
80. | Teczki na rzep Szt. 30
8l. | Teczki plastikowe wiazane Szt. 200
82. | Temperowka metalowa Szt. 20
83. | Tusz do stempli - bezolejowy Szt. 20
84. | Wkiady do dlugopiséw zelowych Szt. 100
85. | Wkiady typu zenith Szt. 100
86. | Wkiady zwykle Szt. 20
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87. | Zaktadka indeksujaca Szt. 30
88. | Zakreslacze - wysoka intensywnos$¢ Szt. 30
kol. Fluorescencyjnych, odporno$é
na wysychanie
89. | Zeszyty A4 twarda oprawa 96 kartek Szt. 50
90. | Zeszyty A5 miekka oprawa 32 Szt. 30
kartek
91. | Zszywacze typu rapid Szt. 20
92. | Zszywki 23,10 Op. 10 30
93. | Zszywki 24/6 Op. 10 30

Cena oferty (laczna cena za calo$¢ przedmiotu zamowienia w okresie obowigzywania umowy)
Wynosi:

Cena oferty netto WynoSi «..ccoevveeiiiniiinniiniiiinieinieiecsnnrennees PLN
(62 00% 11 TN ),
Cena oferty brutto Wynosi .....cceevvieiiiniiiniiiieiiinieiicinnncnneen PLN
1 001 T ).

(podpisy i pieczgcie 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta na podstawie
wpisu do rejestru lub ewidencji albo na podstawie udzielonego petnomocnictwa)
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Zatqcznik nr 4

Wzoér Umowy  wzor

Umowa zawarta w dniu ........................ w Kunowie pomigdzy:

Gming Kunéw - Urzegdem Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27- 415 Kunow,
REGON 291009805, NIP 661-21-59-982

reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw - Lecha Lodeja

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Bozena Skéra

zwang w dalszej tre§ci umowy Zamawiajacym,

zwana/ym w tresci umowy Wykonawca

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
Zapytania ofertowego o warto$ci ponizej 30.000 euro i wybraniu w dniu ........ 2016 r. oferty
Wykonawcy jako najkorzystniejszej, zostata zawarta umowa o nastgpujace;j tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa artykutdéw biurowych oraz papieru
kserograficznego na potrzeby Zamawiajacego, zwanych dalej towarem.

Szczegdlowy wykaz towaru bedacego przedmiotem umowy oraz jego ilos¢ zawarte sa
w Formularzu asortymentowym zlozonym przez Wykonawcg, stanowiacym zatacznik
nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca akceptuje fakt, iz iloSci asortymentow wyszczegélnione w zataczniku
nr 3 do Zapytania ofertowego maja charakter szacunkowy 1 nie moga stanowic
podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci
faktycznie zamawianych artykuléw przez Zamawiajacego w toku realizacji niniejszej
UMOWYy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu mniejszej ilosci towaru (zmniejszenie
warto$ci zamowienia) niz to okreslono w zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego
z powodu zmian okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, a na ktore
Zamawiajacy nie mial wptywu. W takiej sytuacji Wykonawca nie bgdzie wnosit
zadnych zastrzezen oraz roszczen.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany ilo$ci jednego asortymentu na rzecz
innego (z asortymentu wyszczegolnionego w zataczniku Nr 3 do Zapytania
ofertowego) w ramach wartosci zamowienia, jesli wynikac to bedzie ze zwigkszonego
zapotrzebowania na dany towar.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwigkszenia zamowienia o 20% jego
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warto$ci podstawowej, jesli wystapi konieczno$¢ zakupu wigkszej ilosci artykutow.
W przypadku konieczno$ci zwigkszenia dostaw planowanych ilosci artykutow
biurowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich dostawy po cenach okreslonych
w zlozonej ofercie.

Zamawiajacy w ciagu roku moze dokonywaé zamowienia na dodatkowe artykuty nie
wymienione w zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego. Dodatkowe artykuty biurowe
beda zamowione u Wykonawcey w ramach zawartej umowy, a ich ceny nie moga by¢
wyzsze niz ceny hurtowe Wykonawcy.

§2

Dostawa zamawianych artykutow realizowana bedzie w formie dostaw czeSciowych
dokonywanych sukcesywnie w okresie obowiazywania umowy, a wielko§¢ zamowien
uzalezniona bedzie od aktualnych potrzeb Zamawiajacego.

Dostawy beda realizowane na podstawie dyspozycji (zamdwienia) skierowane przez
Zamawiajacego do Wykonawcy droga pisemna, faksem, mailem lub telefonicznie,
w ktérych zostanie okreslona ilo$¢ 1 asortyment dostawy czesciowej. Do sktadania
czesciowych zamowien w imieniu Zamawiajacego upowazniony jest pracownik
Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie.

Termin realizacji dostawy czgsciowej wynosi do 2 dni roboczych od dnia otrzymania
przez Wykonawce zamowienia. Wykonawca dostarczaé bedzie zamawiane artykutly
wlasnym transportem, na wlasny koszt do siedziby Zamawiajacego: Urzad Miasta
i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow.

Dostawy realizowane beda od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Urzedu,
tj. od 7:30 do 15:30. Zamawiajacy ma prawo po uzgodnieniu z Wykonawca, jezeli jest
to niezbedne, zleci¢ w formie wskazanej w ust. 2 zmiang pory i czgstotliwo$ci dostaw.
Wykonawca zapewnia, ze dostarczone artykuty sa fabrycznie nowe, wolne od wad,
wyprodukowane w okresie 12 miesigcy przed data dostawy.

Artykuly biurowe winny by¢ zapakowane w oryginalnym opakowaniu, chronigcym
przed uszkodzeniem i ubytkiem i oznaczone etykietami/opisami umozliwiajacymi ich
identyfikacje.

§3

Zamawiajacy kazdorazowo potwierdza odbior dostarczonych artykutéw biurowych.

W przypadku dostarczenia artykutéw niezgodnych z warunkami zamoéwienia, tj.
dostarczenia artykutow biurowych w nieodpowiednim asortymencie, ilosci, ztej
jakosci, wskazania na fakturze innej ceny niz cena wskazana w ofercie Wykonawcy
lub ujawnienia jakichkolwiek wad w dostarczonym przedmiocie zamodwienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra winna by¢ zrealizowana
w ciagu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowiazany jest wymienic¢
wadliwe $rodki i artykuly na nowe, wolne od wad. Nie zgloszenie w w/w terminie
zadnych uwag uwazane jest, iz artykuty biurowe sa wolne od wad.

Do czasu odbioru artykulow przez Zamawiajacego ryzyko uszkodzenia lub utraty
artykutéw ponosi Wykonawca.

§4

W okresie obowiazywania niniejszej umowy rozliczenie nastepowac bedzie w oparciu
o faktycznie zrealizowana dostawg oraz ceny jednostkowe brutto okreslone
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10.

11.

w Formularzu asortymentowym Wykonawcy stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejsze;j
umowy.

Laczna warto$¢ przedmiotu umowy wynosi kwote brutto .............. zt (stownie:
.......................................... ).
Rozliczenie nalezno$ci za przedmiot umowy nastgpowaé bedzie na podstawie

czesciowych faktur VAT, ktore beda realizowane po dostarczeniu i odbiorze kazdej
partii dostawy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokona¢ zaptaty nalezno$ci przelewem w terminie 14
dni, od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT po potwierdzeniu
otrzymania towaru, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, na podany przez Wykonawcg¢ numer
rachunku bankowego.

Faktury nalezy wystawia¢ na Gming Kunow, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow,
NIP: 661-21-59-982, wraz z partia towaru.

W przypadku nieprawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce, termin
ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 4 bedzie liczony od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego od Wykonawcy wlasciwie wystawionej faktury korygujace;.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ faktur¢ bezposrednio do sekretariatu
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do opisu towaru na fakturze w sposéb odpowiadajacy
przedmiotowi umowy, pod rygorem zwrotu faktury do korekty.

Ceny jednostkowe wymienione w Formularzu asortymentowym stanowiacym
zalacznik nr 1 do umowy obejmuja wszelkie koszty, w szczego6lnosci koszty
transportu wraz z zatadunkiem i roztadunkiem do siedziby Zamawiajacego.
Wykonawca gwarantuje stalo$¢ cen jednostkowych okreslonych w zataczniku nr 1 do
umowy przez caty okres obowigzywania umowy.

§5

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze swoja
najlepsza wiedza oraz zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa polskiego
1 wspolnotowego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji dostaw towaru w ilo$ci 1 asortymencie
zgodnym z zamowieniem.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za jako$¢ $wiadczonej
ustugi.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do terminowego i sprawnego wykonania przedmiotu
umowy oraz do biezacej wspotpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie wykonania
przedmiotu umowy.

Wykonawca o$§wiadcza, iz jest wlascicielem towaru.

§6

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci:
1) 0,5% tacznej warto$ci brutto przedmiotu umowy za kazdy dzien zwloki
w dostawie danej partii artykutdow, liczac od ustalonego terminu dostawy,
2) za zwlok¢ w usunigciu wad w wysokosci 0,5% *tacznej wartosci brutto
przedmiotu umowy za kazdy dzien zwtloki, liczony od dnia wyznaczonego na
usunigcie wady,
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3) 10% tacznej wartosci brutto przedmiotu umowy, w razie odstapienia od
umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kar umownych z wynagrodzenia
przystugujacemu Wykonawcy.
Jezeli wartos$¢ szkody przekroczy wysoko$¢ kar umownych zastrzezonych w niniejszej
umowie, Zamawiajacemu bedzie przystugiwaé¢ dochodzenie odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogdlnych, okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§7

Strony moga wypowiedzie¢ umowg z zachowaniem 30-dniowego okresu
wypowiedzenia lub w terminie krotszym za porozumieniem. W takim wypadku
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej juz
czgSCi umowy.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy bez
zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku wadliwego, nieterminowego lub
nienalezytego wywiazywania si¢ z umowy przez Wykonawcg.

Zamawiajacy rozwiazuje umowe w formie pisemnego o$wiadczenia, skierowanego do
Wykonawcy, podajac przyczyny rozwiazania. O$§wiadczenie o rozwigzaniu umowy
Zamawiajacy wysyla na adres podany przez Wykonawce jako jego siedzibg. Data
rozwigzania umowy jest data otrzymania przez Wykonawce o$wiadczenia
Zamawiajacego 0 rozwigzaniu umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, zawiadamiajac o tym Wykonawce na
pismie w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutlu
wykonania czg$ci umowy.

Strony maja obowiazek wzajemnego pisemnego informowania si¢ o wszelkich
zmianach statusu prawnego swojej firmy, a takze o wszczgeiu postgpowania
likwidacyjnego.

Odstapienie od umowy wymaga dla swej waznosci zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Realizacja prawa Zamawiajacego okreslonego w ust. 2 nie wylacza zastosowania kar
umownych.

§8

Osoba odpowiedzialng za kontakty z Wykonawca ze strony Zamawiajacego,
w sprawie realizacji przedmiotu umowy, jest:

Malgorzata Stojak, telefon: (41) 261-31-74 wew. 33

Osoba odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy, w sprawie
realizacji przedmiotu umowy, jest:

....................... ytelefon: oo

§9

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia ................ dodnia............
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§10

1. Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajacej z umowy na rzecz osoby
trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

2. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego powierzy¢ realizacji umowy innemu
Wykonawcy.

3. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien zawartych w ust. 1 1 2,
Zamawiajacy moze niezwlocznie odstapi¢ od umowy i naliczy¢ kar¢ umowna.

§ 11

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad
wlasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonane wytacznie za
zgoda obu stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

4. Integralna cz¢$¢ umowy stanowi Formularz asortymentowy Wykonawcy.

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla

Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

o

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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