Kunéw, dnia 15.04.2020 1.

Znak sprawy: IGP.I1.271.7.2020

Do wszystkich Wykonawcow post. znak: IGP.I1.271.7.2020

Dot.: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego znak: IGP.11.271.7.2020
w trybie zapytania ofertowego pn.: ,,Wykonanie prac archiwizacyjnych dla Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie”.

Wyjasnienie nr I tresci Zapytania ofertowego

Gmina Kunow dziatajac jako Zamawiajacy ponizej przekazuje Wykonawcom tres¢
zapytan nadestanych w dniach 10.04.2020 r. i 14.04.2020 r. wraz z odpowiedziami:

Pytanie 1:

W zakresie prac wymieniono wybrakowanie dokumentoéw przeterminowanych, jednak
w sposobie obliczania wynagrodzenia zastrzega si¢, ze platno$¢ nie obejmuje dokumentow
wybrakowanych. W zwiagzku z tym pytanie, czy brakowanie dokumentacji ma by¢ liczone
oddzielnie, czy moze ma si¢ ono odby¢ bezptatnie?

Odpowiedz:

Zamawiajacy informuje, ze przedmiot umowy zgodnie z § 1 obejmuje wykonanie ushugi
archiwizacji dokumentacji obejmujacej uporzadkowanie 1 przygotowanie dokumentacji
niearchiwalnej kat. B wytworzonej przez Urzad Miasta i Gminy w Kunowie 1 bgdacej w jej
posiadaniu, w ilosci szacunkowej 150 mb do brakowania. A zatem Wykonawca ma
uporzadkowa¢ dokumentacje 1 wytyczy¢ ja do brakowania, a koszty przygotowania
dokumentacji do brakowania nalezy wliczy¢ w koszty uporzadkowania. Sama czynnos¢
brakowania dokumentacji, czyli m. in. sporzadzenia wniosku do Archiwum Panstwowego lezy
po stronie Zamawiajacego.

Pytanie 2:

Czy w skfad dokumentacji wchodzi dokumentacja techniczna 1 akta osobowe?

Odpowiedz:

W sktad dokumentacji nie wchodzi dokumentacja techniczna 1 akta osobowe.

Pytanie 3:

Czy w zwiazku ze stanem epidemii 1 niemozliwo$cig przenocowania w hotelach dopuszczaja

Panstwo mozliwo$¢ przewiezienia dokumentow do magazynu przechowawcy w celu
uporzadkowania?



Odpowiedz:

Zamawiajgcy informuje, iz nie dopuszcza mozliwosci przewiezienia dokumentéw do
magazynu przechowawcy w celu uporzadkowania. W rozdz. IV pkt 4.3 Zapytania ofertowego
z dnia 09.04.2020 r. oraz w § 3 ust. 5 wzoru umowy (zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego)
Zamawiajacy okreslit, ze: ,Miejsce wykonania ushugi przewidziane jest w siedzibie
Zamawiajacego, tj. Urzad Miasta i Gminy W Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow.
Wykonanie przedmiotu zamodwienia bedzie odbywac si¢ w pomieszczeniach archiwum
zaktadowego Urzgdu. Pomieszczenia, w ktorych bedzie wykonywana ustuga beda dostepne
w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30. Zamawiajacy dopuszcza
wykonywanie ustugi réwniez w innych dniach i godzinach po wcze$niejszym uzgodnieniu”.

Pytanie 4:
Czy w ramach brakowania zyczg sobie Panstwo roéwniez niszczenie?
Odpowiedz:

Sama czynno$¢ brakowania dokumentacji, czyli m. in. sporzadzenia wniosku do Archiwum
Panstwowego lezy po stronie Zamawiajgcego. A zatem przedmiot zamdOwienia nie obejmuje
niszczenia dokumentacji.

Pytanie 5:

Czy potencjalnemu brakowaniu maja podlega¢ takze dokumenty uporzadkowane wedle
wykazu akt sprzed 2011 roku?

Odpowiedz:

Potencjalnemu brakowaniu podlegaja takze dokumenty uporzadkowane wedle wykazu akt
sprzed 2011 roku.

Pytanie 6:

W jaki sposob bedzie odbywat si¢ obmiar dokumentacji do kalkulacji wynagrodzenia (przed,
czy po przekazaniu do porzadkowania)?

Odpowiedz:

Obmiar dokumentacji do kalkulacji wynagrodzenia bgdzie odbywat si¢ po przekazaniu do
porzadkowania.

Pytanie 7:
Czy dokumentacja podlegajaca brakowaniu jest zewidencjonowana?

Odpowiedz:



Dokumentacja podlegajaca brakowaniu nie jest zewidencjonowana.

Pytanie 8:

Czy dokumentacje nalezy przepakowac z segregatorow i pudet do teczek aktowych, a teczki
aktowe bezkwasowe opisa¢ wg rozporzadzenia premiera z 2011 roku? (wg rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w archiwum cato$¢ dokumentacji musi by¢
w teczkach aktowych wigzanych).

Odpowiedz:

Dokumentacj¢ nalezy przepakowac z segregatorow i pudel do teczek aktowych, a teczki aktowe
bezkwasowe opisa¢ wg rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 27, poz.
140).

Pytanie 9:

Czy teczki bezkwasowe z dokumentacjg nalezy umiesci¢ w pudiach archiwizacyjnych np.
(pudta firmy Esselte A4 o szerokosci 10 cm)?

Odpowiedz:

Nie.

Pytanie 10:

Czy dokumentacj¢ nalezy spia¢ klipsami archiwizacyjnymi biatymi?
Odpowiedz:

Nie.

Pytanie 11:

Czy z dokumentacji o kategorii wyzszej niz B10 nalezy usunaé metale, zszywki, plastiki, folie,
duplikaty tych samych pism (jezeli wystepuja)?

Odpowiedz:
Tak.
Pytanie 12:

Czy sprawy (w dokumentacji o kategorii wyzszej niz B10) nalezy ulozy¢ wg spisow spraw
w teczce aktowej, a w ramach jednej sprawy pisma utozy¢ chronologicznie?

Odpowiedz:



Tak.

Pytanie 13:

Czy z dokumentacji przeznaczonej do archiwizacji nalezy wydzieli¢ akta do zniszczenia,
napisa¢ wniosek do Archiwum Panstwowego z prosba o wyrazenie zgody na wybrakowanie
dokumentacji niearchiwalnej?

Odpowiedz:

Z dokumentacji przeznaczonej do archiwizacji nalezy wydzieli¢ akta do zniszczenia, natomiast
sporzadzenie wniosku do Archiwum Panstwowego z prosbg o wyrazenie zgody na
wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej lezy w gestii Zamawiajacego.

Pytanie 14:

Czy po uzyskaniu zgody nalezy fizycznie zniszczy¢ dokumentacj¢ i przedstawic certyfikat
zniszczenia?

Odpowiedz:
Nie.
Pytanie 15:

Czy czynnosci opisane w pkt 6 1 7 s3 dodatkowo platne, czy tez w ceng archiwizacji 1 metra
dokumentacji nalezy wliczy¢ w/w czynno$ci (pyt. 13 i 14)?

Odpowiedz:

Czynno$ci opisane powyzej w pyt. 13 1 14 nie s3 dodatkowo ptatne.
Pytanie 16:

Z jakich lat dokumentacja jest do zarchiwizowania?

Odpowiedz:

Jest to dokumentacja od roku 1980.

Pytanie 17:

Czy dokumentacja przekazywana do archiwum jest w segregatorach, teczkach tekturowych lub
pudtach archiwizacyjnych?

Odpowiedz:

Dokumentacja znajdujaca si¢ w pomieszczeniach archiwum zakladowego Urzedu jest
zgromadzona w segregatorach 1 w niewielkim zakresie w pudtach.



Pytanie 18:

Czy nalezy wymieni¢ w/w opakowania, a jezeli tak to co zastosowac: przektadki archiwalne
teczki wigzane, pudfa archiwalne?

Odpowiedz:

Nalezy wymienié¢ na papierowe teczki aktowe (wigzane).

Proszg o uwzglednienie powyzszych wyjasnien w przygotowywanej ofercie.

Burmistrz Miasta i Gminy Kunow
Lech Lodej



