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I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Gmina Kunéw - Urzad Miasta i Gminy w Kunowie
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kundéw

NIP: 661-21-59-982

REGON: 29009805

Tel.: 41 261-31-74

Fax: 41 261-31-94

www.kunow.pl

zaprasza do zfozenia ofert cenowych na: Ustugi cateringowe na potrzeby projektu , Nowoczesne
kompetencje w e — gminie Kunéw”

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest:

Przygotowanie, dostarczenie i serwowanie positkdw oraz uprzatniecie miejsca serwowania positkdéw

po ich zakonczeniu na potrzeby projektu ,,Nowoczesne kompetencje w e — gminie Kunéw”, w ramach
projektu ,,Nowa era komputera - poprawa umiejetnosci korzystania z internetu, e — ustug” Dziatanie
3.1, Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych,, 1l O$ Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020.
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2. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:
Zamoéwienie obejmuje przygotowanie, dostarczenie i serwowanie positkdw oraz uprzatniecie miejsca
serwowania positkdéw po ich zakoniczeniu na potrzeby projektu ,,Nowoczesne kompetencje w e —
gminie Kunéw”, w ramach projektu ,,Nowa era komputera - poprawa umiejetnosci korzystania
z internetu, e — ustug” Dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych,,
[Il O$ Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020.
Catering obejmuje:

e obiad (zupa lub Il danie miesne np. ziemniaki, mieso i suréwki — min. 4 rodzaje);

e napoje gorace (herbata, kawa) lub kompot podawany w dzbankach lub sok naturalny (tgcznie co
najmniej 300 ml na osobe );

® naczyniaisztuéce jednorazowe;

e sprzatanie.

Termin i miejsce realizacji ustugi: maksymalnie 64 spotkan w okresie listopad 2018 r. — luty 2019 r.
— poniedziatek/sobota (doktadne terminy i godziny bedg podawane na 3 dni robocze przed kazdym
spotkaniem), miejsca: Sala konferencyjna UMiG w Kunowie, Miejsko Gminna Biblioteka Publiczna
w Kunowie lub inna sala wyktadowa na terenie gminy Kunéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zmniejszenia lub zwiekszenia liczby spotkan (w ramach wartosci umowy).

Liczba oséb na poszczegdlne spotkania: 12 oséb

tacznie 768 szt. osdb/serwisow.

Spotkania bed3a odbywac sie w ustalonych terminach i godzinach od poniedziatku do soboty.
Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamdwienia oraz podanie go w sposéb i przez osoby
z odpowiednimi uprawnieniami, zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i zywienia.
Wykonawca musi posiada¢ prawo do $wiadczenia ww. ustug (np. wpis do KRS) bedacych przedmiotem
oferty.

Zaptata nastgpi na podstawie faktury wystawianej przez Wykonawce po zakoriczeniu dostawy
i stwierdzeniu przez Zamawiajgcego dostawy bez wad.

11l. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZAtACZYC DO OFERTY.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy - wg. zatgczonego wzoru formularza
ofertowego (zatacznik nr 1)
2. Oswiadczenie (zatacznik nr 2)
3. Oswiadczenie (zatacznik nr 3)
4. Parafowany projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ dostarczone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione.
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V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

- rozpoczecie: od dnia podpisania umowy

- zakonczenie: do dnia 28.02.2019 r.

VI. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferte na Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) nalezy ztozy¢ w formie pisemnej,
osobiscie lub za posrednictwem poczty, kuriera do Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27
- 415 Kundw, Sekretariat Il p. pokdj 210, w godzinach 7:30 - 15:30, od poniedziatku do pigtku.

Termin ztozenia oferty: do dnia 07.11.2018 r. do godziny 09:00.

Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg brane pod uwage.
VIl. TERMIN OTWARCIA OFERT.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.11.2018 r. o godzinie 09:15 w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie,
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kundw, pokdj nr 201 (sala konferencyjna).

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Wartosc oferty nalezy podaé netto i brutto z wyodrebnieniem podatku VAT.

2. W okresie obowigzywania umowy - cena catkowita ma zawieraé w sobie wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia i ma byé niezmienna przez caty czas realizacji zamdwienia.

3. Cena oferty musi byé podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

IX. SPOSOB OCENY OFERT.

1. Cena - waga kryterium - 100%, najkorzystniejszg ofertg bedzie ta, ktdra przedstawi najnizsza
catkowitg cene realizacji niniejszego zamdwienia.

2. Oferta, ktdéra spetnia¢ bedzie wszystkie warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz zawierac
bedzie najnizszg cene zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie
z wiasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
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X. 0SOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia. Osobami wskazanymi do kontaktu s3:

1) w sprawach merytorycznych: Renata Kotasiak - tel. (41) 261-31-74 wew. 43

2) w sprawach proceduralnych (dot. tresci zapytania ofertowego): Marta Janik - tel. (41) 261-31-74 wew. 68
w godzinach pracy UMiG Kundw, tj. poniedziatek - pigtek w godzinach 7:30 - 15:30.

XI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym formularzu ofertowym stanowigcym zafgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki muszg byé podpisane (czytelnie lub z pieczatka imienng)
przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu (w zatgczeniu KRS/ CEIDG lub/oraz
petnomocnictwo). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposob
czytelny, datowane i podpisane przez osobe upowazniona.

3. Dokumenty wymagane od Wykonawcow winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby upowazinione do reprezentacji
Wykonawcy.

4. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty trwale ze sobg pofaczone i kolejno ponumerowane;
uzyskang liczbe stron nalezy wpisa¢ do formularza oferty - zatgcznik nr 1.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

6. Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujgcy zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

7. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujgce informacje: nazwe i adres Wykonawcy oraz
oznaczenie:

OFERTA
Zapytanie ofertowe nr ............uce....
Ustugi cateringowe na potrzeby projektu : "Nowoczesne kompetencje w e — gminie Kunéw”

Nie otwiera¢ przed godzing 09:15 dnia 07.11.2018 r.

Tak opisang koperte nalezy ztozy¢ w miejscu wskazanym powyzej przez Zamawiajgcego.
8. Kazdy Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania

ofertowego.
9. Oferta Wykonawcy niezgodna z Zapytaniem ofertowym zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.
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XIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o: wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe (ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 4) z wybranym Wykonawcg po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 4 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest rOwnoznaczne
z akceptacjg postanowiern umowy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Xill. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
przed ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ nie wytonienia Wykonawcy lub mozliwos¢ odstgpienia od wyboru
Wykonawcy w przypadku braku srodkéw na realizacje zamdwienia.

3. Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okreslonych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

4. Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016) informujemy, iz:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

Administratorem danych osobowych jest Gmina Kundéw - Urzad Miasta i Gminy w Kunowie
z siedzibg w Kunowie (27-415 Kundéw) przy ul. Warszawskiej 45B.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Pani Agnieszka Borowska, tel. 41 261-31-74 wew. 44,
adres e-mail: rodo@kunow.pl.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanych z realizacjg zamdwienia - na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b) Ogdélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisdw prawa.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 6 lat.

Posiadajg Panstwo prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia zgody na
przetwarzanie danych oraz prawo do przenoszenia danych.

Przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych moze skutkowac
niemozliwoscig realizacji Swiadczenia, do ktdrego dane sg niezbedne.
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XIV. WYKAZ ZAtACZNIKOW.
1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2 - o$wiadczenie
3. Zatacznik nr 3 — oswiadczenie
4. Zatacznik nr 4 —wzér umowy
Zatwierdzam
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