Kunéw, dnia 21.03.2019 1.

Gmina Kunow

ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunéw
NIP: 661-21-59-982

REGON: 29009805

Tel.: 41 261-31-74

Fax: 41 261-31-94

www.kunow.pl

Znak sprawy: IR.11.271.4.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPRASZAMY DO SKLEADANIA OFERT

NA:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w 2019 r.”

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
t]. zamowienie o wartosci ponizej 30.000 euro.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kunowie

Lech Lode;j



|. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Gmina Kunow

ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunéw
NIP: 661-21-59-982

REGON: 29009805

Tel.: 41 261-31-74

Fax: 41 261-31-94

www.kunow.pl

zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w 2019 r.”, zgodnie z niniejszym Zapytaniem
ofertowym.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w 2019 r.

2. Szczegélowy zakres ustugi i sposéb wykonania zamowienia okre§la Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoOwienia - Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego, Formularz ofertowy - Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego, Formularz cenowy - stanowiacy Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego (po
podpisaniu umowy formularz cenowy bedzie stanowit zatacznik do umowy 1 bedzie stanowil jej
integralna czg$¢) oraz wzor umowy - Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

1. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZAEACZYC DO OFERTY.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:

1. Wypelniony 1 podpisany przez Wykonawce¢ formularz ofertowy - wg. zalagczonego wzoru formularza
ofertowego (zalacznik nr 2).

2. Wypehiony 1 podpisany przez Wykonawce formularz cenowy - wg. zataczonego wzoru formularza
cenowego (zalacznik nr 3).

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

4. Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z p6zn. zm.) lub dokument réwnowazny.

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty - w przypadku gdy upowaznienie nie wynika z dokumentow
rejestrowych.

Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ dostarczone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobg/osoby upowaznione.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r.


http://www.kunow.pl/
http://www.kunow.pl/

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferte na Formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) nalezy ztozy¢ w formie
pisemnej, osobiscie lub za posrednictwem poczty, kuriera do Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie,
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunoéw, Sekretariat II p. pokoéj 210, w godzinach 7:30 - 15:30, od
poniedziatku do pigtku.

Termin zlozenia oferty: do dnia 27.03.2019 r. do godziny 12:00.

Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg brane pod uwagg.
VI. TERMIN OTWARCIA OFERT.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.03.2019 r. o godzinie 12:15 w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie,
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow, pokdj nr 201 (sala konferencyjna).

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Wykonawca okresli catkowitg cene brutto przedmiotu zamoéwienia, sumujac ceny jednostkowe brutto
wszystkich pozycji podanych w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego. Tak wyliczong cen¢ nalezy wpisa¢ w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego.

2. Cena oferty podana w Formularzu ofertowym powinna wynika¢ z Formularza cenowego.

3. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym
Zapytaniu ofertowym oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

4. Cena jednostkowa kazdej pozycji z wymienionych rodzajow przesylek musi zawiera¢ sume ceny
przesytki danej kategorii oraz §wiadczen dodatkowych wskazanych w danej pozycji.

5. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo 1 stownie, z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

VIII. SPOSOB OCENY OFERT.

1. Cena ofertowa brutto - waga kryterium - 100%, najkorzystniejszg oferta bedzie ta, ktora przedstawi
najnizsza catkowita cen¢ brutto realizacji niniejszego zamoéwienia.

2. Oferta, ktora spetnia¢ bedzie wszystkie warunki niniejszego Zapytania ofertowego oraz zawiera¢ bedzie
najnizszg cen¢ zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wtasciwymi
Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

IX. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienia. Osobami wskazanymi do kontaktu

sg:
1) w sprawach merytorycznych: Anna Szewczyk - tel. (41) 261-31-74 wew. 32,



2) w sprawach proceduralnych (dot. tresci zapytania ofertowego): Marta Janik - tel. (41) 261-31-74
wew. 68
w godzinach pracy UMiG Kundw, tj. poniedziatek - pigtek w godzinach 7:30 - 15:30.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta oraz wszystkie wymagane zalgczniki musza by¢ podpisane (czytelnie lub
z pieczatka imienng) przez osob¢/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu
(w zalaczeniu KRS/CEIDG lub/oraz pelnomocnictwo). Wszelkie poprawki lub zmiany
w teks$cie oferty musza by¢ naniesione w sposob czytelny, datowane i1 podpisane przez osobg
upowazniong.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno
ponumerowane; uzyskang liczbe stron nalezy wpisa¢ do formularza oferty - Zalacznik nr 2.
Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapiecz¢towanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufno$ci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamie$ci¢ nastgpujgce informacje: nazwe i adres Wykonawcy oraz
oznaczenie:

OFERTA
Zapytanie ofertowe nr IR.11.271.4.2019

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w 2019 r.

Nie otwiera¢ przed godzina 12:15 dnia 27.03.2019 r.

Tak opisang kopertg nalezy ztozy¢ w miejscu wskazanym powyzej przez Zamawiajgcego.

7.
8.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Wymagane jest ztozenie kompletnej oferty na
wszystkie elementy okreslone w ofercie cenowe;.

Oferta Wykonawcy niezgodna z Zapytaniem ofertowym zostanie odrzucona przez
Zamawiajacego.

X1. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH.

1.

2.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy zawiadomi pisemnie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o: wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo adres
zamieszkania Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano.

Po rozstrzygnigciu postgpowania i po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy,
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ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg, wybrany Wykonawca przedstawi projekt

umowy, oparty na szczegdélowym opisie przedmiotu zamowienia - Zalacznik nr 1 do

Zapytania ofertowego oraz na wzorze umowy, zalaczonym przez Zamawiajacego do
niniejszego Zapytania ofertowego (Zalacznik nr 4).
3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
4. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce zmiany umowy:

zmiana cen jednostkowych brutto poszczegolnych pozycji wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym, ktory stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy, w sytuacji
spowodowanej zmianami cen, zgodnie z przedtozonym przez Wykonawce dokumentem
zatwierdzajacym te zmiany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub
w sposob dopuszczony przez przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22018 1. poz. 2188, z pdzn. zm.),

zmiana cen jednostkowych brutto, dotyczaca tzw. upustéw cenowych w stosunku do
poszczeg6lnych pozycji wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym, ktory
stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy,

ustawowa zmiana stawki podatku od towaréw i1 ustug (VAT).

XI1. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, przed ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ nie wytonienia Wykonawcy lub mozliwos$¢ odstapienia od

wyboru Wykonawcy w przypadku braku srodkow na realizacje¢ zamowienia.

3. Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

4. Zgodnie z art. 13 Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, iz:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy w Kunowie z siedziba
w Kunowie (27-415 Kunéw) przy ul. Warszawskiej 45B.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Pani Agnieszka Borowska, tel. 41 261-31-74 wew.
44, adres e-mail: rodo@kunow.pl.

Dane osobowe przetwarzane bgda w celach zwigzanych z realizacja zamdwienia - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r.

Odbiorcami danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 6 lat.

Posiadaja Panstwo prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofnigcia zgody na
przetwarzanie danych oraz prawo do przenoszenia danych.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych moze skutkowac
niemozliwoscig realizacji $wiadczenia, do ktorego dane s3 niezbedne.



X111. WYKAZ ZALACZNIKOW.

>

Zalacznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - formularz cenowy

Zatacznik nr 4 - wzor umowy

Zatwierdzam



Zatgcznik nr 1

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem =zamodwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow
w roku 2019 w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych
(przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie) oraz ich ewentualnych zwrotow do
nadawcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwos$ci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, ustugi
codziennego doreczania przesylek, zwrotnych potwierdzen odbioru (ZPO) po skutecznym
dorgczeniu oraz ustugi codziennego odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z p6zn. zm.).

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe

w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B):

a)

b)

c)

d)

f)

zwykle ekonomiczne - przesylka nierejestrowana nie bgdaca przesytka najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

zwykte priorytetowe - przesylka nierejestrowana bedaca przesyltka najszybszej kategorii
w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczang 1 dorgczang w sposob zabezpieczajacy
ja przed utrata, ubytkiem lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym, begdaca przesylka listowa, przemieszczang i1 dorgczang w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana nie bedaca
przesylka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

Gabaryt A - to przesylka o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum - Zaden z wymiaro6w nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm. Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: minimum - jezeli cho¢ jeden
z wymiarow przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm, maksimum -

suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiardw (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm. Przyjmuje si¢ tolerancje wszystkich
wymiarow +/- 2 mm.
3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do
10000 g (Gabaryt A 1 B):

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

C) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytety przyjete

za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.



Gabaryt A - to przesytka o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze

niz 90 x 140 mm, maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokosci

500 mm, wysokosci 300 mm. Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: minimum - jezeli cho¢ jeden

z wymiarow przekracza dlugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm, maksimum - suma

dhugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugo$¢ nie moze by¢ wicksza niz

3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przesylki kurierskie w obrocie krajowym.

5. Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi

przepisami prawa, w szczegolnosci z:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z p6zn. zm.)
oraz przepisOw wykonawczy do tej ustawy,
b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 .
poz. 2096, z p6zn. zm.),
C) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1360,
z pdzn. zm.),
d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800, z pozn.
zm.),
e) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000,
Z pozn. zm.),
f) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 22013
1. poz. 545),
g) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421, z pdzn. zm.),
h) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
i) miedzynarodowych przepiséw pocztowych.
6.Wykonawca zobowigzany bedzie Swiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesylek oraz stosownej
dokumentacji potwierdzajacej ich ilo$¢ 1 rodzaj od Zamawiajacego, w dni robocze (z wylaczeniem
Swiagt oraz dni ustawowo wolnych od pracy), przez 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do piatku
w godzinach 14:00 - 14:30 przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, a nastgpnie nadaniu
tych przesytek na ogodlnych zasadach. Usluga obejmuje wszystkie rodzaje przesylek, zaréwno
w obrocie krajowym, jak 1 zagranicznym.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie §wiadczy¢ ustugi doreczania przesytek, zwrotnego potwierdzenia
odbioru (ZPO) 1 zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego, w dni robocze
(z wylaczeniem $wigt oraz dni ustawowo wolnych od pracy), przez 5 dni w tygodniu, od
poniedziatku do piagtku w godzinach 8:00 - 11:00.

8. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania
przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek Wykonawca
poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usuni¢cia w dniu odbioru, nadanie odebranych
przesytek nastagpi w nastgpnym dniu roboczym. W przypadku przesylek priorytetowych



przekazanych przez Zamawiajacego do godz. 14:30, ich nadanie nastgpowaé bedzie w dniu
przekazania.

9. Terminy dorgczania przesylek pocztowych z zachowaniem wskaznikoéw terminowos$ci doreczen
przesylek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545). Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie
przesytek przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczenia przesytek przez Wykonawce $swiadczona byta do
kazdego miejsca w kraju i zagranicg zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgacego.

11. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane
pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu
iloSciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor ksiazki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego
zostanie uzgodniony pomigdzy Zamawiajagcym, a Wykonawca w dniu zawarcia umowy. Zwrot
otrzymanych pocztowych ksigzek nadawczych oraz zestawienia nadanych przesytek nastapi w dniu
nastepnym, w godzinach dostarczenia do siedziby Zamawiajacego kolejnych przesyltek.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie w przypadkach podyktowanych wyjatkowa potrzebg Zamawiajacego
prawo osobistego dostarczania przesytek do wskazanej przez Wykonawce placoéwki nadawczej,
znajdujacej si¢ na terenie Kunowa w godzinach pracy tej placowki. Placowka nadawcza ma
obowigzek przyjac przesylke w dniu dostarczenia i w efekcie Zamawiajacy ma uzyskaé pieczeé
z data potwierdzajaca nadanie przesylki oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach
nadawczych.

13. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru), umieszczania pieczatki (nadruku) okres$lajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego
na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie
oplaty za ustuge, zgodnie z wymogami Wykonawcy,

2) nadania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych wynikajacych z przepisow okreslonych w pkt 5 opisu przedmiotu zamdwienia oraz
innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

3) nadania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢ przekazywanie
przesytek utozonych strong adresowa w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejnosci
wpisu w pocztowe] ksigzce nadawczej, nierejestrowanych w podziale wynikajacym
z zestawienia, a ponadto:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki pocztowej do pocztowej
ksigzki nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawcze] Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyktych) - zestawienia ilo§ciowe sporzadzone dla
celow rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

14. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki stanowi pudetko lub szary papier Zamawiajacego
1 powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem 0sob trzecich do jej zawartosci oraz powinno
uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Zamawiajacy nie dopuszcza
stosowania przez Wykonawce¢ wlasnych opakowan na listy i przesyiki.

Zamawiajacy we wilasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek z potwierdzeniem odbioru do przesytek dor¢czanych na zasadzie:

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800, z pdzn.

zm.),

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 .

poz. 2096, z p6zn. zm.).

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2018 r. poz. 2188, z pdzn. zm.) i postanowieniami umowy o §wiadczenie uslug pocztowych
zawartej z Wykonawca.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu placowke nadawczo-odbiorcza polozong w granicach
administracyjnych miasta Kundw, czynna co najmniej od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, minimum 8 godzin dziennie.

Zamawiajacy bedzie umieszczatl oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge na kazdej
przesylce w postaci nadruku lub odcisku pieczgci - wg wzoru uzgodnionego pomiedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia Wykonawcey innych uslug pocztowych w zakresie
przesytek nie wymienionych w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).
Podstawa rozliczen beda wtedy ceny zawarte w obowigzujacym, w dacie przyjecia przesylek,
cenniku optat obowigzujacych u Wykonawcy.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na przepakowywanie przez Wykonawce przeznaczonych do
nadania przesytek krajowych i zagranicznych. Wyjatkiem beda przesytki uszkodzone, gdzie
w celu zabezpieczenia zawartosci dopuszcza si¢ zabezpieczenie w przezroczystej folii.

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli doreczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni
od daty nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421, z pdzn. zm.).

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane w okresie
rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
1 oddawczych. W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilo$¢ przyjetych przesylek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia ilosciowego przesylek nadanych, sporzadzonego
przez Zamawiajacego 1 potwierdzonego przez Wykonawce oraz ich ewentualnych zwrotow. Okres
rozliczeniowy oplaty z dotu ustala si¢ na miesigc kalendarzowy. Faktury VAT z tytulu naleznosci
beda dostarczane przez Wykonawce w terminie do 7-go dnia nastgpujagcego po miesigcu
rozliczeniowym.

Przedstawiona w Formularzu cenowym (Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego) ilos¢ i rodzaj
przesytek w ramach §wiadczonych ustug jest szacunkowa. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste
ilosci podanych przesytek beda wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajacego 1 mogg odbiegac od
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25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

ilosci podanych w Formularzu cenowym. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosci w trakcie realizacji zamowienia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwickszenia zamoOwienia o 15% warto$ci zamoOwienia
podstawowego w przypadku zwigkszenia §rodkow finansowych.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych, chyba ze
spowodowane jest ono dziataniem sit wyzszych.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2188 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421, z pdzn. zm.),
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.).

Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilosci przesytek, jak i ich rodzajow. Ilos¢ poszczegdlnych
rodzajow przesytek moze ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilo$ci przesytek podanych szacunkowo
w Formularzu cenowym 1 z tego tytutu Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.
Zamawiajacy nie dopuszcza nadawania przesylek wymagajacych zachowania terminu
w dacie nadania, dorgczanych w przypadkach przewidzianych w KPC, KPK, KPA
i Ordynacji podatkowej przez postanca w imieniu i na rzecz Zamawiajacego u operatora
wyznaczonego.

Ustalenia i decyzje dotyczace biezacego wykonywania zamdwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustluge innemu operatorowi, jezeli Wykonawca nie zapewni
mozliwos$ci przyjecia przesylek w wyznaczonym dniu i czasie od Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ cywilno-prawna za bedace przedmiotem zamowienia
przesylki pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane na zasadach okreslonych w ustawie
Prawo pocztowe oraz aktach wykonawczych do tej ustawy, a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami na zasadach ogoélnych Kodeksu cywilnego.

Wykonawca ponosit bedzie wobec Zamawiajgcego petlng odpowiedzialno$¢ za ustugi, ktore
wykonuje przy pomocy podwykonawcow. W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji
czes$ci zamowienia (ustug) podwykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zamiesci¢ w Formularzu
ofertowym informacje¢ na temat podwykonawcow i czgsci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Wykonawca ponosi¢ bedzie petlng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate
w skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce lub podwykonawcoéw
obowiagzkow wynikajacych z umowy 1 niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢  odpowiedzialnosci za  rozliczenia  dokonywane  pomiedzy  Wykonawca,
a podwykonawcami. Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za wykonanie obowigzkow wynikajacych z umowy 1 obowigzujacych
przepiséw prawa.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoéwienia przy udziale podwykonawcow,
jednak nie wyraza zgody na umieszczanie na kopertach Zamawiajacego, w ktoérych beda nadawane
przesylki nazwy, adresu, znakéw reklamowych, znakéw optaty innych operatoréw
(podwykonawcow), posrednikow np. logo lub informacji $wiadczacych o tym, ze przesytki beda
nadawane ,,w imieniu 1 na rzecz” Zamawiajacego.
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Zatgcznik nr 2
Znak sprawy: IR11.271.4.2019

pieczec firmowa oferenta miejscowos¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie w 2019 r.

l. Zamawiajacy:
Gmina Kunow
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunéw
NIP: 661-21-59-982, REGON: 291009805
Tel.: 41 261-31-74
Fax: 41 261-31-94
www.kunow.pl

1. Wykonawca:

NAZWA WYKONAWCY:

ADRES:

NIP:

REGON:

KRS:

NUMER TELEFONU:

NUMER FAKSU:

ADRES E-MAIL:
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IMIE I NAZWISKO
OSOBY UPOWAZNIONEJ
DO KONTAKTOW / TEL.:
NR KONTA
BANKOWEGO

W odpowiedzi na ogloszenie o zamdéwieniu publicznym w trybie ponizej 30 000 euro pn.:
»Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie w 2019 r.” oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamodwienia, zgodnie
z warunkami okre$lonymi w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym, za ceng:

Cena oferty: Cena brutto zl

Cenge oferty stanowi
Suma cenZFOrmularZa 0000 0000000000000 00000
cenowego

(Zalqcznik nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego)

SEOWNIE CENA OFERTY BRUTTO:

Oswiadczamy, ze:

. jesteSmy w stanie zrealizowa¢ zamdOwienie zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu

ofertowym,

. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,
. w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia

1 nie ulegnie ona zmianie przez caly czas jego realizacji,

zapoznaliSmy si¢ z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi przedmiotu zamowienia,
zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym oraz akceptujemy je i nie wnosimy do nich zadnych
zastrzezen,

wzOr umowy stanowigcy Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego zostal przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do przedstawienia
projektu umowy opartej na nim 1 podpisania umowy na zawartych tam warunkach, w miejscu
1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

zdobyliSmy wszelkie informacje, ktore byly konieczne do przygotowania oferty oraz
wyceniliSmy wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania umowy,

znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidlowe wykonanie
zamoOwienia,

. posiadamy niezbedng wiedze i do§wiadczenie, dotychczasowe zamowienia na rzecz odbiorcow

zrealizowali$my z nalezyta starannoscia,
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
zobowigzujemy si¢ zrealizowa¢é umowe¢ w terminie okreslonym we wzorze umowy do
niniejszego Zapytania ofertowego,

nie posiadamy zaleglosci podatkowych,

nie posiadamy zaleglo$ci w oplacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

na kazde zadanie Zamawiajacego dostarczymy niezwlocznie odpowiednie dokumenty
potwierdzajace prawdziwos¢ kazdej z kwestii zawartych w o§wiadczeniu, wszystkie informacje
sg zgodne z prawda,

zamoOwienie zrealizujemy z udzialem podwykonawcéw/bez udzialu podwykonawcoéw*
(prosze o podanie nizej zakresu ustug przewidzianych do wykonania przez podwykonawcow):

dysponujemy placéwka nadawczo-odbiorcza zlokalizowang w granicach administracyjnych
miasta Kunow, tj. przy ul. ....cccoveiiiiiiiiiiiiiiiinnnnn D 1 1 (prosze podac
adres placowki),

uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Zapytaniu ofertowym,
wyrazamy zgode na warunki platnosci okreslone w Zapytaniu ofertowym,

oferta wraz z zalacznikami zostata ztozonana .......... kolejno ponumerowanych stronach,
zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

(podpisy i pieczecie 0sob upowaznionych do reprezentowania oferenta na
podstawie wpisu do rejestru lub ewidencji albo na podstawie udzielonego
pelnomocnictwa)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4

UMOWA nr Or.032...... 2019/ wzor

zawartaw dniu .................. 2019 r. w Kunowie pomigdzy:

Gming Kunoéw z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B, 27- 415 Kunow, REGON 291009805,
NIP 661-21-59-982

reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie - Lecha Lodeja

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Agnieszki Zelazowskiej

zwang w dalszej tresci umowy Zamawiajacym,

REGON:

zwang/ym w tresci umowy Wykonawcg

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
Zapytania ofertowego o wartosci ponizej 30.000 euro i wybraniu w dniu ........ 2019 r. oferty
Wykonawcy jako najkorzystniejszej, zostala zawarta umowa o nastgpujace;j tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych dla Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow w roku 2019.
Realizacja uslug pocztowych przez Wykonawce polega na $wiadczeniu ushug
pocztowych na rzecz Zamawiajacego w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych (przesyltki listowe,
paczki pocztowe, przesytki kurierskie), zwanych dalej ,,przesytkami” oraz ich
ewentualnych zwrotow do nadawcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy, ustugi codziennego doreczania przesylek, zwrotnych
potwierdzen odbioru (ZPO) po skutecznym dor¢czeniu oraz ustugi codziennego odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 2188, z pdzn. zm.).
Przedstawiony w zataczniku do niniejszej umowy Formularz cenowy, stanowiacy
integralng czg$¢ umowy, obrazuje szacunkow3 ilo$¢ 1 rodzaj przesytek.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany poszczegdlnej liczby przesylek
okreslonej w Formularzu cenowym, o ktorym mowa w ust. 3, stosownie do aktualnych
potrzeb Zamawiajagcego. Zmiana ta moze polega¢ na zmniejszeniu liczby jednego
rodzaju przesytek 1 zwickszeniu liczby innego rodzaju przesyltek, jesli wynikac to bedzie
ze zwigkszonego zapotrzebowania na dany rodzaj przesytek.
Zmiany ilosci przesytek, o ktorych mowa w ust. 4 nie powodujg zmiany umowy
1 Wykonawca nie bedzie dochodzil od Zamawiajacego roszczen z tytutu zmian ilo$ci
przesytek w trakcie realizacji niniejszej umowy.
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§2

Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami prawa, a w szczegolnosci z:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188,
z p6zn. zm.) oraz przepisOw wykonawczy do tej ustawy,

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 1. poz. 2096, z p6zn. zm.),

C) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z
2018 r. poz. 1360, z p6zn. zm.),

d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800,
z pézn. zm.),

e) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 . poz.
1000, z p6zn. zm.),

f) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustlug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

g) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

h) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1),

i) migdzynarodowych przepisdw pocztowych.

§3

. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesylek oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich 1lo$¢ 1 rodzaj od Zamawiajacego, w dni
robocze (z wylaczeniem $wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy), przez 5 dni
w tygodniu, od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00 - 14:30 przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy, a nastgpnie nadaniu tych przesylek na ogdlnych zasadach.
Ustuga obejmuje wszystkie rodzaje przesytek, zarowno w obrocie krajowym, jak
1 zagranicznym.

. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem umowy, w przypadku braku zastrzezen,
nastgpowaé bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku
przesytek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajacego do godz. 14.30, ich
nadanie nastgpowac bedzie w dniu przekazania.

. Zamawiajacy zastrzega sobie, w przypadkach podyktowanych wyjatkowa potrzeba
Zamawiajacego prawo osobistego dostarczania przesytek do wskazanej przez
Wykonawce placowki nadawczej, znajdujacej si¢ na terenie Kunowa w godzinach pracy
tej placowki. Placowka nadawcza ma obowiazek przyjac¢ przesytke w dniu dostarczenia
1 w efekcie Zamawiajacy ma uzyskac piecze¢ z datg potwierdzajacg nadanie przesyltki
oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.

. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca poinformuje
o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek. Przy braku mozliwos$ci
wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usuni¢cia w dniu odbioru, nadanie
odebranych przesylek nastagpi w nastgpnym dniu roboczym.

. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor
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10.

11.

12.

13.

ksigzki nadawcze] oraz zestawienia iloSciowego zostanie uzgodniony pomig¢dzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg w dniu zawarcia umowy. Zwrot otrzymanych
pocztowych ksigzek nadawczych oraz zestawienia nadanych przesytek nastgpi w dniu
nastgpnym, w godzinach dostarczenia do siedziby Zamawiajacego kolejnych przesytek.
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach
okreslonych w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych,
wymienionych w § 2.
Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczone beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i zagranicg, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.
Zamawiajacy we wilasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek z potwierdzeniem odbioru do przesytek doreczanych na zasadzie:
a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800,
z pdzn. zm.),
b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 1. poz. 2096, z p6zn. zm.).
Wykonawca zobowigzany bedzie §wiadczy¢ ustugi doreczania przesytek, zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrotoéw niedorgczonych przesytek pocztowych do
Zamawiajacego, w dni robocze (z wylaczeniem $wigt oraz dni ustawowo wolnych od
pracy), przez 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 11:00.
Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu placowke nadawczo-odbiorcza polozong
w granicach administracyjnych miasta Kunoéw, czynng co najmniej od poniedziatku do
piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, minimum 8 godzin dziennie.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek pocztowych w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnego z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki stanowi pudetko lub
szary papier Zamawiajacego 1 powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem osob
trzecich do jej zawarto$ci oraz uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych
opakowan na listy 1 przesytki.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na przepakowywanie przez Wykonawce
przeznaczonych do nadania przesylek krajowych i1 zagranicznych. Wyjatkiem beda
przesytki uszkodzone, gdzie w celu zabezpieczenia zawartosci dopuszcza si¢
zabezpieczenie w przezroczystej folii.

§4

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1) przygotowania przesylek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla
danego rodzaju przesylek pocztowych, okreslonym w ustawie, rozporzadzeniu

1 innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie, o ktérych mowa w § 2,

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢
przekazywanie przesylek ulozonych strong adresowg w tym samym kierunku,

a ponadto:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,
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b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyktych) - zestawienie ilosciowe
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesyltce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podanym jednocze$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych), okreslenia rodzaju przesyltki (zwykla, polecona, priorytet, czy ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), umieszczenia pieczatki (nadruku) okreslajacej
petna nazwe 1 adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki oraz oznaczenie potwierdzajagce wniesienie optaty za ustuge, zgodnie
z wymogami Wykonawcy.

W przypadku zastrzezen Wykonawcy dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca

wyjasni je z Zamawiajacym w trybie okreslonym w § 3 ust. 4 niniejszej umowy.

§5
Strony ustalaja, Ze przedmiot umowy zostanie wykonany:
* osobiscie
lub
* z udziatem podwykonawcy/6w.
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelng odpowiedzialno$¢ za ustugi, ktore
wykonuje przy pomocy podwykonawcow.
W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy z uslug podwykonawcoéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec
Zamawiajacego za ich dziatania 1 zaniechania jak za dziatania wlasne.
Umowa Wykonawcy z podwykonawcg winna by¢ zawarta w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§6
Calkowita warto§¢ umowy nie moze przekroczy¢ kwoty, ktorg Zamawiajacy
przeznaczyt na realizacj¢ zamoOwienia (kwota zabezpieczona w budzecie Gminy
Kunéw), tj. brutto .......... zlotych (slownie: .................. zlotych brutto),
z zastrzezeniem ust. 2, co nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajacego do realizowania
umowy do tej wartosci 1 ilo$ci, ani prawa dochodzenia roszczen odszkodowawczych
przez Wykonawce w przypadku faktycznego zmniejszenia zamowienia. Cena ofertowa
brutto jest zawarta w Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik do umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwiekszenia zamdowienia o 15% jego warto$ci
podstawowej, jesli wystagpi konieczno$¢ zrealizowania wigkszej ilosci ustug
pocztowych.
Rozliczenia migdzy stronami z tytutu wynagrodzenia za realizacj¢ przedmiotu umowy
dokonywane beda z dotu, tj. w terminie p6zniejszym niz dzien nadania przesytek,
z zastrzezeniem, dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy ustala si¢ na miesigc kalendarzowy.
Podstawg obliczenia naleznych optat jest suma oplat za przesylki faktycznie nadane
w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilo$ci 1 wagi na podstawie dokumentow
nadawczych 1 oddawczych. W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilos¢
przyjetych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia iloSciowego
przesytek nadanych, sporzadzonego przez Zamawiajacego i1 potwierdzonego przez
Wykonawce oraz ich ewentualnych zwrotow.
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
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w Formularzu cenowym stanowigcym zalacznik do umowy, z zastrzezeniem ust. 7.

. Zastrzega si¢, ze w przypadku $wiadczenia ustug nie ujetych w Formularzu cenowym,
o ktorym mowa w ust. 6, podstawg rozliczenia b¢da ceny zawarte w obowigzujacym
w dacie przyjecia przesylki cenniku optat za uslugi pocztowe $wiadczone przez
Wykonawce, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.) oraz mi¢dzynarodowymi przepisami
pocztowymi.

. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze ceny przedstawione w Formularzu cenowym nie
ulegng podwyzszeniu przez caly okres obowigzywania niniejszej umowy,
z zastrzezeniem ust. 9.

. Zamawiajacy dopuszcza zmiang cen jednostkowych brutto wynikajacych z Formularza
cenowego, jezeli w trakcie obowigzywania umowy ulegng zmianie przepisy ustawy
o podatku od towaréw i ushug - w zakresie stawki podatku VAT dla ustug pocztowych.

§7

. Faktury VAT z tytulu naleznos$ci wynikajacych z realizacji umowy, dostarczane beda
przez Wykonawce w terminie do 7-go dnia nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym.
. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy za faktycznie wykonang ustuge bedzie
nastgpowata przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,
w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT.

. Do faktury VAT na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
zestawienie ilo§ciowe nadanych poszczegdlnych przesylek oraz ich zwrotéw w danym
okresie rozliczeniowym.

. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§8

. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia ................. r. do dnia 31 grudnia
2019 .

. Umowa wygasa przed wskazanym wyzej terminem, w przypadku gdy wynagrodzenie
Wykonawcy osiggnie kwotg o ktorej mowa w § 6 ust. 1, chyba ze Zamawiajacy
skorzysta z uprawnienia przewidzianego w § 6 ust. 2 umowy. Obowigzek kontroli stanu
te] kwoty lezy po stronie Zamawiajgcego.

. Za nadzor nad realizacja niniejszej umowy wyznaczeni sa:

1) ze strony Zamawiajgcego: .......ccceevverrrerreereanne. 175 SR ,e-mail: ...
2) ze strony Wykonawcey: ......cccccoeeveveveeennenes tel. ..o ,e-mail: ...

§9

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 2188, z p6zn. zm) i postanowieniami
niniejszej umowy.

. Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 421, z pézn. zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
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(Dz. U. 22018 r. poz. 1025, z pdzn. zm.).

W przypadku wielokrotnego dopuszczenia si¢ przez Wykonawce naruszen okreslonych
w ust. 1, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym i w tym wypadku Zamawiajacy moze zadaé zaplaty przez
Wykonawce kary umowne] w wysokosci 5% catkowitej wartosci umowy,
przeznaczonej na realizacj¢ zamowienia ustalonej w § 6 ust. 1 umowy.

W przypadku gdy Zamawiajacy poniost, z wyzej wymienionych przyczyn, szkode
przekraczajaca wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, moze on dochodzi¢ od
Wykonawcy odszkodowania za szkod¢ w petnej wysokosci, na zasadach ogolnych
Kodeksu cywilnego.

W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej lub
odszkodowania, Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracania ich z naleznego
mu wynagrodzenia, zgodnie z wystawiong notg obcigzeniowag Zamawiajgcego.

§10

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy gdy:

1) Wykonawca nie przystapit do realizacji umowy,

2) zostanie zgltoszony wniosek o upadtos¢ lub likwidacje firmy Wykonawcy,

3) Wykonawca zlozyt falszywe oswiadczenie lub inne dokumenty poswiadczajace
nieprawde, badz nie podal istotnych okoliczno$ci majacych wptyw na zawarcie
umowy,

4) umowa nie bedzie wykonywana przez Wykonawce przez okres co najmniej 5 dni.

Odstapienie od umowy moze by¢ dokonane tylko na pi$mie, zawiera¢ uzasadnienie

i musi by¢ dokonane nie poézniej niz w ciggu 14 dni od powzigcia wiadomosci

0 przyczynie odstagpienia.

W przypadku odstapienia od umowy, z przyczyn wskazanych w ust. 1, Zamawiajacy

moze naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowna w wysokosci 5% kwoty przeznaczonej na

realizacj¢ zamowienia ustalonego w § 6 ust. 1 umowy.

W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego w okoliczno$ciach

wymienionych w ust. 1, Zamawiajacy wyznaczy termin, do ktérego Wykonawca ma

jeszcze obowiazek zrealizowa¢ niezbedny przedmiot zamoéwienia. Wyptlata
wynagrodzenia nastagpi wowczas proporcjonalnie do okresu §wiadczonej ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ odstagpienia od umowy w razie

wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

- w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim

przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu

wykonania czgsci umowy.

Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na

zasadach ogo6lnych Kodeksu cywilnego, o ile warto$¢ faktycznie poniesionych szkdd

przekracza wysoko$¢ kar umownych.

§11
Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy,
Strony bgda staraty si¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
W razie braku porozumienia spory beda podlega¢ rozstrzygnieciu przez Sad
powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajagcego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych z umowy na osoby trzecie.
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§12
W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowa stosuje si¢ przepisy aktow prawnych
wymienionych w § 2 niniejszej umowy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Ewentualne zmiany niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda obu stron, wyrazong
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
Integralng cze$cia umowy jest Zapytanie ofertowe, Szczegdlowy opis przedmiotu
zamoOwienia oraz Formularz cenowy Wykonawcy.
. Umowge mniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
dla Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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