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ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunéw
NIP: 661-21-59-982

REGON: 29009805

Tel.: 41 261-31-74

Fax: 41 261-31-94
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Znak sprawy: IR.11.271.5.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPRASZAMY DO SKEADANIA OFERT

NA:

»SUKCESYWNA DOSTAWA TUSZY I TONEROW NA POTRZEBY
URZEDU MIASTA I GMINY W KUNOWIE W 2019 R.”

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
t]. zamowienie o wartosci ponizej 30.000 euro.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kunowie

Lech Lode;j



|. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Gmina Kunow

ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunéw
NIP: 661-21-59-982

REGON: 29009805

Tel.: 41 261-31-74

Fax: 41 261-31-94

www.kunow.pl

zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: ,,Sukcesywna dostawa tuszy i toneroéw na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie w 2019 r.”, zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa tuszy i toneréw na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie w 2019 r.

2. Szczegdlowy wykaz ilosciowy i asortymentowy stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

3. Tusze 1 tonery dostarczane beda zgodnie z zamdwieniami czastkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie,
ze ilo$¢ zamodwien realizowanych w danym miesigcu, wielko$¢ 1 termin dostawy kazdej partii tuszy
1 tonerow wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego, stosownie do jego potrzeb,
zglaszanych w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie.

4. Kazdorazowa dostawa poprzedzona zostanie zamowieniem zgloszonym Wykonawcy w w/w sposob,
w ktorym Zamawiajacy wskaze zamawiane produkty oraz ich ilo$¢. Dostawa musi by¢ zrealizowana
w terminie 2 dni roboczych od daty ztozenia zamdwienia przez Zamawiajacego.

5. Dostarczenie tuszy 1 tonerOw powinno by¢ realizowane transportem wtasnym Wykonawcy, na jego koszt
1 ryzyko, od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od godz. 7:30 do godz. 15:30.
Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas przewozu. Dostawa oznacza
dostarczenie przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajacego oraz jego wniesienie (roztadunek towaru) do
miejsca wskazanego przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza sprzedazy wysytkowe;.

6. Dostarczane tusze 1 tonery musza by¢ fabrycznie nowe, nieregenerowane oraz nieprefabrykowane,
pochodzace z biezacej produkcji, do ktorych wytworzenia uzyto wylacznie komponentéw w 100 %
nowych, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym na opakowaniach logo, symbolem
produktu i terminem przydatnosci do uzytku, wolne od wad 1 uszkodzen, nie noszace sladow uprzedniego
uzywania, opakowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacj¢ (informacja do jakiego urzadzenia dany
produkt jest stosowany, parametry techniczne) bez koniecznos$ci naruszania opakowania oraz z wszelkimi
zabezpieczeniami stosowanymi przez producentow.

7. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie produktéw rownowaznych (tzw. zamienniki), tzn. inne niz produkty
pochodzace od producenta sprz¢tu pod warunkiem, ze sg w petni kompatybilne z urzagdzeniami, w ktérych
maja by¢ zastosowane. Produkt réwnowazny oferowany przez Wykonawce¢ musi zosta¢ wskazany z nazwy
1 symbolu. W przypadku gdy Zamawiajacy wymaga wylacznie tuszy 1 toneroOw oryginalnych, jest to
wyraznie wskazane w Zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego w opisie konkretnej pozycji zamowienia.

8. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczane tusze i tonery sg wysokiej jakosci, zapewniajg kompatybilnos¢
pracy z urzadzeniami Zamawiajgcego oraz sg dopuszczone do obrotu na terytorium Polski.

9. W przypadku dostawy produktow zlej jakosci, ktora spowoduje uszkodzenie sprz¢tu Zamawiajacego,

kosztem naprawy z tego tytutu zostanie obcigzony Wykonawca. Za podstawe zadania przez Zamawiajacego
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naprawy sprzetu (witaczajac w to wymiane bebna lub glowicy) uwaza si¢ pisemng opini¢ autoryzowanego
serwisu producenta danego urzadzenia oraz faktur¢ wystawiong za napraw¢ urzadzenia. Naprawa
wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta danego urzadzenia. Wykonawca bedzie ponosit

réwniez koszty wykonanej ekspertyzy.
10. W przypadku trwalego uszkodzenia ograniczajacego lub uniemozliwiajacego uzytkowanie urzadzenia

/drukarki spowodowanej niewtasciwym funkcjonowaniem tonerow/tuszy réwnowaznych, Wykonawca

zobowigzany jest do wymiany urzadzenia/drukarki na ten sam produkt lub w przypadku braku na rynku
tego typu urzadzenia/drukarki - do wymiany na urzgdzenie/drukarke o parametrach nie gorszych niz trwale
uszkodzone urzadzenie/drukarka, po uprzedniej akceptacji modelu przez Zamawiajacego.

11. Jezeli wymieniony w ramach reklamacji toner/tusz rownowazny nadal bedzie wykazywat wady,
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia w ramach obowigzujacej umowy toneru/tuszu oryginalnego
producenta urzadzenia/drukarki po cenie umownej dla wadliwego toneru/tuszu rownowaznego.

12. Wykonawca udziela na dostarczane towary 12-miesigcznej gwarancji, liczonej od dnia odbioru przez

Zamawiajacego bez zastrzezen danej partii towarow.

13. W przypadku dostarczenia tuszy i toneréw niezgodnych z warunkami zamdwienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora bedzie realizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia.
14. Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu.

15. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci tuszy 1 tonerow wskazane w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego
s ilo$ciami szacunkowymi, stluzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty. Rzeczywiste ilosci zamoéwionych tuszy i toneréw beda wynikaé z biezacego

zapotrzebowania Zamawiajacego.

16. Asortyment przedstawiony w Formularzu asortymentowym nie jest katalogiem zamknigtym. Jezeli
w trakcie realizacji umowy wystapi koniecznos$¢ zakupu tuszy i toneréw nieuwzglednionych w Zatgczniku
nr 3, a niezbednych do funkcjonowania Zamawiajacego, beda one zamowione u Wykonawcy w ramach
zawartej umowy. Ceny dodatkowego asortymentu nie moga by¢ wyzsze niz ceny hurtowe Wykonawcy.
17. W przypadku tuszy i toneréw, dla ktorych okresla si¢ terminy waznoS$ci ich uzycia, terminy te musza
wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.

18. Przedmiot zamowienia obejmuje roéwniez bezplatny odbior zuzytych w toku eksploatacji
i dostarczonych przez Wykonawce tuszy i tonerow. Odbior zuzytych materiatow eksploatacyjnych bedzie
realizowany sukcesywnie, partiami na podstawie zgloszenia przez Zamawiajacego. Po przekazaniu

zuzytych materialow przez Zamawiajacego, Wykonawca dostarczy na wilasny koszt karte przekazania
odpadu sporzadzong zgodnie z obowigzujacymi W tym obszarze przepisami prawa.

I11. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1.

Wypelniony 1 podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy - wg. zalaczonego wzoru formularza
ofertowego (zalacznik nr 1).

. Oswiadczenie Wykonawcy (zalgcznik nr 2).
. Wypetniony 1 podpisany przez Wykonawce formularz asortymentowy - wg. zalaczonego wzoru

formularza asortymentowego (zalacznik nr 3).

. Parafowany projekt umowy stanowigcy zalgceznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.



Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ dostarczone w formie oryginalu lub kserokopii po$§wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobg/osoby upowaznione.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.
Wymagany termin realizacji zamowienia: 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy
V. MIEJSCE I TERMIN SKELADANIA OFERT.

Ofert¢ na Formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) nalezy ztozy¢ w formie
pisemnej, osobiscie lub za posrednictwem poczty, kuriera do Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie,
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow, Sekretariat II p. pokoéj 210, w godzinach 7:30 - 15:30, od
poniedziatku do pigtku.

Termin zlozenia oferty: do dnia 28.03.2019 r. do godziny 10:00.

Oferty zlozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg brane pod uwage.
VI. TERMIN OTWARCIA OFERT.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.03.2019 r. o godzinie 10:15 w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie,
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow, pokdj nr 201 (sala konferencyjna).

VIl. WARUNKI PEATNOSCI.

Szczegotowe zasady rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg zostaty ujete we wzorze umowy
(zatacznik nr 4).

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Warto$¢ oferty nalezy podac netto i brutto z wyodrgbnieniem podatku VAT.

2. W okresie obowigzywania umowy - cena calkowita ma zawiera¢ w sobie wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia 1 ma by¢ niezmienna przez caly czas realizacji zamowienia.

3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku.

IX. SPOSOB OCENY OFERT.

1. Cena ofertowa brutto - waga kryterium - 100%, najkorzystniejsza ofertag bedzie ta, ktora przedstawi
najnizsza catkowitg cen¢ brutto realizacji niniejszego zamowienia.

2. Oferta, ktora spetnia¢ bedzie wszystkie warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz zawiera¢ bgdzie
najnizsza cen¢ zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi
Oferentami w celu uzupehienia lub doprecyzowania ofert.

X. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.



Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia. Osobami wskazanymi do kontaktu

s3:

1) w sprawach merytorycznych: Daniel Ozdzynski - tel. (41) 261-31-74 wew. 46,

2) w sprawach proceduralnych (dot. tresci zapytania ofertowego): Marta Janik - tel. (41) 261-31-74
wew. 68
w godzinach pracy UMiG Kunoéw, tj. poniedziatek - pigtek w godzinach 7:30 - 15:30.

X1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta oraz wszystkie wymagane zalgczniki muszag by¢ podpisane (czytelnie lub
z pieczatka imienng) przez osob¢/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu
(w zalgczeniu KRS/CEIDG lub/oraz pelnomocnictwo). Wszelkie poprawki lub zmiany
w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposéb czytelny, datowane i podpisane przez osobe
upowazniong.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno
ponumerowane; uzyskang liczbe stron nalezy wpisa¢ do formularza oferty - zatacznik nr 1.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnos$ci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastgpujace informacje: nazwe i adres Wykonawcy oraz
oznaczenie:

OFERTA
Zapytanie ofertowe nr IR.11.271.5.2019

Sukcesywna dostawa tuszy i toneréow na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
w 2019 .

Nie otwiera¢ przed godzing 10:15 dnia 28.03.2019 r.

Tak opisang koperte nalezy ztozy¢ w miejscu wskazanym powyzej przez Zamawiajacego.

7.
8.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wymagane jest zlozenie kompletnej oferty na
wszystkie elementy okreslone w ofercie cenowe;j.

Oferta Wykonawcy niezgodna z Zapytaniem ofertowym zostanie odrzucona przez
Zamawiajacego.




X11. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi pisemnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o: wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo adres
zamieszkania Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe (ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4) z wybranym Wykonawca
po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie
zwigzania ofertg.

3. Projekt umowy stanowiagcy zalacznik nr 4 nie podlega negocjacjom, zlozenie oferty jest
réwnoznaczne z akceptacjg postanowien Umowy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza spos$rod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XI1. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, przed ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci danego asortymentu na rzecz innego
(z Zalacznika nr 3) w ramach warto$ci zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zakupu mniejszej ilo$ci towaru (zmniejszenie wartosci
zamoéwienia) niz to okreslono w Zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego z powodu zmian
okolicznosci, ktorych nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢, a na ktore Zamawiajacy nie miat
wptywu. W takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit Zzadnych zastrzezen oraz roszczen.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwigkszenia zamowienia o 20% warto$ci zamowienia
podstawowego w przypadku zwiekszenia srodkow finansowych.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ nie wytonienia Wykonawcy lub mozliwos¢ odstapienia od
wyboru Wykonawcy w przypadku braku srodkow na realizacje zamowienia.

6. Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

7. Zgodnie z art. 13 Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy w Kunowie z siedzibg
w Kunowie (27-415 Kunéw) przy ul. Warszawskiej 45B.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Pani Agnieszka Borowska, tel. 41 261-31-74 wew.
44, adres e-mail: rodo@kunow.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanych z realizacjg zamdwienia - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Ogoélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r.

4) Odbiorcami danych osobowych bgda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5) Dane osobowe przetwarzane b¢dg przez okres 6 lat.



6) Posiadajg Panstwo prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofnigcia zgody na
przetwarzanie danych oraz prawo do przenoszenia danych.

7) Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych moze skutkowaé
niemozliwoscig realizacji §wiadczenia, do ktorego dane sg niezbedne.

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW.

o e

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - oswiadczenie Wykonawcy
Zalacznik nr 3 - formularz asortymentowy
Zalacznik nr 4 - wzor umowy

Zatwierdzam



Zatgcznik nr 1
Znak sprawy: IR11.271.5.2019

pieczec firmowa oferenta miejscowos¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY

Sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
w2019 r.

l. Zamawiajacy:
Gmina Kunow
ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunéw
NIP: 661-21-59-982, REGON: 291009805
Tel.: 41 261-31-74
Fax: 41 261-31-94
www.kunow.pl

I, Wykonawca:

NAZWA WYKONAWCY:

ADRES:

NIP:

REGON:

KRS:

NUMER TELEFONU:

NUMER FAKSU:

ADRES E-MAIL:




IMIE I NAZWISKO
OSOBY UPOWAZNIONEJ
DO KONTAKTOW / TEL.:
NR KONTA
BANKOWEGO

W odpowiedzi na ogloszenie o zamdéwieniu publicznym w trybie ponizej 30 000 euro pn.:
»Sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
w 2019 r.” oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z warunkami okreslonymi
w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym, za ceng:

Cenanetto: ...t zt
SHOWIIEE: . ztotych
Cenabrutto: ........................l zt
S OWII: . ztotych

(podpisy i pieczecie 0sob upowaznionych do reprezentowania oferenta na podstawie
wpisu do rejestru lub ewidencji albo na podstawie udzielonego pelnomocnictwa)



Zatgcznik nr 2

(pieczed firmowa oferenta) (miejscowos¢ i data)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Sktadajac ofert¢ na ,,Sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie w 2019 r.”

/petna nazwa Wykonawcy, numery rejestrow, NIP, REGON/

A8 1516 4 Lo I

reprezentowany przez 0SObE/0SODY UPTAWINIONE: ......uuunrtnneententtanteneeatteneaateaneaeenneaeenaenn

oswiadczamy, ze:

1.

jesteSmy w stanie zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym,

posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia
1 nie ulegnie ona zmianie przez calty czas jego realizacji,

zapoznaliSmy si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi przedmiotu zamoéwienia,
zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym oraz akceptujemy je i nie wnosimy do nich zadnych
zastrzezen,

wzOr umowy stanowigcy Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego zostal przez nas
zaakceptowany 1 zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
nizej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
zdobyliSmy wszelkie informacje, ktore byly konieczne do przygotowania oferty oraz
wyceniliSmy wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania umowy,

znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidlowe wykonanie
zamowienia,
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10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

posiadamy niezbedng wiedze 1 doswiadczenie, dotychczasowe zamowienia na rzecz odbiorcow
zrealizowali$my z nalezyta starannoscia,

dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
zobowigzujemy si¢ zrealizowa¢é umowe¢ w terminie okre§lonym we wzorze umowy do
niniejszego Zapytania ofertowego,

nie posiadamy zaleglosci podatkowych,

nie posiadamy zaleglosci w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

przedmiot zamowienia jest dopuszczony do obrotu 1 uzywania,

na kazde zadanie Zamawiajacego dostarczymy niezwlocznie odpowiednie dokumenty
potwierdzajace prawdziwos¢ kazdej z kwestii zawartych w o$wiadczeniu, wszystkie informacje
sa zgodne z prawda,

uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w Zapytaniu ofertowym,
wyrazamy zgode na warunki ptatnos$ci okreslone w Zapytaniu ofertowym,
oferta wraz z zalacznikami zostata zlozonana .......... kolejno ponumerowanych stronach,
zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

)

)

B) e

)

(podpisy i pieczecie 0sob upowaznionych do reprezentowania oferenta na
podstawie wpisu do rejestru lub ewidencji albo na podstawie udzielonego
petnomocnictwa)
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(pieczed firmowa oferenta)

Zatgcznik nr 3

(miejscowos¢ i data)

Formularz asortymentowy

W odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu publicznym w trybie ponizej 30. 000 euro pn.:
»Sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
w 2019 r.” oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z warunkami okreslonymi
w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym, w ponizszych cenach:

OFERTA CENOWA:
Tosé Cena Wartos$¢ Cena Wartos$¢
. Symbol . Oryginal/ | . netto VAT jedn. brutto
L.p. | Nazwa drukarki jem. | szacu o jedn. . ° .
tonera/tuszu nkowa zamiennik netto z1 ogolem zl %o brutto zi ogolem zl
(5x7) (7x9) (5x10)
1 2 3 4| s 6 7 8 9 10 1
1 | HP LaserJet 1300 TH-I3N | g5 | p |zamiennik
HP LaserJet 1018 - TH-12 N zamiennik
2 Szt. 15
1020
3 |HPLaserJet P1102 | TH-85A | p | 35 |zamiennik
TN319Y oryginat
Konica Minolta TN319M
4 | Bizhub C360 TN319c | kPl | 3kpl
TN319K
TH 310AN oryginat
HP LaserJet CP TH 311AN
> 11025 nw color TH312AN | KPL | 2 kpl
TH 313AN
HP LaserJet 100 TH 310AN oryginaf
TH 311AN
6 |color MFP kpl. | 4 kpl
M175 TH 312AN
nw TH 313AN
7 | HP LaserJet 1320 Q5949A szt. 4 |zamiennik
DX2561-BA oryginat
DX2561-CA
8 | SHARP DX 2500 DX2561-YA kpl. | 2 kpl
DX2561-MA
9 Panasonic KX — KX-FAT 411 E ; 5 oryginat
MB2025 szt
10 OKI Microline 9002309 <zt 10 zamiennik
3320
HP LaserJet Pro CF 279A zamiennik
11 szt. 6
M12w
12 HP LaserJet P1005 CB435A ¢ g zamiennik
— P1006 szt

12




LC123BK zamiennik
Brother MFCJ LC123M
1316520 dw Lcizc | kel | Skl
LC123Y
14 HP LaserJet Pro CF226A " 3 zamiennik
M402 dn szt.
HP LaserJet P1606 CE 278A zamiennik
15 dn szt. 7
Konica Minolta TN 211 oryginat
16| Bizhub 282 szt. |3
17 HP LaserJet Pro CF280X ¢ 3 zamiennik
400 M 401 dn szt
HP LaserJet HF 287A oryginat
18 Enterprise M506 szt 2
19 HP LaserJet Pro CF283A ¢ 10 zamiennik
MFP M225 dn szt
TK-560C zamiennik
TK-560K
20 | Yocera Beosys FS| rkes60Y | kpl | 1kpl
TK-560M
21 |Konica Bizhub 162 | TN114 [ g | 1 | zamiennik
22 | Canon IR 3320 i C-EXV3 | g5 | 4 |zamiennik
23 HP LaserJet Pro TH 79a ¢ 3 zamiennik
MFP M26nw szt.
ATOS5850BN zamiennik
ATO5850 YN
24 | OKI C5850 ATO5850 MN kpl. | 3 kpl
ATO5850 CN
HP 410X oryginat
HP Color LaserJet HP 411X
25 Pro MFP M477 HP 412X kpl. | 2 kpl
HP 413X
Razem: X

(podpisy i pieczgcie 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta na podstawie
wpisu do rejestru lub ewidencji albo na podstawie udzielonego pelnomocnictwa)
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Zatgcznik nr 4

UMOWA nr Or ........../2019/ wzor

zawartaw dniu .................. 2019 r. w Kunowie pomigdzy:

Gming Kunoéw z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B, 27- 415 Kunow, REGON 291009805,
NIP 661-21-59-982

reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie - Lecha Lodeja

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Agnieszki Zelazowskiej

zwang w dalszej tresci umowy Zamawiajacym,

zwang/ym w tresci umowy Wykonawcg

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
Zapytania ofertowego o wartosci ponizej 30.000 euro i wybraniu w dniu ........ 2019 r. oferty
Wykonawcy jako najkorzystniejszej, zostala zawarta umowa o nastgpujace;j tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest sprzedaz 1 dostawa tuszy 1 tonerOw na potrzeby
Zamawiajacego, zwanych dalej towarem.
Szczegblowy wykaz towaru bedacego przedmiotem umowy oraz jego ilo§¢ zawarte sg
w Formularzu asortymentowym ztozonym przez Wykonawce w dniu ............. ,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
Wykonawca akceptuje fakt, iz iloSci towaru wyszczegdlnione w zalaczniku nr 1 do
umowy majg charakter szacunkowy i nie mogg stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do iloSci faktycznie zamawianych
tuszy 1 toneroOw przez Zamawiajacego w toku realizacji niniejszej umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakupu mniejszej ilosci towaru (zmniejszenie
wartosci zamowienia) niz to okreslono w zataczniku nr 1 do umowy z powodu zmian
okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, a na ktéore Zamawiajacy nie mial
wplywu. W takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych zastrzezen oraz
roszczen.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany ilo$ci jednego towaru na rzecz innego
(z towaru wyszczegolnionego w zalaczniku nr 1 do umowy) w ramach wartosci
zamoOwienia, jesli wynikac to bedzie ze zwickszonego zapotrzebowania na dany towar.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zwigkszenia zamowienia o 20% jego wartosci
podstawowej, jesli wystapi konieczno$¢ zakupu wigkszej ilosci tuszy 1 tonerow.
W przypadku konieczno$ci zwigkszenia dostaw planowanych ilosci tuszy i1 tonerow,
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich dostawy po cenach okreslonych w ztozonej ofercie.
Zamawiajacy w ciggu roku moze dokonywaé zamoéwienia na dodatkowe towary, nie
wymienione w zatgczniku nr 1 do umowy. Dodatkowe towary beda zamoéwione
u Wykonawcy w ramach zawartej umowy, a ich ceny nie moga by¢ wyzsze niz ceny
hurtowe Wykonawcy.

§2
Dostawa zamawianych tuszy i toneroOw realizowana bedzie w formie dostaw
czgsciowych dokonywanych sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy,
a wielko$¢ zamowien uzalezniona bedzie od aktualnych potrzeb Zamawiajacego.
Dostawy beda realizowane na podstawie zamodwienia skierowanego przez
Zamawiajacego do Wykonawcy droga pisemna, faksem, mailem lub telefonicznie,
w ktorych zostanie okreslona ilo$¢ 1 rodzaj towaru dostawy czgsciowej. Do skiadania
czesciowych zamowien w imieniu Zamawiajacego upowazniony jest pracownik Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie.
Termin realizacji dostawy czgsciowej wynosi do 2 dni roboczych od dnia otrzymania
przez Wykonawce zamowienia. Wykonawca dostarcza¢ bedzie zamawiany towar
wlasnym transportem i na wilasny koszt do siedziby Zamawiajacego: Urzad Miasta
1 Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow.
Dostawy realizowane beda od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu Miasta
1 Gminy w Kunowie, tj. od 7:30 do 15:30. Zamawiajacy ma prawo po uzgodnieniu
z Wykonawca, jezeli jest to niezbegdne, zleci¢ w formie wskazanej w ust. 2 zmiang pory
1 czgstotliwosci dostaw.
Wykonawca zapewnia, ze dostarczane tusze 1 tonery s3: fabrycznie nowe,
nieregenerowane oraz nieprefabrykowane, pochodzace z biezacej produkc;ji, do ktorych
wytworzenia uzyto wylacznie komponentdow w 100 % nowych, w oryginalnych
opakowaniach producenta z widocznym na opakowaniach logo, symbolem produktu
1 terminem przydatnosci do uzytku, wolne od wad 1 uszkodzen, nie noszace Sladow
uprzedniego uzywania, opakowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje
(informacja do jakiego urzadzenia dany produkt jest stosowany, parametry techniczne)
bez konieczno$ci naruszania opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami
stosowanymi przez producentéw, zapewniaja kompatybilno$¢ pracy z urzadzeniami
Zamawiajacego, dopuszczone do obrotu na terytorium Polski, wyprodukowane
w okresie 12 miesiecy przed data dostawy lub sg materiatlami réwnowaznymi
jakosciowo.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do nieodplatnego odbioru zuzytych tuszy i toneréw od
Zamawiajacego. Odbidr zuzytych materialow eksploatacyjnych bedzie realizowany
sukcesywnie, partiami na podstawie zgloszenia przez Zamawiajacego. Po przekazaniu
zuzytych materialow przez Zamawiajacego, Wykonawca dostarczy na wtasny koszt
karte przekazania odpadu sporzadzong zgodnie z obowigzujacymi W tym obszarze
przepisami prawa.
W przypadku dostawy towaru ztej jakosci, ktéra spowoduje uszkodzenie sprzetu
Zamawiajacego, kosztem naprawy z tego tytulu zostanie obcigzony Wykonawca. Za
podstawe zadania przez Zamawiajgcego naprawy sprzetu (wilaczajac w to wymiang
begbna lub glowicy) uwaza si¢ pisemng opini¢ autoryzowanego serwisu producenta
danego urzadzenia oraz faktur¢ wystawiong za naprawe¢ urzadzenia. Naprawa
wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta danego urzadzenia.
Wykonawca bedzie ponosit rowniez koszty wykonanej ekspertyzy.
W  przypadku trwatego wuszkodzenia ograniczajagcego lub uniemozliwiajacego
uzytkowanie urzadzenia/drukarki spowodowanej niewtasciwym funkcjonowaniem

15



=

~

10.

tonerow/tuszy rownowaznych, Wykonawca zobowigzany jest do wymiany
urzadzenia/drukarki na ten sam produkt lub w przypadku braku na rynku tego typu
urzadzenia/drukarki - do wymiany na urzgdzenie/drukarke o parametrach nie gorszych
niz trwale uszkodzone urzadzenie/drukarka, po uprzedniej akceptacji modelu przez
Zamawiajacego.

Jezeli wymieniony w ramach reklamacji toner/tusz réwnowazny nadal bedzie
wykazywal wady, Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia w ramach
obowigzujacej umowy toneru/tuszu oryginalnego producenta urzadzenia/drukarki po
cenie umownej dla wadliwego toneru/tuszu rownowaznego.

§3
Zamawiajacy kazdorazowo potwierdza odbior dostarczonego towaru.
W przypadku dostarczenia towaru niezgodnego z warunkami zamodwienia, tj.
dostarczenia tuszy i toneréw w niecodpowiednim rodzaju, ilosci, zlej jakosci, wskazania
na fakturze innej ceny niz cena wskazana w ofercie Wykonawcy lub ujawnienia
jakichkolwiek wad w dostarczonym przedmiocie zamowienia, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do reklamacji, ktora bedzie zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty
zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe tusze i tonery na nowe,
wolne od wad. Nie zgloszenie w w/w terminie zadnych uwag uwazane jest, iz towar jest
wolny od wad.
Do czasu odbioru towaru przez Zamawiajacego ryzyko jego uszkodzenia lub utraty
ponosi Wykonawca.

§4
W okresie obowigzywania niniejszej umowy rozliczenie nastgpowac bedzie w oparciu
o faktycznie zrealizowang dostawe oraz ceny jednostkowe brutto okreslone
w Formularzu asortymentowym zlozonym przez Wykonawce w dniu ............... ,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Laczna warto$¢ przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢ kwoty brutto .............. zt
(stownie: ........oooviiiiii ).
Rozliczenie naleznos$ci za przedmiot umowy nastgpowac bedzie na podstawie

czesciowych faktur VAT, ktére beda realizowane po dostarczeniu i odbiorze kazdej
partii towaru.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dokona¢ zaptaty naleznos$ci przelewem w terminie 14
dni, od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT po potwierdzeniu
otrzymania towaru, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, na podany w fakturze numer rachunku
bankowego Wykonawcy.

Faktury nalezy wystawia¢ na Gmin¢ Kundw, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kunow,
NIP: 661-21-59-982, wraz z partig towaru.

W przypadku nieprawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce, termin ptatnosci,
o ktorym mowa w ust. 4 bedzie liczony od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od
Wykonawcy wtasciwie wystawionej faktury korygujace;.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ fakture bezposrednio do sekretariatu
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do opisu towaru na fakturze w sposéb odpowiadajacy
przedmiotowi umowy, pod rygorem zwrotu faktury do korekty.

Ceny jednostkowe wymienione w Formularzu asortymentowym ztozonym przez
Wykonawce w dniu ........... , stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy, obejmuja
wszelkie koszty, w szczegdlnosci koszty transportu wraz z zatadunkiem 1 roztadunkiem
do siedziby Zamawiajacego.
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11. Wykonawca gwarantuje stalo$¢ cen jednostkowych okreslonych w zalgczniku nr 1 do
umowy przez caty okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 12.

12. W czasie obowigzywania umowy Wykonawca moze obnizy¢ ceny towarow bez
uprzedniego powiadamiania o tym fakcie Zamawiajacego, na skutek uzasadnionego
spadku cen towaré6w na rynku. Obnizka cen nie moze mie¢ wplywu na jako$¢
dostarczanych towarow.

13. Dostawa przez Wykonawce towarow po cenach wyzszych od ustalonych w Formularzu
asortymentowym (zatacznik nr 1 do umowy) jest niedopuszczalna.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze swojg
najlepsza wiedzg oraz zgodnie z warunkami przedstawionymi przez Zamawiajacego
w Zapytaniu ofertowym 1 zalacznikach do niego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji dostaw towaru w ilosci i rodzaju zgodnym
Z zamoOwieniem.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za jakos¢ $wiadczonej
ushugi.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego i sprawnego wykonania przedmiotu
umowy oraz do biezacej wspdipracy z Zamawiajacym na kazdym etapie wykonania
przedmiotu umowy.

5. Wykonawca oswiadcza, iz jest wtascicielem towaru.

§6
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu 12-miesigcznej gwarancji na dostarczane towary, liczone;j
od dnia odbioru przez Zamawiajacego bez zastrzezen danej partii towarow.

§7
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci:

1) 0,5% tacznej wartosci brutto przedmiotu umowy, o ktorej mowa w § 4 ust. 2, za
kazdy dzien opoznienia w dostawie danej partii towaru, liczac od ustalonego
terminu dostawy,

2) za opOznienie w usuni¢ciu wad w wysokosci 0,5% tacznej wartosci brutto
przedmiotu umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 2, za kazdy dzien opdznienia,
liczony od dnia wyznaczonego na usuni¢cie wady,

3) 10% tacznej wartosci brutto przedmiotu umowy, o ktoérej mowa w § 4 ust. 2,
w razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kar umownych z wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy.

3. Jezeli wartos¢ szkody przekroczy wysokos¢ kar umownych zastrzezonych w niniejszej
umowie, Zamawiajacemu bedzie przystugiwa¢ dochodzenie odszkodowania
uzupeltniajacego na zasadach ogo6lnych, okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§8
1. Strony moga rozwigza¢ umowe¢ z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia
lub za porozumieniem. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonanej juz czgsci umowy.
2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy bez
zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku wadliwego, nieterminowego lub
nienalezytego wywigzywania si¢ z umowy przez Wykonawce.
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3. Zamawiajacy rozwigzuje umowe¢ w formie pisemnego o$wiadczenia, skierowanego do
Wykonawcy, podajac przyczyny rozwigzania. O$wiadczenie o rozwigzaniu umowy
Zamawiajacy wysyta na adres podany przez Wykonawce jako jego siedzibe. Data
rozwigzania umowy jest data otrzymania przez Wykonawce o$wiadczenia
Zamawiajacego o rozwigzaniu umowy.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, zawiadamiajac o tym Wykonawce na
piSmie w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania cze$ci umowy.

5. Strony maja obowigzek wzajemnego pisemnego informowania si¢ o wszelkich
zmianach statusu prawnego swojej firmy, a takze o wszczg¢ciu postgpowania
likwidacyjnego.

6. Odstgpienie od umowy wymaga dla swej wazno$ci zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

7. Realizacja prawa Zamawiajacego okreslonego w ust. 2 nie wylacza zastosowania kar
umownych.

§9

1. Osoba odpowiedzialng za kontakty z Wykonawca ze strony Zamawiajacego,
w sprawie realizacji przedmiotu umowy, jest:

Daniel Ozdzynski, telefon: (41) 261-31-74 wew. 46

2. Osoba odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy, w sprawie
realizacji przedmiotu umowy, jest:

....................... ,telefon: ..o
§10
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj.oddnia ................ dodnia................
§11

1. Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcej z umowy na osobg trzecia,

bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ osobiscie przedmiot umowy.

3. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien zawartych w ust. 112, Zamawiajacy
moze niezwlocznie odstgpi¢ od umowy 1 naliczy¢ kar¢ umowna.

N

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad
wlasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.
3. Wszelkie zmiany i uzupetienia niniejszej] umowy moga by¢ dokonane wylacznie za
zgoda obu stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Integralng cz¢s$¢ umowy stanowi Formularz asortymentowy Wykonawcey z dnia .........
Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

ok~

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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