
EURMISTRZ
Miasta i Gminy Kunów

zARzĄDzENlE NR ...2}..... l2011

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia ...0?... ..ę.ł':'''.'.2O11 r'

w sprawie wprowadzenia:

,,Regulaminu udzieIenia i realizacji zamówleń w ramach projektu: uporządkowanie

gospodarkiwodno - ściekowej w aglomeracji ostrowiec Świętokrzyski_ etap ll''

Na podstawie ań' 11A ust. 1pkt2orazart' 33 ust.3 ustawy zdnia 8 marca'1990

o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z poŹn' zm') w związku

z art' 19, 20,21 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn':

Dz'U'z2010 r. nr 113,poz'759)oraz ań.35 ust.3 pkt't ustawy zdnia 30 czenłlca 2005

o finansach publicznych (Dz. U' z2005 r' nr 249, poz,2140 zpoŹn. zm')

Burmistz Miasta i Gminy Kunów zarządza co następuje:

sl

1. Wprowadza się ,,Regulamin udzielenia i realizacji zamÓwień

uporządkowanie gospodarki wodno ściekowej

ostrowiec Świętokrzyski - etap ll.''

2. Regulamin stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

ramach projektu:

w aglomeracji

s2

Wykonanie Zaządzenia powierza się Jednostce Realizującej Projekt i kierownikom

poszczegÓlnych Referatów Gminy Kunów.

s3

Wykonanie wchodzi w zycie z dniem powzięcia.
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URzĄD MlAsTA l GMlNY W KUNoWlE

REGULAMIN

UDzlELANlA l REALlzAcJl zAMowleŃ

W RAMACH PROJEKTU:

,,U PoRĄDKoWAN l E GoSPoDARKl WoDNo-Ścl rxowrl
W AGLoMERACJ| oSTRoWlEc SWIĘToKRZYSKI - ETAP ll"

WSPoŁF l NANSoWANEGo ZE SRoDKoW

FUNDUSZU SPOJNOSCI W RAMACH

PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

W GMINIE KUNOW

Zatwierdzo ny przez Burmistza Gminy Kunow

Zaządzeniem nr......?'.ł. IlĄ z dnia '..Q.H, Q''2ęł4'

ul. WarszaWska 45B,27-415 KunóW,
tel.4126-1 1-356
Iax 41 26-1 1 -17 4
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Niniejszy Regulamin określa warunki, zasady i sposob udzielania zamówień pzez Jednostkę Re-

alizującą Projekt pn. ,,Upoządkowanie gospodarki wodno-ściekowej w aglomeracji ostrowiec

Swiętokrzyski _ etap ll'' dla zamÓwień publicznych, których wańośÓ szacunkowa (w PLN) nie pze-

kracza rÓwnowańości 14 000 euro.

Regulamin nie zastępuje ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r' Prawo zamÓwień publicznych

(Dz. U. z 2007 r' nr 223 poz. 1655 z pÓŻn. zm.) ajedynie określa wewnętzną organizację postę-

powania w sprawach dotyczących udzielania zamowień publicznych orazprecyzuje warunki udzie-

lania zamowień, w stosunku do których nie stosuje się pzepisow ustawy- Prawo zamowień pu-

blicznych.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamówienia na części lub zanizanie jego wańości w celu uniknięcia obo-

wiązku stosowania pzepisow ustawy Pzp'

ZamawiĄący udzielając zamowień zobowiązany jest pzestzegaĆ zapisów dyrektywy

WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. oraz obowiązujących krajowych wytycznych dotyczących

realizacji inwestycji wspołfinansowanych z Funduszu SpÓjnoŚci w ramach Programu operacyjnego

lnfrastruktura i Srodowisko.

Podstawę prawną regulaminu stanowi ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r' Prawo zamowień publicz-

nych (Dz. U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655 z póżn' zm'), zwana dalej ,,ustawĄ' oraz pzepisy wyko-

nawcze do ustawy Prawo zamÓwień publicznych'

llekroc w Regulaminie mowa o:

. cenie -naleŻy przezto rozumieć cenę W rozumieniu ań.3 ust. lpkt lustawy zdnia 5lipca

2001 r, o cenach (Dz'U' Nr 97, poz. 1050, z póŻn.zm.),

. dostawach - nalezy przezIo rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dÓbr, w szczegolno-

ści na podstawie umowy spzedazy, dostawy' najmu, dziezawy oraz leasingu;

o Kierowniku Zamawiającego - nalezy przezto rozumieĆ osobę lub organ, ktory zgodnie z obo-

wiązującymi pzepisami, statutem lub umową - jest uprawniony do zarządzania Zamawiającym,

z wyłączen iem pełnomocn i kow ustanowionych przez Zamawi aj ącego;

o najkorzystniejszej ofercie - nalezy puezIo rozumiec ofertę, ktÓra pzedstawia najkozystniejszy

bilans ceny i innych kryteriow odnoszących się do pzedmiotu zamówienia albo ofeńę z na1niŻ-

szą ceną a w pzypadku zamÓwień w zakresie działalności naukowej, ktorych przedmiotu nie

mozna z gÓry opisać w sposob jednoznaczny i wyczerpujący - ofeńę, która pzedstawia najko-

rzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszących się do pzedmiotu zamowienia pu-

blicznego;
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ofercie częściowej - nalezy przezto rozumieć ofertę przewidującą zgodnie z treściąspecyfika-

cji istotnych warunkÓw zamÓwienia, wykonanie części zamÓwienia publicznego;

ofercie wariantowej - nalezy puezto rozumieć ofertę przewidującą zgodnie z warunkami okre-

Ślonymi w specyfikacji istotnych warunków zamÓwienia, odmienny niz okreŚlony przez zama-

wiającego sposób wykonania zamowienia publicznego;

robotach budowlanych - nalezy puezto rozumieÓ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie

robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia T lipca 1994 r. - Prawo budowlane

(Dz. U. z2006 r' Nr 156, poz' 1118), a takze realizację obiektu budowlanego w rozumieniu

ustawy - Prawo budowlane, Za pomocą dowolnych środkÓw, zgodnie z wymaganiami określo-

nymi pzez zamawiającego;

usługach - nalezy przezIo rozumiec wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie sąroboty

budowlane lub dostawy, a sąusługamiwymienionymiw załączniku lldo dyrektywy 2004/18/WE

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur

udzielania zamÓwień publicznych na roboty budowlane, dostawy i usługi lub w załącznikach

XVll A i XVll B do dyrektywy 2004117ME Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca

2004 r' koordynującej procedury udzielania zamÓwień pzez podmioty działające w sektorach

gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usług pocztowych;

wartości zamowienia W euro - całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku

od towarow i usług, ustalone przezZamawiającego znaleŻytąstarannoŚciąWyrazone W euro,

pzeliczone w oparciu o Średni kurs złotego w stosunku do euro, określony w rozpoządzeniu

Prezesa Rady Ministrów, dotyczącym pzeliczania wartości zamowień;

JRP - Jednostka Realizująca Projekt pn. ,,Upoządkowanie gospodarki wodno-ściekowej

w aglomeracji ostrowiec Swiętokzyski- etap ll";

MAo - Pełnomocnik ds. Realizacji Projektu;

DMAO _Z-ca Pełnomocnika ds' Realizacji Projektu

Wykonawcy - nalezy przezto rozumieÓ osobę fizyczną osobę prawną albo jednostkę organiza-

cyjną nie posiadającą osobowości prawnej, ktorą zaproszono do złoŻenia ofeńy, ktÓra ubiega

się o udzielenie zamÓwienia, ktÓra złoŻyła ofeńę lub zawarła umowę w sprawie zamowienia pu-

blicznego;

Zamawiającym - nalezy pzezto rozumieć Gminę Kunow

zamówieniach publicznych _ nalezy przez to rozumieĆ umowy odpłatne zawierane między Za-

mawiającym a Wykonawcą ktorych pzedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane'
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1. Kierownikiem Zamawiającego uprawnionym do udzielania zamÓwień jest Burmistrz Miasta i Gminy

Kunow.

Komisja Przetargowa.

Komisja Pzetargowa, zwana dalej ,,Komisją' jest zespołem pomocniczym Kierownika Zamawiają-

cego' ktory prowadzi postępowania o udzielenie zamowień o wańoŚci szacunkowej (w PLN) nie

pzekraczającej rownowańości '14 000 euro,

b) Komisja pracuje w składzie nie mniejszym niz 3 osoby, w tym 2 osoby ze stałego składu: pze-

wodniczący, sekretaz oraz członek komisji zaleŻny od przedmiotu zamówienia.

c) Jezeli dokonanie okreŚlonych czynności związanych z przeprowadzeniem postępowania

o udzielenie zamowienia Wymaga wiadomoŚci specjalnych, Kierownik Zamawiającego z wła-

snej inicjatywy lub na wniosek przewodniczącego Komisji Pzetargowej, moze powołac biegłe-

go. Biegły pzedstawia opinię na piśmie, a na ządanie Komisji Przetargowej bieze udział w jej

pracach jako doradca i udziela dodatkowych wyjaśnień.

d) Komisja wykonuje w szczegolności następujące czynności:

. przygotowuje propozycje zapytania ofeńowego

o dokonuje otwarcia ofert,

. dokonuje oceny spełniania przez WykonawcÓw warunkÓw udziału w postępowaniu o udzielenie

zamowienia, badania i oceny ofeń,

. przedstawia Kierownikowi Zamawiającego propozycję wykluczenia WykonawcÓw, odzucenia

ofert i wyboru najkozystniejszej ofeńy lub występuje z wnioskiem o uniewaznienie postępowa-

nia o udzielenie zamowienia,

o prowadzi ewidencję składanych biezących zamÓwień wewnętznych, dotyczących usług, do-

staw irobot budowlanych, nadaje im kolejny numer wrazz symbolem komórki zamawiającej,

uzupełnia zamowienia o tryb postępowania,

e) Pzewodniczący Komisji:

o kieruje pracami Komisji,

. odbiera oŚwiadczenia osob wykonujących czynnoŚci w postępowaniu o udzielenie zamowienia

z ramienia Zamawiającego o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczności, o ktorych mowa w art.

17 ustęp 1 ustawy orazwłączaje do dokumentacji postępowania o udzielenie zamÓwienia pu-

blicznego,

o niezwłocznie wyłącza osoby wykonujących czynności z ramienia Zamawiającego z udziału

w postępowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w przypadku złozenia pzez osobę

oŚwiadczenia o zaistnieniu okolicznoŚci, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy' nie złozenia

pzez niego oświadczenia albo złoŻenia oświadczenia niezgodnego z prawdą

2.
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. wyznacza terminy posiedzeń Komisji'

. prowadzi posiedzenia Komisji,

C rozdziela pomiędzy członkow Komisji prace podejmowane w trybie roboczym, nadzoruje prawi-

dłowe prowadzenie dokumentacji postępowania o udzielanie zamÓwienia publicznego,

o informuje Kierownika Zamawiającego o problemach związanych z pracami Komisji w toku po-

stępowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym o wystąpieniu okolicznoŚci powodują-

cych wykluczenie osoby wykonującej czynności w postępowaniu,

o reprezentuje Komisję w wystąpieniach zewnętznych zazgodąKierownika Zamawiającego,

o po zakończeniu prac Komisji, przedkłada Kierownikowi Zamawiającego do zatwierdzenia proto-

kół postępowania o zamowienie publiczne wraz ze Wzorem umowy do podpisania z wybranym

oferentem,

o W PrZYPadku usprawiedliwionej nieobecności Przewodniczącego Komisji Kierownik Zamawiają

cego wskaze spoŚrod członkow Komisji osobę zastępującą.

0 Sekretaz Komisji:

o pisze protokoły zWac Komisji Pzetargowej,

. sporządza protokoły postępowań o zamówienia publiczne,

. przygotowuje pisma powiadamiające WykonawcÓw o wynikach prowadzonego postępo-

wania,

. prowadzi ewidencję postępowań i kompletację dokumentacji,

o W prztpadku usprawiedliwionej nieobecnoŚci Sekretarza Komisji, Kierownik Zamawiające-

go wskaze spoŚrod członkÓw Komisji osobę zastępującą.

3.Jednostka Realizująca Projekt:

a) pzygotowuje wnioski o udzielenie zamówienia (załącznik nr 1 do Regulaminu), zawierające:

. opis pzedmiotu zamÓwienia,

. oznaczenie zamowienia zgodnie ze,,WspÓlnym Słownikiem Zamowień" (cPV),

. szacunkową wańoŚć zamÓwienia w złotych przyjętą na podstawie złozonych wstępnych ofert

a w pzypadku robÓt budowlanych w oparciu o kosztorys inwestorski,

. termin realizacjizamówienia,

b) dokonuje szacowania wańoŚci zamówienia W euro (załącznik nr 2 do Regulaminu),

c) pzygotowuje wzory umÓw (załącznik nr 5 do Regulaminu),

4
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1' Podstawą do wszczęcia postępowania jest wniosek o udzielenie zamÓwienia pzygotowany i pod-

pisany przez Dyrektora JRP, zaopiniowane przez MAO lub w czasie jego nieobecnoŚci pzez

DMAO i zaakceptowane przez Kierownika Zamawiającego zgodnie z kompetencjami.

2. okreŚlenie pzedmiotu zamowienia powinno odpowiadac zadaniu opisanemu w budzecie Gminy

Kunow i mieŚciĆ się w kwocie zaplanowanej na jego realizację.

3' Wniosek o udzielenie zamowienia złoŻony na odpowiednim formularzu (zał' nr 1 do Regulaminu),

winien zawieraÓ:

a) szczegółowy opis przedmiotu zamowienia:

. Za pomocą cech technicznych i jakościowych' przy przestzeganiu Polskich Norm przenoszą-

cych europejskie normy zharmonizowane, W sposÓb ktory nie utrudnia uczciwej konkurencji,

. przedmiotu zamÓwienia nie mozna opisywaĆ puez wskazanie znakÓw towarowych, patentów

lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfiką pzedmiotu zamÓwienia lub Zamawia-

jący nie moze opisac pzedmiotu zamÓwienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń,

a wskazaniu takiemu towarzysząwyrazy "lub równowazne'' lub inne rownoznaczne Wyrazy,

. W przypadku robot budowlanych za pomocądokumentacji projektowej i specyfikacji technicznej

wykonania i odbioru robot,

o W PrzYPadku zaprojektowania i wykonania robot budowlanych Za pomocą programu funkcjonal-

no-uzytkowego, obej m uj ącego opis zadania budowl anego.

b) oznaczenie zamówienia zgodnie ze ,,WspÓlnym Słownikiem Zamowień" (CPV),

c) jego szacunkowąwańośĆ w złotych polskich ustalonąw oparciu:

o W PrzYPadku robót budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego spoządzonego na

etapie opracowania dokumentacji lub planowanych kosztow prac projektowych oraz robot bu-

dowlanych w oparciu o opis zadania budowlanego,

o W prztpadku usług lub dostaw powtazających się okresowo na podstawie łącznej wańoŚci za-

mowień nalezących do tej samej kategorii (usługi) lub grupy (dostawy)' określonych we Wspól-

nym Słowniku Zamowień, udzielonych w terminie poprzednich '12 miesięcy lub w poprzednim

roku budzetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw oraz

prognozowanego na dany rok Średniorocznego wskaznika cen towarow i usług konsumpcyj-

nych ogÓłem,

. W przypadku pozostałych dostaw i usług na podstawie ofeń wstępnych, złozonych nie wcze-

śniej niz 3 miesiące pzed wszczęciem postępowania'

Do wniosku JRP załącza dokumenty stanowiące podstawę ustalenia wańości zamowienia (kosztorysy

inwestorskie, oferty, zestawienia).

d) termin realizacji,



e) numer pozycji W planie budzetu gminy wrazz kwotąujętąw planie finansowym gminy lub in-

formację, ze zamowienie nalezy do zamowień nieplanowanych.

4. Średni kurs złotego w stosunku do euro stanowiący podstawę pzeliczenia wańości zamowienia

określa się zgodnie z postanowieniami rozporządzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 usta-

wy.

5. Wypełniony formularz (załącznik nr 2 do Regulaminu) wańoŚci zamowienia W euro powinien zawie-

raÓ:

a) datę ustalenia wańoŚci,

b) nazwę przedmiotu zamÓwienia,

c) podstawę do ustalenia wartości,

d) wartoŚĆ zamówienia w złotych,

e) wysokoŚĆ kursu złotego w stosunku do euro, stanowiącego podstawę pzeliczenia wańoŚci za-

mÓwienia,

0 wańośc zamÓwienia W euro'

6. Do wniosku o udzielenie zamÓwienia powinien zostaÓ załączone'' zaakceptowany przez radcę

prawnego wzór umowy oraz dokumenty stanowiące podstawę ustalenia wańości zamÓwienia

(kosztorysy i nwestorskie, ofeńy, zestawien i a)'

7, Wnioski o udzielenie zamÓwienia składane są w 1 egzemplarzu do Komisji Pzetargowej, która

prowadzi ewidencję składanych zamowień (wg zał' nr 7 do Regulaminu)

8. oryginały wnioskow o udzielenie zamówienia przechowuje Komisja Przetargowa, kopie przekazy-

wane sądo MAO oraz Dyrektora JRP.

9. Dokumenty dotyczące pzeprowadzanych postępowań o udzielenie zamówienia powinny być pze-

chowywane pzez okres 4lat zgodniezart'' 97 ust. 1 ustawy ijednocześnie nie krocej niŻpuez

okres 3 lat od zamknięcia Programu operacyjnego lnfrastruktura i Środowisko.

s4
1. Przy udzielaniu zamowień stosowane są następujące tryby postępowań:

a) zapytanie ofeńowe,

b) zamÓwienie z wolnej ręki.

2' Podstawą do wszczęcia postępowania jest wniosek o udzielenie zamowienia złoŻony przez Dyrek-

tora JRP, zaopiniowany przez MAo i zaakceptowany przez Kierownika Zamawiającego'
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1' Zapytanie ofeńowe to tryb udzielenia zamowienia, w którym ZamawiĄący kieruje pytanie o cenę

do wybranych przezsiebie Wykonawców i zaprasza ich do składania ofeń (załącznik nr 3 do Regu-

laminu),

2' Zamawiający zaprasza do składania ofert taką liczbę Wykonawców, ktora zapewni konkurencję

oraz wybor najkorzystniejszej ofeńy, nie mniej niz 3'

3. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na przygoto-

wanie i złoŻenie ofeńy (min. 5 dni).

4' KaŻdy zv,rykonawcow moze zaproponowaÓ tylko jednącenę i nie moze jej zmieniĆ. Negocjacji nie prowadzi

się.

5. Zamawiający udziela zamÓwienia Wykonawcy, ktory zaoferował najnizszą cenę, a w przypadku

złoŻeniatylko jednej ofeńy nie podlegającej odrzuceniu - Wykonawcy, ktory tą ofertę złoŻył'

6. Zzapytaniaofeńowego spoządza się protokoł. (zdącznik nr 4 do Regulaminu)

s6
1' Wykonawca moŻe złoŻyÓjednąofertę,

2. Wykonawca moze, pzed upływem terminu do składania ofeń, zmieniÓ lub wycofac ofeńę.

3. ofeńę złoŻonąpo terminie zwracasię bez otwierania.

4. Wykonawca jest związany ofeńądo upływu terminu określonego w zaproszeniu'

5' W uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu związania ofeńąZamawiający moze zwrÓ-

ciÓ się do WykonawcÓw o wyrazenie zgody na pzedłuzenie tego terminu o oznaczony okres.

6. Bieg terminu związaniaofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofeń'

7' Zzawarfuościąofert złozonych pisemnie nie moŻna zapoznaĆ się przed upływem terminu otwarcia

ofert.

8, otwarcie ofert złozonych pisemnie jest jawne i następuje bezpoŚrednio po upływie terminu do ich

składania, ztymŻe dzień, w którym upływa termin składania ofeń, jest dniem ich otwarcia.

9. W toku badania i oceny ofeń Zamawiający moze Żądać od WykonawcÓw wyjaŚnień dotyczących

treści złozonych ofert.

10. Zamawiający poprawia w tekście ofeńy:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych po-

prawek,

c) inne nie powodujące istotnych zmian w treŚci oferty

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, ktÓrego ofeńa została poprawiona.

11' Zamawiający odzuca ofertę, jezeli:



a) jej treść nie odpowiada wymogom stawianym przezZamawiającego, zzastueŻeniem pkt 10 c);

b) została zloŻona pzez Wykonawcę niezaproszonego do składania ofert;

c) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie

omyłki, o ktorej mowa w ust' 10 pkt 3);

e) jest niewazna na podstawie odrębnych przepisÓw.

12. Zamawiający zawiadamia pisemnie lub faksem rÓwnocześnie wszystkich WykonawcÓw o odzuce-

niu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

13. Zamawiający wybiera ofeńę najkozystniejszą na podstawie kryterium najnizszej ceny.

14' Jezeli w postępowaniu o udzielenie zamÓwienia nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniej-

szĄze względu na to, ze zostały złoŻone ofeńy o takiej samej cenie, Zamawiający WZyWa Wyko-

nawców, ktorzy złoŻyli te ofeńy, do złozenia w terminie okreŚlonym puez Zamawiającego ofeń

dodatkowych.

15. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferowac cen Wyzszych niz zaoferowane

w złozonych ofertach.

16' wyboze ofer1y Zamawiający zawiadamia niezwłocznie pisemnie lub faksem WykonawcÓw' ktÓrzy

ubiegali się o udzielenie zamowienia.

17. Zamawiający uniewaznia postępowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie złoŻono żadnej ofeńy nie podlegającej odzuceniu;

b) zostały złoŻone ofeńy dodatkowe o takiej samej cenie;

c) wystąiła istotna zmiana okoliczności powodująca, ze prowadzenie postępowania lub wykona-

nie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiającego' czego nie mozna było wcześniej pzewi-

dziec;

d) postępowanie obarczone jest wadą uniemozliwiającą zawarcie waznej umowy w sprawie za-

mÓwienia,

e) w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia najnizsza cena ofeńowapuewyŻszała

cenę za jaką Zamawiający w swoim pzekonaniu moŻe zrealizowaĆ dane zamÓwienie, pzy

załoŻeniu, iz pienłotne warunki zamÓwienia nie zostały w istotny sposÓb zmienione,

18. Zamawiający moze zastzec, ze nie będzie podawał przyczyn uniewaŻnienia postępowania

o udzielenie zamówienia'

19. W pzypadku uniewaznienia postępowania o udzielenie zamÓwienia Wykonawcom, któzy złoŻyli

oferty, nie pzysługuje roszczenie o zwrot kosztÓw uczestnictwa w postępowaniu' w tym równiez

kosztow pzygotowania oferty.



20.

21.

Zamawiający zawiera umowę lub składa zamÓwienie po puekazaniu wybranemu w toku postępo-

wania Wykonawcy zawiadomienia o wyboze ofeńy (w terminie do 7 dni od daty powiadomienia

o wyborze oferty), nie pózniejjednak niz pzed upływem terminu zwięania ofertą.

Jezeli Wykonawca, którego ofeńa została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie za-

mÓwienia, ZamawiĄący wybiera ofertę najkozystniejsząspoŚrÓd pozostałych ofert.

s7
Zamowienie z wolnej ręki to tryb udzielenia zamÓwienia, w którym Zamawiający udziela zamowie-

nia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcą.

Zamawiający moze udzielic zamowienia z wolnej ręki, jezeli zachodzi co najmniejjedna z następu-

jących okoliczności:

a) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą byÓ świadczone tylko pzez jednego Wykonawcę,

b) wartośc zamÓwienia nie pzekracza kwoty 40 000 zł,

c) ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającąz przyczyn lezących po stronie Zamawiające-

go, ktÓrej'nie mogł on przewidzieÓ, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamÓwienia,

d) w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamÓwienia nie zostały złoŻone zadne oferty lub

wszystkie ofeńy zostały odrzucone, a pienruotne warunki zamÓwienia nie zostały w istotny spo-

sob zmienione,

e) w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia najnizsza cena ofertowaprzewyŻszała

cenę Za jakąZamawiający w swoim pzekonaniu moze zrealizować dane zamowienie, przy za-

łozeniu, iz pienruotne warunki zamowienia nie zostały w istotny sposob zmienione,

0 w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robÓt budowlanych zamowień

dodatkowych lub uzupełniających nieobjętych zamÓwieniem podstawowym i niepzekraczają

cych łącznie 50% wartości realizowanego zamówienia, w okresie 3 lat od udzielenia zamÓwie-

nia podstawowego,

Udzielenie zamÓwienia z wolnej ręki pzy spełnieniu okolicznoŚci, o ktorych mowa w ust. 2 powinno

byc popzedzone rozeznaniem rynku, wskazującym, iz dana usługa, robota lub dostawa została

wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej, Jezeli w danym pzypadku rozeznanie rynku nie

jest mozliwie, nalezy wykazać okoliczności uzasadniające konieczność udzielenia danego zamÓ'

wienia bezrozeznania.

Rozeznanie rynku powinno być dokonane w formie: pozyskania informacji handlowej od wykonaw-

ców w formie pisma, wydruku listu elektronicznego, wydrukÓw ze stron internetowych przedstawia-

jących ofeńy lub informacje handlowe (zawierających datę wydruku), ofeń lub informacji handlowej

pzesłanej przez wykonawców z własnej inicjatywy.

1.

4.



s8
1. W trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamowienia Zamawiający sporządza pisemny

protokoł postępowania o udzielenie zamÓwienia, zwany dalej ,,protokołem'', zawierający co naj-

mniej:

a. opis pzedmiotu zamowienia;

b. informację o trybie udzielenia zamowienia;

c. informacje o Wykonawcach;

d. cenę i inne istotne elementy ofeń;

e. wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru.

2' oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skła-

dane pzez Zamawiającego i Wykonawców w sprawie zamowienia stanowią załączniki do protoko-

łu,

3. Protokołsporządzony zgodnie z ust' 1 zalwierdza Kierownik Zamawiającego

4. Kierownik Zamawiającego nie zatwierdza protokołu i poleca Komisji Pzetargowej powtorne pze-

analizowanie ofert, jeŚli stwierdzi nieprawidłowości w wyborze oferty.

5. JRP pzechowuje protokół wrazzzałącznikami pzez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowa_

nia o udzielenie zamówienia ijednocześnie nie krÓcej niż pzez okres 3 lat od zamknięcia Progra-

mu operacyjnego lnfrastruktura i Srodowisko, w sposob gwarantujący jego nienaruszalnośc,

$e
1. Do umów w sprawach zamówień o wańości nie pzekracząącą równowańoŚci 14 000 euro, ZWa-

nych dalej ,,umowami'', stosuje się pzepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

2' Umowa Wymaga, pod rygorem niewazności, zachowania formy pisemnej.

3' Zawarcie umowy jest wymagane, jeżeli zachodzi co najmniejjedna z następujących okolicznoŚci:

a) wartośc zamÓwienia wynosi co najmniej 2000zł (bez podatku od towarow i usług), aw przy-

padku umÓw, dla ktorych ogólnie przyjętą praktyką jest zawierania danej umowy bez zachowa-

nia formy pisemnej (np' szkolenia itp.)' całkowity wydatek przekracza kwotę 5000 zł (bez podat

ku od towarÓw i usług).

b) niezbędne jest zabezpieczenie interesow Zamawiającego przy realizacji umowy ze względu na

specyficzny charakter zamowienia (np. dostawa urządzenia o skomplikowanej budowie i funk-

cjach),

4' Zakres Świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tozsamy z jego zobowiązaniem zawar-

tym w ofercie.

10



5. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści ofeńy, na podstawie któĘ

dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Że ZamawiĄący przewidział mozliwość dokonania takiej

zmiany oraz określiłwarunki takiej zmiany.

6. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 5 jest niewazna.

7 ' Umowę zawiera się na czas oznaczony, nie dłuzszy niŻ 4lata.

8' W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie ZamawiĄącego, czego nie mozna było pzewidziec w chwili zawarcia umowy' Zama-

wiający moze odstąić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okoliczno-

ściach.

9. W przypadku, o ktorym mowa w ust. B Wykonawca moze Żądać wyłącznie wynagrodzenia nalez-

nego z tytułu wykonania częŚci umowy.

10. Wzór umowy lub istotne postanowienia, ktore zostanązawańe w pzyszłej umowie włnny stanowić

integralną częśÓ zapytania ofeńowego.

11' Wzory umÓw podlegają akceptacji pzez Radcę Prawnego.

12' Wszystkie umowy oraz aneksy do umow winny byÓ pzed podpisaniem pzez Kierownika Zamawia-

jącego zaparafowane przez Radcę Prawnego.

13. Za przygotowanie umÓw do podpisu pzez Kierownika Zamawiającego odpowiada komórka pro-

wadząca postępowanie.

14' oryginały umÓw pzechowywane sąw Gminie Kunow - u Skarbnika Gminy, natomiast kserokopie

sąpzekazywane do JRP.

s10

ZamÓwienia realizowane sąprzez''

a) PracownikÓw poszczegolnych Referatów w zakresie dostaw materiałow, spzętu, uządzeń w

szczegolności wowczas gdy wymagany jest odbiÓr towaru bezpośrednio przez Zamawiającego,

b) JRP w pzypadku usług lub robot budowlanych,

W wyjątkowych sytuacjach dopuszcza się realizację zamowień w zakresie dostaw przez JRP, gdy

wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia (np. w sytuacjach awaryjnych azwlaszcza

powstałych po godzinie 1s-tej) lub ze względu na specjalistyczny charakter zamowienia'

2. Dostawy, usługi i roboty budowlane realizowane są na podstawie podpisanych przez Kierownika

Zamawiającego:

a) umow (przy zamÓwieniach o wartości co najmniej 2 000 zł lub 5000 zł dla umÓw, dla ktorych

przyjętą praktyką jest zawieranie danej umowy bezzachowania formy pisemnej),

11



b) zamówień (zleceń) _ przy zamówieniach o wańości nie przekracząącE kwoty 2 000 zł lub 5000

złdla umÓw, dla ktÓrych przyjętą praktyką jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy

pisemnej,

Wyjątkowo dopuszcza się dokonywanie zakupÓw o wartościach nie przekraczających kwoty

1000 zł z pominięciem Wymogu podpisania zamowienia pzez Kierownika Zamawiającego, jezeli

zachodzi potzeba pilnego zakupu (w szczególności powstała po godzinie 1Słej): w sytuacjach

powaznych awarii sieci, sprzętu, uządzeń, w niepzewidzianych sytuacjach na placach budow.

3. Dokumentacje z udzielonych zamówień pzechowuje JRP.

4' Faktury podlegają niezwłocznej Ęestracji w sekretariacie a następnie w Referacie Finansowym.

Dotyczy to takze faktur przesyłanych odrębnie drogą pocztową.

5' Po Ęestracji i ostemplowaniu faktury kierowane są przez Referat Finansowy do JRP celem

sprawdzenia i opisu pod względem merytorycznym i przyjętej procedury udzielania zamÓwienia.

6' W pzypadku środkow trwałych ZespÓł Techniczny jRP spoządza dokument oT lub protokÓł przy-

jęcia środka tnuałego niskocennego.

7 ' Faktura z kompletem opisów, zatwierdzeń i załączników przekazywana jest do Zespołu Finanso-

wego JRP w celu sprawdzenia pod względem formalnym i rachunkowym.

8. W przypadku braku zaslrzeŻeń na wszystkich etapach sprawdzania i kontroli fakturę wraz z nie-

zbędnymi załącznikami pzekazuje się do Referatu Finansowego, ktory następnie kieruje ją do

Skarbnika Gminy celem zatwierdzenia dokonania zapłaIy'

9. Po zatwierdzeniu faktury do zapłaty puezwlw osoby Referat Finansowy realizuje zapłatę zgodnie

z kwotąfaktury.

10. Zakupy awaryjne mogą byc realizowane w oparciu o zaliczkę kasową rozliczaną na podstawie

stosownej faktury w ciągu 2 dni roboczych.

s11

Załączniki do Reg u l ami n u :

Nr 1 Wniosek o udzielenie zamowienia o wańości ponizej 14.000 euro

Nr 2 Ustalenie wartoŚci zamówienia

Nr 3 Zaproszenie do składania ofert

Nr 4 Rejestr zamowień publicznych ktÓrych wańoŚĆ nie pzekracza kwoty 14,000 euro

Nr 5 Umowa

Nr 6 Protokołz udzielenia zamowienia trybie zapytania ofertowego

I2



BURMISTRZ
lr{iasta i Gminy Kunów

Załącznik nr 1 do Regulaminu

Kunow, dn.

(wnioskodawca )

WNlosEK o UDzlELENlE zAMoWlENlA o WARToŚcl PoNżEJ 14.oo0 EURo

1. Pzedmiotzamowienia:

robota budowlana

dostawa

usługa

!

!

!

na: ................

2' Szczegołowy opis pzedmiotu zamÓwienia:

CPV

4' Kwota w planie finansowym pzeznaczona na reałizację pzedmiotu zamÓwienia wynosi

5' WańośÓ zamowienia wg załączonej kalkulacji ( kosztorysu ) oraz data jej ustalenia' atakŻe imię i nazwisko

oraz stanowisko osoby dokonującej ustalenia:

.. PLN ......... ......... EURO

5. Termin realizacji zamówienia:

6. Nurrrerpo4rcłwflarrehrżffigmĘwrzzktłĘuffiwflarefrarsnvyrngmilry lubinbrnaia, żezańłb''ierdeł

doanń,venneflanłanyń

Załaczniki''

Kalkulacja ustalenia wartoŚci zamÓwienia

( Dyrektor JRP)

(MAo) ( Kierownik Zamawiającego )



BURMISTRZ
Miasta i GminyKunów

Załącznik nr 2 do Regulaminu

Kunow dn.

uSTALEN I E WARToŚcl złtvloWlENIA

1' Nazwa zamówienia publicznego:

2. Podstawa ustalenia wańości zamowienia:

3' Wańość zamówienia w złotych polskich:

4. Sredni kurs zł, w stosunku do euro zgodnie z obowiązującym rozpoządzeniem Prezesa Rady Ministrow

w sprawie średniego kursu złotego w stosunki do euro stanowiącego podstawę pzeliczenia wartości

zamÓwień publicznych 1 euro = ............... zł.

5. WartoŚĆ zamówienia W euro:

Szacowania dokonał: Zatuierdził'

s"f;iu

I{J !;ił!t'fŁ



BURMlSTrd.Z
Miasta i Gminy Kunów

Nr...... ......120.....

Załącznik Nr 3 do Regulaminu

(Nazwa i adres podmiotu, do ktorego kierowane jest zaproszenie)

Burmistrz Miasta i Gminy Kunów

ZAPRASZA

do złożenia oferty na zadanie pn':

opis sposobu paygotowania ofeńy:

1. ofertę naleŻy złoŻyćw formie pisemnejw niepzejrzystej i zamknięĘ kopercie*, faxem *, e _ mailem*.

2. Na kopercie nalezy umieściĆ nazwę i adres zamawiającego, nazwę i adres wykonawcy oraz napis: ofeńa

na zadanie pn.:

3. Ceny podane w ofercie mają być Wyrazone cfrowo i słownie.

4. Ma byÓ ona napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką'

5. oferta ma obejmować całoŚĆ zamÓwienia.

opis pzedmiotu zamówienia:

Termin wykonania zamówienia: do .., ''....20''' '.. r.

Pzy wyboze oferty zamawiający będzie się kierował kryterlum:

Cena - 100 %' ( jeżeli będą miały zastosowanie inne kryteria to nalezy podaÓ jakie )

Wykonawca składając ofertę załączado niej następujące dokumenty:

a) formulaz oferty (jeśli wzor jest przygotowany przezzamawiającego to według załączonego wzoru; jezeli

wzór nie został załączony pŻezzamawiającego do zaproszenia Wykonawca składa pzygotowany przez

siebie formulaz ofeńowy),

b) inne (wskazać jakie) . '.

c) zaparafowane łstotne dla stron postanowienia, ktore zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy,

ogolne warunki umowy /wzor umowy.

opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie:

W cenę ofeńy nalezy wliczyc:

a) wańoŚĆ roboty budowlanej *, dostawy *, usługi* określonąw oparciu o przedmiot

b)obowiązujący podatek od towarÓw i usług VAT.



Cena podan a przezwykonawcę będzie obowiązywała przezokres waznoŚci umowy i nie będzie podlegała

waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiający wybieze propozycję odpowiadającąwszystkim postawionym

pzez niego wymogom i o najnizszej cenie.

Miejsce itermin złożenia ofeńy:

ofeńę nalezy złoŻyĆ bądz pzesłac w terminie do dnia 20'''''''r. na piśmie w zaklejonej

kopercie lub faxem* lub e- mailem* w siedzibie zamawiającego: KunÓw, ul. Warszawska 45B

27 - 415 Kunow sekretariat pok.210

Na kopercie lub w treści faxu bądŹ e - maila naleŻy umieściĆ naZWę i adres zamawiającego, nazwę i adres

wykonawcy oraz napis: ,,Oferta na zadanie pn.:

Ofeńa otrzymana przezzamawiającego po terminie podanym powyzej nie będzie rozpatrywana'

Wykonawca moze Wprowadzić zmiany lub wycof ać złoŻoną pzez siebie ofeńę pzed upływem terminu jej

składania.

!nformacje dotyczące zawierania umowy]

W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyboze ofeńy wybrany wykonawca ma podpisaĆ umowę

zzamawiĄącym'

lmię i nazwisko, stanowisko oraz nr tel. osoby uprawnionejdo udzielania dodatkowych wyjaśnień

w sprawie zamówienia: ... .. ' ' ' '

Termin związania ofeńą:. . .

Spoządził: Podpisał:

W załączeniu:

1' lstotne dla stron postanowienia' ktore zostanąwprowadzone do treŚci zawieranej umowy, ogolne warunki umowy /

wzÓr umowy

* niepotrzebne skreślic



BURMISTRZ
Miasta i Gminy Kunów

złącznik nr4 do Regulaminu

REJESTR zAMoWlEŃ PUBLlczNYcH KToRYCH WARToŚc NlE PRzEKRAczA WYRAżoNEJ

W zŁoTYcH RoWNoWARToŚcl KWoTY 14.000 EURo

L,p.
Numer

zamówienia
Pzedmiot zamÓwienia

Data zawarcia
umowy/ złoŻenia

zamówienia

Cena
zamówienia

Referat/osoba
prowadząca Uwagi

}' (l rł: T:, -łj L' .( r.., fl



BUR.MISTRZ
}vliasta i Gnriny Kunów

Załącznik nr 5 do Regulaminu

UMOWA Nr...... ........./.........

zawarila dnia .. ' ... ... W pomiędzy Gminą Kunow

z siedzibąw Kunowie ul. Warszawska 45B, reprezentowanąprzez

Burmistrz - mgr Beata Duda, zwanądalejZamawiającym

reprezentowanym przez

Zwanym dalej Wykonawcą.

$1

Niniejsza umowę zawarto bez stosowania pzepisÓw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamÓwień

publicznych ( Dz. U. z2007 r, Nr 223, poz. 1655 zpóŻn' zm') w związku art. 4 pkt 8 Mw ustawy'

s2
'1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamÓwienie na

( pzedmiot zamowienia )

2. Gwarancja na pzedmiot zamówienia wynosi ... lata od terminu wykonania zamÓwienia, o ktÓrym

mowa w $ 3.

s3
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonaÓ zamowienie, o którym mowa W S 2, w terminie

do dnia

2' Puez wykonanie zamÓwienia rozumie się (np' dostarczenie, postawienie do dyspozyĄi, pzekazanie

przed miotu zamowien ia)

$4

1. Wynagrodzenie za wykonanie zamowienia, o ktÓrym mowa W $ 2, wynosi .,''''''zł netto +VAT

(tj '' zł),czyliłącznie brutto.......'..'''''.Zł

(słownie: ' )

2. Kwota, okreŚlona w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnośĆ Wykonawcy za prawidłowe

oszacowanie wszystkich kosztÓw związanych z wykonaniem pzedmiotu zamówienia.



s5
1. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem' na wskazany przezWykonawcę rachunek bankowy, w ciąu

30 dni, od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionejfaktury VAT'

2.DaIązapłaty faktury będzie data obciązenia konta Zamawlającego.

s6
1 . Wykon aw ca zapłaci Zamawiającem u kare u mown ą W przypad ku :

. zwłoki w wykonaniu umowy w wysokości0,1% wynagrodzenia brutto określonego w $ 4 umowy za

kaŻdy dzień zwłoki,

. zwłoki w usunięciu wad w vuysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto określonego w $ 4 umowy zakaŻdy

dzień zwłoki

o odstąpienia od umowy przezZamawiającego zprzyczyn obciązających Wykonawcę w wysokoŚci 10

% wynagrodzenia określonego w $ 4 umowy.

2' Zamawiający zapłaciWykonawcy kary umowne w pzypadku odstąpienia od umowy pzez Wykonawcę z

przyczyn obciązających Zamawiającego w wysokości 'l0% wynagrodzenia brutto określonego w $ 4 umowy'

3. Karę, o której mowa w ust' 1, Wykonawca zapłaci na wskazany przez Zamawiającego rachunek

bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia ma ządania Zamawiającego

zapłaty takiej kary umownej. Zamawiający jest upowazniony do potracenia naleznych kar umownych z

wynagrodzenia Wykonawcy.

4' W przypadku gdy kary umowne, o ktorych mowa w ust.1 nie zrekompensująw pełni poniesionej szkody,

strony dopuszczają mozliwośĆ dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogolnych.

$7

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową Zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

s8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane pod rygorem niewaznoŚcijedynie

w formie pisemnego aneksu.

se
Do rozstrzygania sporow wynikłych na tle wykonania umowy właściwy jest Sąd właściwy dla siedziby

Zamawiającego.

s10

Umowa zostałspoządzona w trzech jednobzmiących egzemplauach w tym 1 egz' dla Wykonawcy i 2 egz.

dla Zamawiającego.

zAMAWlAJĄcY WYKONAWCA



BURMISTRZ
]t4iasta i Gnriny Kunów

Nr sprawy

Załącznik nr 6 do Regulaminu

KunÓw dn' ... .''...'..

PRoToKoŁ zvDzlELENlA zAMoWlENlA W TRYBIE ZAPYTANIA oFERToWEGo
(o WARToŚcl PoNŹEJ 14 ooo EURo)

1. Nazwa zamowienia

2. Opis przedmiotu zamowienia ,,,

3. Wartość zamÓwienia ustalona została na kwotę zł, co stanowi

rownowartośÓ ...'.'.'....'.'. euro. Ustalenia wańości zamowienia dokonano w dniu

na podstawie ......,.,.,.,,,.

4' W terminie składanie ofert, ktory upłynąłw dniu '.' o godz. ..'.'.......'.wpłynęły

następujące oferty:

Nr
ofeńv

Nazwa i adres wykonawcy Cena netto oferty

lzł1

5. otwarcie ofeń nastąpiło w dniu o godz.

6. Warunki określone w zapytaniu ofertowym spełniająofeńy nr'.'..'.'''.

natomiast pozostałe ofeńy zostały odzucone lub pozostali wykonawcy wykluczeni.

7 ' Ze względu na najnizszącenę wybrano ofeńę:

i z Mw wykonawcą nalezy podpisać umowę lub zamowienie.

B. Postępowaniezakończono w dniu

Podpisy:

Dyrektor JRP MAO

i il Ł"} u :l{''Ł

Kierownik Zamawiającego


