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Miasta i Gminy Kunów

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia .i.l!.,P.*..r. 2011 roku

w sprawie prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dla projektu pn. ,,Budowa drogi

gminnej W msc. Rudka na długości920 mb".

Na podstawie a rt. 203, art. 204, a rt. 206 ustawy z dnia 27 sie rpn ia 2009 r. o fina nsach pu blicznych (Dz.

|J. z2OO9r. Nr 1"57, poz. L240 z poźn. zm.), ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (

tekst jednolity: Dz. tJ'z2oO9r. Nr 152, poz.I223zpoźn.zm)oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z

dnia 5lipca 2010 roku w sprawie szczególnych zasad rachunkowościoraz planów kont dla budzetu

państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budzetowych ,samorządowych

zakładów budzetowych ,państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych

mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej(Dz.U.Nr L28poz 861) .) Burmistrz Miasta

i Gminy w Kunowie zarządza, co następuje:

s1

Wprowadzam obowiązek prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej operacji

związanych z realizacją projektu pn . Budowa drogigminnejw msc'Rudka na długości920 mb.

52

Zasady prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej określa załącznik Nr ]_ do niniejszego

zarządzenia.

s3

Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy Kunów oraz Kierownikowi Referatu

lnwestycyjnego.

Zarządzenie wchodziw życie z dniem podjęcia.
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Zalącznik Nr 1

doZarządzenia Nr "" l20LL

Burmistrza Miasta iGminy w Kunowie

z dnia..........'." 2011 roku

Budowa drogi gminnej

Programu OPeracYjnegoZasady prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dla projektu pn '

w msc,Rudka na długości 920 mb" realizowanego w ramach regionalnego

wo;ewódłwa świętokrzyskiego na lata 2oo7 -2ot3"

1. Postanowienia ogólne

Gmina Kunow - Urząd Miasta i Gminy w Kunowie realizuje zadanie pn. ,, Budowa drogi gminneiw

msc.Rudkanadługości920mb.ześrodkówEurope'iskiego,FunduszuRozwojuRegionalnegow
ramach Regionalnego Programu operacyjnego Województwa świętokrzyskiego na lata2oo7-zoL3"

Projekt jest finansowany maksymalnie w 60 % kwoty całkowitych wydatków kwalifikowalnych ze

środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPoWŚ na lata Ż0o7-Ż0L3' W

pozostałej części ze środków budżetu Gminy Kunów'

2. ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych'

2'1. Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych'

KsięgirachunkoweUrzęduMiastaiGminywKunowiezgodniezarl'1Iustawyorachunkowości
prowadzone są w siedzibie jednostki w Kunowie ul'Warszawska 45b'

2.2.określenierokuobrotowegoiwchodzącychwjegoskładokresówsprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy - od 01 stycznia do dnia 31"

grudnia każdego roku kalendarzowego'

okres sprawozdawczy jest to okres' za ktory sporządza się sprawozdanie

przewidzianym ustawą lub inne sprawozdania sporządzone na podstawie

okresami sprawozdaw"ymi 'ą 
poszczegolne miesiące w roku obrotowym'

finansowe w trYbie

ksiąg rachunkowych'



2'3. Metody wvceny aktywów i pasywów'

Aktywa stanowią kontrolowan e przez jednostl<ę zasoby majątkowe o wiarygodnie określonej

wartości, powstałe w wyniku przeszłych zdarzeń, które spowodują w przyszłości wpływy do jednostki

korzyści ekonomicznych (art'3 ust. 1pkt 12 ustawy o rachunkowości). Aktywa ipasywa jednostka

wycenia według zasad określonych w ustawie o rachunkowości oraz w przepisach szczególnych

wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych'

Środki trwałe jednostka wycenia według cen nabycia lub kosztow wytworzenia' Umorzenia w

środkach trwałych dokonuje się stosując roczne stawki amortyzacyjne środków trwałych określone w

ustawie:

_ o podatku dochodowym od osob prawnych (tj. oz' U. Nr 54 poz. 654 z2OOor' z poŹn' zm)'

Jednostl<a rozpoczyna odpisy umorzeniowe środków trwałych od pierwszego miesiąca następującego

po miesiącu, w którym środek trwały przyjęła do użytkowania' Odpisów dokonuje się raz w roku na

dzień 31 grudnia danego roku.

Zobowiązania wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty'

2.4. Ustalenie wyniku finansowego'

wynikfinansowy projektu w jednostce ustalany jest na koncie 860-straty izyski nadzwyczajne oraz

wynik finansowY.

Wynikzwykonaniabudzetujednostkisamorząduterytorialnegoustalanyjestnakoncie961-
Niedobór lub nadwyżka budżetu (według operacji kasowych)' Natomiast operacje niekasowe ujmuje

się na koncie 962 - Wynik na pozostałych operacjach . Dopiero pod datą zatwierdzenia sprawozdania

z wykonania budżetu w roku następnym saldo konta 962 przenosi się na konto 960 - Skumulowana

nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu'

2.5. Wykaz prowadzonych ksiąg rachunkowych oraz technika prowadzenia ksiąg rachunkowych'

Księgi rachunkowe w Referacie Finansów Urzędu Miasta iGminy w Kunowie prowadzone dla

realizacji projektu obejmują zbiory zapisów ksiąg, obrotów isald które tworzą:

-dzie n nik

- konta księgi głównej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksiąg pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotów i sald księgi głównej i ksiąg pomocniczych'

- wykaz składników aktywów i pasywów'

Konta księgigłównejsłużą do ewidencjisyntetycznejoperacjigospodarczych w porządku

systematycznym i chronologicznym, z uwzględnieniem ich treści ekonomicznej' Systematyka kont

Syntetycznych jest ustalona w zakładowym planie kont. Chronologia zapisÓw oznacza księgowanie

operacjigospodarczych ifinansowych kolejno datamitj. w dniu, w którym operacja wystąpiła'



Konta ksiąg pomocniczych słuzą do uszczegółowienia iuzupełnienia zapisów kont syntetycznych

księgi głównej. Konta ksiąg pomocniczych (konta analityczne) prowadzi się W porządku

Systematycznym W postaci wyodrębnionych ksiąg, kartotek, zbiorów danych do wybranych kont

Syntetycznych księgi głownej (suma sald początkowych i obrotów na kontach ksiąg pomocniczych

powinna stanowić salda początkowe i obroty odpowiedniego konta syntetycznego)'

Konta ksiąg pomocniczych (analityczne) prowadzi się w szczególności dla:

- rozrachunków, według podmiotów i klasyfikacji budzetowej,

- planu finansowego wydatków budżetowych według pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej,

- zaangażowania środków według klasyfikacji budżetowej'

Zestawienia obrotów i sald księgi głównej sporządza się na koniec każdego okresu sprawozdawczego

tj. na koniec każdego miesiąca.

Zestawienie obrotow isald wszystkich ksiąg pomocniczych sporządza się na dzień zamknięcia ksiąg

rachunkowych.

3. Wykaz kont księgowych dla ewidencji projektu'

BuDżET GMlNY Kunów

-ą

Symbol Konta Nazwa konta Opis funkcjonowania kont i

zdarzeń

Syntetyczny analityczny

r3316 600 60016 6207 Rachunek budżetu
subkonto do projektu

W-n _ wpływ środków , Ma - Wypłaty

środków.

222 600 60016 6207 Rozliczenie dochodów
budżetowych

Wn-wpływ środków _Ma przeniesienle

na podstawie sprawozdań Rb-27s

zrealizowanych dochodów na konto 90]-

Ż23 600 60016 6050
600 60016 6057
600 60016 60s9

Rozliczenie wydatkÓw
budżetowych

Wn-przelewy środków na wydatki

Ma- p rze księgowa n ie z rea lizowa nych

wydatków na podstawie sprawozdań Rb

28S

901

600 60016 6207 Dochody budżetu Wn- ujmuje się dochody zrealizowane

przez jedno5tkę W korespondenc1i z

kontem 133/6

902 600 60016 6050
600 60016 60s7
600 60016 6059

Wydatki budżetu Wn-okresowe sprawozdania z

wydatków Rb-28S

Ma -przeniesienie salda na konlec roku

budżetowego na konto 961



Wn- ujmuje 5ię zmiany budżetu

zmniejsza.jące plan dochodów, Ma -
ujmuje się planowane dochody budżetu

oraz zmiany budżetu zwiększające

planowane dochodY

Planowane dochodY

budżetu
600 60016 6207

W-n - ujmuje 5ię planowane Wydatki

budżetu oraz zmiany budżetu

zwiększające planowane WYdatki, Ma -
ujmuje 5ię zmiany budżetu

zmniejszające pIan wydatków budżetu

Planowane wydatki

budżetu
600 6001"6 6050
600 60016 6057

600 60016 60s9

JEDNosTKA BUDżEToWA_ URZĄD GMlNY W Kunowie

Opis funkcjonowania
kont i zdarzeń

Symbol Konta

Wn- przyjęte środki trwałe z

inwestycii koresPondencji z

kontem 080, Ma - likwidacja,

sprzed a ż.

środki trwałe

Na stronie Wn zmnie.jszenia

umorzenia, na stronie Ma

zwiększenia umorzenia W

korespondencji z kontem 400

Umorzenie
środków trwałych
o(az Wartości

niematerialnYch i

prawnych

071 000 00000 0000
02

W-n - ujmuje się poniesione

koszty w korespondencji z

kontami 201,130, Ma - ujmuje

się wartość uzyskanych efektów

w korespondencji z kontem

011.

lnwestycje (środki

trwałe w budowie)
080 600 60016 6050

bdgr
080 600 60016

6057bdgr
080 600 60016

6059bdgr

WYDATKI Wn wpływ środkÓw

na realizac1ę wydatkow , Ma _

zrealizowane wydatki w

korespondencji z kontami 201,

O8O' Równoległy zapis Wn 81O ,

Ma 800,

Dochody- Wn wpĘw środków

pomocowych Ma 72O,

Przeksięgowanie pod datą 31

grudnia sumY zrealizowanYch

dochodów na WN 800

Rachunek bieżący
jed nostek
budżetowych

130/6 600 60016

6057bdgr

/wydatki/

130/6 600 60016
6Ż07 bdgr

/DochodY/

t^

i



13012 130 /2 600 60016
6050bdgr

130/2 600 60016
6059bdgr

130/2 600 60016
6057 bdgr

Rachunek bieżący
jednostek
budżetowych

WYDATKI- Wn wpływ środków

na realizację wydatków, Ma -
zrealizowane wydatki w

korespondencji z kontami 201-,

O8O. Równoległy zapis Wn 810,

Ma 800.

r30/n 130/n 600 60016
6059 bdgr

Rachunek bieżący
jednostek
budżetowych

WYDATKI- Wn wpływ środkÓw

na reaIizację wydatków, Ma -
zrealizowane wYdatki w

korespondencji z kontami 201,

O8O. Równoległy zapis Wn 810,

Ma 800.

20t 201 600 60016 6057

bdgr
201 600 60016 6059

bdgr
201 600 60016 60s0
bder

Rozrachu nki

odbiorcami
dostawcami

Saldo Wn oznacza stan

należności i roszczeń, a saIdo

Ma _ stan zobowiązań.

Korespondencja z kontami 130,

080.

223 Rozliczenie
wydatków
budżetowych

Wn- wpływ środków na

realizację wydatkow,Ma'

roczne przeniesienie

zreatizowanych wydatków na

konto 800 na podstawie

sprawozdania Rb 28S

223 n Rozliczenie
wydatków
budżetowych

Wn- wpływ środków na

reaIizację wydatkow ,Ma-

roczne Przeniesienie

zrealizowanych wydatków na

konto 800 na Podstawie

sprawozdania Rb 28S

720 720 600 6001.6 6207 Przychody z tytułu
dochodów
budżetowych

W-n - przeksięgowanie

zrealizowanych dochodów na

konto 860, Wn - przvpis

należnych dochodów

800 800 600 60016 6050

bdgr
800 600 60016 60s9
bdgr
800 60060016
6057bdgr

Fundusz jednostki Wn - przeksięgowanie 5traty

bilansowej z konta 860,

przeksięgowanie konta 810'

przeksięgowanie

zrealizowanych dochodów. Ma

_ przeksięgowanie

zrealizowanych wydatków z

konta 223

810 600 60016 6050bdgr
600 60016 6057bdgr
600 60016 6059 bdgr

Dotacje
budŻetowe oraz

środki z budżetu
na inwestvcie

Wn- równowartość środkÓw

budżetoWych wykorzystanych

na finansowanie inwestycji (ma

8OO), Ma - przeksięgowanie

pod datą 3L grudnia salda na

konto 800



r

W ciągu roku obrotowego
jednostki ujmują na Stronie Wn

konta 860 straty nadzwyczajne,

a na stronie Ma - zyski

n ad zwyczaj n e.

Straty i zyski
nadzwyczajne oraz
wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Plan finansowy
wydatków
budżetowych

W-n - ujmuje 5ię plan

finansowy wydatkÓw

budźetowych oraz jego korekty,

Ma _ ujmuje się równowartość

zreaIizowanych wydatków,

Wa rtośc pla n u

niezrealizowanego i wygasłego.

600 60016 6050
600 60016 6057
600 60016 60s9

600 60016 6059 Plan finansowy
n iewygasających
wydatków

W-n - ujmuje się plan

finansowy niewygasających

wydatków budżetowych , Ma
_ ujmuje się rownowartosc

zreaIizowanych wydatków,

Wartośc p|anu

niezrealizowanego i wygasłego

Wn' przeksięgowanie

zaangażowanych wydatkÓw

roku bieżącego, Ma'
zaangażowanie wydatków

wynikających z zawartych

umów, decyzji i innych

posta nowień '

600 60016
6O50bdgr
600 60016

6057bdgr
600 60016

6059bgr

Zaangażowa nie
wydatków
budżetowych roku
bieżącego

600 60016
605Obdgr
600 60016

6057bdgr
600 60016

6O59bdgr

Zaangażowa nie
wydatków
budżetowych
nieWygasających roku
bieżącego

Wn- przeksięgowanie

zaangażowanych wydatków

roku bieźącego, Ma

zaangażowanie wydatków

wynikających z zaWartvch

umów, decyzji i innych

postanowień'

600 60016 6050
600 60016 60s7
600 60016 60s9

Zaa ngażowa nie
wydatków
budżetowych lat
p rzyszłych

Wn-równowartość

zaangażowanych wydatków w

latach poprzednich Ma-

wysokość zaangażowanych

wydatków lat przyszłych

Na koniec roku saldo Ma

oZnacza stan zaangaźowania

wydatków budżetowych Iat

p rzyszłych

600 60016 60s0
600 60016 6057
600 60016 60s9

Zaangażowa nle
wydatków
budżetowych
niewygasających lat
p rzyszłych

Wn'równowartość

zaangażowanych wydatków w

latach poprzednich Ma-

wysokość zaangażowanych

wydatków lat przyszłych

Na koniec roku saldo Ma

oŻnacZa Stan zaangażowania



WYdatkóW budżetowYch lat

przySzłYch

4. Rachunek bankowY'

Środkiz RPoWŚ na realizację zadania pn.,, Budowa drogigminnejw msc'Rudk1na|łusości920 mb'

realizowanego w ramach Regionalnego Programu operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego

na lata zoo7-zo.3,,. przekazywane będą w formie zaliczki irefundacji na wyodrębniony rachunel<

bankowywBankuSpołdzielczymwostrowcuSwul.Wardyńskiego15nr568507ooo420040016
3864 0073

operacjefinansoweześrodl<owwłasnychobjęteinieobjęteprojektemdokonywanesązrachunku
pomocniczegodorachunkubieżącegobudżetugminyKunówwbankuSpołdzielczymwostrowcu
Sw ul'Wardyńskiego 15 nr 79 8507 ooo4 2oo1 0016 3864 0003

5' Dokumenty finansowe - podział kompetencji'

Dokumentacja finansowa projektu potwierdza poniesione wydatki' stanowi podstawę dokonania

płatności oraz jest głownym elementem. 
|ooou*'u1:: ]:::'"'' 

Każda operacja i każdy wydatek

muSZąbyćpotwierdzonedowodamiźródłowymi:fakturami,rachunkami,listamipłac,wyciągami
bankowymi, poleceniami księgowania (PK)' itd'

Wpływfaktur,rachunkówwrazzwymaganądokumentacjąpotwierdzapracownikUrzęduMiastai
GminyWKunowiektoremuWzakresieczynnościpowierzonoobowiązkiprzyjmowania
koresPo nde ncji '

Dowodyksięgowedol<umentująprzedmiotoperacji,którymusipozostawaćWzgodnościZ
zatwierdzonymbudżetemprojektu.DowodytepodlegająkontroliobejmującejpoprawnośĆ
formalną, rachunkową i merytoryczną'

WReferacieFinansowpracownikamiupoważnionymdokontroliformalnejirachunkowejsą:

5" Pan Paweł Szumliński- inspektor ds' księgowości budżetowej'

6. PaniJustyna Radlak _ inspektor ds' księgowości budżetowej'

Kontrolamerytoryczna,polegającanasprawdzeniu,czydanezawartewdowodachfinansowychsą
zgodne z umowami z lnstytucją Zarządzającą, wykonawcą projektu, harmonogramem rzeczowo-

finansowym,zakreSemrZeczoWVmwykonanychiodebranychrobót'Kontrolamerytoryczna
dokonywana jest w Referacie Techniczno- lnwestycyjnym przez Kierownika Referatu lnwestycyjnego

-Panią 'Grażynę ogórek



F

W zbiorach dokumentów Gminy Kunów i jednostki budżetowej Urzędu Miasta i Gminy znajdują się

kserokopie dokumentów dotyczących projektu, potwierdzone za zgodnośĆ przez Skarbnika Gminy -
Bożenę Skóra lub Zastępcę Skarbnika -Teodozję ślusarz'

Zadekretowane dokumenty ujmuje Się W ewidencji księgowej' Dodatkowo prowadzi się

wyodrębnioną ewidencję systemem ręcznym na kartach kontowych' Ewidencję prowadzi PaniZofia

Wiśniewsl<a _ inspektor ds. księgowości budżetowej, a w razie jej nieobecności - Pani Ewa Kowalska

inspektor ds. księgowości budżetowej'

6. Wyciągi bankowe.

Potwierdzenie poniesienia wydatków finansowych dotyczących projektu w obrocie bezgotówkowym

następuje wyłącznie poprzez wyciągi bankowe wyodrębnionego rachunku projektu"

Potwierdzenie poniesienia wydatków finansowych ze środków własnych Gminy poza projektem o

obrocie bezgotówkowym następuje wyłącznie poprzez wyciągi banl<owe istniejących rachunków

ban|<owych Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie'

odsetki wynikające z przechowywania na wyodrębnionym rachunku bankowym projektu środków

otrzymanych w formie refundacji, do momentu przel<azania na rachunek budzetu, stanowią dochód

Gminy.

7. Ewidencja księgowa i sprawozdawczość.

Gmina Kunow prowadzi księgi rachunkowe isporządza sprawozdania finansowe zgodnie Z Ustawą o

rachunkowości (tzw. Pełna księgowość)' Ewidencja księgową budżetu Gminy Kunów oraz jednostki

budżetowej Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie prowadzona jest komputerowo w programie

finansowo -księgowym ,,Fiks-system księgowy W tym: prowadzenie rachunkowości budżetu Gminy _

BG, prowadzenie rachunkowościjednostki budżetowej Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie - JB'

Program komputerowy umożliwia sporządzenie wydruków przedstawiających przebieg

zaksięgowanych operacji na poszczególnych kontach

Zasady polityki rachunkowościokreślone zostały Zarządzeniem Nr 254/10 Burmistrza Miasta iGminy

w Kunowie z dnia 27.L2.2OtO roku w sprawie polityki rachunkowości w Urzędzie Miasta iGminy w

Kunowie i Zarządzeniem Nr 120/10 Burmistrza Miasta iGminy w Kunowie z dnia 08.07'2010 roku

w sprawie: instrukcji obiegu, kontroli iarchiwizowania dokumentów finansowo _księgowych w

Urzędzie Miasta i Gminy w Kunowie .

Ewidencja księgowa dla projektu pn Budowa drogi gminnej w msc.Rudka na długości 920mb t'

realizowanego W ramach Regionalnego Programu operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego

na lata 2oo7-zoL3 prowadzona jest w programie Fiks System Księgowy na zasadach określonych

Zarządzeniem Nr a6/09 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 28.O4.2oo9 rol<u w sprawie:

wprowadzenia do użytkowania programu komputerowego ,,Fiks System Księgowy"

f
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Wyodrębnioną ewidencję księgową dla projektu pn' " Budowa drogi gminnej w msc'Rudka na

długości 920mb " realizowanego W ramach Regionalnego Programu operacyjnego Województwa

Świętokrzyskiego na lataŻoo7-2013 prowadzi się komputerowo iręcznie stosując zasady określone

w niniejszym Zarządzeniu'

8. Archiwizacja dokumentów'

Dokumenty związane z realizacją projektu pn' ,, Budowa drogi gminnej w msc'Rudka na długości

920mb " są przechowywane W siedzibie jednostki tj' w Urzędzie Miasta i Gminy w Kunowie

ul.Warszawska 45b z tym że;

- dokumenty finansowe przechowywane są w Referacie Finansów Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie

ZaichprzechowywanieiarchiwizacjęodpowiadaSkarbnikGminyPaniBożenaSkóra

.pozostałedokumentywReferacieTechniczno-lnwestycyjnymUrzęduMiastaiGminywKunowie.

Za ich przechowywanie i archiwizację odpowiada Kierownik Referatu Techniczno-lnwestycyjnego

Pani Grażyna ogórek'r
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