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BURh,{ISTRU
fufiasta i Gmiły Kunć.lw

ŁarządzenieNr 7L/Z0LL

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 14'04'2011 roku

w sprawie prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dla projektu pn' 
"Budowa 

kanalizacji

sanitarnej Nietulisko Małe-Nietulisko Duże w gminie Kunów"

Napodstawieart.2O3,arl.Żo4,art'206ustawyzdnia27sierpnia2oo9r.ofinansachpublicznych(Dz.
U' z 2O09r. Nr 157, poz.t24ozpoźn.zm.), ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości(

tekst jednolity: Dz. U. z 2OO9r. Nr 152, poz.1'223zpożn.zm)oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z

dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu

państwa, budżetow jednostek samorządu terytorialnego' jednostek budżetowych 'samorządowych

zakładówbudżetowych,państwowychfunduszycelowychorazpaństwowychjednostekbudżetowych
mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz'U'Nr 1Ż8poz861) ') Burmistrz Miasta

i Gminy w Kunowie zarządza, co następuje:

s1

Wprowadzamobowiązekprowadzeniawyodrębnionejewidencjiksięgowejdotyczącejoperacji
związanych z realizacją projektu pn ,,Budowa kanalizacji sanitarnej Nietulisko Małe_Nietulisko Duże

w gminie Kunów"

/t
s2

księgowej określa

s3

załącznik Nr 1do niniejszego
Zasady prowadzenia wyodrębnionej ewidencji

za rządze nia.

Wykonanie Zarządzenia powlerza

lnwestYcYjnego.

Zarządzeniewchodziw życie z dniem podjęcia

się Skarbnikowi Gminy Kunow oraz Kierownikowi Referatu

s4
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Załącznik Nr 1'

do Zarządzenia N r 7 7 l zotl

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 14'04'2011 roku

Zasady prowadzenia wyodrębnionej. ewidencji księgow.l. dl1. projektu pn^ "'u1:*" 
kanalizacji

sanitarnej Nietulisko 
'Małe_Nietulisko ;";" w gminie KunóW" realizowanego W ramach

Regionalnego rrogr"l.,u op"r".yjn"r" *"i.*uaztwa Świętot<rzyskiego 
na lata 2oo7-201"3"

: -::ffi: ;:ń i a sta i 
:T ] :,^: : :: ::,"", 

" 
-;:5:' :"':,fl:J 

".",;::,1'* " 
ka na l i zacji

sanitarnej Nieturisro it.i"-*,"a",,ra o"r" * *-ini" t<uno*" ." sroorrow Europejskiego Funduszu

Rozwoju negionatnego w ramach Regionalnego Programu operacyjnego Woiewództwa

świętokrzyskiego na lata 2oo7-2013''

Projekt jest finansowany maksymalnie w 60 % kwoty całkowitych wydatkow kwalifikowalnych ze

środkow Europejskiego Funduszu -"r:"i:"T:ł:::'""" * 'u'uln 
npowŚ na lata Żoo7-zot3' W

pozostałejczęści ze srookow budżetu Gminy Kunow'

2" ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych'

2'1. Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych' 
^-+ 11ll(iAWV

Księgi rachunkowe Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie zgodnie z art' 11' uStaWV o rachunkowosct

prowadzone 'U 
* 

''"Ot'Oie 
jednostki w Kunowie ul'Warszawska 45b"

2.2.określenierokuobrotowegoiwchodzącychwjegoskładokresówsprawozdawczych'

Rokiemobrotowymjestokresrokubudżetowego,czylirokkalendarzowY-od01styczniadodnia31

*;,."'';l'::'.TJ|',::,:"-"r, 
za który sporządza się sprawozdanie ,finansowe 

W trybie

przewidzianym ustawQ lub inne ,orurJorouniu ,porrądr";; ; podstawie ksiąg rachunkowych'

okresami sprawozdawczymi są poszczegolne miesiące w roku obrotowym'



2.3. Metody wyceny aktywów i pasywow'

Aktywa stanowią kontrolowan e przez jednostkę zasoby majątkowe o wiarygodnie określonej

wartości, powstałe w wyniku przeszłych zdlarzeń,ktor. ,po*oouią *.pr.v:i:::::':lwy do jednostki

korzyści ekonomicznych (art.3 ust' 1pkt 1_2 ustawy o rachunkowości). Aktywa ipasywa jednostka

wycenia według zasad określonych w ustawie o rachunkowości oraz w przepisach szczegolnych

wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych'

Środki trwałe jednostka wycenia według cen nabycia lub kosztow wytworzenia' Umorzenia w

środkach trwałych dokonu.ie się stosując roczne stawki amortyzacyjne środków trwałych określone w

ustawie:

-opodatkudochodowymodosobprawnych(tj.DZ.U'Nr54poz.654z200Or.zpoźn.zm).

lednostkarozpoczYnaodpisyumorzenioweśrodków.:::]:.:."opierwszegomiesiącanastępującego
pomiesiącu,wktórymśrodektrwałyprzyjęładoużytkowania.odpisówdokonujesięrazwrokuna
dzień 31 grudnia danego roku'

Zobowiązania wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty'

2.4. Ustalenie wyniku finansowego'

wynik finansowy projektu w jednostce ustarany iest na koncie g60 - straty i zyski nadzwyczajne oraz

wynikfinansowy. 
l-^-Łl' ialnego ustalany jest na koncie 96L _

Wynik z wykonania budżetu jednostki samorządu terytor 
niekasowe ujmuje

Niedobórlubnadwyżkabudżetu(wedługoperacjikasowych).Natomiastoperacje
się na koncie 962 - Wynik na pozostały.ń opur..iu.h . oopiero pod datą zatwierdzenia sprawozdania

zwykonaniabudżetuwrokunastępnymsaldol<onta962przenosisięnakonto960-Skumulowana
nadwyżka lub niedobor na zasobach budżetu'

2.5.Wykazprowadzonychksiągrachunkowychoraztechnikaprowadzeniaksiągrachunkowych.

KsięgirachunkowewReferacieFinansowUrzęduMiastaiGminywKunowieprowadzonedla
realizacji projektu obejmują zbiory zapisow ksiąg' obrotów i sald które tworzą:

-dzien nik

- konta księgi głownej (ewidencja syntetyczna)'

- konta ksiąg pomocniczych (ewidencja analityczna)'

zestawienie obrotow księgi głownej i ksiąg pomocniczych'

- wykaz składników aktywów i pasywow'
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KontaksięgigłównejsłużądoewidencjisyntetYcznejoperacjigospodarczychwporządku

systematycznymichronologicznym,zuwzględnieniemichtreściekonomicznej.Systematykakont

syntetycznych jest ustalona w zal<ładowym planie kont' Chronor:s;a':']'^"^::i"'acza księgowanie

operacjigospodarczychifinansowychkolejnodatamitj.wdniu,wktórymoperacjawystąpiła.

Kontaksiągpomocniczychsłużądouszczegółowieniaiuzupełnieniazapisówkontsyntetycznych
księgigłownej.Kontaksiągpo.o.ni..y'.h(kontaanalityczne)prowadzisięWporządku
systematycznymWpostaciwyodrębnionychksiąg,kartotek,zbiorówdanychdowybranychkont
Syntetycznychksięgigłównej(sumasaldpoczątkowychiobrotównakontachksiągpomocniczych
powinna stanowic.utiu po..ątkowe i obroty ojpowiedniego konta syntetycznego)'

Konta ksiąg pomocniczych (analityczne) prowadzi się w szczególności dla:

- rozrachunkow, według podmiotów i klasyfikacji budżetowej,

- planu finansowego wydatkow budżetowych według pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej'

-zaangażowaniaśrodkówwedługklasyfikacjibudżetowej.

Zestawienia obrotow i sald księgi głównej sporządza się na koniec każdego okresu sprawozdawczego

tj. na koniec każdego miesiąca'

Zestawienie obrotów i sald wszystkich ksiąg pomocniczych sporządza się na dzień zamknięcia ksiąg

rachunkowYch'

v

3. Wykaz kont księgowych dla ewidencji projektu"

BUDŻET GMlNY Kunów
oŃ t""r.j""owania kont i

Nazwa konta

il]n - ,7ypływ środków ' Ma - wypłatv
Rachunek budżetu

subkonto do Projektu
9oo 90001 6207

ffi_*pły* środków -Ma przeniesienie

na podstawie sprawozdań Rb_27S

zrealizowanych dochodÓw na konto 901

no.ticonie dochodów

budżetowych
9oo 90001 6207

Wn-przelewy środków na Wydatki

M a- przeksięgowa n le zrea lizowa nych

wvdatków na podstawie sprawozdań Rb

28S

no'ti.'"ni" wydatków
9oo 90001 6050

900 90001 6057

9oo 90001 6059

9OO 90019 60s0

9oo 90019 60s9

vm- ujmuje się dochody zrealizowane

przez jednostkę w korespondencji z

kontem 133/5

Dochody budŻetu
900 90001 6207



Wn- okresowe sprawozdania z

wydatków Rb-28S

Ma -przeniesienie salda na koniec roku

budżetowego na konto 961

Wydatki budżetu900 90001 6050
900 90001 6057
900 90001 6059
900 90019 6050

900 90019 60s9

Konta pozabilansowe

Wn- u.|mu.je 5ię zmiany budzetu

zmniejszające plan dochodów, Ma -
u'imuje się planowane dochody budżetu

olaz zmiany budżetu zwiększające

planowane dochodY

Planowane dochodY
budżetu

900 90001 6207

W-n - ujmu'je się planowane Wydatki

budżetu oraz zmiany budżetu

zwiększające planowane wydatki, Ma -
ujmuje się zmiany budżetu

zmniejszające pIan wydatków budżetu

Planowane wydatki
budżetu

900 90001 60s0
900 90001 6057
900 90001 6059
900 90019 6os0
900 90019 6059

/
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JEDNoSTKA BUDŻEToWA - URZĄD GMINY W Kunowie

Symbol Konta Nazwa konta Opis funkcjonowania
kont i zdarzeń

Syntetyczny analitycznY

011 Środkitrwałe Wn- przy.jęte środki trwałe z

inwestycji korespondencji z

kontem 080, Ma - likwidacja,

sprzedaż.

071 071 000 00000 0000
02

Umorzenie
środków trwałych
oraz Wartości
niematerialnych i

prawnych

Na stronie Wn zmnie.iszenia

umorzenia, na stronie Ma

zwiększenia umorzenia w

korespondenc.li z kontem 400

080 080 900 90001 6050
bksknd

080 900 90001 6057
bksknd

080 900 90001 6059
bksknd

080 900 90019 6059
bksknd

080 900 90019 6050
bksknd

lnWeStVcje (środki

trwałe w budowie)
W-n _ ujmuje się poniesione

koszty w koresPondencji z

kontami 20L,130, Ma - ujmuje

się Wartośc uzyskanych efektów

w korespondenc.ii z kontem

011.
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WYDATK| Wn wpływ środków

na realizację wydatków , Ma -
zrealizowane wYdatki w

korespondencji z kontami 201,

080' Równoległy zapis Wn 810 ,

Ma 800.

Dochody' Wn wpływ środków

pomocowych Ma'7Żo,

PrzeksięgoWanie pod datą 31

grudnia sumY zrealizowanYch

dochodów na WN 800

Rachunek bieŻący
jednostek
budżetowych

130/5 900 90001
6057bdsknd

/wYdatki/

130/5 600 60016
6207 bksknd

/DochodY/

WYDATKI- Wn WpłyW środków

na realizację wydatków, Ma _

zrealizowane wYdatki w

korespondencji z kontami 201,

O8O' Równoległy zapis Wn 810,

Ma 800.

Rachunek bieżący
jed nostek
budżetowych

130/2 900 90001
6050 bksknd

130/2 900 90001

6059bksknd

130/2 900 90019

6059bksknd

130/2 900 90019
6059 bksknd

WYDATKI- Wn wpływ środków

na realizację wydatków, Ma -
zrealizowane wYdatki w

korespondencji z kontami 201,

080. Równoległy zapis Wn 810,

Ma 800

Rachunek bieżący
jednostek
budżetowych

130/n 9OO 90019
6059 bksknd

Saldo Wn oznacza stan

należności i roszczeń, a saldo

Ma - stan zobowiązań'

Korespondenc.ia z kontami 130,

080.

Rozrachu nki

odbiorcami
dostawcami

201 900 90001 6057

bksknd
201 900 90001 60s9

bksknd
201 900 90001 60s0
bksknd
201 900 90019 6050

bksknd
201 900 90019 6059

bksknd
Wn- wpływ środkÓw na

realizację wydatkow,Ma-

roczne Przeniesienie

zrealizowanych wydatków na

konto 8OO na Podstawie

sprawozdania Rb 285

Rozliczenie
wydatków
budżetowych

Wn- wpływ środków na

realizację Wydatkow ,Ma-

roczne Przeniesienie

zrealizowanych wydatków na

Rozliczenie
WydatkóW
budżetowych
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konto 800 na Podstawie

sprawozdania Rb 285

W_n - przeksięgowanie

zrealizowanych dochodów na

konto 860, Wn - PrzYPls

należnych dochodów

Przychody Z tytułu
dochodów
bu dżetowych

720 900 90001 6207

Wn _ przeksię8oWanie straty

bilansowej z konta 860,

przeksięgowanie konta 810,

przeksięgowa n ie

zreatizowanych dochodów. Ma

_ przeksięgowanie

zrealizowanych wydatków z

konta 223

Fundusz jednostki800 900 90001 60s0
bksknd
800 900 90001 60s9
bksknd
800 900 90001 6057

bksknd
800 900 90019 60s0

bksknd
800 900 90019 6059

bksknd

Wn- równowartośc środkÓw

budŹetowych wykorzystanych

na finansowanie inwestYcji (ma

8Oo), Ma - przeksięgowanie

pod datą 31 grudnia salda na

konto 800

Dotacje
budżetowe oraz

środki z budżetu
na inwestvcje

810 900 90001 60s0
bksknd
810 900 90001 60s9
bksknd
810 900 90001 6057
bksknd
810 900 90019 60s0

bksknd
810 900 90019 60s9

bksknd

W ciągu roku obrotowego

jednostki u'jmu1ą na stronie Wn

konta 860 straty nadzwYczajne,

a na stronie Ma - zYski

nad zwyczaj ne.

Straty i zYski

nadzwyczajne oraz
wynik finansowy

Konta pozabilansowe

W-n * ujmuje się plan

finansowy wydatków

budżetowych oraz jego korekty,

Ma ' ujmuje się równowartość

zreaIizowanych wydatków,

wartość p|anu

niezrealizowanego i wygasłego.

Plan finansowY
wydatków
budżetowych

900 90001 60s0
900 90001 6057
900 90001 60s9
900 90019 6050

900 90019 60s9

W-n - ujmuje się plan

finansowy niewygasających

wydatków budżetowych , Ma

_ u.jmuje się równowartość

zrealizowanych wydatków,

wartość p|anu

niezrealizowanego i wygasłego

Plan finansowY

niewygasających
wydatków

900 90019 60s9



998 998 900 90001
6050 bksknd
998 900 90001
6059 bksknd
998 900 90001
6057
bksknd
998 900 90019
6050
bksknd
998 900 90019

6059
bksknd

Zaa ngażowanie
wydatków
budżetowych roku
bieżącego

Wn- przeksięgowanie

zaangażowanych wydatków

roku bieżącego, Ma_

zaangażowanie wydatków

wynikających z zawartych

umów, decyzji i innych

posta n oW je ń '

998nw 900 90019 6059 Zaa ngażowanie
wydatków
budżetowych
niewygasających roku
bieżącego

Wn- przeksięgowanie

zaangażowanych wydatków

roku bieżącego, Ma-

zaangażowanie wydatków

wynikających z zawartych

umów, decyzji i innych

postanoWień.

999 900 9000160s0
900 90001 6057
900 90001 60s9
900 90019 6050
900 90019 6059

Za a nga żowa n !e

wydatków
budżetowych lat
p rzyszłych

Wn_róWnoWartość

zaangażowanych wydatków w

latach poprzednich Ma-

wysokośc zaangażowanych

wydatków lat przyszłych

Na koniec roku saldo Ma

oznacza Stan zaangażowania

wydatków budżetowych lat

przyszłych

999nw 900 90019 6059 Zaa ngaŻowanie
WydatkóW
budżetowych
niewygasających lat
p rzysZłych

Wn-róWnoWartośc

zaangażowanych wydatków w

latach poprzednich Ma-

wysokość zaangażowanych

wydatków lat przyszłych

Na koniec roku saldo Ma

oŻnacza Stan laangażowania

wydatków budżetowych lat

przyszłych
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4. Rachunek bankowy.

Środki Z RPoWŚ na realizację Zadania pn.,, Budowa kanalizacji sanitarnej Nietulisko Małe_

Nietulisko Duże w gminie Kunów,, realizowanego W ramach Regionalnego Programu operacyjnego

Województwa ŚWiętokrzyskiego na lata 2oo7-2073". przekazywane będą w formie zaliczki i

refundacji na Wyodrębniony rachunek bankowy W Banku Spółdzielczym W ostrowcu Sw

ul.Wardyńskiego 15 nr 29 8507 0004 2004 0016 3864 0074



?

operacje finansowe ze środków własnych objęte i nie objęte projektem dokonywane są z rachunku

pomocniczego do rachunku biezącego budżetu gminy Kunów w banku Spółdzielczym w ostrowcu

Sw ul.Wardyńskiego 15 nr 79 8507 ooo4 2001 0016 3864 0003

5. Dokumenty finansowe - podział kompetencji'

Dokumentacja finansowa projektu potwierdza poniesione wydatki, stanowi podStaWę dokonania

płatności oraz jest głównym elementem poddawanym kontroli. Każda operacja ikażdy wydatek

muSZą być potwierdzone dowodami Źródłowymi: fal<turami, rachunkami, listami płac, wyciągami

bankowymi, poleceniami księgowania (PK), itd'

Wpływ faktur, rachunkÓw wraz

Gminy W Kunowie któremu

ko respo nde ncji.

Dowody księgowe dokumentują przedmiot operacji, który musi pozostawać W zgodności z

zatwierdzonym budżetem projektu. Dowody te podlegają kontroli obejmującej poprawność

formalną, rachunkową i merytoryczną.

W Referacie Finansów pracownikami upowaznionym do kontroli formalnej i rachunkowej są:

7. Pan Paweł Szumliński- inspektor ds' księgowości budżetowej,

8. Pani Justyna Radlak _ inspektor ds. księgowości budżetowej,

Kontrola merytoryczna, polegająca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych są

zgodne z Umowami z lnstytucją Zarządzającą, wykonawcą projektu, harmonogramem rzeczowo-

finansowym, zakresem rzeczoWym wykonanych iodebranych robót. Kontrola merytoryczna

dokonywana jest w Referacie Techniczno- lnwestycyjnym przez Kierownika Referatu lnwestycyjnego

-Panią .Grażynę ogórek

opisu dokumentów w zakresie Zastosowania ustawy o zamówieniach publicznych dokonuje Pani

Grażyna ogórek -Kierownik Referatu Techniczno -lnwestycyjnego, a w razie nieobecności Pani

Barbara Wasiek - inspektor ds" inwestycji

Dokumenty muszą zawierać opis wskazujący:

- naZWę i numer projektu,

- numer Umowy z lnstytucją Zarządzającą,

- nazwę programu z którego finansowany jest projekt,

- kwotę wydatków kwalifikowanych i niekwalifikowanych oraz wskazanie środków z jakich dokonana

jest płatnośc'

Referatu Techniczno-lnwestycyjnego Pani Grażyna ogórek

Pani Barbara Wasiek - inspektor ds. inwestycji

Z Wymaganą dokumentacją potwierdza pracownik Urzędu Miasta i

W zal<resie czynności powierzono obowiązki przyjmowania

j-

Opisu dokonuje Kierownik

przypad ku jej nieobecności

,dw
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opis podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta iGminy - Beatę Duda iSkarbnika Gminy -
Bożenę Skóra.

Prawidłowo opisane i sprawdzone faktury, rachunki podlegają zatwierdzeniu - wydaniu dyspozycji do

wypłaty przez Burmistrza Miasta i Gminy - Beatę Duda i Skarbnika Gminy _ Bożenę Skóra'

opisane faktury, rachunki oraz wyciągi bankowe podlegają dekretacji zgodnie z obowiązującymi

zasadami w Urzędzie Miasta i Gminy w Kunowie

DokumentydotycząceorganuGminydekretujedoksięgowaniainspektords.księgowościbudżetowej
Pani Zofia Wiśniewska

Dokumentydotyczącewydatkówjednostkibudżetowej_UrządMiastaiGminywKunowiedekretuje:

1. faktury, rachunki, listy płac, dowody oT - Pani Ewa Kowalska - inspektor ds" księgowości

budżetowej, a w razie jej nieobecności, Pani lrena Chodzyńska - inspektor ds' księgowości

budżetowej,

8.wyciągibankowe-PanilrenaChodzyńska-inspektords.księgowościbudżetowej,awrazie
jej nieobecności Pani Ewa Kowalska _ inspektor ds. księgowości budżetowej"

Dane, których nie obejmuje ewidencja księgowa prowadzone są w formie zestawień pomocniczych i

stanowią załączniki do rozliczenia projektu'

Dokumenty dotyczące dochodów jednostki budżetowej-Urząd Miasta i gminy w Kunowie dekretuje

Pani Justyna Radlak -inspektor ds" księgowości budżetowej lub Pan Paweł Szumliński -inspektor ds'

księgowości budżetowej

Dokumenty finansowe dotyczące projektu przechowywane są w odrębnych segregatorach przez 10

lat od dnia zawarcia umowy z lnstytucją Zarządzającą, ale nie krócej niż do 31grudnia 2020 roku'

W zbiorach dokumentów Gminy Kunów ijednostki budżetowej Urzędu Miasta iGminy znajdują się

kserokopie dokumentów dotyczących projektu, potwierdzone za zgodność przez Skarbnika Gminy -
Bożenę Skóra lub Zastępcę Skarbnika -Teodozję ślusarz'

Zadekretowane dokumenty ujmuje się W ewidencji księgowej. Dodatkowo prowadzi Się

wyodrębnioną ewidencję Systemem ręcznym na kartach kontowych' Ewidencję prowadzi PaniZofia

Wiśniewska - inspektor ds. księgowości budżetowej, a w razie jej nieobecności - Pani Ewa Kowalska

inspektor ds. księgowości budżetowej'

6. Wyciągibankowe.

Potwierdzenie poniesienia wydatków finansowych dotyczących projektu w obrocie bezgotówkowym

następuje wyłącznie poprzeZ wyciągi bankowe wyodrębnionego rachunku projektu'



Potwierdzenie poniesienia wydatków finansowych ze środków własnych Gminy poza projektem o

obrocie bezgotówkowym następuje wyłącznie poprzez wyciągi bankowe istniejących rachunków

bankowych Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie.

odsetki wynikające z przechowywania na wyodrębnionym rachunku bankowym projektu środków

otrzymanych w formie refundacji, do momentu przekazania na rachunek budzetu, stanowią dochód

Gminy.

7. Ewidencja księgowa i sprawozdawczość.

Gmina Kunów prowadzi księgi rachunkowe isporządza sprawozdania finansowe zgodnie z Ustawą o

rachunkowości (tzw. Pełna księgowość)" Ewidencja księgową budzetu Gminy Kunów oraz jednostki

budzetowej Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie prowadzona jest komputerowo w programie

finansowo -księgowym ,,Fiks-system księgowy w tym: prowadzenie rachunkowości budzetu Gminy -
BG, prowadzenie rachunkowości jednostl<i budzetowej Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie - JB.

Program komputerowy umożliwia sporządzenie wydrukÓw przedstawiających przebieg

zaksięgowanych operacji na poszczególnych kontach

Zasady polityki rachunkowościokreślone Zostały Zarządzeniem Nr 254/10 Burmistrza Miasta iGminy

w Kunowie z dnia 2].I2.2O1'o roku w sprawie polityki rachunkowości w Urzędzie Miasta i Gminy w

Kunowie i Zarządzeniem Nr 12O/1O Burmistrza Miasta iGminy w Kunowie z dnia 08.07.2010 roku

w sprawie: instrukcji obiegu, kontroli iarchiwizowania dokumentów finansowo -księgowych w

Urzędzie Miasta i Gminy w Kunowie .

Ewidencja księgowa dla projektu pn Budowa kanalizacji sanitarnej Nietulisko Małe *Nietulisko

Duże w gminie Kunów " realizowanego W ramach Regionalnego Programu operacyjnego

Województwa Świętokrzyskiego na lata 2oo7-2oL3 prowadzona jest w programie Fiks System

Księgowy na zasadach określonych Zarządzeniem Nr 46/09 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z

dnia 28.04'2009 roku w sprawie: wprowadzenia do użytkowania programu komputerowego ,,Fiks

System Księgowy"

Wyodrębnioną ewidencję księgową dla projektu pn. ,, Budowa kanalizacji sanitarnej Nietulisko

Małe-Nietulisko Duże w gminie Kunów " realizowanego W ramach Regionalnego Programu

operacyjnego Województwa świętokrzyskiego na lata 2oo7-Ż013 prowadzi się komputerowo

(pomocniczo ręcznie) stosując zasady ol<reślone w niniejszym Zarządzeniu.

8. Archiwizacja dokumentów.

Dokumenty związane z realizacją projektu pn.,, Budowa kanalizacji sanitarnej Nietulisko Małe-

Nietulisko Duże w gminie Kunów " są przechowywane W siedzibie jednostki tj. w Urzędzie

Miasta i Gminy w Kunowie ul.Warszawska 45b zlym Że;

- dokumenty finansowe przechowywane są w Referacie Finansów Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie

Za ich przechowywanie i archiwizację odpowiada Skarbnik Gminy Pani Bozena Skóra

- pozostałe dokumenty w Referacie Techniczno- lnwestycyjnym

Za ich przechowywanie i archiwizację odpowiada Kierownik

Pani Grażyna ogórek'

Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie.

Referatu Techniczno-lnwestycyjnego


