Znak sprawy: OR.271.BU.2.2015. Kunéw. 29.01.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Kunéw — Urzad Miasta i Gminy ul. Warszawska 45 b, 27-415 Kundéw
dzialajac jako Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na:

Sukcesywne dostawy materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Kunéw
w 2015 roku.

prowadzone w trybie zapytania ofertowego o wartosci zamowienia ponizej 30 tys. Euro, zgodnie z
art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232).,

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Kunéw, ul Warszawska 45b, 27-415 Kunéw
NIP: 661-21-59-982,

REGON: 29009805

tel.: 41 261-31-74, fax.: 41 261-13-56
www.kunow.pl,

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

- Przedmiotem zamo6wienia sa Sukcesywne dostawy materialdow biurowych na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy Kunéw w 2015 roku.

- Wykaz materialdow biurowych wraz ze szczegétowym opisem zawarty jest w ,,Ofercie
cenowej” stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

- Dostawa realizowana bedzie zgodnie z zamowieniami czastkowymi. Zamawiajacy zastrzega
sobie, ze ilo§¢ zamowien realizowanych w danym miesigcu, wielko$¢ i1 termin dostawy kazdej
partii materiatow biurowych wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego,
stosownie do jego potrzeb, zgtaszanych faksem lub poczta elektroniczna, potwierdzonych przez
Wykonawce pisemnie.

- Rzeczywiste ilosci zamoéwionych artykuldéw beda wynikaé z biezacego zapotrzebowania
Zamawiajacego.

- Asortyment przedstawiony w ofercie cenowej nie jest katalogiem zamknietym, wykonawca w
ciggu roku moze dokonywa¢ zamowienia na dodatkowy asortyment.

- Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce materiaty biurowe muszg by¢ dopuszczone do
obrotu na terenie Unii Europejskiej a zamoéwione artykuly winny by¢ dostarczone do siedziby
zamawiajacego w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny by¢ wysokiej jakosci,
fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzen, nie noszace $ladow uprzedniego uzywania,
pochodzace z biezacej produkcji, oryginalnie zapakowane 1 zaopatrzone w etykiety
identyfikujace dany produkt.

- Okreslony w Ofercie cenowej opis przedmiotu zamowienia zawiera minimalne wymagania, co
oznacza, ze Wykonawca moze zaoferowa¢ przedmiot zamodwienia charakteryzujacy sie¢
lepszymi parametrami technicznymi.

- Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i
jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zaméwienia.

- W przypadku asortymentow, dla ktorych okresla si¢ terminy waznosci ich uzycia, terminy te
musza wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.

- Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia materiatow biurowych na wilasny koszt, w
ilosci 1 asortymencie okreslonym przez Zamawiajacego w przestanym zamowieniu, w ciggu 2
dni od dnia otrzymania zamodwienia.


http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=7965
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=7965
http://www.kunow.pl/

Przedstawiona cena powinna zawiera¢ cen¢ netto plus podatek VAT dostawy artykutow
biurowych do Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

Ceny produktow w okresie trwania umowy nie mogg ulec zmianie w stosunku do wskazanych
w ofertach cenowych. Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzglednia¢ réwniez koszty
transportu i roztadunku do wskazanych pomieszczen w siedzibie Zamawiajacego, do ktorej
bedzie realizowana jednostkowa dostawa.

Rozliczenie transakcji nastgpowac begdzie przelewem na konto podane na fakturze w ciggu 30
dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawcg.

Zamawiajacy oswiadcza i informuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wylacznie charakter
sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym. Ztozenie
ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem Zamawiajacego i jego
nastgpcoOw prawnych o zawarcie umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru oferty 1
zawarcia umowy z wybranym oferentem.

Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okre$lonym przez Zamawiajacego.

Ilo$ci materiatow biurowych okreslone w ,,Ofercie cenowej” sa szacunkowe i1 beda wynikata z
faktycznych potrzeb i moga ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy. Ostateczna ilo$¢
poszczeg6lnych artykutéw bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie
obowigzywania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do czeSciowego zwigkszania oraz
zmniejszenia ilosci zamawianych materiatow biurowych okreslonych w poszczegolnych
pozycjach ,,Ofert cenowej”, przy zachowaniu cen jednostkowych asortymentow podanych w
ofercie. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu zmniejszenia dostaw.

Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi konieczno$¢ zakupu artykutow biurowych
nieuwzglednionych w Zalaczniku nr 2, a niezbednych do funkcjonowania Zamawiajacego,
beda one zamowione u dostawcy w ramach zawartej umowy, ceny dodatkowych artykutow nie
moga by¢ wyzsze niz ceny hurtowe Dostawcy.

Wykonawca dokona roztadunku towaru do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajacego
Dostawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okreslonych w niniejszym
zapytaniu.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Dostawy realizowane beda przez 1 rok od dnia podpisania umowy.
ZAWARTOSC ORAZ FORMA OFERTY

1. Formularz Oferty, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej
zapytania.

2. Oferta cenowa - specyfikacja kosztow zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi (ceny brutto) w
formie tabelarycznej stanowiaca zalacznik nr 2.

SPOSOB OCENY OFERT

1. Najkorzystniejsza oferta zostanie wyloniona sposréd ofert spetniajacych ustalone warunki
udzialu poprzez pordéwnanie zakresu rzeczowego opracowania oraz ceny brutto za cato$¢
opracowania.

2. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania zamieszczajac stosowne ogloszenie na

stronie internetowej Gminy Kunow, za$§ oferent, ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie.



VI. TERMIN, FORMA ORAZ MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY

1.

Ofert¢ na Formularzu oferty wraz z ofertg cenowsg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
09.02.2015 r. do godz. 12.00. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie b¢da brane pod
uwage.
Oferta musi zawiera¢ nazwe zamowienia: Sukcesywne dostawy materialow biurowych na
potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Kunow w 2015 roku.
Adresy do dorgczen w formie:
a) pisemnej na adres: Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, ul Warszawska 45b,
27-415 Kunéw
b) faksem na numer: 41 26-11-356
Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami:
Inspektor Matgorzata Stojak, tel. 41 26-13-174, wew. 33.

Zatwierdzam:

Burmistrz Lech Lodej



Zalgcznik Nr 1

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

»Sukcesywne dostawy materialow biurowych
na potrzeby Urze¢du Miasta i Gminy Kunow w 2015 roku”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Kunow, ul Warszawska 45b,
27-415 Kunoéw
NIP: 661-21-59-982,
REGON: 29009805
tel.: 41 26-13-174, fax.: 41 261-13-56, www.kunow.pl

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego do 30 ty$ euro, zgodnie
z art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

3. Nazwa i adres Wykonawcy:

NAZWA WYKONAWCY':

ADRES:

NIP:

REGON:

NUMER TELEFONU:

NUMER FAKSU

ADRES E-MAIL:

4. Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za cen¢ kosztorysowa, zgodnie z zataczong oferta
cenowy: (na dzien ztozenia oferty)

CENA NELLO: zi
podatek VAT: zt
cena brutto: 7t

S (03 s sV (SH ) 4111 1o MU zt.



- Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z warunkami udzialu w postgpowaniu i opisem przedmiotu
zamoOwienia i nie wnosze¢ do nich zastrzezen.

- Oswiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy w
przypadku wyboru niniejszej oferty.

(miejscowosé i data)

(podpis i pieczeé osoby upowaznionej)



