ZARZADZENIE NR 157.2022
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W KUNOWIE

z dnia 19 sierpnia 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2022 rok

Na podstawie art 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583,
1005i1079) oraz 8§10 i§15 ust. 2 Zasad prowadzenia kontroli zarzadczej w Gminie Kundéw przyjetych
zarzagdzeniem Nr 148.2022 Burmistrza Miasta i Gminy Kundéw z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie kontroli
zarzadczej w Gminie Kundw zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza sie plan kontroli instytucjonalnej na 2022 rok, zgodnie zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

2. Zatwierdza sie plan kontroli na 2022 rok w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie, przeprowadzanych przez kierownikéw tych komdrek oraz samodzielne stanowiska,
zgodnie zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

3. Zatwierdza sie plan kontroli na 2022 rok w jednostkach organizacyjnych gminy, przeprowadzanych przez
kierownikéw tych komérek, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

4. Zobowigzuje sie osoby dokonujace kontroli do niezwtocznego przekazywania protokotéw
z przeprowadzonych czynnosci do Koordynatora kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 212.2021 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 30 listopada 2021 .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistkz Miasta i Gminy
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 157.2022

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 19 sierpnia 2022 .

Plan kontroli instytucjonalnej na 2022 rok

Termin
Lp. Nazwa podmiotu Rodzaj Temat kontroli prowadzen Komorka
kontrolowanego kontroli ia kontroli kontrolujaca
Prywatni Kontrola wyrywkowa Referat Spraw
wiasciciele Kontrola kompostownikdéw zgtaszanych | pétrocze Obywatelskich,
1. nieruchomosci problemowa w deklaracjach zwigzanych Rolnictwa
na terenie gminy z gospodarowaniem odpadami i Srodowiska
Kunéw komunalnymi
Ochotnicze Straze Sprawdzanie prawidtowosci
Pozarne na prowadzonej dokumentacji, stanu Referat Spraw
2. terenie Kontrola paliwa, przeglagdéw okresowych Obywatelskich,
gminy Kunéw problemowa pojazdéw, waznosci badan Il pétrocze Rolnictwa
lekarskich druhow, stanu i Srodowiska
wyposazenia i jego
przechowywania oraz stanu
straznic
3. Najemca budynku
stanowigcego Kontrola stanu budynku Referat
wtasnosé Kontrola i ocena kwestii przestrzegania Gospodarki
Gminy Kundw problemowa warunkéw korzystania z obiektu, | pétrocze Mieniem
ustalonych w umowie
Umowy numer:
0r.032.93.2021
0r.032.63.2020
Dzierzawca
4. gruntu Referat
stanowigcego Kontrola stanu czy przedmiot Gospodarki
wtasnos¢ Gminy dzierzawy, czyli grunt jest Il pétrocze Mieniem
Kunéw Kontrola wykorzystywany na cel, ktéry
problemowa zostat zastrzezony
Umowy numer: W umowie
0r.032.275.2020
0r.032.387.2019
0r.032.71.2019
Przedszkole Kontrola przechowywania Inspektor
5. Publiczne w Kontrola dziennikéw lekcyjnych | pétrocze | Ochrony Danych
Kunowie problemowa
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Przedszkole Inspektor
6. Publiczne w Kontrola Kontrola przechowywania akt Il pétrocze | Ochrony Danych
Kunowie problemowa osobowych
Publiczna Szkota Kontrola Przeglad gwarancyjny — Referat
7. Podstawowa problemowa termomodernizacja budynku | pétrocze Infrastruktury
w Kunowie szkoty i Gospodarki
Przestrzennej
Zaktad Kontrola Kontrola prawidtowosci Referat
8. Gospodarki problemowa opodatkowania podatkiem od | pétrocze Finansowy
Komunalno — nieruchomosci budynkdéw,
Mieszkaniowej budowli i gruntéow bedacych
w Kunowie w zarzgdzie ZGKM
Publiczna Szkota Kontrola Kontrola liczby uczniéw | pétrocze | Referat Oswiaty
9. Podstawowa im. problemowa w szkole na i Spraw
St. Staszica pierwszy dzien miesigca Spotecznych
w Nietulisku
Duzym
Przedszkole Kontrola Kontrola liczby uczniéw Referat Oswiaty
10. Publiczne problemowa posiadajgcych orzeczenia | pétrocze i Spraw
w Kunowie o potrzebie ksztatcenia Spotecznych
specjalnego
Publiczna Szkota
11. Podstawowa im. Kontrola Kontrola liczby uczniéw Referat Oswiaty
St. Staszica problemowa posiadajgcych orzeczenia Il pétrocze i Spraw
w Nietulisku o potrzebie ksztatcenia Spotecznych
Duzym specjalnego
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 157.2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 19 sierpnia 2022 .

Plan kontroli
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie
na 2022 rok
P . Przewidywan
Nazwa komorki Rodzaj . y v
Lp. . . Temat kontroli termin
kontrolowanej kontroli* .
kontroli
Prawidtowos$¢ prowadzenia rejestrow,
Referat Kontrola L .. . .
1. . . spisow spraw oraz dokumentacji prowadzonej | pétrocze
Organizacyjny | problemowa . .
przez Referat Organizacyjny
Prowadzenie spraw zwigzanych
z wykonywaniem przez osoby skazane przez
Sad Rejonow
Referat Kontrola ‘ 61 ) .y . . ,
2. . . w Ostrowcu Swietokrzyskim nieodptatnej Il pétrocze
Organizacyjny | problemowa .
kontrolowanej pracy na cele spoteczne w
Urzedzie Miasta
i Gminy w Kunowie
Kontrola ztozonych przez szkoty wnioskow w
Referat Oswiaty Kontrola sprawie udzielenia dotacji celowej na
3. i Spraw wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty Il pétrocze
problemowa .
Spotecznych edukacyjne
i materiaty ¢wiczeniowe
Referat Oswiat
€ e' at Oswiaty Kontrola Kontrola spetniania ,
4, i Spraw . . Il pétrocze
problemowa obowigzku nauki
Spotecznych
Gminne Centrum Kontrola Sprawdzanie terminowego przesytania ,
5. . . . | pétrocze
Informacji problemowa materiatéw do lokalnych mediéw
Gminne Centrum Kontrola . . ” .
6. .. Kontrola przestrzegania zasad ,,czystego biurka Il pétrocze
Informacji problemowa
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Specjalista ds. . .
. Kontrola prawidtowego oszacowywania
zamowien , . (e .
. wartosci zamdwienia w postepowaniach
publicznych Kontrola . . ,
7. . . . przetargowych, przygotowywania opisu | potrocze
i pozyskiwania | problemowa . e .
przedmiotu zamowienia oraz wypetniania
funduszy L . . .
whioskéw do Kierownika Zamawiajgcego
zewnetrznych
Specjalista ds.
zamowien
8 publicznych i Kontrola Kontrola znajomosci regulacji wewnetrznych z Il p6trocze
’ pozyskiwania problemowa zakresu zaméwien publicznych P
funduszy
zewnetrznych
Kontrola prawidtowosci opodatkowania
Referat Kontrola podatkiem od nieruchomosci budynkodw, ,
9. . . | pétrocze
Finansowy problemowa budowli
i gruntédw bedacych w zarzadzie UMIG
Kontrola prawidt Sci ewidencji
Referat Kontrola .o tro ? p’ aWId,OWOSCI.eWIde o . .
10. . zaangazowania srodkéw publicznych w UMIG | pétrocze
Finansowy problemowa . . . .
jako jednostce budzetowej
Referat Kontrola Kontrola prawidtowosci wystawiania e-tytutéw ,
11. . Il pétrocze
Finansowy problemowa wykonawczych
Referat Kontrola Kontrolalprawid’fowos'ci ewidencji projek’FéW, ,
12. ) dla ktérych wymagane jest prowadzenie Il pétrocze
Finansowy problemowa . Lo o .
wydzielonej ewidencji ksiegowej
Referat Kontrola Kontrola prawidtowosci i terminowosci ,
13. . . L Il pétrocze
Finansowy problemowa prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT
Urzad Stan Kontrola
14. za‘ ! Kontrola zameldowan na pobyt staty | pétrocze
Cywilnego problemowa
Urzad St Kontrol . . . .
15. 2 . anu ontroia Kontrola wydawania dowoddw osobistych Il pétrocze
Cywilnego problemowa
Inspektor Danych Kontrola Kontrola przechowywania dokumentacji .
16. R | pétrocze
Osobowych problemowa zawierajgcej dane osobowe
Inspektor Danych Kontrol
17.| "Pe tor Danyc ontrola Kontrola wykonywania obowigzku Il pétrocze
Osobowych problemowa . .
informacyjnego
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Referat L. . "
Kontrola poprawnosci wydawania decyzji
Infrastruktury Kontrola .. . . , L .
18. . . administracyjnych, zaswiadczen, wypisow | pétrocze
i Gospodarki problemowa . .
. i wyryséw
Przestrzennej
Referat
Infrastrukt Kontrol Kontrol $ci opisu faktur pod ,
19. n rastru ur}/ ontrola ontrola poprawnosci opisu faktur po Il pétrocze
i Gospodarki problemowa wzgledem merytorycznym
Przestrzennej
Referat Kontrola poprawnosci opisu faktur pod
. Kontrola . .
20. Gospodarki wzgledem merytorycznym (zgodnie z umowa | pétrocze
.. problemowa )
Mieniem lub decyzj3)
Referat Kontrola poprawnosci wydawania decyzji
. Kontrola administracyjnych w sprawie podziatu, .
21. Gospodarki . . Il pétrocze
Mieniem problemowa rozgraniczenia oraz trwatego zarzadu,
zaswiadczen ws nadania numeru porzgdkowego
Sprawdzenie systematycznosci
i prawidtowosci prowadzonego nadzoru nad
Referat Spraw P . P g. . .
. wykonaniem umowy na odbiér odpadéw
Obywatelskich, Kontrola L. . .
22. . komunalnych, wtasciwego dokumentowania | pétrocze
Rolnictwa problemowa , . .
By . tych czynnosci, korespondenciji
i Srodowiska . . .
z wykonawca, naliczania kar, egzekwowania
zapisow umowy.
Referat Spraw . Lo .
P . Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z
Obywatelskich, Kontrola . . , .
23. . okresowymi przeglagdami placow zabaw na Il pétrocze
Rolnictwa problemowa terenie eminy KUndw
i Srodowiska gminy
24 Stanowisko ds. Kontrola Kontrola czy sg uzywane przenosne nosniki | pétrocze
| informatycznych | problemowa danych w UMIG Il pétrocze
Kontrola prawidtowosci przechowywania
Stanowisko ds. Kontrola komputeréw przenosnych po zakoriczonej ,
25, . | pétrocze
informatycznych | problemowa pracy
w UMIG
TREZ
Hef
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 157.2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 19 sierpnia 2022 .

Plan kontroli
w jednostkach organizacyjnych Gminy Kunéw
na 2022 rok

Temat kontroli

Przewidywany
termin kontroli

Kontrola zasad zachowania
warunkow ,,czystego biurka”,
zabezpieczenie pieczatek

i dokumentow

| pétrocze

Sprawdzenie poprawnosci
prowadzenia ,Rejestru akcesji
czasopism”

Il pétrocze

Sprawdzenie realizacji uméw

zlecert w Swietlicy
Srodowiskowej w Kunowie za |
potrocze 2022 r.

Il pétrocze

w Janiku

Nazwa komorki . .
Lp. . | Rodzaj kontroli*
kontrolowanej
Miejsko - Gminna Kontrola
1. Biblioteka Publiczna
. problemowa
w Kunowie
Miejsko Gminna Kontrola
2. Biblioteka Publiczna
. problemowa
w Kunowie
Miejsko Gminny
3 Osrodek Pomocy Kontrola
' Spotecznej problemowa
w Kunowie
Zespot Szkolno -
4, Przedszkolny Kontrola

problemowa

Monitorowanie pracy
przedszkola zgodnie z
opracowang Procedurg
bezpieczenstwa w ZSP w okresie
epidemiologicznym , zwigzanym
z COVID - 19, w czasie zajec
dydaktyczno — wychowawczych
dla przedszkolakéw i uczniow
klas I-VIII

| pétrocze

Zespot Szkolno -
Przedszkolny
w Janiku

Kontrola
problemowa

Monitorowanie pracy $wietlicy
szkolnej, opieka nad uczniami
dojezdzajgcymi — frekwencja
uczniéw

Il pétrocze

Publiczne
Przedszkole
w Kunowie

Kontrola
problemowa

zachorowania na COVID-19 przez
pracownikdéw, dzieci i rodzicow.

prewencyjnych majacych na celu
unikniecie rozprzestrzenianie sie

Monitorowanie wdrazania
procedur majacych na celu
zminimalizowanie zagrozen
zakazenia sie w placéwce
wirusem SARS CoV -2 i

Okreslenie dziatan

wirusa

| pétrocze
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Kontrola realizacji programu

Publiczne Kontrola wfasnego, opracowanego przez
7. Przedszkole £, P gop Il pétrocze
. problemowa nauczycieli przedszkola pt.:
w Kunowie . . ”
,Bajka lekiem na cate zto
. Monitorowanie pracy $wietlic
Publiczna Szkota . pracy . y
Kontrola szkolnej, opieka nad uczniami ,
8. Podstawowa g . . | potrocze
. problemowa dojezdzajgcymi — frekwencja
w Wymystowie L
uczniéw
Monitorowanie pracy uczniéw
Publiczna Szkota Kontrola podczas wykorzystywania
9. Podstawowa technologii informacyjnej w Il pétrocze
. problemowa . . .
w Wymystowie czasie nauki w szkole, jak
rowniez pracy zdalnej
Publiczna Szkota . . ST
. Monitorowanie pracy swietlicy
Podstawowa im. . L
. Kontrola szkolnej, opieka nad uczniami .
10. Antoniego Hedy e . . Il pétrocze
" " problemowa dojezdzajgcymi — frekwencja
Szarego .
. uczniéw
w Kunowie
Publiczna Szkota Monitorowanie pracy uczniéw
Podstawowa im. Kontrola podczas wykorzystywania
11. Antoniego Hedy technologii informacyjnej w | pétrocze
N " problemowa . . .
Szarego czasie nauki w szkole, jak
w Kunowie réwniez pracy zdalnej
Zaktad Gospodarki
Komunalno - Kontrola Kontrola prowadzenia rejestru .
14. . . . L . | pétrocze
Mieszkaniowej problemowa drukéw scistego zarachowania
w Kunowie
Zaktad Gospodarki .
Kontrola przestrzegania zasad
Komunalno - Kontrola . "o . .
15 ) . , »Czystego biurka” i ustawien | pétrocze
Mieszkaniowej problemowa .
. monitoréw komputerowych
w Kunowie
Zaktad Gospodarki
Komunalno - Kontrola Kontrola list ptac i prawidtowosci ,
16. ) . . . . , Il pétrocze
Mieszkaniowej problemowa naliczania wynagrodzen
w Kunowie
Srodowiskowy Dom Kontrola Kontrola zgodnosci dziatalnosci
17. Samopomocy z przepisami prawa i Il pétrocze
. . problemowa . .
w Dotach Biskupich wewnetrznymi procedurami
Publiczna Szkota : : L
. Monitorowanie pracy swietlicy
Podstawowa im. Kontrola . . . Kontrola
18. szkolnej — frekwencja uczniéw

Stanistawa Staszica w
Nietulisku Duzym

problemowa

problemowa

|
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