ZARZADZENIE NR 167.2022
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W KUNOWIE

z dnia 2 wrzesnia 2022 r.

w sprawie ustalenia procedury obstugi oséb ze szczegélnymi potrzebami w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 559, 583, 1005i1079), art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 i 1981 oraz z 2022 r. poz. 558
i1700), art.4 ust.2 pkt1iart. 6ustawy zdnia 19lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz. 975i 1079) oraz art. 9 ust.1 ustawy
zdnia 19 sierpnia 2011r. ojezyku migowym iinnych s$rodkach komunikowania sie (Dz.U. z2017r.
poz. 1824 oraz z 2022 r. poz. 583 i 830) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure obstugi osob ze szczegdlnymi potrzebami w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie, zwanej dalej "Procedury" w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie do wykonania niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Nadzér i kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie koordynatorowi ds. dostepnosci.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
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Rada
Umieszczony obraz


Zatgcznik do zarzadzenia Nr 167.2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 2 wrzesnia 2022 r.

Procedura obstugi oséb ze szczegélnymi potrzebami w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie

Rozdziat I.
Przepisy ogolne.

§ 1. Niniejsza procedura normuje sposdb postepowania pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
w stosunku do 0sdb ze szczegdInymi potrzebami.

§ 2. Celem wprowadzenia procedury obstugi osob ze szczegdlnymi potrzebami jest stworzenie przyjaznego
i dostepnego urzedu oraz traktowania osob ze szczegdlnymi potrzebami w sposdb zapewniajacy im poczucie
bezpieczenstwa i komfortu, aby uczestniczyty w zyciu spotecznym na réwni z innymi osobami.

§ 3. Za wsparcie 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug Swiadczonych przez Urzad Miasta
i Gminy w Kunowie odpowiedzialny jest koordynator ds. dostepnosci.

§ 4. Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie sg zobowigzani do statej wspotpracy
z koordynatorem ds. dostepnosci w celu zapewnienia dostepnosci ustug Swiadczonych przez Urzad.

§ 5. llekroé w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) osobie ze szczegdlnymi potrzebami lub interesancie - nalezy przez to rozumieé osobe, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 3 ustawy zdnia 19lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z2020r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz.975i 1079), tj. m.in. osoby o ograniczonej
mozliwosci poruszania sie, niewidome, gtuche, stabo styszace, z niepetnosprawnoscig intelektualng, starsze
i kobiety w cigzy;

2) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie;

3) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé pracownika zatrudnionego w Urzedzie Miasta
i Gminy w Kunowie do zapewnienia obstugi okreslonej kategorii spraw, dla ktérych wtasciwy jest Urzad;

4) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta i Gminy w Kunowie.

§ 6. Kazdy pracownik Urzedu zobowigzany jest do udzielania niezbednej pomocy osobom ze szczegdlnymi
potrzebami przebywajgcymi na terenie Urzedu, kierujgc sie empatig i poszanowaniem niezaleznosci tych osob.

§ 7. Obstuga oséb ze szczegdlnymi potrzebami odbywa sie w Punkcie Informacyjnym Urzedu znajdujgcym
sie na parterze budynku Urzedu. Pracownik Punktu przeprowadza z osobg ze szczegdlnymi potrzebami wstepna
rozmowe w celu ustalenia charakteru sprawy, ktérg ta osoba zamierza zatatwi¢ w Urzedzie. Nastepnie
zawiadamia pracownika merytorycznego, ktory jest wtasciwy do zatatwienia danej sprawy, o przybyciu takiej
osoby i koniecznosci jej obstuzenia.

§ 8. W przypadku braku mozliwosci skorzystania przez osobe ze szczegdlnymi potrzebami z dostepnosci
cyfrowej strony internetowej oraz BIP Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, zapewnia sie alternatywny dostep,
ktory w szczegdlnosci polega na zapewnieniu kontaktu telefonicznego pod numerem tel. kom. 504 089 158 lub
za posrednictwem s$rodkéw komunikacji elektronicznej na adres e-mail Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie:
urzad@kunow.pl.

Rozdziat Il.
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Szczegotowe zasady obstugi osdb ze szczegdlnymi potrzebami.

§ 9. 1. W zakresie obstugi oséb z niepetnosprawnoscig ruchu i oséb majacych trudnosci w poruszaniu sie
obstuga odbywa sie na parterze budynku Urzedu, w Punkcie Informacyjnym.

2.Przed budynkiem Urzedu znajduje sie oznaczone kopertg miejsce parkingowe dla oséb
z niepetnosprawnoscia.

3. Dojscie do budynku jest przystosowane dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami, w szczegdlnosci dla oséb
poruszajgcych sie na wozku.

4. Urzad zapewnia mozliwos¢ skorzystania z windy znajdujacej sie przy drzwiach, obok klatki schodowej
w budynku Urzedu, umozliwiajgcej przedostanie sie na wszystkie pietra budynku.

5. Osoby ze szczegdlnymi potrzebami sg obstugiwane poza kolejnoscig. W sytuacji, gdy w Urzedzie jest wielu
interesantow, pracownik ma prawo zaprosi¢ osobe o szczegdlnych potrzebach do obstugi poza kolejnoscia.

§ 10. 1. W zakresie obstugi 0sdb z niepetnosprawnoscig wzroku i oséb majgcych trudnosci w widzeniu Urzad
zapewnia mozliwos$¢ wejscia do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujacego, o ktérym mowa w art. 2
pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej ispotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. z2021r. poz.573i 1981 oraz z2022r. poz.558 i1700) bez koniecznosci
wczesniejszego zgtoszenia tego faktu, w tym celu umozliwia sie interesantom poruszanie sie oraz dotarcie do
poszczegdlnych pomieszczen wraz z psem asystujgcym.

2. Urzad zapewnia elektroniczny dostep do dokumentéw, informacji o swojej dziatalnosci, regulaminach
i procedurach zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z2019r. poz. 848 oraz z2022r.
poz. 1002).

3. Urzad zapewnia informacje o rozktadzie pomieszczern w budynku, co najmniej w sposéb wizualny.

4. Urzad zapewnia, by na drodze osoby z niepetnosprawnoscig wzroku nie znajdowaty sie zadne przeszkody,
a przeszklone drzwi byty odpowiednio (kontrastowo) oznaczone.

5. Pracownik merytoryczny pyta interesanta o preferencje w zakresie formy obstugi iudostepniania
dokumentoéw (np. dokumenty drukowane z powiekszong czcionka, pliki elektroniczne w formatach dostepnych
dla urzadzen udzwiekawiajgcych).

6. Pracownik merytoryczny pomaga (za zgodg tej osoby) wypetni¢ dokumenty, nastepnie odczytuje
wypetnione dokumenty iwskazuje miejsce na podpis za pomoca specjalnej ramki, aw razie potrzeby
nakierowuje dton interesanta we wtasciwe miejsce.

§ 11. 1. W zakresie obstugi osdb z niepetnosprawnoscig stuchu i oséb z trudnosciami w komunikowaniu
sie Urzad zapewnia obstuge za pomocg ttumacza jezyka migowego, a takze z wykorzystaniem srodkow
wspierajgcych komunikowanie sie, o ktérych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku
migowym iinnych $rodkach komunikowania sie (Dz. U. 22017 r. poz. 1824 oraz z 2022 r. poz. 583 i 830),
zgodnie z art. 6 pkt 3 lit. d ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. 22020 r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz. 975i 1079), na wniosek osoby ze szczegdlnymi
potrzebami, w formie okreslonej, w tym wniosku. Wzdr wniosku okreslono w zatgczniku Nr 1 do niniejszej
Procedury. Wniosek o udostepnienie ustugi zamieszczono na stronie internetowej Urzedu.
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2. Zgtoszenie checi skorzystania ze $wiadczenia ustugi ttumacza polskiego jezyka migowego (PJM), systemu
jezykowo-migowego (SIM), sposobu komunikowania sie oséb gtuchoniewidomych (SKOGN) i udostepniania
dokumentdéw (np. dokumenty z powiekszong czcionkg w PJM w tekscie fatwym do czytania ETR lub w alfabecie
brajla, mozna wnies¢:

1) osobiscie w Sekretariacie Urzedu;
2) pisemnie za posrednictwem poczty: Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kundw;
3) za pomocg faksu nr: 41 261 13 62;
4) za pomocg poczty elektronicznej e-mail: urzad@kunow.pl;
5) poprzez Elektroniczng Skrzynke (ePUAP), adres skrytki: /4f2513kcff/skrytka.
3. Obieg wniosku o udostepnienie ustugi, wyglada nastepujaco:

1) wniosek, o ktorym mowa w § 11 ust. 1, po rejestracji w Sekretariacie przekazywany jest do kierownika
referatu Urzedu lub pracownika wtasciwego rzeczowo do rozpatrzenia sprawy;

2) jezeli tres¢ wniosku wskazuje, ze pomoc pracownika Urzedu postugujgcego sie polskim jezykiem migowym
moze okazad sie niewystarczajgca lub gdy Wnioskodawca nie wyraza zgody na pomoc w komunikowaniu sie
przez pracownika Urzedu, kierownik referatu lub pracownik wtasciwy rzeczowo do rozpatrzenia sprawy
przekazuje wniosek o udostepnienie ustugi z ttumaczem posiadajgcym kwalifikacje wnioskowane przez
uprawnionego do akceptacji Sekretarza Gminy;

3) po akceptacji, Sekretarz Gminy podejmuje dziatania zmierzajgce do zawarcia umowy o $wiadczenie ustugi
z ttumaczem posiadajgcym kwalifikacje wnioskowane przez osobe uprawniong;

4) w przypadku opisanym w pkt 2, osoba sktadajgca wniosek jest informowana o terminie udostepnienia
ustugi;

5) wniosek o udostepnienie ustugi sktada sie co najmniej na 3 dni robocze przed dniem skorzystania ze
Swiadczenia, z wytaczeniem sytuacji nagtych.

4. Urzad zapewnia interesantowi prawo do skorzystania z pomocy osoby przybranej, zgodnie z art. 7 ustawy
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824
orazz 2022 r. poz. 583 i 830).

5. Pracownik merytoryczny pyta interesanta o preferencje w zakresie formy obstugi (np. jezyka migowego
(PJM), systemu jezykowo-migowego (SIM), sposobu komunikowania sie oséb gtuchoniewidomych (SKOGN)
i udostepniania dokumentow (np. dokumenty z powiekszong czcionkg w PJM w tekscie tatwym do czytania ETR
lub w alfabecie brajla).

6. Obstuga interesantéw z niepetnosprawnoscig stuchu moze odbywaé sie w pomieszczeniu cichym,
w ktdrym nie ma dodatkowych elementéw mogacych utrudnia¢ komunikacje. Pracownik merytoryczny
zapewnia dogodne miejsce obstugi interesanta przy uwzglednieniu komfortu akustycznego.

7. Urzad zapewnia informacje i mozliwos¢ komunikacji w tekscie tatwym do czytania i zrozumienia oraz
mozliwos¢é przyjscia w towarzystwie asystenta.

8. Pracownik merytoryczny w czasie rozmowy z interesantem dostosowuje tempo wypowiedzi i stownictwo
do indywidualnych potrzeb interesanta, stosuje powtdrzenia, uzywa prostych zdan pojedynczych, a dtuzsze
wypowiedzi dzieli na krdtsze czesci, a po kazdej z nich upewnia sie, czy rozmdéwca prawidtowo zrozumiat
komunikat.
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Rozdziat I
Postanowienia koncowe

§ 12. 1. Osoba ze szczegdlnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy, po wykazaniu interesu
faktycznego, ma prawo wystgpi¢ z wnioskiem o zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-
komunikacyjnej, zwanym dalej wnioskiem o zapewnienie dostepnosci.

2. Wniosek o zapewnienie dostepnosci mozna wnies¢ do tutejszego Urzedu za posrednictwem srodkow
wymienionych w § 11 ust. 2.

3. Wzér wniosku o zapewnienie dostepnosci stanowi zatgcznik Nr 2 do Procedury.

§ 13. Niezaleznie od zapisdw niniejszej procedury, kazdy pracownik Urzedu ma obowigzek okazania
wszelkiej pomocy osobom ze szczegdlnymi potrzebami z poszanowaniem ich godnosci, a w razie potrzeby, za
zgodg tej osoby, powinien pomdc wypetni¢ dokumenty i wskaza¢ miejsce na podpis.

§ 14. Niniejsza procedura ma zastosowanie réwniez wobec 0sdb o szczegdlnych potrzebach wynikajgcych
z posiadanych dysfunkcji psychofizycznych, fizycznych i psychicznych organizmu, ktére trwale lub okresowo
utrudniaja, ograniczajg bgdz uniemozliwiajg wypetnianie rél spotecznych.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kunowie

Lech todej
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Zatgcznik Nr 1 do Procedury obstugi oséb
ze szczegblnymi potrzebami w Urzedzie
Miasta i Gminy w Kunowie

Urzad Miasta i Gminy w Kunowie

ul. Warszawska 45B
27-415 Kunéw

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE UStUGI

1. Dane teleadresowe:

D) INGZWISKO: ...vtieieiece ettt et sttt et et es et e st s et e steses et ere et ses et eas et sens s ebesessen st ereetenea bt ere et nenserere et neateres

c) Adres zamieszkania (kod pocztowy miejscowosé, numer domu):

2. Prosze wybrad sposdb komunikowania sie i podaé¢ odpowiadajgce mu dane:
Q) AAreS POCZLY IEKEIONICZNE]: woveveeieee ettt ettt ettt rt ettt bbb e ee e seeeteebesbe st e s e besbessessesenssasateetessresasersesens

b)  NUMET tEIEFONU (SIMS, MIMS): cuieiiiie ettt et etestesbe st e es e s bebbebass et assase st sbesesssensennsenansene

Lo ) =Y oYU F=Y L OO O OO OO OO
3. Metoda komunikacji (zaznacz wtasciwe):

[1 Osoba przybrana
[1 Ttumacz (zaznaczy¢ wtasciwe):

[1 polskiego jezyka migowego (PJM)

[J systemu jezykowo - migowego (SIM)
[1 sposobu komunikowania sie osdb gtuchoniewidomych (SKOGN)

4. Rodzaj ustugi, z ktérej chce skorzysta¢ osoba uprawniona (opisz krétko jaka sprawe chcesz zatatwic
w Urzedzie, ewentualnie podaj nazwe referatu, ktory realizuje te ustuge).
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. Prosze o przekazanie wymaganych drukdw i sposobu zatatwienia sprawy (podkresl wtasciwe):
w PJM

w druku powiekszonym
w jezyku tatwym do czytania i rozumienia (ETR)

w alfabecie brajla

0O O O O O ¢,

W NNY SPOSOD (JAKI)ieuriivieeeeie ettt e e st st e e e s et s s e aae b ene .

(data i podpis wnioskodawcy/osoby wspomagajacej)

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze sktadaniem
i rozpatrzeniem wniosku o udostepnienie ustugi PJM, SJM, SKOGN

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, 2 2018 r. Nr 127, str. 2 oraz
22021 r. Nr 74, str. 35, zwanym dalej ,,RODQ”) informuje, ze:

Toisamos$¢ administratora i dane kontaktowe:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest Burmistrz Miasta i Gminy w Kunowie,
dziatajacy w imieniu Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B, 27-415
Kundéw. Z administratorem mozna sie skontaktowaé w nastepujgcy sposéb: listownie na adres siedziby
administratora, e-mailem: urzad@kunow.pl, telefonicznie: 412613174.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych:

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych drogg elektroniczng - adres email: iod@kunow.pl, pisemnie na adres:

ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunoéw lub telefonicznie: 412613174 wew. 68.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia wniosku o udostepnienie ustugi PJM,
SJM, SKOGN, umozliwienia skorzystania z pomocy osoby przybranej w kontaktach z Urzedem Miasta

i Gminy w Kunowie albo dokonania wpisu lub zmiany wpisu w rejestrze ttumaczy polskiego jezyka
migowego, systemu jezykowo-migowego i sposobu komunikowania sie oséb gtuchoniewidomych.
Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (tzn. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego), oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO (tzn. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi) w zwigzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 12 ustawy z dnia 19 sierpnia
2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824 oraz z 2022 r.
poz. 830).

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych:

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie
administratora w zakresie realizowanych przez niego obowigzkdw, na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace), a takze innym podmiotom
upowaznionym do pozyskania Pani/Pana danych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

Okres przechowywania danych:
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Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w przepisach prawa (tj. § 63 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych - Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.), a nastepnie archiwizowane zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa (okres wskazany w ww. rozporzadzeniu).
Przekazanie danych poza EOG:

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Prawa podmiotéw danych:

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do zgdania ich sprostowania,
do ograniczania przetwarzania tych danych, prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych oraz prawo do zgdania ich usuniecia po uptywie okresu, o ktérym mowa powyzej.
Realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie ktérych odbywa sie
przetwarzanie danych osobowych, a takze m.in. z zasadami wynikajacymi z przepiséw prawa i zasadami
archiwizacji. Osobie, ktérej dane przetwarzane sg na podstawie wyrazonej zgody przystuguje prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ przetwarzania

z prawem, ktérego dokonano na podstawie wczesniej wyrazonej zgody.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie:

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzi¢ do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.: 22 531 03 00.

Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, co do zasady wynika z przepisu prawa.

W wypadku, gdy podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do zatatwienia sprawy, ich
niepodanie bedzie skutkowad brakiem mozliwosci zatatwienia sprawy w Urzedzie Miasta i Gminy

w Kunowie.

(data i podpis wnioskodawcy/osoby wspomagajacej)

Adnotacje urzedowe:
Ustalony termin spotkania: ... e
Ustuge SwiadczyC bedzie: ...t e

LY = SRS

Data i podpis pracownika Urzedu
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Zatgcznik Nr 2 do Procedury obstugi oséb
ze szczegblnymi potrzebami w Urzedzie
Miasta i Gminy w Kunowie

miejscowos$¢ data

imie i nazwisko
Whnioskodawcy/Przedstawiciela Ustawowego

telefon kontaktowy/adres e-mail
Urzad Miasta i Gminy w Kunowie

27-415 Kunow,
ul. Warszawska 45B

WNIOSEK O ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze

szczegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz. 975 i 1079), jako:

[l osoba ze szczegdlnymi potrzebami?,

[J przedstawiciel osoby ze szczegdlnymi potrzebami (prosze podac imie i nazwisko osoby ze
SZCZEZOINYMI POTIZEDAMI) .ottt et st b et et e et st st sa e e e st b e ba s e s an ane

wnosze o zapewhienie dostepnosci w zakresie?:

[1 dostepnosci architektonicznej,

[1 dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej.

Wskazanie bariery utrudniajgcej lub uniemozliwiajgcej zapewnienie dostepnosci w Urzedzie Miasta

i Gminy w Kunowie w obszarze architektonicznym lub informacyjno-komunikacyjnym (prosze wskazac

i opisac bariere wraz z podaniem jej lokalizacji):

Wskazanie interesu faktycznego (w tym krotki opis rodzaju sprawy, ktérg Wnioskodawca pragnie zatatwic

w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie):

1 Osoba, ktdra ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na okolicznoéci,
w ktérych sie znajduje, musi podjg¢ dodatkowe dziatania lub zastosowaé dodatkowe srodki w celu
przezwyciezenia bariery, aby uczestniczyé w réznych sferach zycia na zasadzie réwnosci z innymi osobami.
2 wiasciwe podkreslié
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Wskazanie preferowanego sposobu odpowiedzi na whniosek®:
[]  Kontakt telefoniczny
[l Korespondencja pocztowa
[J Korespondencja elektroniczna (e-mail)

[J  Odbidr osobisty

(podpis wnioskodawcy)

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze sktadaniem i rozpatrzeniem
wniosku o zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 .

Nr 119, str. 1,z 2018 r. Nr 127, str. 2 oraz z 2021 r. Nr 74, str. 35, zwanym dalej ,RODQ") informuje, ze:
Toisamos$¢ administratora i dane kontaktowe:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest Burmistrz Miasta i Gminy

w Kunowie, dziatajgcy w imieniu Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, z siedzibg przy ul. Warszawskiej
45B, 27-415 Kundw. Z administratorem mozna sie skontaktowa¢ w nastepujacy sposéb: listownie na
adres siedziby administratora, e-mailem: urzad@kunow.pl, telefonicznie: 412613174.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych:

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych drogg elektroniczng - adres email: iod@kunow.pl, pisemnie na adres:

ul. Warszawska 45B, 27-415 Kundw lub telefonicznie: 412613174 wew. 68.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia wniosku o zapewnienie dostepnosci
architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego), oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi) w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz. 1079).

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych:

3 wiasciwe podkredli¢
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Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na
zlecenie administratora w zakresie realizowanych przez niego obowigzkéw, na podstawie zawartej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace), a takze innym
podmiotom upowaznionym do pozyskania Pani/Pana danych na podstawie odpowiednich przepisow
prawa.

Okres przechowywania danych:

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w przepisach prawa (tj. § 63 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych - Dz. U. 22011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.), a nastepnie archiwizowane zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa (okres wskazany w ww. rozporzadzeniu).
Przekazanie danych poza EOG:

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Prawa podmiotéw danych:

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do zgdania ich sprostowania,
do ograniczania przetwarzania tych danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych oraz prawo do zgdania ich usuniecia po uptywie okresu, o ktérym mowa powyzej.
Realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie ktérych odbywa sie
przetwarzanie danych osobowych, a takze m.in. z zasadami wynikajgcymi z przepisow prawa i zasadami
archiwizacji. Osobie, ktérej dane przetwarzane sg na podstawie wyrazonej zgody przystuguje prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnosc¢ przetwarzania

z prawem, ktérego dokonano na podstawie wczesniej wyrazonej zgody.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie:

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzi¢ do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.: 22 531 03 00.

Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, co do zasady wynika z przepisu prawa. W wypadku, gdy
podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do zatatwienia sprawy, ich niepodanie bedzie
skutkowac brakiem mozliwosci zatatwienia sprawy w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie.

(podpis wnioskodawcy)
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