ZARZADZENIE NR 251.2022
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W KUNOWIE

z dnia 9 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikdw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kunowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2022r.
poz. 559, 1005, 1079, 1561), art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2022 .
poz. 1488), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wedtug stanu na dzied 31 grudnia 2022 r., obejmujgcej
nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate oraz pozostate srodki trwate;

2) srodki trwate w budowie;

3) srodki pieniezne w kasie, druki $cistego zarachowania, gwarancje ubezpieczeniowe;
4) srodki pieniezne na rachunkach bankowych, kredyty i obligacje;

5) wartosci niematerialne i prawne;

6) naleznosci;

7) zobowigzania;

8) fundusze, dtugoterminowe aktywa finansowe;

9) wtasne sktadniki majgtkowe powierzone kontrahentom.

§ 2. 1. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w§ 1pktl, 2, 5, 7, 8 nalezy przeprowadzi¢
droga weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiegowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw.

2. Inwentaryzacje sktadnikdéw majatku wymienionych w § 1 pkt 3 nalezny przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury.

3. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w§ 1 pkt4 nalezy przeprowadzi¢c w drodze
potwierdzenia salda, weryfikacji zapiséw ewidencji ksiegowe] z wyciggami bankowymi.

4. Inwentaryzacje sktadnikdbw majatku wymienionych w § 1 pkt 9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia salda.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 pkt 6 wobec podmiotéw prowadzacych ksiegi
rachunkowe nalezy przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia sald. Naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci
wobec o0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, rozrachunkédw publicznoprawnych, rozrachunkéow
z pracownikami nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentéw zrédtowych.

§ 3. 1. Inwentaryzacje kasy przeprowadza sktad komisji wyznaczony zarzadzeniem Nr 129.2021 Burmistrza
Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 02 lipca 2021 r. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31.12.2022 .

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych w budowie/inwestycji rozpoczetych/ powotuje
sie komisje w nastepujgcym sktadzie:
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1) Gierczak Beata - Przewodniczaca;

2) Wisniewska Zofia - cztonek /sporzadzajgca protokot/;
3) Mazur Maftgorzata - cztonek;

4) Sadtos Matgorzata - cztonek.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych powotuje sie
komisje w nastepujacym sktadzie:

1) Radlak Justyna - Przewodniczgca /sporzadzajgca protokét/;
2) Szumlinski Pawet - cztonek;

3) Sadtos Matgorzata - cztonek;

4) Borek Anna - cztonek;

5) Gierczak Beata - cztonek;

6) Mstowska Ewelina - cztonek;

7) Mazur Matgorzata.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych iprawnych powotuje sie komisje

w nastepujgcym sktadzie:
1) Szumlinski Pawet - Przewodniczacy /sporzadzajgcy protokét/;
2) Krdl Krzysztof - cztonek;
3) Radlak Justyna - cztonek.

5. Do przeprowadzenia inwentaryzcji sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, zobowigzan oraz
funduszy powotuje sie komisje w nastepujgcym sktadzie:

1) Matgorzata Sadtos - Przewodniczgca/sporzadzajgca protokdt/;
2) Wisniewska Zofia - cztonek;
3) Chodzynska Agata - cztonek.

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci/podatki, optaty, czynsze, dotacje, dtugoterminowe
aktywa finansowe, fundusz socjalny/ powotuje sie komisje w nastepujacym sktadzie:

1) Gorycka Justyna - Przewodniczaca /sporzadzajaca protokot/;
2) Szumlinski Pawet - cztonek;

3) Sekuta Aneta - cztonek;

4) Smolinska - Uba Anna - cztonek;

5) Radlak Justyna - cztonek.

7. W ramach Komisji inwentaryzacyjnych mogg by¢ tworzone zespoty spisowe, przy czym zespot spisowy
powinien skfadaé sie przynajmniej z trzech oséb. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald dokonujg
pracownicy Referatu Finasowego prowadzacy, zgodnie zzakresem czynnosci, ewidencje analityczng
i syntetyczng danego sktadnika aktywoéw i pasywow.W przypadku nie otrzymania potwierdzenia salda nalezy
dokonac weryfikacji. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi przez
osoby odpowiedzialne oraz zespét spisowy.
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§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz w terminach z niej
wynikajacych.

§ 5. Zobowiazuje sie cztonkéw Komisji do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzeganie ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 6. Cztonkéw Komisji czyni sie odpowiedzialnymi za wtasciwe dokonanie irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie cztonkom komisji , a nadzér nad wykonaniem Skarbnikowi
Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nliasta i Gminy
w Kungwie *

|
Lech todej

Id: BSOE2E95-4793-4AFF-A399-420A058688CB. Podpisany Strona 3


esesja
Umieszczony obraz


	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 2
	Paragraf 1 Punkt 3
	Paragraf 1 Punkt 4
	Paragraf 1 Punkt 5
	Paragraf 1 Punkt 6
	Paragraf 1 Punkt 7
	Paragraf 1 Punkt 8
	Paragraf 1 Punkt 9

	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 2
	Paragraf 2 Ustęp 3
	Paragraf 2 Ustęp 4
	Paragraf 2 Ustęp 5

	Paragraf 3
	Paragraf 3 Ustęp 2
	Paragraf 3 Ustęp 2 Punkt 1
	Paragraf 3 Ustęp 2 Punkt 2
	Paragraf 3 Ustęp 2 Punkt 3
	Paragraf 3 Ustęp 2 Punkt 4

	Paragraf 3 Ustęp 3
	Paragraf 3 Ustęp 3 Punkt 1
	Paragraf 3 Ustęp 3 Punkt 2
	Paragraf 3 Ustęp 3 Punkt 3
	Paragraf 3 Ustęp 3 Punkt 4
	Paragraf 3 Ustęp 3 Punkt 5
	Paragraf 3 Ustęp 3 Punkt 6
	Paragraf 3 Ustęp 3 Punkt 7

	Paragraf 3 Ustęp 4
	Paragraf 3 Ustęp 4 Punkt 1
	Paragraf 3 Ustęp 4 Punkt 2
	Paragraf 3 Ustęp 4 Punkt 3

	Paragraf 3 Ustęp 5
	Paragraf 3 Ustęp 5 Punkt 1
	Paragraf 3 Ustęp 5 Punkt 2
	Paragraf 3 Ustęp 5 Punkt 3

	Paragraf 3 Ustęp 6
	Paragraf 3 Ustęp 6 Punkt 1
	Paragraf 3 Ustęp 6 Punkt 2
	Paragraf 3 Ustęp 6 Punkt 3
	Paragraf 3 Ustęp 6 Punkt 4
	Paragraf 3 Ustęp 6 Punkt 5

	Paragraf 3 Ustęp 7

	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 5 Punkt 1
	Paragraf 5 Punkt 2

	Paragraf 6
	Paragraf 7
	Paragraf 8


