Gmina Kundéw
ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunow
telefon/fax 41/26-13-174, 261-13-62, 261-13-56
NIP 661-21-59-982

Kunow, 15 grudnia 2022 roku

ZP.11.271.13.2022

Zapytanie Ofertowe
Postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — z wytgczeniem zastosowania
przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (na podstawie art.
2 ust. 1 punkt 1 - Dz. U.z2022r. poz. 1710i 2185) w trybie zapytania ofertowego na podstawie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 ztotych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie wprowadzonego Zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta i Gminy w Kunowie Nr 295.2020 z dnia 31 grudnia 2020 roku

l. Zamawiajacy

Zamawiajacy: Gmina Kunéw

Adres: ul. Warszawska 45B, 27-415 Kundw

NIP: 661-21-59-982

REGON: 291009805

Odbiorca: Urzad Miasta i Gminy w Kunowie

Numer telefonu / faksu: 41/26-13-174, 261-13-62, 261-13-56

Strona internetowa: www.kunow.pl

Godziny pracy: poniedziatek - pigtek 7.30 - 15.30

Il. Tryb udzielenia zamdwienia publicznego

Postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — z wytgczeniem zastosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamdwien publicznych (na podstawie art.
2 ust. 1 punkt 1-Dz. U.z 2022 r. poz. 1710i 2185) w trybie zapytania ofertowego na podstawie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 ztotych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie wprowadzonego Zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta i Gminy w Kunowie Nr 295.2020 z dnia 31 grudnia 2020 roku

1ll. Opis przedmiotu zamdwienia

3.1. Przedmiot zamdwienia:
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Kody CPV:

64110000-0 — Ustugi pocztowe

64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Polegajacy na wykonaniu ustugi pod nazwa: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w 2023 roku”.

3.2. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w 2023 roku.

3.3. Szczegdbtowy zakres ustugi i sposéb wykonania zaméwienia okresla Szczegdtowy opis
przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik numer 1 do Zapytania ofertowego, Formularz ofertowy -
zatacznik numer 2 do Zapytania ofertowego, Formularz cenowy - stanowigcy zatgcznik numer 3 do
Zapytania ofertowego (po podpisaniu umowy formularz cenowy bedzie stanowit zatgcznik do
umowy i bedzie stanowit jej integralng czes¢) oraz wzér umowy - zatgcznik numer 4 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

IV. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia

4.1.Termin wykonania catosci przedmiotu zamdwienia: od dnia 1 stycznia 2023 roku do dnia

31 grudnia 2023 roku.

4.2. Termin ptatnosci — 21 dni przelewem.

V. Warunki udziatu w postepowaniu i wymagania stawiane Wykonawcom oraz podstawy
wykluczenia z postepowania

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetnig warunki:

5.1.1. Posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

5.1.2. Posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Ocena spetnienia tego warunku zostanie
dokonana na podstawie: oswiadczenia Wykonawcy potwierdzajgcego posiadanie wymaganych
uprawnien. Ponadto warunek zostanie spetniony gdy Wykonawca wykaze, iz posiada zaswiadczenie
o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 i 2042) lub dokument réwnowazny.

5.1.3. Posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli Wykonawca:

1) wykaze, ze w ciggu ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —

w tym okresie, wykonat, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez

wykonuje, co najmniej jedng ustuge odpowiadajgca swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia
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o wartosci catkowitej minimum 50.000,00 ztotych brutto wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktédrych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane,

a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Ocena bedzie dokonywana na podstawie formuty spetnia/nie spetnia.

5.1.4. Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

5.2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 punkt 3 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835
i 1713);

2) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 2185) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 punkt 3 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835
i1713);

3) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 punkt 37 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 oraz z 2022 r. poz. 1488)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkag dominujgcy od dnia
24 |lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 punkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
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2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 1713).

5.3. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych powyze;j.

VI. Dokumenty wymagane od Wykonawcow

6.1. Formularz ofertowy ztozony na odpowiednich drukach stanowigcych zatgcznik numer 2 do
zapytania.

6.2. Formularz cenowy ztozony na odpowiednich drukach stanowigcych zatacznik numer 3 do
zapytania.

6.3. W celu potwierdzenia spetnienia warunkdw posiadania przez Wykonawce uprawnien do
prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej Wykonawca sktada:

1) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce posiadanie wymaganych uprawnien zgodnie

z zatgcznikiem numer 4 do zapytania.

2) zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnos$ci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 i 2042) lub dokument réwnowazny.
6.4. Na potwierdzenie posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca sktada:

1) wykaz co najmniej jednej ustugi odpowiadajgcej swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia
o wartosci catkowitej minimum 50.000,00 ztotych brutto w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktédrych mowa, s referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane,

a w przypadku Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca

z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy, zgodnie z zatacznikiem numer 5 do zapytania.

6.5. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, potwierdzony
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem. W przypadku ztozenia wydruku komputerowego,
jezeli bedzie posiadaé cechy umozliwiajgce jego weryfikacje z danymi zawartymi w tym rejestrze,
nie bedzie wymagac sie podpisu ani pieczeci, a zatem réwniez pisemnych oswiadczen osoby

postugujacej sie tego typu dokumentem.
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6.6. Oswiadczenie dotyczgce RODO (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) zgodnie
z zatacznikiem numer 6 do zapytania.
6.7. W celu potwierdzenia przez Wykonawce braku podstaw wykluczenia z przedmiotowego
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 punkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, Wykonawca sktada:
1) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania zgodnie
z zatacznikiem numer 8 do zapytania.
VII. Opis sposobu przygotowania oferty
7.1. Oferent powinien przygotowad oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiadac date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym przez Wykonawce.
7.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujacg realizacje przedmiotu
zamowienia. Tre$é oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
7.3. Oferta ma by¢ sporzagdzona w jezyku polskim i ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.1, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
7.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy - zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca
w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajacy zgda od
Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru. W przypadku dziatania
Wykonawcy przez Petnomocnika musi on posiada¢ umocowanie prawne do reprezentacji.
Umocowanie musi wynikaé z tresci petnomocnictwa - tres¢ petnomocnictwa powinna dokfadnie
okresla¢ zakres umocowania. Petnomocnictwo powinno zosta¢ przedstawione w formie oryginatu
podpisane przez Wykonawce bgdz w formie kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

7.5. Do oferty nalezy dofaczy¢ formularz ofertowy oraz wymagane oswiadczenia i dokumenty.
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7.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci, muszg by¢ naniesione w sposéb umozliwiajacy odczytanie tekstu
(przekreslone), parafowane i datowane przez osobe podpisujacg oferte.

7.7. Wszystkie ceny oferty nalezy podac w ztotych polskich i zaokragli¢ do dwdch miejsc po
przecinku.

7.8. W cenie oferty nalezy uwzglednic¢ wartos¢ wszystkich elementéw zamdéwienia potrzebnych do
zrealizowania przedmiotu zamodwienia, a takze wszelkie inne koszty niezbedne do nalezytego
zrealizowania zamoéwienia, z uwzglednieniem wszystkich podatkdw obowigzujgcych na terenie
Rzeczypospolitej Polskie;j.

7.9. Wszystkie strony oferty zaleca sie kolejno ponumerowac.

7.10. Zaleca sie na pierwszej stronie oferty zamiescic spis wszystkich dokumentéw sktadajgcych sie
na oferte. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za kompletnos¢ oferty, ktéra nie zawiera
takiego wykazu.

7.11. Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ na adres e-mail: przetargi@kunow.pl (oferta
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym, w wypadku dokumentow w postaci kopii opatrzonych napisem za zgodnos¢

z oryginatem i opatrzonych pod opisem kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym) postugujac sie identyfikatorem postepowania (ZP.11.271.13.2022) albo
ztozy¢ przy uzyciu ePUAPu (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej)
(https://epuap.gov.pl/wps/portal).

Termin ztozenia oferty: do dnia 22 grudnia 2022 roku do godziny 09.00. Liczy sie data i godzina
wptywu na wyzej wymieniong skrzynke elektroniczng lub data jej przekazania na ePUAP
(Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej).

Otwarcie ofert nastgpi: w dniu 22 grudnia 2022 roku o godzinie 09:30 w Urzedzie Miasta

i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27 - 415 Kundw, pokéj numer 302.

7.12. Wykonawca sktada oferte na wiasny koszt i ryzyko, to znaczy ponosi wszelkie konsekwencje
oraz koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.13. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
W takim przypadku nalezy powiadomic¢ o tym pisemnie Zamawiajgcego, sktadajgc zmiany

lub powiadomienie o wycofaniu oferty wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty, to jest
pocztg elektroniczng, na adres e-mail: przetargi@kunow.pl albo przy uzyciu ePUAPu
(Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej).

7.14. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg byé przedstawiane w formie oryginatéow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii. Oswiadczenia sporzgdzane na

podstawie wzordw stanowigcych zatgczniki do zapytania ofertowego powinny by¢ ztozone

|6


mailto:przetargi@kunow.pl
mailto:przetargi@kunow.pl

w formie oryginatu. Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw
wchodzacych w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe podpisujacg oferte zgodnie

z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatagczonego do oferty
petnomocnictwa.

7.15. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

VIII. Ocena ofert

8.1. Ocena ofert zostanie dokonana niezwtocznie po ztozeniu ofert przez Wykonawcéw, a wyniki
i wybér najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone na stronie internetowej Zamawiajacego.
8.2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

8.3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ swojg oferte.
8.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie

z wiasciwymi oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

8.5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego.

IX. Kryteria wyboru

Kryteria wyboru oferty

1. Cena - 90%

1) Zasady obliczania i przyznawania punktacji za kryterium cena:

W przypadku kryterium ,,Cena” kazda oferta poddana ocenie otrzyma zaokragglong do dwdéch
miejsc po przecinku liczbe punktéw wynikajgca z dziatania:

Sposdb obliczania wartosci punktowej kryteriow dla kryterium Cena (C):

Przez kryterium cena (C) Zamawiajgcy rozumie catkowitg wartos¢ ustugi brutto. Do oceny
Zamawiajgcy przyjmuje cene brutto wpisang przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
Wykonawca okresli catkowitg cene brutto przedmiotu zamdwienia, sumujgc ceny jednostkowe
brutto wszystkich pozycji podanych w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik numer 3 do
Zapytania ofertowego. Tak wyliczong cene nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym, stanowigcym
zatgcznik numer 2 do Zapytania ofertowego. Cena oferty podana w formularzu ofertowym
powinna wynika¢ z formularza cenowego. Cena jednostkowa kazdej pozycji z wymienionych
rodzajow przesytek musi zawiera¢ sume ceny przesytki danej kategorii oraz $wiadcze dodatkowych
wskazanych w danej pozycji.

Liczba punktéw w ramach kryterium ceny zostanie wyliczona zgodnie ze wzorem:
C=(Cmin/Cb)x90

gdzie:

C —ilos¢ punktéw przyznana za cene

C min — najnizsza cena w ztozonych ofertach
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C b — cena badanej oferty
90 % - procentowe znaczenie kryterium cena
Oferta w kryterium cena moze otrzymac¢ maksymalnie 90 punktow.
2. Upust od taryfikatora - 10%
1) Zasady obliczania i przyznawania punktacji za kryterium upust od taryfikatora:
Sposodb obliczania wartosci punktowej kryteridw dla kryterium Upust od taryfikatora (U):
= za udzielenie upustu od zatwierdzonego taryfikatora w wysokosci wskazanej w formularzu
ofertowym — 10 punktéw
= za brak udzielenia upustu od zatwierdzonego taryfikatora — 0 punktéw

Oferta w kryterium upust od taryfikatora moze otrzymac¢ maksymalnie 10 punktéw.

W przypadku niewypetnienia przez Wykonawce w formularzu ofertowym pola okreslajgcego upust

od taryfikatora bedzie to réwnoznaczne z jego nieudzieleniem.

Catkowita liczba punktéw, jakie otrzyma dana oferta obliczona zostanie na podstawie ponizszego

wzoru:

Lp=C+U

Gdzie:

Lp - liczba punktéw

C - Punkty przyznane w kryterium cena

U - Punkty przyznane w kryterium upust od taryfikatora

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

10.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie
wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia o: wyborze najkorzystniejszej
oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano.

10.2. Po rozstrzygnieciu postepowania i po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale
nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg, wybrany Wykonawca przedstawi projekt umowy,
oparty na szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia - zatgcznik numer 1 do Zapytania
ofertowego oraz na wzorze umowy, zatgczonym przez Zamawiajgcego do niniejszego Zapytania
ofertowego (zatgcznik numer 7). Zamawiajacy po wyborze Wykonawcy wyrazi zgode na
dotaczenie do umowy zatacznikéw regulujacych zasady prawidiowego swiadczenia ustug.

10.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.
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10.4. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce zmiany umowy:
— zmiana cen jednostkowych brutto wynikajgcych z Formularza cenowego za swiadczone
ustugi pocztowe bedgace przedmiotem umowy w nastepujgcych przypadkach:

a) zmiany stawki podatku VAT,

b) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, jezeli zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamdwienia
przez Wykonawce,

c) zmiany cen w przypadku zmiany cennika ustug u Wykonawcy, ktéry to cennik
zostanie zatwierdzony przez Urzad Komunikacji Elektronicznej, przy czym
Wykonaweca udzieli upust od zatwierdzonego taryfikatora wynoszacy ....... %
(zgodnie z formularzem ofertowym).

Uwaga:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek

z ofert, bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania. W tym przypadku oferentom nie
przystuguja jakiekolwiek roszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty, przed ostatecznym wyborem oferty i podpisaniem umowy.

XI. Dodatkowe informacje

1.0bowigzki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych):

1) llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
nalezy przez to rozumiec: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z 2018 r. Nr
127, str. 2 oraz z 2021 r. Nr 74, str. 35).

2) Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkow formalno - prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu.
Do obowigzkow tych nalezg miedzy innymi obowigzki wynikajgce z RODO (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od
ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 RODO (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) nie bedzie miat zastosowania, gdy

i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami
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(porownaj art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 14 RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) wzgledem oséb fizycznych,
ktorych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych). W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit wyzej
wymienione obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby
trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postepowaniu.
Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg osSwiadczenia o wypetnieniu
obowigzkdéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych). Zamawiajacy informuje, iz tres¢ oSwiadczenia zostata ujeta przez
Zamawiajgcego w zataczniku numer 6 do zapytania.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczgcych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) tresci oswiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia na przyktad przez jego wykreslenie).

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 r., str. 1,z 2018 r. Nr
127, str. 2 oraz z 2021 r. Nr 74, str. 35), dalej ,,RODOQO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest Burmistrz Miasta i Gminy
w Kunowie dziatajgcy w imieniu Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, z siedzibg przy

ul. Warszawskiej 45B, 27-415 Kundéw. Z administratorem mozna sie skontaktowa¢ w nastepujacy
sposoéb: listownie na adres siedziby administratora, e-mailem: urzad@kunow.pl, telefonicznie: (41)
261-31-74, ePUAPem (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej): adres skrzynki
ePUAP: /4f25I3kcff/SkrytkaESP;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie jest Pani Marta
Janik-Rybka, adres e-mail: iod@kunow.pl, telefon (41) 261-31-74 wewnetrzny 68;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego ZP.11.271.13.2022 Nazwa Postepowania: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w 2023 roku” prowadzonym

w trybie zapytania ofertowego;
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= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania danych powodujg brak mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) prawo dostepu do
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) prawo do sprostowania
Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) prawo zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,

o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO? (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych);

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) prawo
do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych);

— na podstawie art. 21 RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) prawo sprzeciwu,
wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow

2 Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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Dodatkowych informacji udziela: w sprawach merytorycznych Anna Szewczyk, telefon (41) 261-31-
74 wewnetrzny 32, adres e-mail: sekretariat@kunow.pl oraz w sprawach proceduralnych
(dotyczacych tresci zapytania ofertowego) Marta Janik-Rybka, telefon (41) 261-31-74 wewnetrzny
68 lub numer bezposredni (41) 261 10 39, adres e-mail: przetargi@kunow.pl.

Xl. Zataczniki do zapytania

=

Zatgcznik nr 1 - Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty
Zatgcznik nr 3 - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie RODO

2
3
4
5. Zatgcznik nr 5 - Wykaz ustug
6
7. Zatgcznik nr 7 - Wzér umowy
8

Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania
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