ZARZADZENIE NR 27.2023
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W KUNOWIE

z dnia 2 lutego 2023 r.

w sprawie wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej
Gminy Kunow

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3i5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 22023 r.
poz. 40), art.4ust.1pktliart.8ust.2i3 ustawy zdnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z2022r. poz.902) oraz § 15ust.1rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68),
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza sie na Administratora strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Kundw
(dalej: BIP) Krzysztofa Krdla.

2. Do zadan administratora strony podmiotowej BIP nalezg w szczegélnosci:
1) nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem BIP;

2) przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji informacji niezbednych do zamieszczenia
na stronie gtéwnej BIP oraz powiadomienie tego ministra o zmianach w tresci tych informacji;

3) nadzdr i podejmowanie niezbednych czynnosci w celu zachowania spdjnosci informacji zamieszczanych
w BIP;

4) nadzér nad strukturg BIP, wtym: zgodnos$¢ jej zrozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68),
przyjmowanie, weryfikowanie i realizowanie wnioskdéw dotyczacych jej modyfikacji;

5) nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnien do panelu administracyjnego BIP;

6) wspotpraca z dostawcg strony podmiotowej, wtym niezwloczne zgtaszanie informacji o awariach
i nieprawidtowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz nadzorowanie nad poprawnoscig ich
usuniecia;

7) kontrola dziennika zmian BIP.
§ 2. 1. Powotuje sie zespdt redakcyjny strony podmiotowej BIP w sktadzie:
1) Krzysztof Krél — przewodniczacy zespotu;
2) Paulina Biernat — cztonek zespotu;
3) lwona Ziemba — cztonek zespotu.
2. Do zadan Zespotu redakcyjnego strony podmiotowe] BIP nalezg w szczegdlnosci:
1) publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP;

2) terminowe i prawidtowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych przeznaczonych do publikacji wraz
z oznaczeniem dla kazdej z nich: daty wytworzenia i daty publikacji, tozsamosci osoby, ktéra wytworzyta
lub odpowiada za tre$¢ zamieszczanej informacji oraz dane osoby publikujgcej;
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3) wspotpraca zinnymi pracownikami Urzedu Miasta iGminy w Kunowie w zakresie zwigzanym
z publikowaniem wBIP tych informacji, za ktérych wytworzenie lub przechowywanie s3 oni
odpowiedzialni;

4) nadzér nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spéjnosci;

5) udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy iwyjasnien w zakresie zwigzanym zinformacjami
opublikowanymi w BIP;

6) zgtaszanie komérkom organizacyjnym Urzedu potrzeby zmian zakresu udostepnianych w BIP informac;ji,
zmiany w sposobie przygotowania i przekazywania informacji do publikacji lub potrzebe zmiany struktury
BIP.

§ 3. Za tresci zamieszczanych dokumentéw na BIP odpowiadajg kierownicy komdrek merytorycznych
przekazujgcych dokumenty do publikacji.

§ 4. 1. Publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

2. Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie mogg zawiera¢ reklam oraz niewyjasnionych
skréotow, za wyjatkiem skrétéw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

3.0 ile przepisy prawa nie okreslajg szczegdtowych termindw publikacji, publikacja lub aktualizacja
informacji publicznej podlegajacej publikacji w BIP powinna zostaé¢ wykonana niezwtocznie.

4. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach
o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a takze ze wzgledu
na prywatnosc osoby fizycznej zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
22019 r. poz.1781), rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r.Nr1 19, str. 122018 r. Nr 127, str. 2 oraz z 2021 r Nr 74, str. 35).

5. W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej lub anonimizacji danych osobowych w BIP
umieszcza sie komentarz, w ktorym podaje sie zakres wytgczenia, podstawe prawng wyfgczenia jawnosci oraz
wskazuje sie organ lub osobe, ktére dokonaty wytaczenia.

6. W przypadku publikacji kopii dokumentéw, wytaczenie jawnosci ich fragmentdw lub anonimizacji
danych osobowych, dokonuje sie poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowigzkowa
informacja, o ktérej mowa w ust. 5.

7. Wytaczenie jawnosci lub anonimizacji danych osobowych w informacji publicznej wraz z komentarzem,
dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji.

8. Pracownik publikujgcy dokument w BIP jest odpowiedzialny za sprawdzenie, czy wszystkie dane
osobowe zamieszczone w dokumencie zostaty zanonimizowane.

9. Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci plikdw z danymi
w nastepujacych formatach: .doc, .docx, .rtf, .pdf, .txt, .xml, xls, .jpg, .ppt, .zipx. Nazwy plikdw nie powinny
zawierac polskich znakow diakrytycznych. Wielkos¢ zatgczonych plikow nie powinna przekracza¢ 20 MB, za
wyjatkiem dokumentacji do zamdéwien publicznych lub innych dokumentéow, ktdrych wersji elektronicznej
nie da sie zapisac¢ w pliku, ktérego wielkos¢ nie bedzie przekraczaé ustalonego kryterium.
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§ 5. 1. Za opracowanie i nadzor nad strukturg BIP odpowiada administrator strony podmiotowej.

2. Struktura BIP moze zawiera¢ dodatkowe elementy, ktére nie zostaty okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68).

3. Zmiany w strukturze BIP obejmujgce dodanie, modyfikowanie lub usuniecie jej elementu, dokonywane
sg wytgcznie na pisemny wniosek komdrki organizacyjnej odpowiedzialnej za dany dziat BIP, zgodnie
z zakresem dziatania.

4. Wniosek powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:
1) propozycje nazwy dziatu (katalogu) BIP;
2) wskazanie, jakie informacje bedg w nim publikowane;
3) uzasadnienie koniecznosci funkcjonowania dziatu (katalogu) BIP.

5. Administrator strony podmiotowej moze dokonaé¢ zmian w strukturze BIP, atakie odmodwié
wprowadzenia zgtoszonych zmian, o ile proponowane zmiany zaburzytyby spdjnos¢ i przejrzystosé struktury
BIP.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 65.2021 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 19 marca 2021 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistriz Miasta i Gminy
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Rada
Umieszczony obraz


Uzasadnienie

Zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
informacje publiczne sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej przez podmioty publiczne.

W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Kundw oraz
usystematyzowania informacji zamieszczanych na stronie podmiotowej BIP niniejszym zarzadzeniem
wyznacza sie osoby odpowiedzialne za prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Kundw.
W porédwnaniu do wczesniej obowigzujgcego zarzadzenia doprecyzowano niektére jego zapisy oraz
uaktualniono dane osobowe jednego z cztonkdéw zespotu.

Majac na wzgledzie powyzsze nalezato podpisac niniejsze zarzadzenie.

Opracowat:

Referat Organizacyjny
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