ZARZADZENIE NR 189.2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KUNOW

z dnia 10 grudnia 2025 r.

w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Gminy Kunow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 .
poz. 1153) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Okresla sie szczegdtowy sposdb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Gminy Kunow, ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania i darowizny, a takze likwidacji przez Burmistrza
Miasta i Gminy Kundéw oraz kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Kunédw, w ramach gospodarowania
nabytym lub powierzonym tym jednostkom, mieniem Gminy Kundw.

2. Zasady gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Kundw, o ktérych mowa
w ust. 1 stanowig zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenie powierza sie Skarbnikowi Gminy ikierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Kunow.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr61.2020 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 17 marca 2020r.
W sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Gminy
Kundéw oraz zarzadzenie Nr 54.2023 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 10 marca 2023 r. o zmianie
zarzadzenia w sprawie szczegdétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Gminy Kunow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Kunow

Lech tode;j
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Zatacznik do zarzadzenia nr  189.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw
z dnia 10 grudnia 2025 r.

ZASADY GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU RUCHOMEGO GMINY KUNOW

Rozdziat 1.
Przepisy ogodlne

§ 1. Zasady okreslajg szczegdtowy sposdb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Gminy Kundw, ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania do uzytkowania, darowizny, a takze likwidacji
przez Burmistrza Miasta iGminy Kundw oraz kierownikéw jednostek Gminy Kundw, w ramach
gospodarowania nabytym lub powierzonym tym jednostkom, mieniem Gminy Kundw.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, jednostke organizacyjng Gminy
Kunow;

2) kierowniku jednostki — nalezy rozumieé¢ w stosunku do Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie Burmistrza
Miasta i Gminy Kundw, w stosunku do jednostek organizacyjnych - kierownikdw, dyrektoréw tych
jednostek;

3) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Kundw;
4) Urzedzie — nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miasta i Gminy w Kunowie;

5) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore:

a) nie sg i nie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig jednostek, lub

b) nie nadajg sie do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez jednostki, aich przystosowanie bytoby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

c)nie nadajg sie do dalszego uzytku, aich naprawa lub dostosowanie bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

6) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumiec skfadniki rzeczowe
majatku ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktdrych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikdéw lub najblizszego otoczenia, lub
c) ktdre catkowicie utracity wartos¢ uzytkows, lub
d) ktére sg technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;
7) znacznej wartosci - nalezy przez to rozumieé wartosc przekraczajgcg 50 000 zt.

8) sktadniku majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec jeden sktadnik majatku ruchomego wskazany
w ewidencji srodkéw trwatych pod jednym numerem inwentarzowym.
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Rozdziat 2.
Sposdb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3. Przy zagospodarowaniu skfadnikow rzeczowych majgtku ruchomego ustala sie wartosé
poszczegdlnych sktadnikow wedtug ich wartosci rynkowej, na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu
na nie, chyba ze z przepisdw szczegdlnych wynika inaczej.

§ 4. 1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz
gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z wyjgtkiem
zuzycia bedgcego nastepstwem ich prawidtowego uzywania.

3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki, mogg by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji
zadan innych jednostek, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, jezeli nie ogranicza to wykonywania wtasnych zadan tych
jednostek i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po ich stronie.

§ 5. 1. Jednostka analizuje na biezgco stan majgtku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego
oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacji, ze sktadniki
rzeczcowe majatku ruchomego spetniajg kryteria, o ktérych mowa w § 2 pkt5lub 6, kierownik jednostki
powotuje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania. Komisja przedstawia
kierownikowi jednostki propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do
kategorii majatku zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposéb okreslony w § 7.
Zadania Komisji mozna takze powierzy¢ Komisji powotanej do inwentaryzacji mienia.

3. Komisja, o ktérej mowa w ust. 2, moze miec charakter okresowy lub staty.

4. W skitad komisji powotuje sie co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikéw jednostki, przy czym, jezeli
liczba pracownikéw uniemozliwia powotanie do jej sktadu trzech oséb, komisji nie powotuje sie, a jej zadania
wykonuje kierownik jednostki.

5. Komisja sporzadza protokoét z przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust. 2.

6. Do protokotu, o ktérym mowa wust.5, komisja zatgcza wykaz zuzytych izbednych sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu ich zagospodarowania.

7. W przypadku, gdy Komisja, o ktérej mowa w ust. 2 jest Komisjg statg, pracownicy moga bezposrednio
do niej zwracac sie z wnioskiem o ocene przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, zgodnie
z wnioskiem, ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszych zasad.

§ 6. 1. O zakwalifikowaniu sktadnika majgtku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego,
oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki, po uzyskaniu pozytywnej opinii
Burmistrza, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

2. Whniosek kierownika jednostki do Burmistrza winien zawieraé projekt zarzadzenia wraz z uzasadnieniem
argumentujgcym zakwalifikowanie sktadnikéw mienia ruchomego do kategorii majgtku zbednego lub zuzytego
oraz sposobu jego przeznaczenia.
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3.0 opinie, oktérej mowa w ust. 1 wystepuje kierownik jednostki, gdy warto$¢ rynkowa sktadnika
majatku ruchomego, a w wypadku sktadnika przeznaczonego do darowania wartos¢ ksiegowa zostata ustalona
powyzej 3.000 zt, przedktadajgc wraz z projektem zarzadzenia, o ktédrym mowa w ust. 2, wykaz, ktérego wzor
stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszych zasad oraz zatwierdzony protokdét oceny komisji, o ktéorym mowa w §
Sust.5i6.

4. W stosunku do sktadnika majgtku ruchomego, ktérego wartos¢ rynkowa albo ksiegowa w stosunku do
przedmiotu darowizny jest ponizej kwoty okreslonej w ust. 3, to wdéweczas kierownik jednostki kwalifikuje do
kategorii majgtku zbednego lub zuzytego zarzgdzeniem zgodnie z zasadami.

§ 7. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego moga by¢ przedmiotem:
1) nieodptatnego przekazania;
2) sprzedazy;
3) oddania w najem, dzierzawe albo uzyczenie;
4) darowizny.

2. Przy gospodarowaniu zbednymi i zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia sieg,
w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek Gminy Kundéw oraz oséb prawnych Gminy Kunéw.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczcowe majatku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢ przedmiotem
darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

4. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane.

Rozdziat 3.
Sprzedaz, dzierzawa oraz najem zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 8. 1. Jednostka dokonuje sprzedazy sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego o wartosci
przekraczajgcej wartos¢ 30.000 zt, w trybie:

1) przetargu publicznego;
2) publicznego zaproszenia do negocjacji;
3) aukcji.

2. Zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego jednostki nie mogg nabywacd
w trybach okreslonych w ust. 1:

1) kierownik jednostki;
2) gtéwny ksiegowy jednostki;
3) osoby odpowiedzialne za gospodarke majgtkowg w jednostce;

4) osoby biorgce udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych sktadnikéw do kategorii majgtku
zbednego lub zuzytego;

5) osoby pozostajgce z osobami, o ktérych mowa w pkt 1-4, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
albo winnym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci lub
bezinteresownosci oséb, o ktorych mowa w pkt 1-4.

§ 9. 1. Przetarg publiczny organizuje, ogtasza i przeprowadza kierownik jednostki.
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2. CzynnosSci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja przetargowa
w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki, jezeli liczba pracownikow
uniemozliwia powotanie do jej sktadu trzech oséb, komisji nie powotuje sie, a jej zadania wykonuje kierownik
jednostki.

3. Komisja, o ktorej mowa w ust. 2, moze miec charakter okresowy lub staty.

§ 10. 1. Cene wywotawczg skfadnika rzeczowego majgtku ruchomego w przetargu publicznym ustala sie
w wysokos$ci odpowiadajgcej wartosci, o ktérej mowa w § 3.

2. Sprzedaz skfadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego nie moze nastgpic
za cene nizszg od ceny wywotawczej, z zastrzezeniem § 22 ust. 2.

§ 11. Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikdw rzeczowych majgtku
ruchomego.

§ 12. Ogtoszenie o przetargu publicznym okresla w szczegdlnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki, o ktérych mowa w § 2 pkt 1;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;
3) rodzaj, typy i ilos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych przedmiotem sprzedazy;

4) miejsce i termin, w ktdrym mozna obejrze¢ sktadniki rzeczowe majagtku ruchomego, bedace przedmiotem
sprzedazy;

5) wysokos¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia;

6) cene wywotawczg;

7) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca;

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu publicznego przystuguje prawo zamkniecia tego przetargu bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

10) informacje o tresci przepisow § 15, § 16 § 18;
11) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.
§ 13. W jednym ogtoszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu publicznym.

§ 14. 1. Kierownik jednostki zamieszcza ogtoszenie o przetargu publicznym w Biuletynie Informacji
Publicznej, na wtasciwej stronie podmiotowe;j.

2. Ogtoszenie o przetargu publicznym zamieszcza sie takze w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
jednostki, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania
ogtoszen.

3. Termin na skfadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od ogtoszenia o przetargu publicznym.

§ 15. 1. Warunkiem przystapienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w wysokosci 10% ceny
wywotawczej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem sprzedazy.

2. Wadium wnosi sie na wskazany rachunek bankowy.

3. Wadium ztozone przez oferentéw, ktorych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty odrzucone, zwraca sie
w terminie 14 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.
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4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku, gdy oferent, ktéry wygrat przetarg publiczny, uchyli sie od
zawarcia umowy sprzedazy.

§ 16. 1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu publicznego zawiera:
1) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe oferenta;
2) oferowang cene i warunki jej zaptaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem sktadnika rzeczowego majatku ruchomego bedacego
przedmiotem przetargu publicznego albo ze ponosi odpowiedzialnos$é za skutki wynikajgce z rezygnacji
Z zapoznania sie ze stanem tego sktadnika;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

2. Oferte wraz zwymaganymi dokumentami sktada sie w zaklejonej kopercie w miejscu iterminie
okreslonym w ogtoszeniu o przetargu publicznym.

§ 17. Rozpoczynajac przetarg publiczny, komisja przetargowa:
1) stwierdza prawidtowos$¢ ogtoszenia przetargu publicznego;

2) ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie
i formie;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o przetargu publicznym.
§ 18. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta, ktéry nie wnidst
wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w § 17 ust. 1, lub s3 one niekompletne, nieczytelne
lub budzg inng watpliwos$é, zas jej uzupetnienie lub ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej
za nowg oferte.

2. Komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta o odrzuceniu oferty.
§ 19. Przetarg publiczny moze sie odby¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.
§ 20. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktdry zaoferowat najwyzsza cene.

2. W przypadku, gdy co najmniej dwdch oferentéw zaoferowato te samg cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie aukcji miedzy tymi oferentami. Do aukcji
przepisy § 27-33 stosuje sie odpowiednio.

3. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentéw, ktorzy ztozyli
rownorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukgji.

§ 21. 1. Nabywca jest zobowigzany zapfaci¢ cene nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§ 22. 1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy kierownik
jednostki ogtasza drugi przetarg publiczny.
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2. Drugi przetarg publiczny przeprowadza sie w terminie do 6 miesiecy od dnia zamkniecia pierwszego
przetargu publicznego. Cena wywotawcza w drugim przetargu publicznym moze zosta¢ obnizona, jednak
nie wiecej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.

§ 23. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokdt z przebiegu przetargu publicznego, ktéry zawiera
w szczegdblnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;

2) wysokosé ceny wywotawczej;

3) zestawienie ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu publicznym;
4) najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;

6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabyweca uiscit na poczet ceny;

7) wnioski i oSwiadczenia cztonkdw komisji przetargowej;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdéw komisji przetargowej.

2. W protokole zamieszcza sie wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia przez nabywce
w terminie, o ktéorym mowa w § 21 ust. 1.

3. Protokét zatwierdza kierownik jednostki.

§ 24. 1. Jednostka moze sprzedaé w trybie publicznego zaproszenia do negocjacji sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, jezeli sktadniki majg cechy sprzetu specjalistycznego.

2. Do ogtoszenia o publicznym zaproszeniu do negocjacji przepisy § 12 stosuje sie odpowiednio.

3. Kierownik jednostki wystepuje do wybranych przez siebie podmiotdéw, co do ktérych mozna spodziewad
sie zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, z informacjg o publicznym
zaproszeniu do negocjacji.

4. Celem publicznego zaproszenia do negocjacji jest uzyskanie w drodze negocjacji z oferentami najwyzszej
mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego.

§ 25. 1. Negocjacje prowadzi komisja w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika
jednostki sposrdd pracownikéw jednostki, przy czym, jezeli liczba pracownikdéw uniemozliwia powotanie do jej
sktadu trzech osdb, komisji nie powotuje sie, a jej zadania wykonuje kierownik jednostki.

2. Kierownik jednostki ustala zasady dziatania komisji do spraw negocjacji.

3. Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktérym kierownikowi jednostki do zatwierdzenia
warunki graniczne transakcji, w tym cene wyjsciowq i cene minimalng, do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny
w negocjacjach.

4. Cena minimalna, o ktérej mowa w ust. 3, nie moze by¢ nizsza od wartosci, o ktérej mowa w § 3.

5. Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wyjsciowej, o ktérej mowa w ust. 3, nie mogg by¢ udostepnione
osobom trzecim.

§ 26. 1. Sprzedaz sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego w trybie aukcji moze byé przeprowadzona
w formie aukcji ustnej lub aukcji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem ogdlnodostepnych internetowych
portali aukcyjnych.
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2. Do sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego w trybie aukcji przepisy § 10, § 11, §
14 ust. 1,§ 15,817,816, § 22i § 24 stosuje sie odpowiednio.

3. Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez kierownika jednostki, zwana dalej "prowadzacym aukcje".
§ 27. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) cene wywotawczg;

3) warunki dotyczgce wysokosci postgpienia, o ktérych mowa w § 30;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukgji, ktére zaszty po ogtoszeniu o aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantow, ktorzy wptacili wadium i zostali dopuszczeni do aukgji.
§ 28. Aukcja moze sie odby¢, jezeli przystgpit do niej co najmniej jeden licytant.

§ 29. Aukcja rozpoczyna sie od podania ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.

§ 30. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej i wiecej niz wysokosé
wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cene wyzsza.

§ 31. Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantdw, po trzecim ogtoszeniu zamyka
aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowat najwyzszg cene.

§ 32. Z chwilg przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukgcji.

§ 33. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwtocznie po udzieleniu mu przybicia lub
w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego aukcje, nie dtuzszym niz 7 dni, liczac od dnia przybicia.

§ 34. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

§ 35. Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci ustalonej zgodnie z § 3, nizszej niz kwota,
o ktorej mowa w § 8 ust. 1, mogg by¢ sprzedawane bez stosowania trybéw okreslonych w § 8 ust. 1.

§ 36. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego przepisy o sprzedazy
tego skfadnika stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 4.
Przekazywanie i darowizna zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 37. 1. Jednostka, moze nieodptatnie przekazaé sktadniki rzeczowe majatku ruchomego innej jednostce,
o ktérych mowa w § 2 pkt 1, lub jednostce samorzadu terytorialnego na czas oznaczony albo nieoznaczony.

2. Jednostka moze nieodptatnie przekazac sktadniki rzeczowe majatku ruchomego instytucji gospodarki
budzetowej, za posrednictwem organu wykonujgcego wobec tej instytucji funkcje organu zatozycielskiego, na
czas oznaczony albo nieoznaczony.

3. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej kierownika zainteresowane;j
jednostki, jednostki samorzadu terytorialnego lub organu wykonujgcego funkcje organu zatozycielskiego
wobec instytucji gospodarki budzetowej.

4. Wniosek zawiera w szczegdlnosci:
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1) nazwe, siedzibe iadres zainteresowanej jednostki, jednostki samorzadu terytorialnego lub organu
wykonujacego funkcje organu zatozycielskiego wobec instytucji gospodarki budzetowe] wystepujgcego
o nieodptatne przekazanie sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie odebrany w terminie
i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) uzasadnienie.
5. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wptywu.

6. Nieodptatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego
w szczegdblnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadniki rzeczowe majatku ruchomego;

3) wskazanie sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego, a takze wartosci tych sktadnikow;
4) niezbedne informacje o sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego;

5) okres, w ktorym sktadniki rzeczowe majatku ruchomego bedg uzywane jednostke, jednostke samorzadu
terytorialnego lub instytucje gospodarki budzetowej;

6) miejsce i termin odbioru sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego;
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do podpisania protokotu.
7. Wzér protokotu, o ktérym mowa w ust. 6 stanowi zatgcznik Nr 3 do zasad.

§ 38. 1. Jednostka moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz gminnych
0s6b prawnych, a takze instytucji kultury, publicznych szkét wyzszych, jednostek organizacyjnych, o ktérych
mowa w art. 2 ustawy zdnia 14 grudnia 2016r. - Prawo osSwiatowe (Dz.U. z2025r. poz.1043
i 1160), niebedacych gminnymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji i organizacji pozytku publicznego,
ktore prowadzg dziatalnos¢ charytatywng, opiekunczg, kulturalng, leczniczg, osSwiatowg, naukowg, badawczo-
rozwojowa, wychowawczg, sportowa lub turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje ich celdw statutowych.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, wtym zabytki w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw iopiece nad zabytkami (Dz.U. z2024r.
poz. 1292), oraz zwigzane ztymi sktadnikami inne sktadniki rzeczowe majagtku ruchomego, przekazuje sie
w formie darowizny instytucjom kultury.

3. Jednostka moze dokonaé darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz Ochotniczych
Strazy Pozarnych dziatajgcych na terenie Gminy Kundw, w celu zwiekszenia mozliwosci operacyjno-
technicznych oraz zapewnienia bezpieczeristwa przeciwpozarowego.

4. Darowizny dokonuje sie na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Whniosek zawiera
w szczegdblnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;
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4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw
odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego przez podmiot wnioskujgcy
o darowizne;

6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.
4. Do wniosku zafacza sie statut zainteresowanego podmiotu.
5. Wzd6r umowy darowizny stanowi zatgcznik Nr 4 do zasad.

§39. W przypadku darowizny lub nieodptatnego przekazania nowo zakupionych srodkéw trwatych
komisja nie dokonuje oceny przydatnosci tych sktadnikow o ktérej mowa w § 5 ust. 2 i § 6 ust 1.

§ 40. 1. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 37, okresla sie
wedtug wartosci poczgtkowe;j.

2. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem darowizny w trybie § 38,
okresla sie wedtug wartosci ksiegowej.

Rozdziat 5.
Przekazywanie do uzytkowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

§41.1 Jednostka, moze przekazaé do uzytkowania skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego innej
jednostce, o ktorej mowa w § 2 pkt 1 na czas oznaczony lub nieoznaczony w zwigzku z realizacjg projektéw
finansowanych ze zrédet zewnetrznych w tym ze srodkéw Unii Europejskie;j.

2. Przekazanie majgtku ruchomego dokonuje sie na podstawie protokotu przekazania zawierajgcego
w szczegdtowosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj icechy identyfikujgce sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, atakie wartosci tych
sktadnikow;

3) okres, w ktérym sktadniki rzeczowe majatku ruchomego bedg uzywane przez tg jednostke;
4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do podpisania protokotu.
3. Wz6r protokotu stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszych zasad.

4. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 41, okresla sie wedtug
wartosci poczatkowej.

5. W przypadku przekazania do uzytkowania nowo zakupionych srodkéw trwatych komisja nie dokonuje
oceny przydatnosci tych sktadnikow o ktérej mowa w § 5 ust. 2i § 6 ust. 1.

6. Po uptywie okresu uzytkowania skfadniki majgtku ruchomego, powinny by¢ zwrécone do jednostki
przekazujgce;j.

7. Zwrdcone sktadniki rzeczowego majatku ruchomego mogg by¢ nieodptatnie przekazane na pisemny
whniosek kierownika zainteresowanej jednostki, zgodnie z zasadami okreslonymi niniejszym zarzadzeniem.
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Rozdziat 6.
Likwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§42. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z2023r.
poz. 1587, 1597, 1688, 1852 i 2029 oraz z 2024 r. poz. 1834, 1911 i 1914), w szczegdlnosci z uwzglednieniem
hierarchii sposobéw postepowania z odpadami, o ktérej mowa w art. 17-19 tej ustawy.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére:
1) zostaty dostarczone jednostce, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania podmiotom trzecim,

2) stuzg do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komdrkowe, tablety, laptopy,
dyski twarde

- mogq by¢ zniszczone bez préby zagospodarowania w inny sposdb.

3. Czynnosci majacych na celu zniszczenie dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmnigj
trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposréd pracownikéw jednostki, przy czym, jezeli liczba
pracownikdw uniemozliwia powotanie do jej sktadu trzech osdb, komisji nie powotuje sie, ajej zadania
wykonuje kierownik jednostki.

4. Komisja, o ktérej mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
5. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokét zawierajgcy:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz wartos$¢ sktadnika rzeczowego majagtku ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjnej.
6. Wz6r protokotu, o ktéorym mowa w ust. 5 stanowi zatacznik Nr 5 do zasad.

7. Komisja likwidacyjna po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego przygotowuje stosowne
dokumenty ksiegowe LT, ktére wraz z protokotem, o ktérym mowa w ust. 5, przekazuje w przypadku Urzedu -
Skarbnikowi Gminy, aw przypadku jednostki — Gtéwnemu Ksiegowemu jednostki w celu zdjecia
zlikwidowanych sktadnikéw z ewidencji ksiegowej.
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Zatgcznik nr 1 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Gminy Kunéw

-WZOR-

Dane pracownika:

KOMISJA DO OCENY PRZYDATNOSCI

SKtADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

Wiosek

o zakwalifikowanie sktadnikéw majatku ruchomego do zuzytych / zbednych* sktadnikéw

Sktadam wniosek o zakwalifikowanie nastepujgcych sktadnikéw majgtku ruchomego do zuzytych /

zbednych* skfadnikow:

Sposéb
Nazwa Nr . . . .
Lp. . . Opis sktadnika majatkowego ruchomego zagospodarowania
sktadnika | inwentarzowy .
sktadnika

1 2 3 4 5
1.

2.

/czytelny podpis pracownika/
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Zatgcznik nr 2 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Gminy Kunow

(nazwa jednostki)

Wykaz zuzytych / zbednych* sktadnikéw majatku ruchomego - srodkéw trwatych

L.p. Nazwa skfadnika Nr Jedn. Poczatkowa wartos¢ Rok produkcji/Data Aktualna wartos¢ Wartosé Sposéb
majatku inwentarzowy miary ksiegowa zakupu # ksiegowa [w z1] rynkowa*) zagospodarowania
[w zf] [w zi] [§6 zasad]
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
Opracowat:
Pieczec¢ i podpis kierownika jednostki:
W przypadku braku daty zakupu nalezy poda¢ przyblizong date zakupu (np. rok)
“lwartos$¢ rynkowa zgodnie z §3 i §6 ust. 4 zasad, ustala kierownik jednostki
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Zatgcznik nr 3 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Gminy Kunéw
-WZOR-
PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY

NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA LUB PRZEKAZANIA DO UZYTKOWANIA SKEADNIKOW RZECZOWYCH
MAJATKU RUCHOMEGO

sporzadzony w dniu: pomiedzy:

/data czynnosci/ /miejsce czynnosci/
Przekazujacym:

nazwa jednostki:
siedziba jednostki:

NIP jednostki:
reprezentacja jednostki:
a

Odbierajgcym:

nazwa jednostki:
siedziba jednostki:

NIP jednostki:
reprezentacja jednostki:

§ 1. Przekazujacy przekazuje nieodptatnie, a Odbierajgcy otrzymuje nastepujgce sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego:

. Cena Wartos¢ . Okres
Nazwa i Nr o | . Informacje . .
. . llos¢ | jednostkow | rynkow . uzywania
Lp. rodzaj inwentarzow o stanie
sktadnika (s2t.) a a techniczno-uzytkowym przez
y (zt) (zt) Y v Odbierajacego
(4x5)
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.

§ 2. 1. Strony ustalajg, nastepujgce miejsce i termin odbioru sktadnikdow rzeczowych majatku ruchomego,
wskazanegow § 1:

1) miejsce: .......

...................... ),

2) termin: ..o

2. Odbierajacy zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw zwigzanych z odbiorem sktadnikéw wskazanych w § 1.

§ 3. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

/pieczed i podpis Przekazujgcego/

/pieczed i podpis Odbierajgcego/
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Zatgcznik nr 4 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Gminy Kunéw

-Wz6r-
UMOWA DAROWIZNY

zawarta w dniu .......ccueuunen. [V , pomiedzy:

1) e, , zsiedzibg Wi, , przy ule e, , NIP e , REGON
....................... , reprezentowanym/3 przez:

zwanym dalej Darczyncg

a
2) . , Z2siedzibg W ....cveeeeee , Przy Ul e, L NIP e, REGON ...cooovvevvrreee. ,

reprezentowanym/g przez:
zwanym dalej Obdarowanym.

§ 1. 1. Przedmiotem niniejszej umowy jest nieodpfatne przeniesienie witasnosci rzeczy ruchomej przez
Darczynce na rzecz Obdarowanego kosztem swego majatku.

2. Darczynca zobowigzuje sie do przekazania na wtasnos$é, bezptatnie na rzecz Obdarowanego ....... [nazwa
przedmiotu darowizny, model ityp] z przeznaczeniem na cele ............. [statutowe] zwigzane z dziatalnoscia
............ [nazwa wtasna Obdarowanego].

3. Darczyrica oswiadcza, iz jest wiascicielem ruchomosci opisanej w ust. 2 bedacego przedmiotem
darowizny. Ponadto Darczyrica oswiadcza, iz przedmiot darowizny wolny jest od wad prawnych.

§ 2. 1. Obdarowany oswiadcza, ze darowizne przyjmuje izgodnie z wolg Darczyncy zobowigzuje sie j3
przeznaczy¢ na cel okreslony w umowie w § 1 ust. 2.

2.W wypadku korzystania przez Obdarowanego zprzedmiotu darowizny, okreslonego w§
1 ust. 2 sprzecznie zcelem, oktéorym mowa wust.1, Darczynca moze odwotaé darowizne. Wowczas
Obdarowany ma obowigzek zwréci¢ ruchomos¢ w terminie 7 dni od daty doreczenia o$wiadczenia
o odwotaniu darowizny.

§ 3. Wartos¢ przedmiotu darowizny wynosi ............ zt (stownie: ....................... ztotych).

§ 4. 1. Obdarowany oswiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany i przyjmuje go
w takim stanie, w jakim on jest na dzien przejecia.

2. Protokét zdawczo-odbiorczy stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

§ 5. Obdarowany zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw zwigzanych z niniejszg umowg, a w szczegdlnosci
kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

§ 6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 8. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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/pieczed i podpis Darczyncy/ /podpis Obdarowanego/
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Zatgcznik nr 5 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Kunéw
-WZOR-
PROTOKOL NR .........
Z LIKWIDACJI SKEADNIKOW RZECZOWYCH MIENIA RUCHOMEGO
Sporzadzony w dniu .......cccceueuie. W oeieerierrenreeveenenn .

W zwigzku ze ztozonym wdniu .......cceeveveennens r. protokotem Komisji ds. oceny przydatnosci mienia
o likwidacje sktadnikéw rzeczowych mienia ruchomego

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

Lo
2t e
B e e
W dNiU e, r. przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby, ktdrej mienie
zostato powierzone do uzytkowania w jednostce ...... [imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe].

Komisja Likwidacyjna ocenita stan wszystkich sktadnikéw majatku ruchomego wymienionych protokole ww.
Komisji i stwierdzita, ze wymienione ponizej sktadniki zostaty przeznaczone do zniszczenia:

Wartos¢ Wartosc Wartosc
Data . L. Przyczyna
Nazwa Nr jednostkow | llo$¢ | poczatkow | umorzon .
Lp. . . zakup przeznaczenia
sktadnika | inwenta-rzowy a (szt.) a a . .
u do zniszczenia
(zt) (zt) (z4)
1 2 3 4# 5 6 7 8 9#
1.
2.
W dniu ccoeeevveverieeiene. Komisja Likwidacyjna dokonata likwidacji sktadnikdw poprzez ich zniszczenie w sposéb:
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- #
Uwagi Komisji:
Podpisy cztonkéw Komisji:
Imig i Nazwisko: ....ccoveeeeeeeveceeceiens POdPIS: .ovvevieeece et
Imie i Nazwisko: ....cceveveeecevecieceieias POdPIS: .oveveeeeece e
Imie i Nazwisko: ....cccveeveecevieceeeeienn, POdpPIis: .cvvveeeeece e
Podpisy osdéb biorgcych udziat w czynnosciach:
Imie i Nazwisko: ....cccveeeeevevecieceiens POdPIS: vttt
Imie i Nazwisko: ....coeveeeeeeeveceeeeiens POdPIS: wovveeeeerce et
ZATWIERDZAM:
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/data i podpis Kierownika Jednostki/
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Uzasadnienie

Zgodnie zart. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153) oraz art. 53 ust .1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) do zadan burmistrza nalezy gospodarowanie mieniem komunalnym.
Powyzisze zarzadzenie okresla zasady gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy
Kundw, ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania do uzytkowania, darowizny oraz likwidacji przez
Burmistrza Miasta i Gminy Kundéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Kundw.

Wobec powyzszego podpisanie zarzgdzenia jest zasadne i konieczne.
Opracowat:

Referat Finansowy
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